Samorzadowy Zaktad Budzetowy Park Wodny w Ostrof¢ce

Ogtlasza nab6r na wolne stanowisko Urze¢dnicze

Miejsce Pracy:

Park Wodny w Ostrolece ul. W . Witosa 3, 07-410 Ostrolecka
Nazwa stanowiska pracy:

Zastepca Glownego Ksiegowego

Wymiar czasu pracy:

pelnego etatu (40 godz. tygodniowo)

Rodzaj Umowy:

Umowa o prace na podstawie przepiséw Kodeksu pracy oraz ustawy o pracownikach samorzadowych,
pierwsza umowa zostanie zawatta na czas okreslony - z mozliwoécia zawarcia kolejnej umowy na czas

nieokreslony

Zakres podstawowych obowigzkow:

1) Prowadzenie rachunkowosci Samorzadowego Zaktadu Budzetowego Park Wodny w Ostrotece,
2) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

3) Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym,

4) Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych,

5) Terminowe sporzadzanie sprawozdaf budzetowych oraz innych zwiazanych z realizacja zadan

jednostki,
6) Pelnienie obowiazkéw gléwnego ksiegowego w razie jego nieobecnosci

Okres$lenie szczegélowych wymagan kwalifikacyjnych niezbednych:
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1. Posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku

ksiegowego 1 spelnia minimum jeden z ponizszych warunkéw:

a. ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ckonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia

podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowodci,

b. posiada wyksztalcenie co najmniej Srednie o profilu ckonomicznym, preferowany
kierunek finanse i rachunkowo$¢ policealna lub pomaturalng szkole ekonomiczng i

posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,
c. jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d. posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia

ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Obywatelstwo polskie (lub inne w przypadku oséb spelniajacych warunki zawarte w art.

11 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych),
3. Pelna zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafistwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéow lub za przestepstwo

skarbowe,
5. Nieposzlakowana opinia,
6. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku.
Okreslenie szczegétowych wymagan kwalifikacyjnych dodatkowych:

1. Znajomosé zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowe) oraz
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,
ze szczegblnym uwzglednieniem specyfiki dzialalnoSci samorzadowych zakltadéw

budzetowych,

2. Znajomo$¢ zasad finansowania zadafi gminy jako jednostki samorzadu tetytotialnego,

str. 2



3. Umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, sprawozdan budzetowych,
bilanséw, rachunkéw zyskéw 1 strat, zestawien zmian w funduszu jednostek, tworzenia

prognoz, planéw w oparciu o matetialy Zrédtowe i przewidywane zalozenia,

4. Znajomos¢ programéw komputerowych stosowanych w ksiggowosci, tj. oprogramowania
firmy SoftHard, Symfonia, programu PLATNIK oraz znajomo$¢ obshugi pakietu
programéw MS Office (Word, Excel),

5. Biegla znajomo$¢ przepiséw prawa: m.in. ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o

finansach publicznych, ustawy o rachunkowodci,

6. Posiadanie takich cech osobowosci jak : komunikatywnos$¢, dyskrecja, konsekwencja w
realizowaniu zadan, dokladno$é, sumienno$é, odpowiedzialno$¢, terminowosc,

umiejetno$é korzystania z przepiséw prawa, umiejetnosé pracy w zespole, punktualnosé,
7. Samodzielno$¢ i rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych.
Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca administracyjno - biutowa z wykotzystaniem komputera oraz urzadzen biurowych w

pelnym wymiarze czasu pracy - 40 godzin tygodniowo.

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy:
e nie wystepuja szkodliwe ani niebezpieczne warunki pracy,
e pomieszczenia biurowe znajduja si¢ na parterze i I pietrze — winda,
e w budynku toaleta przystosowana dla oséb niepetnosprawnych.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Parku Wodnym w

Ostrotece.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej wynosi co najmniej 6%
Wykaz wymaganych dokumentow:

Kandydaci do objecia stanowiska zastepcy glownego ksiegowego w Parku Wodnym w Ostrolece

sa zobowigzani do przygotowania i ztozenia nastepujacych dokumentow:
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1. Podpisany list motywacyjny;
2. Podpisany zyciorys ( curriculum vitae);
3. Oswiadczenia o posiadanym obywatelstwie;

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i dodatkowe

kwalifikacje;

5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy i do$wiadczenie zawodowe -

swiadectwa pracy, jezeli stosunek pracy trwa nadal - zaswiadczenie o zatrudnieniu;

6. Podpisane o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

korzystaniu z pelni praw publicznych;

7. Podpisane o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego, przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodatczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentdéw oraz za przestgpstwo

skarbowe;

8. Podpisane oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na

stanowisku gléwnego ksiggowego jednostki budzetowej gminy.

9. Podpisane oswiadczenie: ,, Wytazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofetcie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na
wolne stanowisko urzednicze w Parku Wodnym w Ostrolece, zgodnie z art. 221 ustawa z
dnie 26 czerwca 1974 Kodeks pracy (t.j. Dz. U. 2018.917), ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018.1000), ustaws z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych(tj. Dz.U. 2z 2016902 ze zm. oraz Ogdlnym
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 ¢.”

Miejsce i termin sktadania dokumentéw

Kandydaci sa zobowiazani do zlozenia dokumentéw zgodnie z powyzszym wykazem w

zamknietej kopercie z opisem ,,Nabor na stanowisko zastepcy gfownego ksiggowego”
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W terminie do 15 pazdziernika 2019t. do godziny 15.00 do sekretariatu Parku Wodnego I pietro
przy ul. W. Witosa 3 w Ostrolece. W wypadku nadsylania dokumentéw poczta decyduje data

wplywu.

p.o. Dyrektora

Parku Wodnego w, Ogtrotece
S ong  $aEn

ariusz Korzeniecki

(podpis Dyrektora)
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