Zarzadzenie Nr 53/2020
Prezydenta Miasta Ostrofeki
z dnia 25 lutego 2020r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta Ostroteki

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019r. poz. 506, ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ostroteki, stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia Nr 263/2019 Prezydenta Miasta Ostrofeki z dnia 1 sierpnia 2019r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroteki ze zmianami,

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w §9,wust. 1:

a) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9)

a) dyrektor,

b) stanowisko ds
¢) stanowisko ds
d) stanowisko ds
e) stanowisko ds
f) stanowisko ds
g) stanowisko ds
h) stanowisko ds

Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska - symbol ,,GKOS”:

. sanitarno-porzadkowych,

. zieleni miejskiej,

. gospodarki odpadami, ochrony przyrody i powietrza,

. gospodarki wodno-$ciekowej 1 gospodarki lesnej,

. gospodarki odpadami komunalnymi i edukacji ekologicznej,
. le$nictwa 1 zieleni,

. projektowania i utrzymania zieleni miejskiej,

1) stanowisko ds. gospodarki lokalowej i spraw organizacyjnych,
j) pomoc administracyjna,”,

b) w pkt 11 skresla sie lit. i,

) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13) Wydzial Inwestycji i Drogownictwa - symbol ,, WID”:
a)  dyrektor,
b)  zastepca dyrektora,
c) stanowisko ds. obstugi organizacyjnej wydziatu,
d) stanowisko ds. realizacji inwestycji kubaturowych,
e)  stanowisko ds. inwestycji wspolnych,
f)  stanowisko ds. realizacji inwestycji drogowych,
g)  stanowisko ds. realizacji inwestycji uzbrojenia technicznego,
h)  stanowisko ds. przygotowania i weryfikacji dokumentacji projektowe;j,
1) stanowisko ds. ewidencji droég i mostow,
1) stanowisko ds. inzynierii ruchu drogowego,
k)  stanowisko ds. zajecia pasa drogowego,
1) stanowisko ds. biezagcego utrzymania drég i mostow,
)  stanowisko ds. gospodarowania nieruchomosciami w pasie drogowym,



2)

m) stanowisko ds. strefy platnego parkowania,
n) stanowisko ds. uzgadniania dokumentacji projektowej,”,

§ 27 otrzymuje brzmienie:

»»§ 27. Do wiasciwosci Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska, ochrong powietrza,
gospodarowaniem odpadami komunalnymi, utrzymaniem mieszkaniowego zasobu
miasta oraz gospodarkg wodno-§ciekowa, a w szczeg6lnosci:

1y

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)
14)

15)

16)
17)

prowadzenie catosci dzialan na rzecz utrzymania nalezytego stanu sanitarno-
porzadkowego miasta oraz nadzorowanie jednostek i instytucji odpowiedzialnych
za ten stan,

nadzor nad utrzymaniem i zarzadzanie cmentarzem miejskim,

sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem i pielggnacja istniejacych terendéw zieleni
oraz tworzeniem nowych terenéw zieleni miejskie;j,

przygotowywanie akcji ,,Sprzatanie Swiata”,

likwidacja dzikich wysypisk $mieci,

utrzymanie czystosci 1 porzadku (w tym utrzymanie zimowe) przystankow
komunikacyjnych, ktérych witascicielem lub zarzadzajacym jest miasto oraz ktdére

sg potozone na jego obszarze przy drogach publicznych, niezaleznie od kategorii
tych drég,

nadzor nad remontami 1 utrzymaniem wiat przystankowych zlokalizowanych na
przystankach komunikacyjnych, ktérych wiascicielem lub zarzadzajagcym jest
miasto oraz polozonych na jego obszarze przy drogach publicznych, niezaleznie
od kategorii tych drog,

nadzér nad funkcjonowaniem targowisk miejskich, w tym egzekwowanie
przestrzegania warunkéw wynikajacych z regulaminu targowisk oraz zawartych
uméw w zakresie urzadzania i funkcjonowania targowisk,

wspotdziatanie z Referatem Zarzadzania Kryzysowego w zakresie koordynacji
dzialalnosci miejskich stuzb komunalnych w warunkach klesk zywiotowych
i wspotdziatanie z jednostkami w zakresie usuwania awarii technicznych,

wspotpraca w zagospodarowywaniu terenéw zieleni, osiedli mieszkaniowych,
szkot 1 przedszkoli,

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i konserwacja miejskich placow
zabaw,

nadzor nad wytapywaniem bezdomnych zwierzat,
nadzoér nad rejestracjg psow,

przygotowywanie projektow zezwolen na utrzymywanie psOw ras uznanych za
agresywne,

przygotowywanie projektow zezwolen na posiadanie, hodowanie 1 utrzymanie
chartéw,

wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

realizacja zadan zwigzanych z ochrong roslin,



18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)
26)

27)
28)

29)

30)
31)
32)
33)

34)

35)
36)

37)

38)

ograniczanie lub zakazywanie uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych ich
rodzajéw na okreslonych ciekach lub zbiornikach wodnych, jezeli jest to konieczne
do utrzymania Srodowiska we wlasciwym stanie,

przygotowywanie projektow decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu
przenikajacego do srodowiska,

przygotowywanie projektow pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytéw do
powietrza,

nakladanie na jednostke organizacyjng prowadzaca dziatalno$¢ powodujaca
wprowadzanie substancji zanieczyszczajacych do Srodowiska obowigzku
prowadzenia pomiaréw stezen tych substancji w powietrzu,

zobowigzywanie inwestora, a takze wiasciciela, zarzadcy lub posiadacza obiektu
budowlanego albo zespotu obiektow do przedtozenia przegladu ekologicznego,

prowadzenie publicznie dostepnych wykazéow danych o przyjmowanych
wnioskach i wydawanych decyzjach administracyjnych w zakresie ochrony
srodowiska,

udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,
wydzierzawianie obwoddéw towieckich polnych,

okres$lanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla lasow nie stanowigcych wtasnosci
Skarbu Panstwa,

naktadanie obowigzkéw wynikajacych z planéw urzadzania laséw,

przygotowywanie projektow decyzji na usunigcie drzew 1 krzewow, kontrola ich
realizacji oraz wymierzanie kar pieni¢znych za ich samowolne usuwanie,

prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow
ekologicznych oraz zespotéw przyrodniczo-krajoznawczych,

prowadzenie rejestru zwierzat egzotycznych,
przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,
prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego i gorniczego,

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronie przyrody
w trakcie gospodarczego wykorzystania zasobow 1 poszczeg6lnych sktadnikow
przyrody przez jednostki organizacyjne oraz osoby prawne i fizyczne,

przygotowywanie projektow pozwolen:

a) zintegrowanych,

b) na wytwarzanie odpadow,

przygotowywanie projektow zezwolen na zbieranie i przetwarzanie odpadow,

przygotowywanie projektow decyzji nakazujacych usuniecie odpadéw z miejsc
nieprzystosowanych do ich sktadowania lub magazynowania,

przygotowywanie projektow decyzji na zmiang¢ lasu niestanowigcego wilasnosci
Skarbu Panstwa na uzytek rolny,

nadz6ér nad dziatalnoscia  Miejskiego Zarzadu  Obiektéw  Sportowo
-Turystycznych i Infrastruktury Technicznej w Ostrotece w zakresie zadan
realizowanych przez wydziat,



39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)

46)

47)

48)

49)

50)

51)

52)

53)

54)
55)

56)

przyjmowanie od  wlascicieli  nieruchomos$ci  deklaracji  dotyczacych
gospodarowania odpadami komunalnymi,

wspotpraca z Ostroteckim Przedsigbiorstwem Wodociggdéw 1 Kanalizacji Sp. z o.
0. w zakresie opracowywania sprawozdania z realizacji Krajowego Programu
Oczyszczania Sciekdw Komunalnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg ekologiczna,

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja 1 usuwaniem materialow
zawierajacych azbest uzytkowanych przez osoby fizyczne,

realizacjaiprzestrzeganie zapisow Wojewddzkiego Planu Gospodarki Odpadami,

realizacja i przestrzeganie przepisOw wynikajacych z uchwaly rady w sprawie
ustalenia regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie miasta Ostroteki
oraz innych uchwat dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi,

prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

przekazywanie marszatkowi wojewddztwa, wykazu podmiotéw wpisanych do
rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci oraz  wykreslonych z tego rejestru,

przygotowywanie projektow uchwat rady dotyczacych prawidlowego
funkcjonowania systemu gospodarki odpadami komunalnymi na terenie miasta,

nadzo6r nad jednostka zarzadzajaca systemem gospodarki odpadami komunalnymi
w zakresie:

a) przestrzegania przepiséw dotyczacych gospodarki odpadami komunalnymi,

b) prowadzenia ewidencji wtascicieli nieruchomosci zamieszkatych w Ostrolgce
oraz ewidencji nieruchomosci niezamieszkatych,

akceptacja przygotowywanych materiatow do przetargu na wybor przedsiebiorcy
swiadczacego ustugi w zakresie odbioru odpadéw komunalnych lub odbioru
1 zagospodarowania odpadéw komunalnych,

akceptacja materialéw informacyjnych i edukacyjnych opracowywanych przez
jednostke zarzadzajaca systemem gospodarowania odpadami komunalnymi,

rozliczanie systemu odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania
odpadéw komunalnych,

nadzér nad funkcjonowaniem punktu selektywnego zbierania odpadéw
komunalnych,

organizowanie mobilnych punktéw selektywnego zbierania odpadéw komunalnych
np. zuzytego sprz¢tu elektrycznego i elektronicznego zgodnie z regulaminem
utrzymania czystosci i porzadku na terenie miasta,

organizowanie na poszczegOlnych osiedlach punktéw selektywnego zbierania
odpaddéw niebezpiecznych (poprzez ustawienie specjalistycznych pojemnikéw),
weryfikacja kwartalnych sprawozdan zlozonych przez przedsigbiorcow
odbierajacych nieczystosci ciekte z terenu miast,

przyjmowanie 1 weryfikacja potrocznych sprawozdan sktadanych przez podmioty
odbierajace odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,



57)

58)

59)

60)

61)
62)

63)
64)
65)

66)

67)

68)

sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi i przekazywanie ich do Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska i Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Mazowieckiego,
przygotowywanie wspOlnie z jednostka zarzadzajacg systemem gospodarki
odpadami komunalnymi rocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi
uwzgledniajace;j:

a) mozliwosci przetwarzania zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw
zielonych oraz pozostalosci z sortowania odpadéw komunalnych
przeznaczonych do skfadowania,

b) potrzeby inwestycyjne zwigzane z  gospodarowaniem odpadami
komunalnymi,

c) koszty poniesione w zwigzku z odbieraniem, odzyskiem, recyklingiem
1 unieszkodliwianiem odpadéw komunalnych,

d) liczbe mieszkancow,
e) 1ilos¢ odpadoéw komunalnych wytwarzanych na terenie miasta,

f) ilo§¢ zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw zielonych oraz
pozostatosci
z sortowania odpadéw komunalnych przeznaczonych do sktadowania
odbieranych z terenu miasta,

rozliczanie rekompensaty z jednostka zarzadzajacg systemem gospodarki
odpadami komunalnymi, zgodnie z zawartg umowa wykonawcza,

prowadzenie postepowania w zakresie naktadania kar pieni¢znych w stosunku do
przedsigbiorstw odbierajacych odpady komunalne od wtiascicieli nieruchomosci,
ktore nie realizujg zadan okre$lonych w art. 9x ust. 1 1 2 ustawy o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach,

nadzoér nad funkcjonowaniem i eksploatacja sktadowiska odpadéw komunalnych,

przyjmowanie informacji o odpadach powstalych w wyniku powaznej awarii
przemystowej i sposobie zagospodarowania tych odpadow,

przygotowywanie 1 aktualizacja programow ochrony srodowiska,
przygotowywanie informacji o realizacji programéw ochrony srodowiska,

prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwolen 1 przyjmowania zgloszen
dotyczacych usuwania drzew i krzewdéw w m. Ostroteka, nadzorowanie zadan
odno$nie usuwania drzew 1 krzewOw z terendw nieruchomosci miejskich w tym,
w zakresie sporzgdzania wnioskdw o wydanie zezwolen przez wlasciwy organ oraz
zapewnienia zagospodarowania pozyskanego drewna,

przygotowywanie wnioskéw dotyczacych usunigcia drzew 1 krzewow
z nieruchomosci potozonych na terenie m. Ostroteki stanowigcych wlasnos¢ Skarbu
Panstwa.

wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie oprdzniania
zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

sporzadzanie corocznej informacji o realizacji uchwaly w sprawie udzielania
dotacji celowych na finansowanie ochrony $rodowiska (usuwanie materialéw
zawierajacych azbest),



69)
70)
71)

72)
73)

74)

75)

76)

77)

78)

79)

80)

81)

82)

83)

84)

85)

86)

sporzadzanie corocznej informacji o realizacji programu edukacji ekologicznej,
realizacja zadan okreslonych w Programach Ochrony Powietrza,

opiniowanie uchwat sejmiku wojewddztwa wprowadzajacych ograniczenia lub
zakazy oraz realizacja zadan w nich okreslonych,

przyjmowanie zgloszen instalacji wytwarzajacych pole elektromagnetyczne,

przygotowywanie opinii w zakresie przeprowadzenia oceny oddziatywania na
srodowisko dla planowanych przedsigwzig¢, dla ktérych wymagane jest
pozwolenie zintegrowane,

przygotowywanie i aktualizacja map akustycznych oraz raportéw do Komisji
Europejskich,

przygotowywanie decyzji nakladajgcej na podmiot negatywnie oddzialywujacych
na srodowisko obowigzku ograniczenia tego oddzialywania lub przywrdcenia do
stanu wtasciwego,

przygotowywanie i przekazywanie danych do wykazu i rejestru historycznych
zanieczyszczeh powierzchni ziemi,

prowadzenie spraw z zakresu melioracji i urzagdzen wodnych na terenie dziatek
bedacych wlasnoscig m. Ostroteki,

prowadzenie postepowan w sprawie przywrécenia do stanu poprzedniego lub
wykonanie urzadzen wodnych zapobiegajacych szkodom powstatym w wyniku
zmian w odptywie wdéd opadowych i roztopowych na gruncie,

przygotowanie projektéw decyzji nakazujacej wykonanie urzadzen wodnych,

przygotowywanie i rozliczanie w okresach kwartalnych do Wod Polskich:

a) optat stalej i zmiennej z tytutu poboru wod podziemnych z ujecia Krancowa,
nadzoér nad strefg ujecia wody,

b) optat z tytutu odprowadzania do wod — wéd opadowych lub roztopowych ujetych
w otwarte lub zamknigte systemy kanalizacji deszczowej stuzace do odprowadzania
opadéw atmosferycznych w granicach administracyjnych miasta,

nadzo6r nad utrzymaniem i eksploatacja obiektow i urzadzen komunalnych,
prowadzenie (we wspdlpracy z Wydzialem Inwestycji i Drogownictwa) spraw dot.
zwigkszania posiadanej bazy mieszkaniowego zasobu Miasta, w tym w ramach

budowy budynkow,

koordynacja zadan z zakresu biezacej eksploatacji, remontéw, modernizacji
budynkéw i mieszkah oraz prowadzenie w tym zakresie rozliczen,

zwigkszanie posiadanej bazy lokalowej w wyniku adaptacji strychow, poddaszy,
pralni, suszarni i innych pomieszczen nadajacych si¢ na cele mieszkalne,

koordynacja dziatan zwigzanych z zarzgdzaniem zasobem mieszkaniowym Miasta,
reprezentowanie Miasta, jako wlasciciela zasobu mieszkaniowego miasta, na

podstawie upowaznienia prezydenta, na zebraniach ,,Wspdlnot
Mieszkaniowych”,



87) rozpatrywanie wszystkich spraw dotyczacych lokali uzytkowych stanowigcych
wlasno$¢ Miasta, w tym kierowanie do zawarcia umow najmu,

88) opracowywanie planoéw i programéw dotyczacych gospodarki mieszkaniowej (we
wspotpracy z Wydziatem Inwestycji i Drogownictwa), zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami.”,

3) § 29 otrzymuje brzmienie:

»$ 29. Do wilasciwosci Wydzialu Spraw Spoftecznych i Obywatelskich nalezy
prowadzenie spraw z zakresu przyznawania dodatkow mieszkaniowych i1 dodatkéw
energetycznych, pomocy spotecznej, ochrony zdrowia, przeciwdziatania i zwalczania
patologii spolecznej, gospodarowania mieszkaniowym zasobem miasta, wydawania
zezwolen na sprzedaz oraz sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych oraz
prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludno$ci, dowodoéw osobistych, spraw
zwigzanych z organizacyjno — technicznym przygotowaniu na szczeblu miasta wyboréw
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu RP, do Parlamentu
Europejskiego, do organéw samorzadu  terytorialnego i organdéw osiedli oraz
przewidzianych przepisami prawa referendow, a w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wyliczaniem dodatkéw mieszkaniowych
1 ryczaltow oraz dodatkéw energetycznych,

2)  przygotowywanie projektéw decyzji o przyznaniu, odmowie przyznania dodatkow
mieszkaniowych lub wstrzymaniu wyptat dodatkow mieszkaniowych,

3) przygotowywanie projektow decyzji o przyznaniu lub odmowie przyznania
dodatkéw energetycznych odbiorcom wrazliwym energii elektrycznej,

4)  wspoéldziatanie w zakresie oceny zasoboOw pomocy spolecznej z innymi
podmiotami,
w tym dzialajagcymi w obszarze polityki spolecznej,

5) nadzor nad Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie oraz innymi miejskimi
jednostkami organizacyjnymi dzialajacymi w zakresie pomocy spotecznej
1 systemu pieczy zastgpczej,

6) przeciwdziatanie bezrobociu oraz aktywizacja lokalnego rynku pracy,

7)  prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg udzielania dotacji na realizacj¢ zadan
z zakresu pomocy spotecznej oraz wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,
w drodze konkurséw ofert,

8)  wspdtdziatanie z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami w celu
realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej oraz ochrony i promocji zdrowia,

9) opracowywanie projektow lokalnych programéw na rzecz promocji zdrowia oraz
na rzecz rozwigzywania probleméw dotyczacych patologii spotecznej,

10) realizacja zadan w zakresie opieki zdrowotnej i1 uslug opiekunczych dla
kombatantéw 1 0sOb represjonowanych,

11) podejmowanie dzialan majacych na celu propagowanie zdrowego stylu zycia oraz
zapobieganie i zwalczanie narkomanii, HIV / AIDS w zakresie zadan nalezacych
do wiasciwosci jednostek samorzadu terytorialnego,



12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

wspoldziatanie z kierownikami podmiotéw leczniczych w wykonywaniu zadan
z zakresu opieki zdrowotnej mieszkancéw miasta,

sprawowanie nadzoru nad warunkami i jakoscig $wiadczonej opieki nad dzie¢mi
w wieku do 3 lat, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

wspotpraca z Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym oraz innymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie problematyki zdrowia publicznego
1 promocji zdrowia,

wspotpraca z Referatem Zarzadzania Kryzysowego w zakresie planowania
1 organizacji pracy Grupy Opieki Zdrowotnej i Pomocy Socjalno - Bytowej
wchodzacej w sktad Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz udzialu
w ¢wiczeniach 1 szkoleniach,

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem realizacji zadan z zakresu zdrowia
publicznego w trybie konkursow ofert,

prowadzenie dziatan zwigzanych z profilaktyka i rozwigzywaniem probleméw
alkoholowych mieszkancéw miasta,

zapewnienie obstugi organizacyjno-technicznej Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych,

wspodtpraca z jednostkami organizacyjnymi, organizacjami spotecznymi,
Kosciotem Katolickim i innymi kosciotami, zwigzkami wyznaniowymi oraz innymi
podmiotami w zakresie wychowania w trzezwoS$ci, przeciwdziatania
alkoholizmowi 1 narkomanii,

nadzér nad Zespotem Placéwek Wsparcia Dziennego,

przygotowywanie projektow dokumentow 1 decyzji administracyjnych w sprawach
dotyczacych sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych,

kontrola zgodnosci prowadzonej dziatalnoSci handlowej 1 gastronomicznej
z warunkami zezwolenia na sprzedaz lub podawanie napojéw alkoholowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem dni i1 godzin otwierania oraz
zamykania placowek handlu detalicznego, zaktadéw gastronomicznych
1 ustugowych dla ludnosci oraz sprawowanie nadzoru nad jego przestrzeganiem,

przygotowywanie projektow uchwat rady miasta w sprawie czasu pracy placéwek
handlowych, gastronomicznych i ustugowych,

inicjowanie dzialtan na rzecz 0s6b  niepelnosprawnych w miescie,
a w szczegolnosci:

a) nadzorowanie pracy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie z zakresu realizacji
ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0sOb
niepetnosprawnych,

b) wspotpraca z samorzadem powiatowym w podejmowaniu dziatan na rzecz
przeciwdziatania bezrobociu o0séb niepetnosprawnych oraz aktywizacji
lokalnego rynku pracy w zakresie upowszechniania ofert pracy i1 informacji
o ustugach poradnictwa zawodowego oraz szkoleniach dla tych oséb,

c) wspoldziatanie z Powiatowg Spoteczng Radg ds. Osob Niepetnosprawnych
w Ostrotece, organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami w celu
realizacji zadan z zakresu dziatan na rzecz osob niepetnosprawnych,



26)

27)

28)
29)

30)

31)

32)

33)

d) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg udzielania dofinansowania
w ramach programéw celowych realizowanych przez Oddziat Mazowiecki
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych (informacja,
obstuga, monitoring, wydawanie, przekazywanie wnioskdw do Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych),

e) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg udzielania dotacji publicznych na
realizacj¢ zadan na rzecz os6b niepetlnosprawnych i kontrola ich wykonania
zgodnie z ustawg o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

f) wspotpraca z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
w zakresie rozwigzywania probleméw os6b niepetnosprawnych,

g) wspotpraca w aktualizowaniu informatora pod tytutem: ,,Ostrotecki Informator
dla Os6b Niepelnosprawnych”,

h) podejmowanie dziatah w celu pozyskiwania $rodkéw finansowych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego i Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oso6b Niepelnosprawnych na realizacj¢ programow,

i) podejmowanie dziatah w celu likwidacji barier utrudniajagcych osobom
niepetnosprawnym funkcjonowanie w spoteczenstwie oraz integracja osob
niepetnosprawnych ze srodowiskiem lokalnym,

J) opracowywanie projektow programdw na rzecz osOb niepetnosprawnych,

opracowywanie zasad gospodarowania mieszkaniowym zasobem Miasta oraz
kryteriow wyboru oséb, z ktérymi umowy najmu powinny by¢ zawierane
w pierwszej kolejnosci,

biezacy nadzor nad prawidtowoscig zasiedlen i ustaleniem czynszOw za lokale
z mieszkaniowego zasobu Miasta,

przydzielanie lokali w zasobach mieszkaniowych Miasta,

przedstawianie propozycji zréznicowanych stawek czynszu z uwzglednieniem
czynnikOw zmieniajacych jego wysokosc,

prowadzenie i aktualizacja statego rejestru wyborcow,

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji ludnosci,

b) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych w sprawach
zameldowania i wymeldowania,

c¢) udostgpnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL,

d) wspétpraca z placéwkami o§wiatowymi w zakresie informacji o aktualnym stanie
1 zmianach w ewidencji dzieci 1 mtodziezy w wieku od 3 do 18 lat,

realizacja zadan wynikajacych z Kodeksu Wyborczego w tym: przygotowywanie
dokumentéw  niezbednych do przeprowadzenia wyborow  Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, wyboréw do Sejmu i Senatu RP, wyboréw do
Parlamentu Europejskiego, wyboréw do organéw samorzadu terytorialnego
i organéw osiedli oraz przewidzianych przepisami prawa referendow,

prowadzenie prac zwiazanych 2z organizacja 1 przeprowadzeniem spisu
powszechnego ludnos$ci i mieszkan w miescie,



34)

35)

36)
37)

38)

4)
5)

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dowodach osobistych, w tym zwigzanych
z

a) wydawaniem dowoddw osobistych, ich wymiang i uniewaznianiem oraz
prowadzeniem odpowiedniej dokumentacji w tym zakresie,

b) udostgpnianiem danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodoéw
osobistych oraz udost¢pnianiem dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym,

sprawowanie nadzoru nad dziatalnos$cig stowarzyszen majacych siedzib¢ na terenie
miasta (z wylaczeniem stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego)
w zakresie ustalonym ustawg Prawo o stowarzyszeniach,

prowadzenie ewidencji fundacji,

gromadzenie dokumentacji fundacji ujetych w ewidencji prowadzonej przez
wydziat,

przygotowywanie projektéw decyzji na sprowadzenie zwlok i szczatkéw z obcego
panstwa.”,

w § 31 skresla si¢ pkt 53,

zalagcznik nr 2 (wielko$¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegdlnych wydziatach,
referatach i biurach Urzedu Miasta Ostroteki) do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Ostrol¢ki otrzymuje brzmienie zgodne z zalgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
F.ukasz Kulik



Zatacznik nr 2 do

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Ostrofeki

(zarzadzenie nr 53/2020

z dn. 25 lutego 2020r.)

Wielkos¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegdlnych wydziatach, referatach i biurach Urzedu

Miasta Ostroteki ogétem wynosi 253,05 etatow i przedstawia si¢ nastepujaco :

1. Kierownictwo Urzedu -4

2. Wydziat Organizacji i Kadr -7

3. Wydziat Obstugi Rady Miasta -6

4. Wydziat Informatyki -7

5.  Wydziat Obstugi Mieszkancéw i Komunikacji -37,50
6. Wydzial Finanséw, Budzetu, Podatkéw i Optat -29
7. Wydziat Dziatalno$ci Gospodarczej, Kultury i Sportu -10
8. Woydziat Inwestycji i Drogownictwa - 18
9. Wydzial Rozwoju, Planowania Przestrzennego i Budownictwa - 12,80
10. Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami -11
11. Wydziat Geodezji i Kartografii -11
12. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska -13
13. Wydziat Oswiaty -9
14. Wydziat Spraw Spotecznych i Obywatelskich -20
15. Urzad Stanu Cywilnego -9
16. Straz Miejska Ostroteki -17
17. Biuro Prawne -5,50
18. Biuro Prasowe -3
19. Wydziat Koordynacji Projektow i Zamoéwien Publicznych -7
20. Biuro Kontroli i Skarg -2
21. Referat Zarzadzania Kryzysowego -8
22. Stanowiska samodzielne -2,25
23. Pion Ochrony Informacji Niejawnych -1
24. Biuro Audytu Wewnetrznego -3



