Zarzadzenie nr 112/2020
Prezydenta Miasta Ostroteki
z dnia 20 kwietnia 2020r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie szczegétowego sposobu przeprowadzania stuzby
przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Urzedzie Miasta
Ostroteki.

Na podstawie art. 19 ust. 8 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 2 2019r. poz. 1282) w zwiagzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2019r., poz. 506 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

W zalaczniku do zarzadzenia Nr 48/09 Prezydenta Miasta Ostroleki z dnia 23 lutego 2009r.

w sprawie szczegétowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej

i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe w Urzedzie Miasta Ostroteki, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) w§2:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Sekretarz Miasta informuje pisemnie odpowiedniego kierownika komorki
organizacyjnej 1 Kierownika Urzedu o zatrudnieniu osoby kwalifikujacej si¢ do
odbycia stuzby przygotowawczej. Wzor pism stanowi zatgcznik Nr 1 do
procedury.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Decyzje, o ktérej mowa w ust. 3 otrzymujg:
1) osoba zajmujaca si¢ sprawami pracowniczymi,
2) pracownik,
3) kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej pracownik jest zatrudniony.”;
2) w § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,» 2. Kierownik urzedu kazdorazowo powotuje sktad Komisji Egzaminacyjnej sposrdd nizej
wymienionych oséb:

1) Sekretarza Miasta,

2) kierownika wtasciwej komorki organizacyjnej,

3) radcy prawnego,

4) pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. pracowniczych,

5) w miar¢ potrzeby innych pracownikoéw Urzedu, dysponujacych odpowiednig
wiedza.”;

3) w § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,,3. Dokumentacje z przebiegu stuzby przygotowawczej i egzaminu przechowuje si¢:

1) w przypadku wyniku pozytywnego w aktach osobowych pracownika,



2) w przypadku wyniku negatywnego w Wydziale Organizacji i Kadr.”.
§ 2.
Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci, poprzez zamieszczenie na stronach serwisu Urzedu Miasta 1 w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

PREZYDENT MIASTA

Fukasz Kulik



Zatgcznik Nr 1 do procedury szczegdétowego sposobu przeprowadzania stuzby
przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te stuzbe
w Urzedzie Miasta Ostrofeki..

Informacija dla Kierownika Urzedu o zatrudnianiu osoby po raz pierwszy podejmujacej prace

Pani/ Pan

Prezydent Miasta Ostroteki

Na podstawie § 2 wust. 1 zalagcznika do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Ostroieki z
dnia.....cceeeeeeeeeneeennne, w sprawie szczegdélowego sposobu  przeprowadzania  stuzby
przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te¢ stuzbe informuje, ze Pani/
Pan......ccooevinnennn. , z ktora/ ktorym zawarta bgdzie umowa o prace jest osoba po raz
pierwszy podejmujacag prace w rozumieniu art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach

samorzgdowych.

Podpis Sekretarza Miasta

Informacja dla Kierownika komorki organizacyjnej o zatrudnieniu osoby
po raz pierwszy podejmujacej prace.

Pani/ Pan

Dyrektor Wydziatu

Na podstawie § 2 ust. 1 zafacznika do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Ostroteki z
dnia....ccuveeeee. w sprawie szczegétowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i
organizowania egzaminu konczgcego te stuzbe informuje, ze Pani/ Pan .......cocceveeennns , Z
ktorg/ ktérym zawarto umowe o prace jest osobg po raz pierwszy podejmujgcg prace w
rozumieniu art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych.



W zwigzku z powyzszym, w terminie nie dalszym niz do dnia................ uprzejmie prosze o
przedtozenie opinii, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 powyzszego zarzadzenia albo wniosku,
o ktéorym mowa w § 2 ust.2 pkt 2 wymienionego zarzadzenia — wedtug ustalonego wzoru.

Podpis Sekretarza Miasta



