Ostroteka, 2020-06-01

ORK.2110.11.2020

Urzad Miasta Ostroteki
Plac gen. J6zefa Bema 1, 07-400 Ostroteka.

Prezydent Miasta Ostroteki
oglasza konkurs
na stanowisko Wiceprezydenta Miasta Ostrofeki.

1. OKreS$lenie wymagan.
Wymagania niezbedne:
1) Obywatelstwo polskie.
2) Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
3) Brak skazania za przestepstwa umySlne $Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa
skarbowe.
4) Wyksztalcenie - wyzsze.
5) Doswiadczenie zawodowe — staz pracy minimum 6 lat.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ regulacji prawnych, w szczegdlnoSci z zakresu: prawa samorzagdowego, prawa
administracyjnego, finanséw publicznych, zamdéwien publicznych,

2) umiejetno§¢  dobrej organizacji pracy, komunikatywno$¢, samodzielno$¢, kreatywnosc,
odpowiedzialno$¢, rzetelno$¢, odpornos¢ na stres, umiejetnos$¢ kierowania zespotami pracowniczymi,

3) preferowane wyksztalcenie wyzsze o kierunkach: prawniczym, administracyjnym, ekonomicznym, lub
zarzadzanie.

4) preferowane do$wiadczenie w pracy w administracji publicznej, w szczegdlnosci na stanowisku
kierowniczym.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) zastgpowanie Prezydenta Miasta w przypadku jego nieobecnosci,
2) nadzorowanie w szczegdlnosci prowadzenia spraw z zakresu: planowania przestrzennego, pomocy
spotecznej, spraw obywatelskich i rejestracji stanu cywilnego,
3) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Prezydenta Miasta.

3. Informacja o warunkach pracy:
1) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie powolania,
2) praca bedzie wykonywana w budynku urzedu, przy pl. gen. J6zefa Bema 1 w Ostrolece,
3) bezpieczne warunki pracy,
4) praca wymagac¢ moze przemieszczania si¢,
5) duza samodzielnos¢,
6) czesty kontakt z przedstawicielami administracji rzadowej, samorzadowej oraz przedstawicielami
srodkéw masowego przekazu,
7) stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze.

4. Wskazanie wymaganych dokumentéow w ofercie pracy:
1) CV, list motywacyjny.



2)
3)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie.

Kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy. W przypadku
pozostawania w stosunku pracy zaswiadczenie o zatrudnieniu lub inne dokumenty, potwierdzajace
wymagany staz pracy.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwa umySlne Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji wg zataczonego wzoru do
ogloszenia o naborze.

Wykaz zataczonych dokumentéw.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ dane osoby sktadajace]
oferte jak imig, nazwisko i adres zamieszkania wraz z podaniem nazwy stanowiska pracy, na ktére
prowadzony jest nabdr.

5. Inne informacje:

1y
2)

3)
4)
5)

Proces rekrutacji prowadzony jest przez komisj¢ rekrutacyjng powotang przez Prezydenta Miasta.
Oferty kandydatéw zostang ocenione pod wzglgdem wymagan niezbednych, nastepnie Kandydaci
zakwalifikowani do kolejnego etapu zostana poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu na kazdym etapie, bez podania przyczyn.

Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej odwotanie nie przystuguje.

Powotanie moze by¢ poprzedzone konkursem, chocby przepisy szczegdlne nie przewidywaty wymogu
wylonienia kandydata na stanowisko wylgcznie w wyniku konkursu, zgodnie z art. 68" ustawy z dn. 26
czerwca 1974r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2019r. poz. 1040 ze zm.).

6. OKkreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw.

Osoby zainteresowane zatrudnieniem, sg proszone o skladanie kompletu wymaganych dokumentéw
wskazanych w pkt. 4 ogloszenia do dnia 15 czerwca 2020r. do godziny 12.00 w Punkcie Obstugi

Interesantéw Urzedu Miasta w Ostrolece, znajdujacego sie¢ w Ostrotece, przy P1. Gen. Bema 1 lub przestanie
ich na adres urzedu drogg pocztowa (decyduje data wptywu do urzedu).

Prezydent Miasta
Fukasz Kulik



