Zarzadzenie Nr 315 /2020
Prezydenta Miasta Ostroteki
z dnia 19 sierpnia 2020r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 .
poz. 506 ze zm.) w zwigzku z art. art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) i art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

81
Ustala sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§3
Traci moc Zarzgdzenie nr 91/2014 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
ustalenia ramowych procedur udzielania zamédwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Maciej Kleczkowski
Wiceprezydent Miasta



Zatacznik do Zarzadzenia nr 315/2020
Prezydenta Miasta Ostrofeki
z dnia 19 sierpnia 2020 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§1

Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U.z2019r., poz. 1843 ze zm.), zwanych dalej ,,zamoéwieniami”.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.);

2) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Ostroteki lub osobe
upowazniong do wykonywania czynnosci przewidzianych w ustawie dla kierownika
zamawiajacego;

3) wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartosé, ktérej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone
przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

4) kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec dyrektora wydziatu lub
rownorzednej komérki organizacyjnej o innej nazwie lub kierownika samodzielnej komorki
organizacyjnej Urzedu,

5) komodrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé wydziat, réwnorzedng komorke
organizacyjng o innej nazwie lub samodzielng komdrke organizacyjng Urzedu;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

7) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Miasto Ostroteke;

8) zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, a ich wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy;

9) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumiec¢ elektroniczny program do obstugi

postepowan o udzielenie zamowienia publicznego udostepniany na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ostroleka

3. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umotzliwiajagcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadéw.



CzynnosSci zwigzane 1z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy zamawiajgcego
zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy komdrek organizujgcych,

2) inni pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia komodrka organizacyjna z nalezytg
starannos$cia szacuje wartos¢ zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

a) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;
b) czy wydatek ma pokrycie w budzecie miasta.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$é¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki z
ustalenia wartosci zamoéwienia, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Za prawidtowe ustalenie wartosci szacunkowej, udzielenie i realizacje zamdwienia odpowiada
kierownik komérki organizacyjnej prowadzgcej postepowanie.



§3
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci do 6.000 euro

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci do 6.000 euro przygotowuje i
przeprowadza wtasciwa komérka organizacyjna w trybie rozeznania rynku.

Rozeznanie rynku polega na ustaleniu cen, u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw z
wykorzystaniem w szczegdlnosci: Internetu lub poczty e-mail z zastrzezeniem ust. 7.

Wtasciwa komodrka organizacyjna moze przeprowadzi¢ postepowanie do 6.000 euro za
posrednictwem platformy zakupowej, jezeli uzna takie dziatanie za zasadne dla osiggniecia
najlepszych efektow.

Czynnosci rozeznania rynku nalezy udokumentowac¢ w formie notatki z rozeznania rynku wg.
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Podstawg udokumentowania zaméwien, o ktédrych mowa w ust. 1 jest stosowny dokument
ksiegowy (faktura, rachunek, nota).

Rozeznanie rynku powinno zostaé przeprowadzone z zachowaniem zasad, o ktérych mowaw § 1
ust. 3.

Wymag ustalenia cen u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow nie obowigzuje, jezeli na
rynku wykonanie przedmiotu zamodwienia oferuje mniej niz 3 wykonawcéw lub zachodza
obiektywne okolicznosci uzasadniajgce udzielenie zamdwienia okreslonemu wykonawcy. Fakt
ten wymaga opisania w notatce stuzbowej.

Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien ktérych warto$¢ nie przekracza rGwnowartosci kwoty
10.000 PLN netto.

§4
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci powyzej
6.000 euro i nie przekraczajacej 30.000 euro
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 6.000 euro i nie

przekraczajacej 30.000 euro prowadzi wiasciwa merytorycznie komdrka organizacyjna po
zaopiniowaniu przez Wydziat KPZ.

Za prawidtowos¢ przygotowania postepowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru
wykonawcy oraz za zawarcie umowy odpowiada kierownik komérki organizacyjne;j.

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie przez kierownika komorki
organizacyjnej do akceptacji kierownika zamawiajgcego wniosku o wszczecie postepowania,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Wniosek o wszczecie postepowania
powinien zosta¢ zaopiniowany pod wzgledem zgodnosci z regulaminem przez Wydziat KPZ oraz
pod wzgledem zabezpieczenia sSrodkdw w budzecie przez Skarbnika.

Po uzyskaniu akceptacji wniosku o wszczecie postepowania pracownik komarki organizacyjnej
przekazuje za posrednictwem platformy zakupowej zapytanie ofertowe/zawiadomienie o aukgji
do co najmniej trzech wykonawcow Swiadczacych ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia publicznego lub zamieszcza ogtoszenie o zapytaniu ofertowym lub
aukcji za posrednictwem platformy zakupowej.

Po uzgodnieniu z kierownikiem komérki organizacyjnej zapytanie ofertowe mozna zamieszczac
rowniez na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta (BIP) lub



10.

11.

12.

13.

skierowa¢ do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw za posrednictwem poczty
elektronicznej. Informacja o sposobie zamieszczenia zapytania ofertowego powinna zostac
umieszczona we wniosku o wszczecie postepowania.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:
1) opis przedmiotu zamdwienia
2) warunki udziatu w postepowaniu
3) kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty,
4) termin realizacji zamdwienia,
5) termin sktadania ofert,
6) istotne warunki zaméwienia — wzoér umowy zaakceptowany uprzednio przez radce
prawnego;
7) inne wymagania.
Wz6r zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 4 stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

Komodrka organizacyjna umieszczajgca zapytanie ofertowe dokonuje oceny ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych dodatkowych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

W przypadku stwierdzenia btedéw i oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych w
przedtozonych ofertach wzywa sie wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien lub poprawek
w tresci oferty, z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.

Odrzuceniu podlega oferta w przypadku stwierdzenia brakéw uniemozliwiajgcych dokonanie
oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym jako kryterium oceny ofert.

Zamawiajgcy moze ponadto odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada warunkom zamodwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 10 nie ztozyt
stosownych wyjasnien lub poprawek w tresci oferty lub nie zgodzit sie na ich poprawienie;

4) wykonawca we wczesniejszych rozstrzygnieciach konkursu nie wywigzat sie z warunkéw
zawartej z nim umowy.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w sytuacji, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty lub gdy oferta zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego
wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktoérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze istnieje mozliwos¢
zwiekszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita okolicznosé¢ powodujace, Zze realizacja zamodwienia nie lezy w interesie
zamawiajacego

4) w przypadku, gdy wybrany wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentow przed
podpisaniem umowy i/lub nie podpisze umowy z zamawiajagcym, a zamawiajgcy nie dokonat
wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert.
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Komodrka organizacyjna zawiadamia uczestnikdw postepowania o jego wyniku, za
posrednictwem platformy zakupowej/poczty e-mail/strony internetowej BIP.

Najkorzystniejszg oferte wybiera sie sposréd ztozonych, niepodlegajgcych odrzuceniu ofert, a
zamdwienia udziela sie wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najkorzystniejszy bilans kryteriéw
oceny ofert lub jest z najnizszg ceng

W sytuacji zaproszenia do ztozenia oferty skierowanego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcéw i otrzymania w odpowiedzi jednej oferty — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za
spetniona.

Z przebiegu postepowania sporzadza sie protokdt, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 5 do
Regulaminu.

Protokot postepowania oraz dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
przechowywana jest w komodrce organizacyjnej realizujgcej zamdwienie.

Do postepowan, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza 6.000 euro, obligatoryjnie zawiera
sie pisemng umowe.

Po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawcg komodrka organizacyjna rejestruje umowe w
rejestrze umow.

Kierownik komérki organizacyjnej odpowiada za prowadzenie na biezgco rejestru wszystkich
zamoéwien o wartosci zamoéwienia do kwoty 30.000 euro, udzielonych w ramach kierowane;j
przez niego komorki organizacyjne;j.

W przypadku przeprowadzenia postepowania za posrednictwem platformy zakupowej
dopuszcza sie odstgpienie od wzoréw dokumentéw stanowigcych zatgczniki nr 4 i nr 5 do
regulaminu przy uwzglednieniu minimalnego zakresu informacji jakie s3 wymagane we wzorach
w/w zatgcznikdw m.in. klauzula informacyjna RODO, os$wiadczenia o spetnieniu  warunkéw
zamodwienia, braku powigzan kapitatowych i innych.

§5
Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé¢ decyzje o
odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 1 ust. 2

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego Iub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposdb udzielania zamdéwien wspéftfinansowanych ze srodkow europejskich lub
innych mechanizmow finansowych.

W uzasadnionych przypadkach kierownik komorki organizacyjnej prowadzacej postepowanie
moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszego zarzadzenia i realizowac
zamoéwienie bezposrednio z jednym wybranym Wykonawcga. Decyzja o odstgpieniu wymaga
pisemnego uzasadnienia faktycznego.



Spis zatacznikow:

1.
2.
3.

Zatacznik nr 1 — Notatka z ustalenia wartosci zamodwienia
Zatgcznik nr 2 — Notatka z rozeznania rynku dla zamdwienia ponizej 6 000 euro

Zatacznik nr 3 — Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
powyzej 6 000 euro i nie przekraczajgcej 30 000 euro

Zatacznik nr 4 — Zapytanie ofertowe o wartosci od kwoty 6 000 euro do kwoty 30 000 euro

Zatgcznik nr 5 — Protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamodwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Komdrka organizacyjna prowadzgca postepowanie: Ostroteka, dnia ......ccceeveuenne.

NOTATKA
z ustalenia wartosci zamoéwienia

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto) okreslona z nalezytg starannoscig zostatfa ustalona na

KWOLE: weiiiiiiee e zt, co stanowi rowWNowWartosSe ........eeeeeeeeevvieeeeneenne. euro.
3. Wartos$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ............cceveveeneee. r. na podstawie:
[J cen rynkowych przedmiotu zamdwienia (podad Zrédto)™ ..........ceveivineveevece e ,
[J analizy wydatkéw z ubiegtego roku,
[J  wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel,
[1 odniesieniu do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zamdwieniu i zwiekszeniu

go o wskaznik inflacji,

kosztorysu inwestorskiego,
programu funkcjonalno-uzytkowego,
0 innych:

O O

(*wybrane podkreslic)

4. Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby/osdb, ktére ustality warto$¢ zaméwienia:

Podpis osoby dokonujgcej szacunkowej wartosci zamdwienia



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Komdrka organizacyjna prowadzgca postepowanie: Ostroteka, dnia

NOTATKA

z rozeznania rynku dla zamdéwienia o wartosci ponizej 6 000 euro

1. Przedmiot zamodwienia

2. Wykaz wykonawcow, u ktdrych dokonano rozeznania rynku:

Lp. Adres i nazwa firmy Oferowana cena Oferowana cena Termin Gwarancja
zamowienia zamowienia realizacji
(netto) (brutto)

3. Warto$é¢ zamowienia:

ustalona na podstawie

(np. podczas rozmowy tel., drogg e-mailowg, faksem/ wydruk ze strony internetowej, pisemnie)

............................................................ za cene netto .........ucue.eeeen. 2, cene brutto ..zt

5. Uzasadnienie pominiecia procedury, o ktérej mowa wyzej — wypetnic¢ tylko w przypadku jednego
wykonawcy:

Data i podpis pracownika




Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamédwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Komorka organizacyjna prowadzaca postepowanie: Ostroteka, dnia .....cccceeveneenne.

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci powyzej 6 000 euro i nie przekraczajacej 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

2. Termin realizacji ZAMOWIENIA : .........coocuiiiiii e s e e s ste e e sate e era e e ensaeeeanaeeenns
3. Wartos¢ zamowienia: ..........ccccoecvveeeveeennen 7t (bez podatku VAT), réwnowarto$¢ zamowienia w
<10 o TR

Warto$é zamowienia ustalona zostata Na POASTAWIE: ....c.ccevecieieeicce e et
o] =7 2R W dNiU oo

6. Publikacja zapytania ofertowego: *

[1 Skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw za
posrednictwem platformy zakupowe;j

[0 Zamieszczenie zapytania ofertowego na platformie zakupowej

[1 Skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw za
posrednictwem poczty e-mail

[0 Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego

(*wybrane podkreslic)

lub udzielenie zamAWiIeNia WYKONAWECY: ....ccccuuiiiiiiiiee ettt ecee e e e eee e e e e bae e e e e sbe e e e e nees
UZASAUNTEINIE! ittt sttt ettt s ettt et st et e st et se bbb et e s sesseb et ea ses e st et e s st ses st eas sbesesbebanestesenbesene st sensesenss

7. Kwota, jaka mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia: ..... Lozt

klasyfikacja BUAZETOWA: ....ccooceiiiee e e e e tr e e e e nrr e e e e



8. Zatgczniki do wniosku:
a) opis przedmiotu zamdwienia,
b) notatka z ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia,
c) wzor umowy
) s

data i podpis pracownika merytorycznego podpis Kierownika komorki organizacyjnej

Potwierdzam/nie potwierdzam / zabezpieczenie/a srodkéw finansowych w planie
finansowym/budzecie Miasta Ostroteki na realizacje w/w zamdwienia

podpis Skarbnika

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody,
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego do 30 000 euro

podpis  Kierownika  Zamawiajgcego lub
osoby upowaznionej



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

WZOR

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci od kwoty 6.000 euro do kwoty 30.000 euro

1. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:
Miasto Ostroteka, Plac gen. J. Bema 1, 07-400 Ostroteka
Komdrka organizacyjna przeprowadzajacy postepowanie:
2. Przedmiot ZAmMOWIENIA: ..cuveveeeeir ettt st st s eb e ss e st ses b e ene senns

Kod CPV.....coovvrivnrininiiiiennes

4. Kryteria oceny oferty:
a) cena: ... %
b) inne: .. %
5. Termin realizacji ZamOwienia: ......ccceeveeveevece st
6. Sposdb przygotowania oferty: .......ccceeceeeininecece e
7. Termin skfadania ofert: .......cccccvevevneineiennicrece e
8. Termin zwigzania Ofertg: ...cccceceieieiceee ettt st s s eans
9. Istotne warunki umowy — wzér umowy:
10. Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych
11. Informacje dOdatKOWE ........c.cccieiriireiiecece ettt st s st eaea

12. Osoby uprawnione do kontaktow z wykonawcami:

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostroteki z siedzibg w Ostrotece, Pl. gen. J.
Bema 1.
= w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych

w Miescie Ostroteka, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres: 10D Urzad Miasta Ostroteki, plac
gen. Jozefa Bema 1, 07-400 Ostroteka, email: iod@um.ostroleka.pl, tel. 29 765-42-70.




Zamawiajgcy o$wiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/48/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO , tym samym dane osobowe
podane przez Wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp” , a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publiczne;j,

Pani/Pana dane osobowe, zawarte w protokole postepowania bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu innym niz cel okreslony powyzej.
Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe
zostaty zebrane, przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane dotyczg, o tym innym
celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust 2 RODO.

Podanie przez Wykonawce danych osobowych stanowi wymdg, ktérego spetnienie warunkuje mozliwos¢
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przewidzianym w ustawie Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in.:

1) obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO wzgledem
0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i
przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie zamawiajacego w trybie:
art. 26 ust. 2, 26 ust. 2f oraz art. 26 ust.3 ustawy Pzp,

2) obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane Wykonawca
pozyskat w sposdb posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu w tresci oferty lub
dokumentéw sktadanych na zgdanie Zamawiajgcemu w trybie art. 26 ust 2, 26 ust 2F oraz art. 26 ust 3 ustawy
Pzp;

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzyskanych
interesdow osoby trzeciej, ktdrej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego Wykonawca sktada oswiadczenie o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Stosowne oswiadczenie zawarte jest w Formularzu Oferty.

posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia sprzeciwu. skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

—  prawo do przenoszenia danych;

— nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



= Zgodnie z art. 8a ust.5 ustawy Pzp zamawiajacy informuje, ze:

a) W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust 1-3 RODO (zwigzanych z prawem
wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace,
prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz
prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu), wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadaé od osoby , ktérej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zagdania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego badz konkursu, a w przypadku
udostepnienia protokotu z postepowania juz zakoriczonego wskazania dodatkowych informacji majacych w
szczegoblnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

b) Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust 1 RODO (ograniczenia przetwarzania danych), nie

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy

3. Inne dokumenty



p.eczecwykonawcy .....................
FORMULARZ OFERTOWY

dla zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 Euro

na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

1. ZAMAWIAJACY: Miasto Ostroteka
2. Przedmiot Zamdwienia:

. WspPOINY STOWNIK ZAMOWIEI CPV & ..ouoeieeeee ettt et ettt e e et v bt sae et ste st se e s besaesaebesan s

. Termin Wykonania ZamoOwienia: .........cceeeeueeeeeiereneineeeeeeeevesee e

3
4
5. OKIreS BWaranCji: coecicieiieceeieeciesiecteeteeeereestess e e se e seesaestestesnesnnassanes
6. Warunki ptatnosCi: .......cooe oottt
7

. WYKONAWCA:

Lp. Nazwa(y) Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(ow)

8. CENA OFERTY:

Oferuje wykonanie zamdwienia za cene:

Warto$¢ bez podatku VAT: ...ttt e r v PLN

(STOWNIE: ottt et e r e e et st st e e st b e anes PLN

VAT coiis %0 1] ettt e PLN naliczony zgodnie z ustawgq z dnia 11 marca 2004 o
podatku od towardw i ustug

Wartos$€ z podatkiem VAT ...t st s PLN

(STOWNIE: ettt ettt ettt sae et et san e s ses s sesbenbennes PLN

Oswiadczenia Wykonawcy:

1) Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamodwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

2) Oswiadczam, ze wypetnitem obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamdwienia?,

3) Oswiadczam, ze spetniam warunki zamodwienia i nie podlegam wykluczeniu z art.24 ust 1 pkt 12-23
ustawy Pzp

4) Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

a) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (zatgcznik nr 1)
D) e

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

! rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzqgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)




Zatacznik nr 1

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Niniejszym oswiadczam, Z€ firma ... , hie jest powigzana osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym czyli Miastem Ostroteka.

Oznacza to, ze nie wystepujg wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy i
Swiadczeniem ustugi, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(pieczqgtki i podpis 0oséb upowaznionych)



Zatacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Komorka organizacyjna prowadzaca postepowanie: Ostroteka, dnia ......ccceeveuennne.

PROTOKOt Z WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Przedmiot zamdwienia:

......................................................................................... pln netto

L SRR euro

(wg. kursu euro ustalonego zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych)

4. Poréwnanie ofert

Nr Adres i nazwa firmy Cenanetto | VAT ... % Wartosc Termin Gwarancja
oferty zamoéwienia zt brutto zt realizacji
zt

10. Wskazanie wybranej oferty:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr........ , hazwa firmy .......coceveeeienne
ZSIedzibg eeeeeeeeeee zacene netto ......ccecveeeeeeenn. zt, cene brutto (w tym
Podatek VAT) ..occccieeeeeieee e, zt.

11. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu przeprowadzonego postepowania informacje:




12. Postepowanie prowadzil: ..............cccoeiiiiinininie e s e
(imie i nazwisko, stanowisko)

L3. UWAEI: vttt ettt ettt st sttt s ettt et et e s et 4 st e e e en s ettt et eaeeae et eh see e bensenterentae

(data i podpis kierownika komarki organizacyjnej)

Zalaczniki:

1. Potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowe] lub
wystania poczta e-mail do wykonawcéw

2. Ztozone oferty

3. Notatka z szacowania wartosci zamoéwienia

B oot et st s st rene s



