Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

W PL-BY-UA
e 2014-2020

Lista sprawdzajaca do kontroli projektu

(lista moze by¢ rozszerzana przez audytora)

Nr projektu

Tytutu projektu

Nazwa i adres
beneficjenta

Imig i nazwisko
audytora

Nazwa i adres podmiotu
audytujacego

Numer telefonu/e-mail
audytora

Numer raportu

Okres sprawozdawczy

Kwota wydatkow
raportowanych

Kwota wydatkow
certyfikowanych

Rodzaj kontroli ] o
Kontrola przy biurku U] Kontrola na miejscu ]
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

-
* 5 %

*

W PL-BY-UA

2014-2020

Data kontroli ha miejscu

Miejsce Data

Kontrola na
zakonczenie projektu

TAK [ NiE []

Kontrola srodkow
trwatych o wartosci
rownej lub wyzszej niz
5000 EUR brutto

TAK [ NIE []

Opis stwierdzonych
uchybien, zastrzezen,
nieprawidtowosci

Opisz problemy, uchybienia, wydatki niekwalifikowane, ktére zostaly stwierdzone w trakcie kontroli

Opis wnioskow i

Wskaz czynnosci, ktore zostaly podjete, aby usungé¢ wykryte biedy, uchybienia lub nieprawidlowosci. Wskaz zalecenia, aby unikngé podobnych

zalecen bledow w przyszlosci.
Wykorzystywane Badany obszar Tak Nie dotyczy
podczas kontroli
moduty tematyczne listy 1. Kontrola dziatan zaplanowanych w projekcie 0
sprawdzajacej dotyczace
specyfiki danego 2. Kontrola osiggniecia wskaznikow 0
projektu oraz zakresu
kontroli 3. Kontrola ewidencji ksi¢gowej O
Kontrola wydatkow:
4. Woydatki dot. kategorii — KOSZTY PERSONELU O
5. Wydatki dot. kategorii — KOSZTY PODROZY i DIET O
6. Wydatki dot. kategorii — SPRZET I ZAOPATRZENIE 0
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

7. Woydatki dot. kategorii — USLUGI 0 0

8. Woydatki dot. kategorii - KOMPONENT | 0
INFRASTRUKTURALNY

9. Woydatki dot. kategorii — KOSZTY ADMINISTRACYJNE 0 O

10. Kontrola przestrzegania obowigzkéw w zakresie informacji |[] O
i promocji

11. Kontrola  przeprowadzania  postgpowan o  udzielenie | [ 0
zaméwienia publicznego Jezeli TAK, t0 do listy sprawdzajqcej nalezy dotgczy¢ Liste

sprawdzajgcq do kontroli zamowien publicznych
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

Moduly tematyczne listy sprawdzajacej:

PL-BY-UA
2014-2020

1. Ogodlne:
) Tak/Nie )
Lp. Pytanie . Uwagi/Komentarze
Nie dotyczy
1 Czy raport zostat przygotowany na wtasciwym wzorze i podpisany przez osoby
" | upowaznione do reprezentowania beneficjenta?
2. | Czy papierowa wersja raportu jest zgodna z wersja elektroniczng?
Czy wlasciwie okreslono okres raportowania? (Czy zapewniono cigglos¢ i
3. |jednoczesnie nie naktadanie si¢ na okres, za ktory zostat ztozony poprzedni wniosek
0 ptatnosc?)
Czy kwota raportowana przedstawiona przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢
4. | jesttozsama z suma kwot wydatkow ujetych w raporcie z wydatkow (czes¢ EIS)?
(Dotyczy wyfgcznie Beneficjenta Wiodgcego)
Czy wnioskowana kwota przedstawiona przez beneficjenta we wniosku o ptatnosé¢
5. |Jestzgodna z zapisami Umowy Grantowej?
(Dotyczy wylgcznie Beneficjenta Wiodgcego)
Czy dokumenty ksiggowe sa opisane w sposob wskazujacy, ze nie zostaty
6. |sfinansowane z innych Zrodet, zgodnie z zasadami programowymi? /W celu
wykluczenia podwdjnego finansowania/
Czy w okresie objetym kontrola beneficjent stosowat si¢ do wymagan Jezeli Zamowienie nie p .O,c{legalo esesmesze .
7. . o, . kontroli, nalezy wypetnic¢ i zalgczy¢ liste do kontroli
programowych lub krajowych dotyczacych prawa zamowien publicznych? L
zamowien ex post
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

Jezeli zamowienie nie podlegato wezesniejszej
8 Czy w okresie objetym kontrolg beneficjent dokonywal zamoéwien w oparciu o kontroli, nalezy wypelnié i zalgczyé liste
" | zasad¢ konkurencyjnosci? sprawdzajqcq dot. stosowania zasady programowej
| po ustaleniu zakresu zasady konkurencyjnosci
9. | Czy raport jest prawidlowy pod wzgledem rachunkowym?
Czy beneficjent prawidlowo wyliczyl kwote wydatkéw kwalifikowalnych objetych
10. |stawka ryczattowa (wedlug zatwierdzonych w pelnym wniosku o dofinansowanie
stawek ryczattowych)?
(W przypadku, gdy wydatek nie jest rozliczany wylgcznie w projekcie)
11. Czy poziom kwalifikowalno$ci wydatku w projekcie zostat odpowiednio obliczony,
wedlug wilasciwej, przejrzystej, weryfikowalnej i obiektywnej metodologii
przydzielania kosztow do projektu?
Czy warto$¢ wydatkow zostata przeliczona na euro z zastosowaniem wiasciwych
12. | kursow zgodne z zasadami Programu?
/W kolumnie ,,Uwagi” nalezy poda¢ zastosowany kurs
13. | Czy wydatki zostaty przedstawione w odpowiednich liniach budzetowych?
1 Czy budzet projektu, w tym poszczegdlne kategorie wydatkow, nie zostat
" | przekroczony?
Jezeli beneficjent przekroczyt budzet projektu lub linie budzetows, to czy taka
15. | zmiana zostata we witasciwy sposob uzgodniona z beneficjentem wiodgcym i WST
lub czy zostat podpisany aneks do umowy o dofinansowanie?
16. | Czy beneficjent projektu otrzymat ptatno$¢ od beneficjenta wiodacego? Data otrzymania pfatnosci
17 Czy wszystkie wydatki zostaly przewidziane we wniosku o dofinansowanie projektu
" | i czy sg niezbedne do realizacji projektu?
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

18.

Czy podczas kontroli wystapity przestanki wskazujgce naruszenie adekwatno$ci
wydatkow, tzn. poniesione wydatki sa rozsadnie, uzasadnione, oraz zgodne z
wymaganiami nalezytego zarzadzania finansami, w szczegdlno$ci dotyczacymi
gospodarnosci 1 wydajnosci?

19.

Czy wydatki zostaty poniesione w okresie realizacji Projektu?

(Nie dotyczy kosztow przygotowania i zamykania Projektu, jezeli zgodnie z
zasadami programowymi, moga by¢ one ponoszone poza okresem realizacji
projektu)

20.

Czy wydatki zostaly poniesione w przedziale czasowym, ktoérego dotyczy wniosek o
platnosc?

/jezeli NIE/

Czy istnieje uzasadnienie aby wydatki poniesione prze lub po przedziale czasowym
wykazanym we wniosku o ptatno$¢ mogty by¢ przedstawione do refundacji?

21.

/Jezeli dotyczy/ Czy koszty przygotowawcze zostaly poniesione przez beneficjenta
w okresie kwalifikowalno$ci i zgodnie z zasadami programu?

22.

Czy nie ma dowodow na pojawienie si¢ dochodu w projekcie a jesli dochdd si¢
pojawit to czy zostat uwzgledniony zgodnie z zasadami Programu?

23.

/dotyczy tylko koncowego wniosku o ptatnos¢/

Czy w zwiazku ze zidentyfikowanym zagrozeniem ma ono wplyw na
kwalifikowalno$¢ wydatkow przedstawionych w weryfikowanym wniosku o
ptatnos¢?

24.

Czy kwota wydatkow kwalifikowanych finansowanych z EIS nie przekracza
procentowego wktadu wskazanego w umowie 0 dofinansowanie?
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

2. Kontrola wykonania dzialan zaplanowanych w projekcie

. Tak/Nie .
Lp. Pytanie ) Uwagi/Komentarze
Nie dotyczy
1 Czy zostal opisany postep rzeczowy realizacji poszczegolnych zadan realizowanych
w ramach projektu w danym okresie sprawozdawczym?
’ Czy stan realizacji poszczegdlnych zadan w ramach projektu jest zgodny z pelnym Jezeli NIE/ prosze opisaé odstepstwa od planowanego
whnioskiem o dofinansowanie? zakresu realizacji projektu?
3 Czy zrealizowane dziatania sa zgodne z zatozeniami zawartymi w pelnym wniosku
o dofinansowanie?
4 Czy stan zaawansowania projektu przedstawiany w raportach posrednich z realizacji /Weryfikacja poprzez ogledziny/I dotyczy kontroli na
projektu jest zgodny z faktycznie zrealizowanymi dziataniami? miejscu
5 Czy dokumenty przedktadane w raportach posrednich z realizacji projektu sa zgodne [Odpowiedz? na podstawie badanej proby wydatkow/|
z oryginalng dokumentacjg projektu? dotyczy kontroli na miejscu
3. Kontrola osiagniecia wskaznikow
. . Warto$¢ docelowa | 76410 Stan
Lp. Nazwa wskaznika przedstawionego w Jednostka pomiaru wskaznika danych/sposéb | osiagniecia Uwagi

Inym wniosku o dofinansowanie . , .
petny ° e 0 pomiaru wskaznika
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

Czy osiagnigte w okresie sprawozdawczym warto$ci wskaznikow produktu sa
zgodne z opisem postepu realizacji projektu ?

/tak/nie/nie dotyczy

Nalezy opisac ewentualne odstgpstwa

Czy wskazniki zostaly osiagnigte?

Czy osiagnigty narastajaco stopien osiagni¢cia wskaznikow produktu wskazuje na
zagrozenia dla prawidtowej realizacji projektu ?

Kontrola ewidencji ksiegowej

Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi/ Komentarze

Czy istnieje i jest prowadzona odrgbna ewidencja ksiegowa lub odrebny kod
ksiegowy dla wszystkich operacji dotyczacych realizacji projektu? (Nie dotyczy
wydatkow rozliczanych poprzez ptatnosci lub stawki ryczattowe)

Czy wydatki przedstawione przez beneficjenta w raportach posrednich z realizacji
projektu zostaty ujete w ksiggach rachunkowych w odpowiednich kwotach?

Nie dotyczy stawki ryczaltowej oraz ptatnosci ryczattowej

[uwaga na zapisy: ,,z uwzglednieniem bufora”, ,,B
wskazujgce na tymczasowe wprowadzenie zapisow]

Czy do kazdego wydatku przedstawiono dokument ksiegowy (np. faktura, lista
ptac)?

Nie dotyczy stawki ryczaltowej oraz platnosci ryczattowej

Czy do kazdego wydatku przedstawiono potwierdzenie ptatnosci?

Nie dotyczy stawki ryczaltowej oraz platnosci ryczattowej

Czy dokumenty ksiggowe sg opisane w sposdb wskazujacy, ze nie zostaly
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

sfinansowane z innych zrédet? /w celu wykluczenia podwdjnego finansowania

Czy wydatki zostaty zaptacone w okresie kwalifikowalno$ci wydatkow okreslonym
w umowie o dofinansowanie?

Czy w zwiazku z O$wiadczeniem beneficjenta i zasadami kwalifikowalno$ci podatek
VAT moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny?

Czy wydatki objete wnioskiem o ptatnos¢ byty juz wezesniej rozliczone w ramach
zaliczki lub zrefundowane lub wielokrotnie ujgte w biezacym wniosku o ptatnosc?

Uwaga: szczeg6lng uwage nalezy zwrdci¢ na wydatki, ktore zostaly poniesione
(wystawione/zaptacone) w okresie sprzed weryfikowanego wniosku o ptatnosc.

5. Kontrola wydatkow - Kategoria wydatkow — KOSZTY PERSONELU

) Tak/Nie )
Lp. Pytanie ) Uwagi
Nie dotyczy
51
1 Czy pracownik ma w swoim zakresie obowiazkow zadania dotyczace projektu?
2 Jezeli pracownik wykonuje takze inne zadania niz dotyczace projektu czy zostat
okreslony sposob obliczania kosztu jego wynagrodzenia ?
3 Czy dla 0s6b pracujacych w projekcie na niepelnym etacie i bez okres$lenia stalej
liczby godzin przedstawiono ewidencje¢ czasu pracy?
Czy w przypadku rozliczania wynagrodzen na podstawie stawki godzinowe;j:
4

a) obliczono stawke godzinows dla osdb pracujgcych w niepelnym wymiarze
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

b)

czasu pracy z elastyczng liczba godzin pracy w miesigcu,

stawka godzinowa zostata pomnozona przez liczb¢ godzin faktycznie
przepracowang na rzecz projektu,

czas pracy zostal udokumentowany karta czasu pracy przedstawiajaca
catkowity czas pracy.

a)

b)
c)

d)

Czy wydatki na wynagrodzenia sa ograniczone do wynagrodzenia brutto oraz
obowiazkowych sktadek spotecznych i emerytalnych powiazanych z
wynagrodzeniem brutto, ktore:

zostaly okre$lone w umowie, kontrakcie lub innym dokumencie o
rownowaznej warto$ci dowodowej,

sg zgodne z przepisami prawa krajowego,

sa zgodne z wewnetrznym regulaminem wynagradzania pracownikow lub
praktykg w zakresie wynagradzania obowigzujaca wszystkich pracownikow
W organizacji,

nie moga zosta¢ odzyskane przez pracodawce.

Czy nastepujace dokumenty zostaly przedstawione:

Umowa o prace, umowa zlecenie lub inny réwnowazny dokument
Zakres obowiazkoéw okreslony w opisie stanowiska pracy

Listy ptac lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
Potwierdzenia ptatnosci

Listy obecnosci

Karty czasu pracy (w przypadku rozliczania wynagrodzen stawka
godzinowa)

Czy umowy inne niz umowa o prace (np. umowa zlecenie) zostaty poprzedzone w
zalezno$ci od wartosci zamoéwienia odpowiednig procedurg udzielania zamdwien
publicznych?
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

Jesli przedstawiono koszty umowy cywilnoprawnej z pracownikiem beneficjenta —
czy zakres umowy wykracza poza obowigzki pracownika wskazane w opisie
stanowiska pracy w ramach umowy o pracg?

Czy obcigzenia wynagrodzenia pracownika zostaty w catosci optacone?

10

Jesli przedstawiono do refundacji koszty nagréd/premii/dodatkéw — czy spelniono
zasady ich kwalifikowalnosci wskazane w dokumentach programowych?

5.2

Kontrola platnosci ryczaltowych

11

W sytuacji gdy beneficjent otrzymat ptatnos¢ ryczattowa na pokrycie kosztow
bezposrednich personelu, to czy koszty bezposrednie personelu nie zostaty
przedstawione do refundacji w ramach kosztéw rzeczywistych oraz czy ptatnos¢
ryczattowa zostata prawidlowo wyliczona i jest rowna wnioskowanej wartosci z
umowy o dofinansowanie?

12

Czy postep rzeczowy zostat wykazany w raporcie opisowym i zostat pokryty
ptatnoscig ryczattowa adekwatng do etapu projektu?

6. Kontrola wydatkéw - Kategoria wydatkéw — KOSZTY PODROZY i DIET

Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi

1 Czy wyjazdy stluzbowe dotycza zadan zaplanowanych w projekcie?

Czy wyjazd stuzbowy zostal udokumentowany (agenda, zaproszenie, bilety,
rachunki, faktury)?
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

Czy koszty wyjazdu stuzbowego zostaty poniesione i rozliczone zgodnie z
3 przepisami prawa krajowego lub wewnetrznymi regulacjami beneficjenta (wysokos¢
diet / ryczattow itp.)?
4 Czy w przypadku zapewnienia wyzywienia przez organizatora spotkania wysokos¢
diet zostata odpowiednio pomniejszona?
5 Czy prywatne s'_rodki transportu (TAXI, sam_och(')d shuzbowy, prywatny) zostaly
wybrane zgodnie z zasadami programowymi?
Czy czas podrozy stuzbowej jest zbiezny z terminem organizowanego wydarzenia?
6 (czas przyjazdu i odjazdu nie jest diuzy niz 1 dzien od dnia rozpoczecia i zakonczenia
wydarzenia. W przypadku diuzszego pobytu, czy oszczednosé¢ kosztow zostata
udowodniona?)
/jesli dotyczy/
7 Czy koszty wyjazdu stuzbowego poza obszar wsparcia programu sg kwalifikowalne
zgodnie z zasadami programu?
7. Kontrola wydatkow - Kategoria wydatkéw — SPRZET I ZAOPATRZENIE
) Tak/Nie )
Lp. Pytanie . Uwagi
Nie dotyczy
1 Czy beneficjent przedstawit umowe z wykonawca?
2 Czy beneficjent przekazat protoko6t odbioru dostaw lub zawart stosowng adnotacj¢ na
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

fakturze?

Czy zakup zostal przewidziany w pelnym wniosku o dofinansowanie?

Czy zakres wykonanych dostaw jest zgodny z umowsa z wykonawca?

Czy zakres merytoryczny zostat wykonany w terminie wskazanym w umowie z
wykonawcg?

Czy zakres wykonanych prac zostat wykonany za cen¢ uzgodniong w umowie z
wykonawcg?

Czy weryfikowane wydatki zostaty/powinny by¢ poniesione zgodnie z prawem
zamowien publicznych?

/jezeli TAK, w uwagach nalezy wpisa¢ czy i kiedy zostata wypelniona wtasciwa lista
sprawdzajaca do kontroli zamowien publicznych/

Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z przeprowadzenia postgpowania
zgodnie z prawem zamowien publicznych, czy zrobit to w sposob uprawiony?

Czy weryfikowane wydatki zostaly/powinny by¢ poniesione zgodnie z zasada
konkurencyjno$ci?

/jezeli TAK, do listy nalezy zataczy¢ liste sprawdzajacg do badania stosowania
zasady programowej dotyczacej ofert oraz informacje o wyniku tej weryfikacji/

10

Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z przeprowadzenia postgpowania
zgodnie z zasada konkurencyjnosci, czy zrobit to w sposdb uprawiony?

11

Czy przypadku gdy beneficjent wprowadzat zmiany do zawartych umow /
podpisywal aneksy, czy byto to zgodne z przepisami i zawartg umowg z
wykonawcg?

12

/jesli dotyczy/

Jesli przedstawiono koszt wyposazenia stanowiska pracy — czy wyposazenie
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

stanowiska pracy dotyczy pracownika wykonujacego zadania na rzecz projektu ?

srodkow trwatych?

/jezeli dotyczy/
14 Jezeli beneficjent zakupil uzywane $rodki trwale czy spetnione sa zasady
programowe w tym zakresie?
15 | Czy zakupione $rodki trwate zostaty uwzglednione w ewidencji srodkow trwatych?
16 Czy nr seryjny na §rodku trwatym zgadza si¢ z nr wprowadzonym do ewidencji Dotyczy kontroli na miejscu

8. Kontrola wydatkow - Kategoria wydatkow — USLUGI

L b ) Tak/Nie Ut
p. ytanie ; wagi
Nie dotyczy
1 Czy beneficjent przekazal umowe z wykonawca?
5 Czy beneficjent przekazat protokot odbioru ustug lub zawart stosowng adnotacje na
fakturze?
3 Czy zakres wykonanych ushug jest zgodny z umowa z wykonawceg i pelnym
whnioskiem o dofinansowanie?
4 Czy zakres merytoryczny zostat wykonany w terminie wskazanym w umowie z
wykonawcg?
Czy weryfikowane wydatki zostaly/powinny by¢ poniesione zgodnie z prawem
5 zamowien publicznych?
/jezeli TAK, w uwagach nalezy wpisa¢ czy i kiedy zostata wypelniona wtasciwa lista
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Zalgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu

PL-BY-UA
2014-2020

sprawdzajaca do kontroli zamowien publicznych/

Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z przeprowadzenia postgpowania
zgodnie z prawem zamoOwien publicznych, czy zrobit to w sposob uprawiony?

Czy weryfikowane wydatki zostaty/powinny by¢ poniesione zgodnie z zasada
konkurencyjno$ci?

/jezeli TAK, do listy nalezy zalaczy¢ list¢ sprawdzajaca do badania zachowania
zasady konkurencyjnosci oraz informacje¢ o wyniku tej weryfikacji/

Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z przeprowadzenia postgpowania
zgodnie z zasada konkurencyjnosci, czy zrobit to w sposob uprawiony?

Czy umowa zawarta z wykonawcg zawiera jasno okreslone obowiazki, czas trwania i
kwotg¢ wynagrodzenia?

10

Czy zakres wykonanych prac zostal wykonany za cen¢ uzgodniona w umowie z
wykonawcg?

11

Czy istnieja dowody wykonania zadania przez wykonawce?

12

Czy w przypadku gdy beneficjent wprowadzat zmiany do zawartych umow /
podpisywat aneksy, bylo to zgodne z przepisami i zawartg umowsa z wykonawca?

13

Czy beneficjent przekazat dokumenty potwierdzajace odbycie sie szkolen /
wydarzen?

14

Czy przekazana dokumentacja potwierdza, ze szkolenie / wydarzenie zostalo
przeprowadzone dla grupy docelowej okreslonej w pelnym wniosku o
dofinansowanie?

15

Czy wykonane ustugi zewnetrzne nie zostaly zlecone innemu partnerowi biorgcemu
udzial w projekcie?
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9. Kontrola wydatkéw - Kategoria wydatkéw — KOMPONENT INFRASTRUKTURALNY

PL-BY-UA
2014-2020

. Tak/Nie .
Lp. Pytanie _ Uwagi
Nie dotyczy

1 Czy beneficjent przekazal umowe z wykonawcg?
2 Czy beneficjent przekazal protokét odbioru robét lub zawarl stosowng adnotacje na

fakturze?
3 Czy zakup byt przewidziany w petnym wniosku o dofinansowanie?
4 Czy zakres wykonanych robét jest zgodny z umowa z wykonawca?
5 Czy nabyte $rodki trwate sa wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem okre§lonym

w petnym whniosku o dofinansowanie?
6 Czy zakres wykonanych robot zostat wykonany za ceng uzgodniona w umowie z

wykonawcg?
7 Czy zakres zostal wykonany w terminie wskazanym w umowie z wykonawca?
8 Czy w przypadku nabycia nieruchomosci nie zostaty przekroczone limity okreslone

w dokumentach programowych?
9 Czy koszty mnabycia nieruchomos$ci zostaly przedstawione w  projekcie

w prawidlowej wysokosci / proporcji?

Czy yve}’y’ﬁkowgne wydatki zostaly/powinny by¢ poniesione zgodnie z prawem Jezeli TAK, w uwagach/ komentarzach nalezy wpisac czy i
10 |Zzamowien publicznych? kiedy zostata wypeiniona wlasciwa lista sprawdzajqca do

kontroli zamowien publicznych.
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11

Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z przeprowadzenia postgpowania
zgodnie z prawem zamowien publicznych, czy zrobit to w sposob uprawiony?

12

Czy weryfikowane wydatki zostaty/powinny by¢ poniesione zgodnie z zasada
konkurencyjno$ci?

/jezeli TAK, do listy nalezy zataczy¢ list¢ sprawdzajaca do badania zachowania
zasady konkurencyjno$ci oraz informacje o wyniku tej weryfikacji/

13

Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z przeprowadzenia postgpowania
zgodnie z zasada konkurencyjnosci, czy zrobit to w sposdb uprawiony?

14

Czy w przypadku gdy beneficjent wprowadzat zmiany do zawartych uméw /
podpisywal aneksy, bylo to zgodne z przepisami i zawarta umowa z wykonawca?

15

Czy wymagane prawem pozwolenia i dokumenty (np. pozwolenie na budowe,
zgtoszenie robot budowlanych, decyzja srodowiskowa, ocena oddziatywa na
srodowisko) zostaty dostarczone?

16

Czy jest dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscig /
miejscem inwestycji / robot budowanych?

10. Kontrola wydatkow - Kategoria wydatkéw — KOSZTY ADMINISTRACYJNE

kwalifikowalnych z wylaczeniem kosztow poniesionych w odniesieniu do
zapewnienia infrastruktury?

) Tak/Nie )
Lp. Pytanie . Uwagi
Nie dotyczy
Czy ptatnos¢ ryczattowa nie przekroczylta stawki zatwierdzonej w pelnym wniosku o
1 dofinansowanie, tzn. nie przekroczyta 7% tacznych bezposrednich kosztow
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W sytuacji gdy beneficjent otrzymal ptatno$¢ ryczaltowa na pokrycie kosztow
posrednich (ustugi pocztowe, kurierskie i podobne, archiwum, materiaty biurowe i
2 inne materiaty eksploatacyjne, konserwacja biura, najem biura, ubezpieczenia,
telefon, prad, ogrzewanie, sprzatanie, oplaty bankowe), czy w zestawieniu nie
przedstawiono tych wydatkow jako kosztow rzeczywistych?

11. Kontrola przestrzegania obowiazkéw w zakresie informacji i promocji

Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi

Czy dziatania i materiaty informacyjno-promocyjne zawieraly niezbedne informacje zgodnie z
wymogami Programu, w tym czy zostaly oznaczone logo Programu, symbolem UE, zawieraty
informacje o dofinansowaniu z Programu?

Czy $rodki trwate, np. pomieszczenie, w ktorym odbylo sie wydarzenie (np. konferencja,
szkolenie, materialy biurowe / publikacje) zostato oznakowane zgodnie z zasadami
Programu?

Czy Beneficjent informowal opini¢ publiczng o otrzymanej pomocy z Programu poprzez
zamieszczenie na swej stronie internetowej [jezeli istnieje] krotkiego opisu dziatan,
proporcjonalnego do poziomu wsparcia, obejmujagcego ich cele i rezultaty oraz
podkreslajagcego wsparcie finansowe ze strony UE /jezeli obowigzek wynika z zasad
programu/?

Czy Beneficjent przestrzega zasad programowych dotyczacych informacji i promocji?

Czy koszty poniesione na dziatania informacyjno-promocyjne sa i niezbedne dla osiagnigcia

celow projektu?
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12. Kontrola wypelniania przez beneficjenta wiodacego zadan w projekcie

Tak/Nie
Lp. Pytanie . Uwagi
Nie dotyczy

Czy przygotowany przez Beneficjenta Wiodacy skonsolidowany raport jest przygotowany
1 | prawidtowo pod wzgledem rachunkowym oraz czy odpowiednio wykazano w nim osiagniecie
wskaznikow projektu?

Czy Beneficjent Wiodacy zapewnit, ze wydatki przedstawione przez innych beneficjentow
zostaty sprawdzone przez wlasciwego audytora?

Czy Beneficjent Wiodacy przekazuje pozostatym beneficjentom czes$¢ zaliczki zgodnie z umowa
partnerskg i umowa 0 dofinansowanie mozliwie najszybciej i w cato$ci?

Czy Beneficjent Wiodacy nie potraca i nie wstrzymuje zadnych kwot, ani tez nie naktada zadnych
4 | optat szczegblnych lub innych optat o rownowaznym skutku, ktére powodowatyby zmniejszenie
kwoty zaliczki dla pozostatych beneficjentow?

13. Kontrola zgodnosci z innymi zasadami UE

Tak/Nie
Lp. Pytanie . Uwagi
Nie dotyczy

Czy podczas kontroli wystgpily przestanki wskazujace naruszenie zasad UE w zakresie zgodnos$ci
z celami horyzontalnymi UE w zakresie ochrony srodowiska?

Czy podczas kontroli wystapity przestanki wskazujgce naruszenie zasad UE w zakresie zgodnoS$ci
2 |z celami horyzontalnymi EU w zkresie rownosci szans i nie dyskryminowania, jak réwniez
réwnosci pomigdzy mezczyznami i kobietami?

3 Czy podczas kontroli wystapity przestanki wskazujace naruszenie zasad UE w zakresie zgodnosci
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z zapisami dotyczacych dostepnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami?

Czy podczas kontroli wystapity przestanki wskazujace na wykluczanie przez projekt innych grup
4 | docelowych na podstawie pici, rasy lub pochodzenia etnicznego, religii lub przekonania,
niepetnosprawnosci, wieku lub orientacji seksualne;j?

Czy podczas kontroli wystapity przestanki wskazujace naruszenie zasad UE w zakresie pomocy
publicznej, tzn. czy moze by¢ potwierdzone, ze

a) dziatania w ramach projektu sa zgodne z wnioskiem aplikacyjnymi i nie powstaly zadne nowe
7 | kwestie

b) dziatania w projekcie nie stwarzaja korzysci ekonomicznych dla partnera lub trzecich stron
oraz sg bez potencjalnego wptywu na konkurencjg, ale stuza ogoélnemu celowi publicznemu.

(Nie dotyczy Biatoruskich beneficjentow)

Czy dziatania partnera projektu, ktore we wniosku aplikacyjnym byty zdefiniowane jako nie
majace charakteru pomocy publicznej, majg charakter niegospodarczy?

W tym kontekscie, niegospodarczy znaczy:

Beneficjent nie podejmuje zadnych dziatan, dla ktérych istnieje rynek; lub

Beneficjent nie oferuje produktow/ ustug, dla ktorych istnieje rynek; lub

Beneficjent nie wdraza dzialan w projekcie, ktore moglyby byc wdrozone przez prywatnego

8 | operatora w celu osiggniecia zysku (nawet, jezeli nie jest to intencjq w ramach projektu); lub
Beneficjent nie oferuje produktow/ ustug, ktore moglyby by¢ oferowane przez prywatnego
operatora w celu osiggnigcia zysku (nawet, jezeli nie jest to intencjg w ramach projektu); lub
Beneficjent nie konstruuje infrastruktury (np. infrastruktura portowa), ktora bedzie
eksploatowana ekonomicznie i nie jest i nie bedzie dostgpna bezptatnie dla celow publicznych.

(Nie dotyczy Biatoruskich beneficjentow)

14. Inne elementy kontroli kwalifikowalnos$ci wydatkéw

Lp. Pytanie Tak/Nie Uwagi
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Nie dotyczy

Czy w trakcie kontroli szacowania wartosci zamoéwien publicznycyh, kontroler uzyskat
zapewnienie, ze beneficjent nie podzielit zamowienia na czg¢$ci poprzez np.

analiz¢ planu zamowien publicznych,

analize zawartych umoéw zbieznych pod wzgledem swojego zakresu / rodzaju,

analiz¢ planowanych wydatkow w trakcie realizacji projektu pod wzglgdem zbieznoSci
zakresu / rodzaju.

a)
b)
c)
d)

9)
h)

Czy w trakcie kontroli zapewniono, Ze ponizsze wydatki nie byly raportowane jako
kwalifikowane:

zadhuzenie i optaty zwigzane z obstuga zadtuzenia (odsetki),
rezerwy na straty lub zobowiazania,
koszty zadeklarowane przez beneficjenta i juz sfinansowane z budzetu Unii,

zakup gruntow lub budynkow na kwote przekraczajaca 10 % kwalifikowalnych
wydatkow danego projektu,

straty z tytulu réznic kursowych,

cta, podatki i optaty, w tym VAT, z wyjatkiem przypadkéw gdy nie ma mozliwosci ich
odzyskania na podstawie obowigzujacych krajowych przepisow podatkowych, chyba ze
okres$lone zostanie inaczej w odpowiednich postanowieniach uzgodnionych z krajami
partnerskimi uczestniczacymi we wspotpracy transgranicznej,

pozyczki na rzecz oso6b trzecich,
grzywny, kary finansowe i wydatki zwiazane ze sporami sgdowymi,

wktady rzeczowe, w tym wolontariat.
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(czesé obowiazkowa)

Pytanie
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Tak/Nie

Nie dotyczy

Czy wydatki przedstawione w dotychczas ztozonych wnioskach o ptatnos¢ sg zgodne

1 z zasadami kwalifikowalno$ci obowiazujacymi w Programie, zgodnie z zapisami
Podregcznika Programu?

) Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w sposdb zapewniajacy
dostepno$¢, poufnosc i bezpieczenstwo oraz wlasciwa Sciezke audytu?

8 Czy podczas kontroli stwierdzono wydatki niekwalifikowalne?

4 Czy wykryto konflikt interesow lub istnieja przestanki wskazujace na mozliwosc
wystapienia takiego konfliktu?

5 Czy audytor identyfikuje zagrozenia dla prawidlowej realizacji projektu?

6 Czy istnieje konieczno$¢ korekty przez beneficjenta dotychczas zlozonych raportow
posrednich z realizacji projektu?
Czy istnieje konieczno$¢ powiadomienia WST o0 stwierdzonych wydatkach

7 niekwalifikowalnych i koniecznoséci wszczgcia procedury odzyskiwania nieprawidtowo
wyptaconych srodkow?

8 Czy zostaly zrealizowane zalecenia z poprzednich kontroli projektu? /jezeli dotyczy/

NOTATKI
ZAY.ACZNIKI

- np. lista do kontroli ex post zamdéwien publicznych - itd.
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