Zarzadzenie Nr 365/2015
Prezydenta Miasta Ostrogki
z dnia 17 listopada 2015r.
w sprawie podziatu obowszkéw pomiedzy cztonkdéw kierownictwa

Urzedu Miasta Ostroteki

Na podstawie 8 11 Regulaminu Organizacyjnego ¢tlirz Miasta Ostraki
stanowjcego zacznik nr 1 do zargzenia Nr 170/2015 Prezydenta Miasta Oskiat dnia
18 czerwca 2015r. w sprawie ustalenia Regulamingaizacyjnego Urdu Miasta
Ostrokki (ze zm.) zarzdza s¢, co nasfpuje:

81.

W zakresie okrdonym niniejszym zargzeniem dokonuje si podzialu obowjzkow
pomicdzy cztonkow kierownictwa uezlu.

§ 2.

1. Prezydent Miasta :

1) wykonuje uchwaty Rady Miasta i zadania Miadteetione przepisami prawa,

2)

kieruje biegcymi sprawami Miasta i reprezentuje je na zgiw)

3) jako Kierownik Urzdu wykonuje uprawnienia zwierzchnika &bhowego

w stosunku do pracownikdw wdu oraz kierownikbw miejskich jednostek
organizacyjnych.

2. Prezydent Miasta nadzoruje w szczego6lgoi sprawy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

obstugi prawnej,

dziatalngci kontrolnej Urzdu Miasta oraz realizacji wnioskow pokontrolnych
organow kontroli zewgtrznej i wewrmrtrznej,

bezpieczéstwa i poradku publicznego,

zapobiegania nadzwyczajnym zaggniomzycia i zdrowia ludzi orazrodowiska,
ochrony przeciwpowodziowej, koordynowania spraw gzanych z dziatalrieia
Miejskiego Zespotu Zarrlzania Kryzysowego,

planowania oraz koordynacji przegsizie¢ obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony na terenie miasta, spraw obronnych &wvelczér na rzecz obrony
I w celu zwalczania kkk zywiotowych, ochrony przeciwp@rowej,

audytu wewatrznego,

wspotdziatania z organami samgadpwymi i wiasciwymi organami administracji
rzadowej,

zwigzane z ewidengjdziatalngci gospodarczej, realizacgada wiascicielskich
w spotkach prawa handlowego oraz publicznym trarispozbiorowym,

ochrony informacji niejawnych,

10) bezpieczastwa i higieny pracy,
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11) oswiaty i wychowania,
12) z zakresu ochrony praw i intereséw konsumentow.

3. Pod bezpérednim nadzorem Prezydenta Miasta wykonug zadania:
1) Wiceprezydent Miasta,
2) Sekretarz Miasta,
3) Skarbnik Miasta,
4) Wydziat Gwiaty,
5) Referat Dziatalnéci Gospodarczej,
6) Straz Miejska Ostragki,
7) Referat Zargdzania Kryzysowego,
8) Biuro Kontroli i Skarg,
9) Biuro Prawne,
10)Administrator Bezpieczestwa Informacji,
11)Zastpca Administratora Bezpieczgtwa Informacji,
12)Samodzielne stanowisko ds. bezpigéstea i higieny pracy,
13)Audytor Wewretrzny,
14)Doradca Prezydenta Miasta,
15)Pion Ochrony Informacji Niejawnych,
16) Miejski Rzecznik Konsumentow.

§ 3.
1. Wiceprezydent Miasta — Pawel Staczyk nadzoruje w szczegOlniei sprawy:

1) zwigzane z ochran srodowiska, gospodarowaniem odpadami komunalnymi,
utrzymaniem i eksploatacj obiektow i uradzen komunalnych oraz spraw
zwiagzanych z tworzeniem mieszkaniowego zasobu Miasta,

2) wynikajace z ustawy prawo budowlane, ustawy o wiashtokali, ustawy prawo
ochronysrodowiska,

3) zwigzane z ksztalttowaniem polityki przestrzennej miagyaikajacej z przepisow
prawnych dotycgcych planowania przestrzennego,

4) zwigzane z przygotowaniem i realizadinwestycji wkasnych miasta, remontow

kapitalnych drég i obiektéw publicznych, remontem uirzymaniem drog
znajdupcych s¢ w granicach administracyjnych Miasta,

5) pozyskiwaniasrodkéw finansowych na realizgcjnwestycji prowadzonych przez
Miasto,

6) zamowie publicznych.
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2. Pod bezpérednim nadzorem Wiceprezydenta Miasta — Pawla Steczyka
wykonuja zadania:

1) Wydziat Architektury i Budownictwa,

2) Wydziat Gospodarki Komunalnej i OchroSyodowiska,
3) Wydziat Inwestycji Miejskich,

4) Wydziat Drog,

5) Wydziat Koordynacji Projektéw i ZamowiePublicznych.

3.  Wiceprezydent Miasta — Pawetl Steczyk nadzorujac sprawy okreslone w ust.1
wspotpracuje z Rady Miasta i jej komisjami.

4. Wiceprezydent Miasta — Pawet Steczyk kompleksowo rozwijzuje problemy
wynikaj ace z zada Urzedu Miasta w zakresie ustalonym w ust.1.

§ 4.
1. Wiceprezydent Miasta — Grzegorz Plocha nadzoruje \8zczegdInéci sprawy:

1) zwigzane z dopuszczeniem pojazdoéw do ruchu, wymagastosunku do o0sob
uprawnionych do kierowania pojazdami, krajowegongportu drogowego oraz
niezarobkowego krajowego przewozu drogowego,

2) z zakresu przyznawania dodatkéw mieszkaniowychdatd@w energetycznych,
pomocy spotecznej, ochrony zdrowia, przeciwdziatanizwalczania patologii
spotecznej, gospodarowania mieszkaniowym zasobenast®i wydawania
zezwol@é na sprzedaoraz sprzeda podawanie napojow alkoholowych,

3) z zakresu ewidenciji ludgoi i dowoddw osobistych, spraw wojskowych oraz spra
Zwigzanych z organizacyjno — technicznym przygotowanievgborow na
tawnikow do gdow powszechnych, nadzoru nad dziatébigp stowarzysze,
organizacyjno — technicznego przygotowania na d$#azeéMiasta wyboréw
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu maBe RP, do Parlamentu
Europejskiego, do organdéw samgi@ terytorialnego oraz przewidzianych
przepisami prawa referendow,

4) z zakresu realizacji zaflavynikajacych z prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu
rodzinnego i opiekiczego,

5) zwigzane z gospodarowaniem mieniem miasta i Skarhst®a, gospodarowaniem
gruntami rolnymi oraz komunalizagj

6) zwigzanych z miejskim zasobem geodezyjnym i Kkartogzaffen oraz
uzgadnianiem dokumentacji projektowej,

7) 0s0b niepetnosprawnych,

8) zwigzane z promogj miasta, z zakresu kultury, sportu i turystyki, @igpacy
z organizacjami pozagdowymi oraz dotyczych planowania rozwoju
gospodarczego Miasta,

9) dotyczce wspotdziatania z przedstawicielasrodkOw masowego przekazu.
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Pod bezpdrednim nadzorem Wiceprezydenta Miasta — Grzegorza iBchy
wykonuja zadania:

1) Wydziat Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych,
2) Wydziat Spraw Obywatelskich,

3) Wydziat Promocji Miasta, Kultury i Sportu,

4) Wydziat Komunikacji i Transportu,

5) Wydziat Geodezji i Kartografii,

6) Wydziat Gospodarki Nieruchondciami,

7) Urzad Stanu Cywilnego.

Wiceprezydent Miasta — Grzegorz Plocha nadzorujc sprawy okreslone w ust.1
wspotpracuje z Rady Miasta i jej komisjami.

Wiceprezydent Miasta — Grzegorz Ptocha kompleksowaozwiazuje problemy
wynikaj ace z zada Urzedu Miasta w zakresie ustalonym w ust.1.

§ 5.

Sekretarz Miasta odpowiada w szczegOl&a za:

1) tworzenie warunkow organizacyjnych zapewsigih prawidtowe funkcjonowanie
urzedu i realizac} przez pracownikdéw ugzlu zadé merytorycznych,

2) sprawy pracownicze i socjalne,

3) dyscyplire pracy w urzdzie,

4) sprawy administracyjno-gospodarcze,

5) komputeryzagj urzedu oraz rozwoj zastosowanformatyki,
6) obstug sesji Rady Miasta i posiedz&omisji Rady,

7) organizacyjno-techniczne przygotowanie na szczéfimsta wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeegpgolitej Polskiej, do
Parlamentu Europejskiego, do organéw saguuzerytorialnego i organéw osiedli
oraz przewidzianych przepisami prawa referendow.

Pod nadzorem Sekretarza Miasta wykonwj zadania:
1) Wydziat Organizacji i Obstugi Rady Miasta,

2) Wydziat Obstugi Urzdu,

3) Wydziat Informatyki.

Sekretarz Miasta nadzorujgc sprawy okreslone w ust.1 wspoipracuje z Raal
Miasta i jej komisjami.

Sekretarz Miasta kompleksowo rozwazuje problemy wynikajace z zad& Urzedu
Miasta w zakresie ustalonym w ust.1.
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§ 6.
1. Skarbnik Miasta (Gtowny Ksieggowy budzetu Miasta) odpowiada w szczegdlrsai
za:
1) prowadzenie rachunkowo Miasta,
2) wykonywanie dyspozycfrodkami piengznymi,

3) dokonywanie wsipnej kontroli zgodn&ci operacji gospodarczych i finansowych
z budetem oraz kompletdoi i rzetelngci dokumentéw dot. operacji
gospodarczych i finansowych,

4) prawidtowg gospodark finansowg Miasta,

5) opracowywanie projektéw budtu Miasta,

6) planowanie i realizagjbudzetu,

7) kontrok realizacji budetu przez urgd i miejskie jednostki organizacyjne Miasta,

8) sprawy zwijzane z gospodagkbudzetowg i finansows Miasta oraz dyscyplin
finansowy,

9) wspodtdziatanie z Urkddem Skarbowym w zakresie wykonania dochodéw Miasta,

10)wspotdziatanie  z bankami oraz innymi jednostkami aakresie ustalonym
odrebnymi przepisami,

11)sprawy z zakresu wymiaru, poboru, windykacji podatkoptat lokalnych oraz
innych niepodatkowych nataecici budzetowych,

12)sprawy zwjzane ze sprawozdawcaiy budzetows,

13)sprawy zwizane z poborem, windykacj oraz przekazywaniemsrodkow
Zwigzanych z realizagjzada zleconych,

14)sprawy z zakresu realizagwiadcze pracowniczych.

2. Pod nadzorem Skarbnika Miasta wykonuje zadania Wydat Finanséw, Budzetu,
Podatkéw i Opfat.

3. Skarbnik Miasta nadzorujac sprawy okreslone w ust.1 wspoOtpracuje z Raal
Miasta i jej komisjami.

4. Skarbnik Miasta kompleksowo rozwigzuje problemy wynikajace z zad& Urzedu
Miasta w zakresie ustalonym w ust.1.

§7.

1. W czasie nieobecnszi Prezydenta Miasta zasgpstwo petni Wiceprezydent Miasta
Pawet Staiczyk.

2. W czasie nieobecnsti Prezydenta Miasta oraz Wiceprezydenta Miasta Pala
Stanczyka zasgpstwo petni Wiceprezydent Miasta Grzegorz Ptocha.

§ 8.
W czasie nieobecnszi Sekretarza Miasta zasipstwo petni Dyrektor Wydziatu
Organizacji i Obstugi Rady Miasta.
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§9.
W czasie nieobecnszi Skarbnika Miasta zasgpstwo petni Zasepca Skarbnika Miasta.

8§ 10.
Traci moc zargdzenie Nr 193/2015 Prezydenta Miasta Oskiok dnia 1 lipca 2015r.
w sprawie podziatu obowzkéw poméedzy cztonkdw kierownictwa Urtlu Miasta Ostraki.

§11.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
(-) Janusz Kotowski
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