Zarzadzenie Nr 5/2021
Prezydenta Miasta Ostrofeki
z dnia 8 stycznia 2021 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzegdu Miasta Ostroteki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2020r. poz. 713, ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢edu Miasta Ostrot¢ki, stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia Nr 494/2020 Prezydenta Miasta Ostrot¢ki z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Ostroteki, wprowadza si¢ nastepujace

zmiany:

1)  w §9, wust. 1 wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,» 1) Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami - symbol ,,GN™:

a) dyrektor,

b) zastgpca dyrektora,

c) stanowisko ds. zbywania nieruchomosci w drodze przetargu 1 w drodze
bezprzetargowej, zamiany i pierwokupu nieruchomosci,

d) stanowisko ds. dzierzawy, uzyczenia, najmu, uzytkowania 1 uzytkowania
wieczystego nieruchomosci,

e) stanowisko ds. wywlaszczen, zwrotdw, nabywania nieruchomos$ci i1 ustalania
odszkodowan oraz zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci,

f) stanowisko ds. sprzedazy lokali mieszkalnych 1 optat z tytutu wspétuzytkowania
wieczystego,

g) stanowisko ds. optat z tytulu uzytkowania wieczystego, przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego oraz rozwigzywania umow,

h) stanowisko ds. podziatdw, scalen i stuzebnos$ci nieruchomosci,

1) stanowisko ds. mienia miasta i Skarbu Panstwa,

J) stanowisko ds. wyplaty odszkodowan za przejete grunty i trwalego zarzadu
nieruchomosciami,

k) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami stanowigcymi witasno$¢ Skarbu
Panstwa,

I) stanowisko ds. organizacyjnych,”,
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b)

d)

2)

3)

4)

pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,»12) Wydziat Dziatalno$ci Gospodarczej — symbol ,,DG”:

a) dyrektor,

b) stanowisko ds. pelnienia funkcji wtascicielskich w sp6tkach z udzialem miasta,
c) stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

d) stanowisko ds. transportu drogowego,

e) stanowisko ds. dzialalnosci regulowanej 1 kontroli przedsiebiorcow,”,

po pkt 12 dodajemy pkt 12a w brzmieniu:

,»12a) Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki — symbol ,, KST”:
a) dyrektor,

b) stanowisko ds. kultury, sportu i turystyki,

c) stanowisko ds. wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi,

d) pomoc administracyjna,”,

pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,»14)  Wydzial Koordynacji Projektéw i Zamoéwien Publicznych — symbol ,,KPZ:
a) dyrektor,

b) zastgpca dyrektora,

c) stanowisko ds. zamowien publicznych,

d) stanowisko ds. wdrazania i obstugi projektow wspotinansowanych ze srodkow
zewnetrznych,

e) asystent koordynatora projektu,”,

w § 13, w pkt 6 lit. g kropke zast¢puje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit. h w brzmieniu:
,,h) kultury, sportu i turystyki.”,

w § 14 uchyla si¢ pkt 14,

w § 19 pkt 32 otrzymuje brzmienie:

,»32) wspodtpraca z Wydzialem Kultury, Sportu i Turystyki oraz Biurem Prasowym
w zakresie obslugi wyjazdéw zagranicznych delegacji miasta oraz wizyt gosci
zagranicznych,”,
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5)

§ 29 otrzymuje brzmienie:

7§ 29. Do wilasciwosci Wydziatu Dziatalno$ci Gospodarczej nalezy prowadzenie spraw

1y

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)

zwigzanych z ewidencjg dzialalno$ci gospodarczej, realizacja zadan wtascicielskich
w spotkach prawa handlowego, transportem drogowym, planowaniem, organizowaniem
1 zarzagdzaniem publicznym transportem zbiorowym, dziatalnoscia regulowang i kontrola
przedsigbiorcéw, a w szczegdlnosci:

udostepnianie wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

przyjmowanie wnioskbw o wpis do CEIDG, zmiang¢ wpisu, zawieszenie
i wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz o wykreslenie wpisu,

wydawanie potwierdzen przyjecia wnioskéw o wpis do CEIDG,

przeksztatcanie wnioskéw papierowych o wpis do CEIDG w forme¢ dokumentu
elektronicznego i przesylanie ich do CEIDG,

wydawanie duplikatéw decyzji o wykresleniu z ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j
prowadzonej przez Prezydenta,

wydawanie zaswiadczen o figurowaniu w ewidencji dzialalno$ci gospodarczej
prowadzonej przez Prezydenta,

udzielanie informacji o zaewidencjonowanych przedsigbiorcach nieprzeniesionych do
CEIDG na potrzeby organéw wymiaru sprawiedliwosci oraz oséb fizycznych
i prawnych,

prowadzenie 1 aktualizacja Punktu informacji dla przedsigbiorcy,

prowadzenie spraw wynikajacych z funkcji wtascicielskich w stosunku do spétek prawa
handlowego z udziatem miasta,

gromadzenie informacji i sporzadzanie analiz z dziatalnosci spétek prawa handlowego
z udzialem miasta,

przygotowywanie i opiniowanie propozycji zmian w umowach spoélek, statutach
1 regulaminach funkcjonowania,

sporzadzanie opinii w sprawie materialtdw przedstawianych Prezydentowi na
zgromadzenia wspOlnikow badz akcjonariuszy,

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z powotywaniem, odwotywaniem
1 wynagradzaniem czlonkow organdéw spoétek z udzialem miasta,

sporzadzanie projektéw zarzadzen Prezydenta i uchwat rady dotyczacych wnoszenia lub
cofania 1 zbywania przez miasto udziatow badz akcji,

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z przystgpieniem miasta do spotek,

prowadzenie spraw dotyczacych przeksztalcen wilasnosciowych i organizacyjnych
spotek prawa handlowego z udzialem miasta,

nadzor nad remontami i utrzymaniem wiat przystankowych zlokalizowanych w pasie
drogowym zarzadzanym przez Miasto Ostroteka na przystankach komunikacyjnych,
ktorych wtascicielem lub zarzadzajagcym jest miasto oraz potozonych na jego obszarze
przy drogach publicznych, niezaleznie od kategorii tych drog,

przygotowywanie projektow uchwat rady w sprawie ustalenia cen urzedowych za ustugi
przewozowe w publicznym transporcie zbiorowym,

opracowywanie, aktualizacja 1 monitorowanie realizacji planu zroOwnowazonego
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20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

rozwoju publicznego transportu zbiorowego,

badanie i analiza potrzeb przewozowych w publicznym transporcie zbiorowym,
z uwzglednieniem potrzeb os6b niepetnosprawnych i os6b o ograniczonej zdolnosci
ruchowej,

wspotpraca z Miejskim Zaktadem Komunikacji Sp. z 0.0. w Ostrolece przy tworzeniu
i aktualizacji rozktadow jazdy,

prowadzenie spraw zwigzanych =z podpisywaniem 1 realizacja porozumien
mi¢dzygminnych w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

okreslanie przystankdw komunikacyjnych, ktérych wiascicielem lub zarzadzajacym jest
miasto, udostepnionych operatorom i przewoznikom oraz warunkéw i zasad korzystania
z tych obiektow,

okreslanie przystankéw komunikacyjnych, ktérych wtascicielem lub zarzadzajagcym nie
jest miasto, udostepnionych wszystkim operatorom i przewoznikom oraz informowanie
o stawce optat za korzystanie z tych obiektow,

wydawanie zgody na korzystanie przez przewoznikOw z przystankow komunikacji
miejskiej w granicach administracyjnych miasta,

przygotowywanie i prowadzenie postepowania zmierzajagcego do zawarcia umowy
o $wiadczenie uslug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem 1 zmiang umowy z operatorem
o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

monitorowanie realizacji umowy o swiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego,

ocena i kontrola realizacji przez operatora ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem ustug publicznego transportu
zbiorowego,

kontrola przedsigbiorcow w zakresie speilniania wymogéw bedacych podstawa do
udzielenia licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego 0séb
irzeczy, zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego i licencji w zakresie
posrednictwa przy przewozie rzeczy,

kontrola przedsigbiorcow w zakresie spelnienia wymogéw bedacych podstawa
udzielenia licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
osob taksowka,

kontrola przedsigbiorcéw w zakresie spetnienia wymogdéw do wydania zaswiadczenia na
wykonywanie przewozow drogowych na potrzeby wtasne,

prowadzenie spraw z zakresu wygaszenia zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularnych i regularnych specjalnych,

prowadzenie spraw z zakresu cofnig¢cia licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego rzeczy i 0sOb oraz na wykonywanie transportu drogowego takséwka,

prowadzenie spraw z  zakresu cofnigcia zezwolenia na  wykonywanie
przewozow regularnych i regularnych specjalnych,

udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofni¢cie zezwolenia na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w drodze decyzji administracyjnej,
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38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)

46)
47)

48)

49)

50)

51)

52)

53)

54)

55)

56)

udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osoéb samochodem osobowym,
pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie
wigcej niz 9 osob tacznie z kierowceg lub licencji na wykonywanie transportu drogowego w
zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy w drodze decyzji administracyjnej,

udzielenie, odmowa udzielenia, zmiany lub cofnigcia licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu oséb taksowka w drodze decyzji
administracyjnej,

prowadzenie spraw z zakresu wygaszenia licencji oraz zezwolenia na wykonywanie
zawodu przewoznika drogowego,

kontrola przedsigbiorcéw w zakresie wykonywania przewozow regularnych i regularnych
specjalnych,

wydawanie zaswiadczen oraz wypisu (wypisOw) z zaswiadczen na przewozy drogowe na
potrzeby wiasne,

wydawanie zaswiadczen o liczbie pojazdow, dla ktérych zostat udokumentowany wymog
zdolnosci finansowej przedsiebiorcom prowadzacym dziatalno$¢ w zakresie krajowego
transportu drogowego,

prowadzenie spraw z zakresu natozenia kary pieni¢znej na przedsi¢biorcow,

udzielanie, odmowa udzielenia lub zmiany zezwolenia na wykonywanie przewozow
regularnych iregularnych specjalnych w drodze decyzji administracyjnej,

sporzadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osdb,
przygotowywanie rozktadu jazdy w regularnym przewozie os6b w transporcie drogowym
oraz jego weryfikacja,

uzgadnianie wydania zezwolenia z wlasciwymi organami w zakresie przewozow
regularnych,

sporzadzanie analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach dziatalnosci
w zakresie krajowego transportu drogowego,

prowadzenie 1 aktualizacja Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsigbiorcow
Transportu Drogowego (KREPTD),

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie spetnienia wymogu dobrej
reputaciji,

prowadzenie spraw zwigzanych z promocja zatrudnienia,

przyjmowanie w terminach okreslonych ustawa informacji z osrodkéw szkolenia
kierowcéw dotyczacych: terminu, czasu i miejsca rozpoczecia pierwszych zajeé
teoretycznych,

przyjmowanie z oSrodkéw szkolenia kierowcéw dokumentdw zawierajacych informacje
o przeprowadzonych kursach,

dokonywanie na wniosek przedsigbiorcy wpisu oraz zmiany zakresu wpisu do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow oraz wydawanie
zaswiadczenia potwierdzajagcego wpis przedsigbiorcy do rejestru przedsiebiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,

przyjmowanie w terminach przewidzianych ustawg informacji oraz danych ze szkot
o podjeciu dziatalno$ci/zmianie danych oraz zakonczeniu dziatalnosci w zakresie szkolenia
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57)

58)

59)

60)

61)
62)
63)
64)

65)

66)

67)

68)

69)

70)

71)

72)

73)

74)

osOb ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami oraz
o zakonczeniu szkolenia,

prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,
ewidencji podmiotow  (szk6t) prowadzacych szkolenie oraz skreslanie ich
z rejestru/ewidencji,

wydawanie poswiadczenia dla przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow potwierdzajacego spelnienie dodatkowych wymagan,

prowadzenie spraw z zakresu cofnigcia poswiadczenia potwierdzajacego spetnianie
dodatkowych wymagan przez osrodki szkolen kierowcow,

prowadzenie spraw z zakresu wpisu do ewidencji instruktoréw i wyktadowcéw, odmowy
wpisu do ewidencji instruktorow 1 wyktadowcow,

prowadzenie spraw z zakresu skreslenia z ewidencji instruktoréw i wyktadowcow,
wydawanie legitymacji instruktora oraz przedluzanie waznosci legitymacji,
wydawanie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji wyktadowcow,

przyjmowanie w terminach okreslonych ustawg danych dotyczacych numeru
ewidencyjnego osrodka szkolenia Iub innego podmiotu, w ktérym instruktor lub
wyktadowca prowadzi szkolenie oraz zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo
w warsztatach doskonalenia zawodowego,

prowadzenie spraw z zakresu zakazu wykonywania przez przedsigbiorce dziatalnosci
gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow,

kontrola dziatalnosci osrodka szkolenia kierowcow zgodnie z rocznym planem kontroli,

w tym:

a) kompleksowa — badajaca caloksztalt dzialalnosci oSrodka w zakresie wynikajacym
z ustawy oraz przepisOow wykonawczych,

b) dorazna — badajgca wybrane zagadnienia zwigzane z dziatalnoscig osrodka,

kontrola os$rodka szkolenia kierowcOw wpisanego do rejestru  przedsiebiorcoOw
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw w innym powiecie, ktorego infrastruktura
jest zlokalizowana na obszarze dziatania tego starosty,

sporzadzanie, przetwarzanie oraz podanie do publicznej wiadomosci wynikéw analizy
statystycznej w zakresie $redniej zdawalnosci oséb szkolonych w danym o$rodku, liczby
uwzglednionych skarg ztozonych na dany o$rodek,

rozpatrywanie skarg dotyczacych osrodka szkolenia kierowcow,

sporzadzanie protokotow zniszczenia anulowanych drukéw legitymacji instruktora oraz
nieaktualnych pieczeci diagnostow i stacji kontroli pojazdéw,

wspolpraca z Policja w zakresie kontroli wykonywania praktycznej nauki jazdy poza
os$rodkiem szkolenia kierowcow,

zglaszanie kandydatéw na instruktorOw/wyktadowcéw na egzamin sprawdzajacy
kwalifikacje do komisji powotanej przez wojewode,

przygotowywanie skierowania na egzamin sprawdzajacy kwalifikacje dla instruktora lub
wyktadowcy,

dokonywanie wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdoéw
oraz prowadzenie rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdéw,

Strona 6z 12



75)

76)
77)

78)

79)

6)

prowadzenie spraw z zakresu zakazu prowadzenia przez przedsigbiorce stacji kontroli
pojazdéw oraz skreslania przedsigbiorcy z rejestru dziatalnosci regulowane;j,

okresowe kontrole stacji kontroli pojazdow,

prowadzenie spraw z zakresu wydawania i cofania uprawnien diagno$cie do wykonywania
badan technicznych,

wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis przedsigbiorcy do  rejestru
przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

prowadzenie spraw z zakresu usuwania pojazdéow w trybie art. 130 a ustawy - Prawo
o ruchu drogowym, w szczeg6lnosci:

a) przygotowywanie dokumentacji w celu wystgpienia z wnioskami do sadu
o orzeczenie przepadku pojazdu na rzecz powiatu,

b) wydawanie decyzji administracyjnych o zaptacie kosztow zwigzanych
z usuwaniem, przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedazg lub zniszczeniem
pojazdu,

c) przekazywanie wilasciwym naczelnikom urzedéw celnych usunigetych pojazdéw
w przypadku stwierdzenia, ze nie s3a zarejestrowane w zadnym 2z panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej,

d) prowadzenie parkingu strzezonego dla pojazdéw usunigtych z drég przy pomocy
powiatowych jednostek organizacyjnych lub powierzanie ich wykonywania zgodnie
z przepisami o zaméwieniach publicznych,

e) przygotowywanie projektéow uchwal Rady Miasta w sprawie wysokosci optat za
usuwanie pojazdéw i ich umieszczanie na parkingu strzezonym oraz wysokosci
kosztéw powstatych w przypadku odstapienia od usunigcia pojazdu,

f) przygotowywanie wnioskow o udzielenie dofinansowania w zakresie zbierania
pojazdéw wycofanych z eksploatacji.”,

po § 29 dodaje si¢ § 29a w brzmieniu:

” § 29a. Do wiasciwosci Wydziatu Kultury, Sportu i Turystyki nalezy prowadzenie spraw

1y

2)
3)

4)

5)

6)

zwigzanych z kulturg, sportem, turystyka i budzetem obywatelskim oraz wspotpraca
z organizacjami pozarzagdowymi, a w szczegolnosci:

opracowywanie projektéow aktow prawnych dotyczacych tworzenia, 3czenia,
przeksztatcania i likwidacji samorzagdowych instytucji kultury,

prowadzenie ewidencji miejskich instytucji kultury,

nadzoér nad instytucjami kultury, dla ktérych organizatorem jest miasto oraz wspotpraca
z tymi instytucjami, a takze z innymi jednostkami organizacyjnymi i osobami fizycznymi
w zakresie podejmowanych dziatan i inicjatyw kulturalnych,

przygotowywanie materiatdow okolicznosciowych (dyplomy, zaproszenia itp.) we
wspotpracy z komérkami organizacyjnymi urzedu,

przyjmowanie zawiadomienh o imprezach artystycznych lub rozrywkowych
odbywajacych si¢ na terenie miasta od podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ kulturalng
poza stalg siedzibg lub w sposéb objazdowy,

organizacja (we wspotpracy z Biurem Prasowym oraz Biurem Rady Miasta) na terenie
miasta obchodoéw $wiat narodowych i rocznic,
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)
20)

21)
22)

23)

nadzor (we wspolpracy z Biurem Prasowym ) nad realizacja dzialan zwigzanych
z organizacja imprez pod patronatem prezydenta oraz waznych spotkan
z udziatem wiadz miasta,

prowadzenie (we wspolpracy z Biurem Prasowym) prac zwigzanych z prezentowaniem
1 promowaniem miasta na targach, wystawach i innych imprezach promocyjnych oraz
wspotdziatanie w tym zakresie z organizacjami pozarzgdowymi i przedsi¢biorcami,

planowanie (we wspoélpracy z Biurem Prasowym) rozwoju kontaktéw zagranicznych
miasta oraz  koordynacja dziatan  miejskich jednostek  organizacyjnych
w tym zakresie,

realizacja (we wspotpracy z Biurem Prasowym) partnerskich kontaktow zagranicznych
w ramach zawartych umow oraz w zakresie rozwijania wspotpracy zagranicznej,

obstuga organizacyjna (we wspolpracy z Biurem Prasowym oraz Wydziatem Obstugi
Urzedu i Mieszkancéw) wyjazdow zagranicznych delegacji miasta oraz wizyt gosci
zagranicznych,

wspotpraca z placowkami dyplomatycznymi w kraju 1 za granicg w zakresie promoc;ji
miasta, pozyskiwanie nowych partneréw,

przygotowywanie (we wspoOlpracy z Biurem Prasowym) publikacji i wydawnictw
promocyjno-informacyjnych o miescie,

tworzenie warunkOw prawno-organizacyjnych dla rozwoju kultury fizycznej 1 rekreacji
ruchowej,

inicjowanie dzialan na rzecz racjonalnego wykorzystania bazy sportowej i kulturalnej,

prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych i klubéw sportowych
dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa osob ptywajacych, kapiacych si¢ oraz
uprawiajacych sporty wodne,

nadzorowanie dziatalnosci miejskich instytucji kultury fizycznej,

wspotdziatanie ze stowarzyszeniami kultury fizyczne;,

nadzor nad stowarzyszeniami kultury fizycznej posiadajacymi siedzibe w miescie,
koordynowanie imprez sportowych i kulturalnych,

rozpatrywanie wnioskow o przyznane stypendiéw, wyrdznien i nagréd za szczegdlne

osiggniecia sportowe oraz wnioskOw o przyznanie nagrod za szczegdlne osiggnigcia
w dziedzinie kultury 1 sztuki,

koordynowanie dziatan urzedu w zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi
1 stowarzyszeniami z zakresu kultury, sportu i turystyki, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie propozycji regulacji prawnych w zakresie wspotpracy,

b) przyjmowanie i analiza ofert sktadanych przez organizacje pozarzadowe,
z zakresu dziatania wydziatu, przygotowywanie umow zawieranych przez miasto
na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu kultury, sportu i turystyki oraz nadzor
i kontrola (pod wzgledem merytorycznym) uméw zawartych pomie¢dzy miastem,
a organizacjami pozarzagdowymi w zakresie realizacji projektow opisanych
w umowach,

c) przygotowywanie rocznych sprawozdah ze  wspOlpracy  organizacji
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24)
25)

26)

27)

28)

7)

8)

pozarzadowych z miastem, z zakresu dziatania wydziatu,

d) przygotowywanie i organizowanie debat publicznych, spotkan informacyjnych dla
organizacji pozarzadowych 1 organizacja bezptatnych szkolen oraz udzial
w spotkaniach organizowanych przez organizacje pozarzadowe,

e) wspltpraca z wydzialami, biurami 1 referatami, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w realizacji zadan z zakresu kultury fizycznej, turystyki oraz
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,

f) wspotpraca z organami osiedli,
g) wspotpraca z Biurem Ewidencji Ludnosci w zakresie obstugi stowarzyszen,
nadzoér nad utrzymaniem Miejsc Pamigci Narodowej oraz grobéw wojennych,

prowadzenie ewidencji zotnierzy Armii Radzieckiej pochowanych na cmentarzu
wojennym w Ostrotece,

wspoldziatanie z  Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow 1 Wydziatem
Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego w zakresie ochrony, konserwacji
1 restauracji zabytkow 1 débr kultury oraz opracowania planu ochrony zabytkéw na
wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych dla miasta,

prowadzenie spraw dotyczacych budzetu obywatelskiego,

nadzoér nad prowadzeniem Kroniki Miasta Ostroteki.”,

w § 34 pkt 26 otrzymuje brzmienie:

,26) wspotpraca z Wydziatem Kultury, Sportu 1 Turystyki oraz Biurem Prasowym
w zakresie organizacji na terenie miasta obchodéw §wiat narodowych i rocznic.”,

w § 35 pkt 10, 14, 15, 16, 17 i 18 otrzymujg brzmienie:

,»10) wspotpraca z Wydzialem Kultury, Sportu 1 Turystyki oraz Biurem Rady Miasta
w zakresie organizowanych na terenie miasta imprez pod patronatem prezydenta,
obchodéw $wiat narodowych, rocznic oraz waznych spotkan z udzialem witadz
miasta,

14) wspolpraca z Wydziatem Kultury, Sportu i Turystyki w zakresie promowania
miasta na targach, wystawach, misjach gospodarczych i innych imprezach
promocyjnych oraz wspoétdziatanie w tym zakresie z organizacjami pozarzgdowymi
i przedsigbiorcami,

15) wspolpraca z Wydziatem Kultury, Sportu 1 Turystyki w zakresie planowania
rozwoju kontaktéw zagranicznych miasta oraz dzialan miejskich jednostek
organizacyjnych w tym zakresie,

16) wspodtpraca z Wydziatem Kultury, Sportu i Turystyki w zakresie partnerskich
kontaktéw zagranicznych w ramach zawartych uméw oraz rozwijania wspotpracy
zagranicznej,

17) wspolpraca z Wydziatem Kultury, Sportu i Turystyki oraz Wydziatem Obstugi
Urzedu i Mieszkancéw w zakresie wyjazdow zagranicznych delegacji miasta oraz
wizyt gosci zagranicznych,

18) wspdtpraca z Wydziatem Kultury, Sportu i Turystyki w zakresie przygotowywania
publikacji 1 wydawnictw promocyjno-informacyjnych o miescie.”,
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9) zalacznik nr 1 (wielko§¢ =zatrudnienia w etatach, w poszczegdlnych wydziatach,
referatach 1 biurach Urzgdu Miasta Ostroteki) do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Ostroleki otrzymuje brzmienie zgodne z zalgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia,

10) zatacznik nr 2 (schemat organizacyjny Urzedu Miasta Ostrotgki) do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroteki otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miasta Ostroteki.

§ 3.

Nadz6r nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ostrofeki.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
Eukasz Kulik
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Zatacznik nr 1 do

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miasta Ostroteki
(zarzadzenie nr 5/2021
z dn. 8 stycznia 2021 r.)

Wielkos¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegdlnych wydziatach, referatach i biurach Urzedu

Miasta Ostroteki ogétem wynosi 254,55 etatdéw i przedstawia si¢ nastepujaco :

A A

[N I N R N N R S S N S S S O S S S S
O 0 9 O Lt AW = O VO 0 9 N L AW N~ O

Kierownictwo Urzedu

Wydzial Organizacji i Kadr

Wydziatl Obstugi Urzedu 1 Mieszkancow
Wydziat Finanséw, Budzetu, Podatkéw i Optat
Wydziat Informatyki

Wydzial Uprawnien Komunikacyjnych
Wydzial Budownictwa

Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami

Wydzial Geodezji i Kartografii

. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
. Wydziatl O§wiaty

. Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

. Wydziat Dziatalno$ci Gospodarczej,

. Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki

. Wydziat Inwestycji i Drogownictwa

. Wydziat Koordynacji Projektéw i Zaméwien Publicznych
. Wydziatl Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

. Biuro Rady Miasta

. Biuro Ewidencji Ludnosci

. Biuro Planowania i Zintegrowanego Rozwoju

. Biuro Prawne

. Biuro Prasowe

. Biuro Kontroli i Skarg

. Biuro Audytu Wewng¢trznego

. Urzad Stanu Cywilnego

. Straz Miejska Ostroteki

. Pion Ochrony Informacji Niejawnych

. Archiwum Zaktadowe

. Stanowiska samodzielne

-4
-7
-23,50
-30
-6
- 14
- 6,80
12
-9
- 11
- 10,50
- 10
-5
-5
- 18
-8
-8
-5
-7
-8
-5,50
-3
2
- 2,50
-7
- 18
- 0,50
-6
-2,25
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ZATWIERDZAM

PEREZYDENT MIASTA

Lukasz Kulik
Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostrofgki
(zarzadzenie nr 5/2021 .z dnia 8 stycznia 2021 r.)

PREZYDENT MIASTA
Wiceprezydent Miasta Sekretarz Miasta Skarbnik Miasta Stanowiska samodzielne Komorki organizacyjne urzedu bezposrednio podlegajace
Prezydentowi Miasta
Wydziat O$wiaty (WO) Wydziat Organizacji i Kadr | Wydziat Finanséw, BudzZetu, | Inspektor Ochrony Danych (IOD) Straz Miejska Ostroteki (SMO)
(ORK) Podatkéw i Optat (FBPO)
Wydziat Zdrowia Wydziat Obstugi Urzedu Glowny specjalista Urzad Stanu Cywilnego (USC)
i Spraw Spotecznych (ZSS) i Mieszkancow (OUM) ds. bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP)

Wydziat Kultury Sportu
i Turystyki (KST)

Wydziat Informatyki (WI)

Biuro Ewidencji Ludnosci (EL)

Wydziat Koordynacji
Projektéw i Zamowien
Publicznych (KPZ)

Wydziat Uprawnien
Komunikacyjnych (WUK)

Wydziat Dziatalnosci
Gospodarczej (DG)

Biuro Rady Miasta (BRM)

Archiwum Zaktadowe (AZ)

Miejski Rzecznik Konsumentéw (MRK)

Wydziat Budownictwa (WB)

Wydziat Inwestycji i Drogownictwa (WID)

Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska (GKOS)

Wydziat Geodezji i Kartografii (WGK)

Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (BZK)

Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami (GN)

Biuro Prasowe (PR)

Biuro Prawne (BP)

Biuro Kontroli i Skarg (KS)

Biuro Planowania i Zintegrowanego Rozwoju (PZR)

Biuro Audytu Wewngtrznego (AW)

Pion Ochrony Informacji Niejawnych (PO)




