Zarzadzenie Nr 242/2021
Prezydenta Miasta Ostrofeki
zdnia 9 lipca 2021r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta Ostroteki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020r. poz. 713, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ostrotgki, stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr 227/2021 Prezydenta Miasta Ostrot¢ki z dnia 1 lipca 2021r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroleki, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

I)  w §9, wust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska - symbol ,,GKOS”:
a) dyrektor,
b) stanowisko ds. zieleni miejskiej,
¢) stanowisko ds. lesnictwa i zieleni,
d) stanowisko ds. gospodarki odpadami, ochrony przyrody i powietrza,
e) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi 1 edukacji ekologicznej,
f) stanowisko ds. kontroli i nadzoru Systemu gospodarki odpadami komunalnymi,
g) stanowisko ds. gospodarki wodne;j,
h) stanowisko ds. sanitarno-porzadkowych,
1) stanowisko ds. gospodarki lokalowej i spraw organizacyjnych,

j)  pomoc administracyjna,”,

2) § 27. otrzymuje brzmienie:

,,§ 27. Do whasciwosci Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska nalezy
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska, ochrong powietrza, gospodarowaniem
odpadami komunalnymi, utrzymaniem mieszkaniowego zasobu miasta oraz gospodarka
wodno-$ciekowg, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie catosci dzialah na rzecz utrzymania nalezytego stanu sanitarno-
porzadkowego miasta oraz nadzorowanie jednostek i instytucji odpowiedzialnych za ten
stan,

2) utrzymanie czystosci i porzadku (w tym utrzymanie zimowe) przystankéw
komunikacyjnych, ktérych witascicielem lub zarzadzajagcym jest miasto oraz ktére sg
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3)

4)
5)
6)
7)
8)

9

10)
1)
12)

13)
14)
15)
16)

17)
18)
19)
20)
21)

22)

23)

24)

25)

26)

potozone na jego obszarze przy drogach publicznych, niezaleznie od kategorii tych drog

utrzymanie czystosci i porzadku (w tym utrzymanie zimowe) chodnikéw na terenie m.
Ostrofteki,

przygotowywanie akcji ,,Sprzatanie $wiata”,
likwidacja ,,dzikich wysypisk $mieci”,

nadzér nad wytapywaniem bezdomnych zwierzat,
nadzoér nad rejestracjg psow,

przygotowywanie projektow zezwolen na utrzymywanie pséw ras uznanych za
agresywne,

przygotowywanie projektéw zezwolen na posiadanie, hodowanie i utrzymanie chartow,
wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,
prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja jednostki ptywajace;j,

ograniczanie lub zakazywanie uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych ich
rodzajéw na okre$lonych ciekach lub zbiornikach wodnych, jezeli jest to konieczne
do utrzymania srodowiska we wlasciwym stanie,

realizacja zadan zwigzanych z gatunkowg ochrong roslin,
nadzor nad utrzymaniem i eksploatacjg obiektéw 1 urzadzen komunalnych,
nadzoér nad utrzymaniem i zarzadzanie cmentarzem miejskim,

nadzo6r nad funkcjonowaniem targowisk miejskich, w tym egzekwowanie przestrzegania
warunkéw wynikajacych z regulaminu targowisk oraz zawartych uméw w zakresie
urzadzania i funkcjonowania targowisk,

nadzoér nad funkcjonowaniem punktu selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,
nadzo6r nad funkcjonowaniem i eksploatacjg sktadowiska odpadéw komunalnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem parkéw i skweréw miejskich,
prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i konserwacja miejskich placéw zabaw,

wspotpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi urzedu oraz miejskimi jednostkami
podlegtymi w zakresie budowy i utrzymania kanalizacji deszczowej,

wspotdziatanie z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
koordynacji dziatalnosci miejskich stuzb komunalnych w warunkach klgsk zywiotowych
i wspotdziatanie z jednostkami w zakresie usuwania awarii technicznych,

wspotpraca w zagospodarowywaniu terendw zieleni, osiedli mieszkaniowych, szkoét
i przedszkoli,

sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem 1 pielggnacja istniejacych terendw zieleni oraz
tworzeniem nowych terenéw zieleni miejskiej,

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronie przyrody
w trakcie gospodarczego wykorzystania zasoboéw i poszczegdlnych sktadnikéw przyrody
przez jednostki organizacyjne oraz osoby prawne i fizyczne

prowadzenie spraw w zakresie usuni¢cia drzew i krzewdw, kontrola ich realizacji oraz
wymierzanie kar pieni¢znych za ich samowolne usuwanie,
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27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

b)

34)

35)
36)
37)
38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)

prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwolen i przyjmowania zgloszen
dotyczacych usuwania drzew i krzewéw w m. Ostroleka, nadzorowanie zadan odno$nie
usuwania drzew 1 krzewéw z terenéw nieruchomosci miejskich, w tym w zakresie
sporzadzania wnioskow o wydanie zezwolen przez wtasciwy organ oraz zapewnienie
zagospodarowania pozyskanego drewna,

koordynacja zadan dotyczacych dokonywania nasadzen zastepczych wynikajacych
z zezwolen na usuni¢cie drzew i krzewow zaréwno dotyczacych wycinki podyktowanej
wlasciwym utrzymaniem zieleni, jak i wycinkg pod inwestycje,

przygotowywanie wnioskow dotyczacych usunigcia drzew 1 krzewow z nieruchomosci
potozonych na terenie m. Ostroteki stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa, we
wspotpracy z Wydziatem Inwestycji Miejskich,

wydzierzawianie obwoddw towieckich polnych,

okreslanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla lasow nie stanowigcych witasnosci
Skarbu Panstwa,

nakladanie obowigzkéw wynikajacych z uproszczonych plandéw urzadzania laséw,
a takze ich opracowywanie,

wykonywanie zadan z ustawy o lasach:

stwierdzajacych czy dana nieruchomos$¢ jest objegta uproszczonym planem urzadzenia
lasu lub decyzja - zgodnie z ustawg o lasach,

prowadzenie spraw z zakresu zmiany lasu niestanowigcego wtasnosci Skarbu Panstwa na
uzytek rolny,

prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkéw
ekologicznych oraz zespotow przyrodniczo-krajoznawczych,

prowadzenie rejestru zwierzat egzotycznych,
udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,
prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego i gérniczego,

prowadzenie spraw w zakresie okre§lania dopuszczalnego poziomu hatasu
przenikajacego do srodowiska,

prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem gazow lub pylow do powietrza,

nakladanie na jednostk¢ organizacyjng prowadzaca dziatalno$¢ powodujaca
wprowadzanie substancji zanieczyszczajacych do srodowiska obowigzku prowadzenia
pomiaréw stezen tych substancji w powietrzu,

zobowigzywanie inwestora, a takze wlasciciela, zarzadcy lub posiadacza obiektu
budowlanego albo zespotu obiektow do przedtozenia przegladu ekologicznego,

prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o przyjmowanych wnioskach
i wydawanych decyzjach administracyjnych w zakresie ochrony srodowiska,

prowadzenie spraw w zakresie opiniowania wnioskOw w zakresie gospodarowania
odpadami,

przygotowywanie decyzji naktadajacej na podmiot negatywnie oddzialywujacych na
srodowisko obowigzku ograniczenia tego oddzialywania lub przywrdcenia do stanu
wlasciwego,

przygotowywanie i aktualizacja strategicznych map hatasu oraz przygotowywanie
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46)

47)
48)

49)
50)
51)
52)
53)

54)
55)

56)

57)

58)
59)

60)

61)

62)

63)

64)

65)

raportow do Komisji Europejskich,

przygotowywanie i przekazywanie danych do wykazu i rejestru historycznych
zanieczyszczehn powierzchni ziemi,

realizacja zadan okreslonych w Programach Ochrony Powietrza,

opiniowanie uchwatl sejmiku wojewddztwa wprowadzajacych ograniczenia lub zakazy
w zakresie eksploatacji instalacji w ktérych nastepuje spalanie paliw,

przygotowywanie 1 aktualizacja programow ochrony srodowiska,
przygotowywanie informacji o realizacji programéw ochrony srodowiska,
przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktdrych emisja nie wymaga pozwolenia,
przyjmowanie zgloszen instalacji wytwarzajacych pole elektromagnetyczne,
przygotowywanie projektow pozwolen:

a) zintegrowanych,

b) na wytwarzanie odpaddw,

przygotowywanie projektéw zezwolen na zbieranie i przetwarzanie odpadéw,

prowadzenie spraw z zakresu usuni¢cia odpadéw z miejsc nieprzystosowanych do ich
sktadowania lub magazynowania,

realizacja 1 przestrzeganie przepisOw wynikajacych z uchwaty rady w sprawie ustalenia
regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie miasta Ostrol¢ki oraz innych
uchwat dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi,

przygotowywanie projektow uchwat rady dotyczacych prawidtowego funkcjonowania
systemu gospodarki odpadami komunalnymi na terenie miasta,

prowadzenie systemu gospodarki odpadami komunalnymi na terenie miasta,

przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od wtascicieli nieruchomosci,

aktualizacja bazy danych wszystkich wtascicieli nieruchomosci zamieszkatych
i niezamieszkatych objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi,

przygotowywanie projektow decyzji ustalajacych obowiazek uiszczania optat za
odbieranie odpadéw komunalnych,

prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci, ktérzy nie sg zobowigzani do ponoszenia oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi na rzecz gminy,

przygotowywanie projektow decyzji w sprawie wysokosci optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w razie nie ztozenia deklaracji lub w przypadku uzasadnionych
watpliwosci, co do danych zawartych w deklaracji lub w wyniku czynnos$ci kontrolnych,

kontrolowanie prawidtowosci odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci, przez przedsigbiorcéow (zgodno$¢ z harmonogramem, i prawidlowa
realizacja pozostalych obowigzkéw wynikajacych z umowy) $wiadczacych ustugi
w zakresie odbioru odpadéw komunalnych,

kontrola wykonywania przez wilascicieli nieruchomosci obowigzkéw w zakresie
selektywnej zbidrki odpadow,
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66)

67)

68)

69)

70)

71)

72)

73)

74)

organizowanie mobilnych punktéw selektywnego zbierania odpadéw komunalnych np.
zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz odpadéw niebezpiecznych —
zgodnie z regulaminem utrzymania czystosci i1 porzadku na terenie miasta,

prowadzenie rejestru dzialalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

przekazywanie marszatkowi wojewddztwa, wykazu podmiotéw wpisanych do rejestru
dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci oraz wykreslonych z tego rejestru,

weryfikacja sprawozdan sktadanych przez podmioty odbierajgce odpady komunalne od
wlascicieli nieruchomosci,

kontrola podmiotow wpisanych do rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

prowadzenie postgpowania w zakresie nakladania kar pieni¢znych w stosunku do
podmiotéw odbierajacych odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci, ktére nie
realizuja zadah okreslonych w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
i przepisach odrebnych,

sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi i przekazywanie go do Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska i Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego,

przygotowywanie rocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi
uwzgledniajace;j:

a) mozliwosci  przetwarzania  niesegregowanych  (zmieszanych)  odpadow
komunalnych, bioodpadéw stanowigcych odpady komunalne oraz przeznaczonych
do sktadowania pozostatosci z sortowania odpadéw komunalnych i pozostatosci
z procesu mechaniczno-biologicznego  przetwarzania  niesegregowanych
(zmieszanych) odpadéw komunalnych,

b) potrzeby inwestycyjne zwigzane z gospodarowaniem odpadami komunalnymi,

c) koszty poniesione w zwigzku z odbieraniem, odzyskiem, recyklingiem
1 unieszkodliwianiem odpadéw komunalnych w podziale na wplywy, wydatki
i nadwyzki z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

d) liczbe mieszkancow,

e) liczbe wiascicieli nieruchomosci, ktérzy nie zawarli umowy, o ktérej mowa w art. 6
ust. 1, w imieniu ktérych gmina powinna podja¢ dziatania, o ktérych mowa w art. 6
ust. 6-12 - zgodnie z ustawg o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach,

f) ilos¢ odpadéw komunalnych wytwarzanych na terenie gminy,

g) ilo$¢ niesegregowanych (zmieszanych) odpadéw komunalnych i bioodpadéw
stanowigcych odpady komunalne, odbieranych z terenu gminy oraz przeznaczonych
do sktadowania pozostatosci z sortowania odpadéw komunalnych i pozostatosci
Z procesu mechaniczno-biologicznego przetwarzania niesegregowanych
(zmieszanych) odpadéw komunalnych.

przygotowywanie materiatow do przetargu na wybor przedsiebiorcy swiadczacego ustugi
w zakresie odbioru odpadéw komunalnych lub odbioru i zagospodarowania odpadéw
komunalnych,
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75)

76)

77)

78)

79)

80)
81)

b)

82)

83)
84)
85)

86)

87)

88)

89)

90)
91)

92)

93)

przygotowywanie materialtbw  informacyjnych 1 edukacyjnych w  zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi,

rozliczanie systemu odbierania, transportu, zbierania, odzysku i1 unieszkodliwiania
odpadéw komunalnych,

prowadzenie spraw z zakresu melioracji 1 urzagdzen wodnych na terenie dzialek
bedacych wtasnoscig m. Ostroteki,

prowadzenie postepowan w sprawie przywrOcenia do stanu poprzedniego lub
wykonanie urzadzen wodnych zapobiegajacych szkodom powstalym w wyniku zmian
w odptywie wdd opadowych i1 roztopowych na gruncie,

zatwierdzanie w drodze decyzji pisemnej ugody wiascicieli gruntdéw, ustalajacej zmiany
stanu wody na gruntach, jezeli zmiany te nie wptyng szkodliwie na inne nieruchomosci
lub na gospodarke wodna.

przygotowanie projektow decyzji nakazujacej wykonanie urzadzen wodnych,

przygotowywanie i przesylanie w okresach kwartalnych do Wéd Polskich dokumentéw
w zakresie:

oplaty stalej i zmiennej z tytutu poboru wod podziemnych z ujecia Krancowa, nadzor nad
strefg ujecia wody,

oplaty z tytulu odprowadzania do wéd — wod opadowych lub roztopowych ujetych
w otwarte lub zamkniete systemy kanalizacji deszczowej stuzace do odprowadzania
opadoéw atmosferycznych w granicach administracyjnych miasta,

prowadzenie spraw w zakresie ustalania i rozliczania oplaty za zmniejszenie naturalnej
retencji terenowej,

wspotudziat w realizacji zadan na rzecz adaptacji do zmian klimatu,
nadzér nad uchwalg w sprawie wyznaczenia obszaru i granic aglomeracji Ostroteka,

opracowywanie 1 przedkladanie sprawozdania z realizacji Krajowego Programu
Oczyszczania Sciekow Komunalnych,

wspotpraca z Ostroteckim Przedsigbiorstwem Wodociaggdéw i Kanalizacji Sp. z o. o.
w zakresie opracowywania sprawozdania z realizacji Krajowego Programu Oczyszczania
Sciekéw Komunalnych,

prowadzenie (we wspotpracy z Wydziatem Inwestycji Miejskich) spraw dot. zwickszania
posiadanej bazy mieszkaniowego zasobu Miasta, w tym w ramach budowy budynkoéw,

koordynacja zadan z zakresu biezacej eksploatacji, remontdéw, modernizacji budynkéw
1 mieszkan oraz prowadzenie w tym zakresie rozliczen,

zwiekszanie posiadanej bazy lokalowej w wyniku adaptacji strychow, poddaszy, pralni,
suszarni i innych pomieszczen nadajacych si¢ na cele mieszkalne,

koordynacja dziatan zwigzanych z zarzagdzaniem zasobem mieszkaniowym Miasta,

reprezentowanie Miasta, jako wlasciciela zasobu mieszkaniowego miasta, na podstawie
upowaznienia prezydenta, na zebraniach ,,Wspdlnot Mieszkaniowych”,

rozpatrywanie wszystkich spraw dotyczacych lokali uzytkowych stanowigcych wtasnos¢
Miasta, w tym kierowanie do zawarcia uméw najmu,

opracowywanie plandw 1 programdw dotyczacych gospodarki mieszkaniowej (we
wspotpracy z Wydziatem Inwestycji Miejskich), zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
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94)

95)

96)

97)
98)
99)
100)

101)
102)

3)

wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

weryfikacja kwartalnych sprawozdan ztozonych przez przedsigbiorcow odbierajacych
nieczystosci ciekte z terenu miasta,

kontrola przedsigbiorcow odbierajacych nieczystosci ciekte z terenu miasta w zakresie
przestrzegania przepisOw ustawy o utrzymaniu porzadku i czysto$ci w gminach oraz
posiadanych zezwolen,

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg i usuwaniem materialéw zawierajacych
azbest uzytkowanych przez osoby fizyczne

sporzadzanie corocznej informacji o realizacji uchwaly w sprawie udzielania dotacji
celowych na finansowanie ochrony $rodowiska (usuwanie materialéw zawierajacych
azbest),

prowadzenie spraw zwigzanych z edukacja ekologiczna,
sporzadzanie corocznej informacji o realizacji programu edukacji ekologicznej,
realizacja i przestrzeganie zapisOw Wojewddzkiego Planu Gospodarki Odpadami,

nadzér nad dziatalnoscig Miejskiego Zarzadu Obiektéw Sportowo-Turystycznych
1 Infrastruktury Technicznej w Ostrolece w zakresie zadan realizowanych przez
wydziat.”,

zatacznik nr 1 (wielko$¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegdlnych wydziatach,
referatach i biurach Urzedu Miasta Ostrotgki) do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Ostrofeki otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzagdzenia powierzam pracownikom Urzgdu Miasta Ostroteki.

§ 3.

Nadzo6r nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ostroteki.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

Lukasz Kulik
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Zatacznik nr 1 do

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miasta Ostrofeki

(zarzadzenie nr 242/2021

z dn.9 lipca 2021r.)

Wielko$¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegdlnych wydziatach, referatach i biurach Urzgdu
Miasta Ostroteki ogdtem wynosi 260,55 etatdéw i przedstawia si¢ nastepujaco :

A A A

W W N NN NN N NN NN e e e e e e e
—_— O O o0 NN N R W= O O 0NN R WD = O

Kierownictwo Urzedu

Wydziat Organizacji i Kadr

Wydziat Obstugi Urzedu i Mieszkancow
Wydziat Finanséw, Budzetu, Podatkéw 1 Optat
Wydziat Informatyki

Wydzial Uprawnien Komunikacyjnych

Wydzial Planowania i Zintegrowanego Rozwoju
Wydziat Budownictwa

Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami

. Wydziat Geodezji i Kartografii

. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
. Wydziat Oswiaty

. Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

. Wydzial Dziatalno$ci Gospodarcze;j

. Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki

. Wydziat Inwestycji Miejskich

. Wydziat Drég

. Wydziat Koordynacji Projektéw i Zaméwien Publicznych
. Wydziat Bezpieczefstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
. Biuro Rady Miasta

. Biuro Ewidencji Ludnosci

. Biuro Prawne

. Biuro Prasowe

. Biuro Kontroli i Skarg

. Biuro Audytu Wewnetrznego

. Biuro Ochrony Danych Osobowych

. Urzad Stanu Cywilnego

. Straz Miejska Ostroteki

. Pion Ochrony Informacji Niejawnych

. Archiwum Zaktadowe

. Stanowiska samodzielne

4
-8
- 24,50
-30
-6
14
-7,50
-7,80
11
- 10
12
- 10,50
- 10
-7
-5
-9
-8
-8
-9
-5
-7
-5,50
2
2
- 3,50
2
-7
- 18
-0
-6
1,25
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