Zarzadzenie Nr 297/2021
Prezydenta Miasta Ostrofeki
z dnia 27 sierpnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta Ostroteki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021r. poz. 1372) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ostrotgki, stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr 227/2021 Prezydenta Miasta Ostrot¢ki z dnia 1 lipca 2021r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroieki, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w §9, wust. 1 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
a) pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,14) Referat Kultury, Sportu i Turystyki — symbol ,, KST”:
a) kierownik,
b) stanowisko ds. kultury, sportu i turystyki,
¢) stanowisko ds. wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi,
d) stanowisko ds. komunikacji spotecznej,

e) pomoc administracyjna;

b) pkt 18 otrzymuje brzmienie:

»18) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — symbol ,,BZK”:
a) dyrektor,

b) stanowisko ds. obronnych i budzetu,

¢) stanowisko ds. wojskowych 1 zgromadzen,

d) stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej, szkdd w rolnictwie i obstugi wydziatu,
e) stanowisko ds. obrony cywilnej,

f) stanowisko ds. zarzgdzania kryzysowego,

g) stanowisko ds. Inteligentnego Systemu Transportowego;

¢) uchyla si¢ pkt 21;
d) w pkt 26 uchyla si¢ lit. e;
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2)

3)
4)

5)

6)

7)

w §

12 w lit. o kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit.: p, r w brzmieniu:

,»p) kultury, sportu i turystyki oraz promocji miasta,

)

w §

w §

w §
7’32)

komputeryzacji urzedu oraz zastosowan informatyki.”;

13 w lit. g przecinek zastepuje si¢ kropka i uchyla sie¢ lit. h;
14 uchyla si¢ pkt 10;

19 pkt 32 otrzymuje brzmienie:

wspotpraca z Referatem Kultury, Sportu i Turystyki w zakresie obstugi

wyjazdoéw zagranicznych delegacji miasta oraz wizyt gosci zagranicznych,”;

w § 23 w pkt 40 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i1 dodaje si¢ pkt 41 w brzmieniu:

,»41) nadzor nad utrzymaniem miejskiej sieci o§wietlenia ulicznego.”;

§ 31 otrzymuje brzmienie:

»$ 31. Do wilasciwosci Referatu Kultury, Sportu i Turystyki nalezy prowadzenie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

spraw zwigzanych z  kulturg, sportem, turystyka, budzetem obywatelskim oraz
wspllpraca z organizacjami pozarzadowymi, z przedstawicielami $rodkéw
masowego przekazu oraz wykonywanie zadan zwigzanych z promocjg miasta,
a w szczegblnosci:

opracowywanie projektow aktdw prawnych dotyczacych tworzenia, laczenia,
przeksztatcania i likwidacji samorzagdowych instytucji kultury,

prowadzenie ewidencji miejskich instytucji kultury,

nadzor nad instytucjami kultury, dla ktorych organizatorem jest miasto oraz
wspotpraca z tymi instytucjami, a takze z innymi jednostkami organizacyjnymi
1 osobami fizycznymi w zakresie podejmowanych dziatan i inicjatyw kulturalnych,
przygotowywanie materialdw okolicznosciowych (dyplomy, zaproszenia itp.) we
wspoOlpracy z komoérkami organizacyjnymi urzedu,

przyjmowanie zawiadomien o imprezach artystycznych lub rozrywkowych
odbywajacych si¢ na terenie miasta od podmiotow prowadzacych dziatalnos¢
kulturalng poza stalg siedzibg lub w spos6b objazdowy,

organizacja (we wspoOlpracy Biurem Rady Miasta) na terenie miasta obchodow swiat
narodowych i rocznic,

realizacja dziatan zwigzanych z organizacjg na terenie miasta imprez pod patronatem
Prezydenta oraz waznych spotkan z udzialem wtadz miasta,

prowadzenie prac zwigzanych z prezentowaniem i promowaniem miasta na targach,
wystawach 1 innych imprezach promocyjnych oraz wspoétdziatanie w tym zakresie
z organizacjami pozarzagdowymi i przedsigbiorcami,

planowanie rozwoju kontaktdw zagranicznych miasta oraz koordynacja dziatan
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miejskich jednostek organizacyjnych w tym zakresie,

10) realizacja partnerskich kontaktéw zagranicznych w ramach zawartych uméw oraz
w zakresie rozwijania wspoOlpracy zagranicznej,

11) obstuga organizacyjna (we wspdlpracy z Wydzialem Obstugi Urzedu
1 Mieszkancow) wyjazdow zagranicznych delegacji miasta oraz wizyt gosci
zagranicznych,

12) wspotpraca z placowkami dyplomatycznymi w kraju 1 za granicg w zakresie promocji
miasta, pozyskiwanie nowych partneréw,

13) przygotowywanie publikacji i wydawnictw promocyjno-informacyjnych o miescie,

14) tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych dla rozwoju kultury fizycznej
1 rekreacji ruchowej,

15) inicjowanie dziatah na rzecz racjonalnego wykorzystania bazy sportowej
1 kulturalne;j,

16) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych i klubéw sportowych
dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktérych statuty nie przewiduja prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

17) prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa osob ptywajacych, kapiacych si¢ oraz
uprawiajacych sporty wodne,

18) nadzorowanie dziatalnosci miejskich instytucji kultury fizyczne;,

19) wspodtdziatanie ze stowarzyszeniami kultury fizycznej,

20) nadzoér nad stowarzyszeniami kultury fizycznej posiadajgcymi siedzib¢ w miescie,
21) koordynowanie imprez sportowych i kulturalnych,

22) rozpatrywanie wnioskow o przyznane stypendiow, wyréznien i nagréd za szczegdlne
osiggnigcia sportowe oraz wnioskOw o przyznanie nagrod za szczegdlne osiggnigcia
w dziedzinie kultury 1 sztuki,

23) koordynowanie dziatah urzegdu w zakresie wspOtpracy z organizacjami
pozarzadowymi
i stowarzyszeniami z zakresu kultury, sportu i turystyki, a w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie propozycji regulacji prawnych w zakresie wspdtpracy,

b) przyjmowanie i analiza ofert sktadanych przez organizacje pozarzadowe,
z zakresu dzialania referatu, przygotowywanie umow zawieranych przez miasto
na realizacje zadan publicznych z zakresu kultury, sportu i turystyki oraz nadzér
1 kontrola (pod wzgledem merytorycznym) umoéw zawartych pomiedzy
miastem, a organizacjami pozarzagdowymi w zakresie realizacji projektéw
opisanych
w umowach,

c) przygotowywanie rocznych sprawozdanh ze wspOlpracy organizacji
pozarzadowych z miastem, z zakresu dziatania referatu,

d) przygotowywanie i organizowanie debat publicznych, spotkan informacyjnych
dla organizacji pozarzagdowych i organizacja bezptatnych szkolen oraz udziat
w spotkaniach organizowanych przez organizacje pozarzadowe,

e) wspodlpraca z wydziatami, biurami i referatami, miejskimi jednostkami
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8)

organizacyjnymi w realizacji zadan z zakresu kultury fizycznej, turystyki oraz
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,

f) wspdtpraca z organami osiedli,
g) wspdtpraca z Biurem Ewidencji Ludno$ci w zakresie obstugi stowarzyszen,

24) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen majacych siedzib¢ na terenie
miasta (z wylgczeniem stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego) w zakresie
ustalonym ustawg Prawo o stowarzyszeniach,

25) nadzdér nad utrzymaniem Miejsc Pamigci Narodowej oraz grobdw wojennych,

26) prowadzenie ewidencji zotnierzy Armii Radzieckiej pochowanych na cmentarzu
wojennym w Ostrotece,

27) wspoétdziatanie z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw 1 Wydzialem
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego w zakresie ochrony, konserwacji
1 restauracji zabytkow 1 dobr kultury oraz opracowania planu ochrony zabytkéw na
wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych dla miasta,

28) prowadzenie spraw dotyczacych budzetu obywatelskiego,
29) nadzoér nad prowadzeniem Kroniki Miasta Ostroteki,
30) organizowanie konferencji prasowych Prezydenta i przewodniczacego Rady,

31) informowanie o problematyce spraw rozpatrywanych przez organy miasta
w zakresie wynikajacym ze wspOlpracy z organizacjami pozarzagdowymi,
stowarzyszeniami i organizacjami gospodarczymi,

32) podejmowanie dziatan zmierzajacych do nalezytego wykorzystania publikacji
prasowych w pracy organ6w miasta,

33) prowadzenie rejestru krytyki prasowej, telewizyjnej, radiowej i informowanie
Prezydenta oraz przewodniczacego rady o publikacjach krytycznych oraz
ustosunkowywanie si¢ do tej krytyki,

34) reagowanie, zgodnie z ustawg Prawo prasowe na teksty krytyczne,

35) opracowywanie 1 przekazywanie S$rodkom masowego przekazu sprostowan
informacji nieprawdziwych lub niepeinych,

36) analizowanie publikacji prasowych dotyczacych probleméw ekonomicznych,
spolecznych i kulturalnych miasta,

37) prowadzenie strony internetowej oraz portali spotecznosciowych urzedu,

38) autoryzacja materiatow informacyjno-promocyjnych jednostek podlegtych przed
publikacja na stronach internetowych i portalach spotecznosciowych,

39) organizacja wspolpracy Prezydenta z parlamentarzystami, partiami politycznymi
1 zwigzkami zawodowymi,

40) wspotpraca z organami administracji rzagdowej i samorzagdowej w zakresie polityki
zagranicznej oraz promocji miasta,

41) inicjowanie i prowadzenie dziatah zwigzanych z promocja miasta we wspodtpracy
z komoérkami urzedu i instytucjami zewnetrznymi.”;

w § 33 uchyla si¢ pkt 27;
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9) w § 37 pkt 26 otrzymuje brzmienie:

,,26) wspotpraca z Referatem Kultury, Sportu i Turystyki w zakresie organizacji na
terenie miasta obchodéw $wigt narodowych i rocznic.”;

10) § 38 uchyla sig;

11) =zatacznik nr 1 (wielko$¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegélnych wydziatach,
referatach i biurach Urzgedu Miasta Ostrot¢ki) do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Ostrofeki otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia;

12) zatacznik nr 2 (schemat organizacyjny Urzedu Miasta Ostrotgki) do Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Ostrofeki otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzagdzenia powierzam pracownikom Urzgdu Miasta Ostroteki.

§ 3.

Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ostrofeki.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 1 wrzesnia 2021r.

PREZYDENT MIASTA

Lukasz Kulik
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu

Miasta Ostroteki

(zarzadzenie nr 297/2021

z dn. 27 sierpnia 2021 r.)

Wielko$¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegdlnych wydziatach, referatach i biurach Urzgdu
Miasta Ostroteki ogétem wynosi 259,05 etatéw i przedstawia si¢ nastepujaco :

Kierownictwo Urzedu

Wydziat Organizacji i Kadr

Wydziat Obstugi Urzedu i Mieszkancéw
Wydziat Finans6w, Budzetu, Podatkdw i Optat
Wydziat Informatyki

Wydziat Uprawnien Komunikacyjnych

Wydziat Planowania i Zintegrowanego Rozwoju
Wydziat Budownictwa

Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami

. Wydziat Geodezji i Kartografii

. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
. Wydziat Oswiaty

. Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

. Wydziat Dziatalno$ci Gospodarcze;j

. Wydziat Inwestycji Miejskich

. Wydziat Drég

. Wydziat Koordynacji Projektéw i Zamdéwien Publicznych
. Wydzial Bezpieczefstwa i Zarzadzania Kryzysowego

. Referat Kultury, Sportu i Turystyki

. Biuro Rady Miasta

. Biuro Ewidencji Ludnosci

. Biuro Prawne

. Biuro Kontroli i Skarg

. Biuro Audytu Wewnetrznego

. Biuro Ochrony Danych Osobowych

. Urzad Stanu Cywilnego

. Straz Miejska Ostroteki

. Pion Ochrony Informacji Niejawnych

. Archiwum Zakladowe

. Stanowiska samodzielne

-4
-8
-23,50
-30
-6
14
-7,50
~7,80
11

- 10
14

- 10,50
11
-6
-9,50
-9

-8

-8

-5

-5

-7
-5,50
2

- 2,50
2

- 18
-0
-7

- 1,25
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ZATWIERDZAM
PEREZYDENT MIASTA

Lukasz Kulik
Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Ostroteki
(zarzadzenia nr 297/2021 z dnia 27 sierpnia 2021 r.)

PREZYDENT MIASTA
Wiceprezydent Miasta Sekretarz Miasta Skarbnik Miasta Stanowiska samodzielne Komérki organizacyjne urzedu bezposrednio podlegajace
Prezydentowi Miasta
Wydziat Oswiaty (WO) Wydziat Organizacji i Kadr Wydziat Finans6w, Budzetu, | Gléwny specjalista Straz Miejska Ostroteki (SMO)
(ORK) Podatkéw i Optat (FBPO) | ds. bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP)
Wyadzial Zdrowia Wydziat Obshugi Urzedu Miejski Rzecznik Konsumentéw (MRK) | Urzad Stanu Cywilnego (USC)

i Spraw Spotecznych (ZSS)

i Mieszkancow (OUM)

Biuro Ewidencji Ludnosci
(EL)

Wydziat Koordynacji Projektow
i Zamowien Publicznych (KPZ)

Wyadzial Uprawnien
Komunikacyjnych (WUK)

Wydziat Dziatalnosci
Gospodarczej (DG)

Biuro Rady Miasta (BRM)

Archiwum Zaktadowe (AZ)

Wydziat Informatyki (WI)

Wydziat Planowania i Zintegrowanego Rozwoju (PZR)

Wyadzial Budownictwa (WB)

Wydziat Inwestycji Miejskich (WIM)

Wyadzial Drég (WD)

Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska (GKOS)

Wydzial Geodezji i Kartografii (WGK)

Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (BZK)

Wyadzial Gospodarki Nieruchomo$ciami (GN)

Referat Kultury, Sportu i Turystyki (KST)

Biuro Prawne (BP)

Biuro Kontroli i Skarg (KS)

Biuro Audytu Wewngtrznego (AW)

Biuro Ochrony Danych Osobowych (BODO)

Pion Ochrony Informacji Niejawnych (PO)
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