Zarzadzenie Nr 429/2021
Prezydenta Miasta Ostroteki
z dnia 29 grudnia 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Ostroteki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021r. poz. 1372, ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ostrofeki, stanowiacym zalacznik do
zarzadzenia Nr 394/2021 Prezydenta Miasta Ostroleki z dnia 30 listopada 2021r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroleki (ze zmianami) wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

w §9, wust. 1 wpkt9 lit. a otrzymuje brzmienie:

,»a) Geodeta Miejski,”;

1)

2)

3)
»§ 12.

w § 10, w pkt 6 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:
,»7) Wydziatem Geodezji i Kartografii kieruje Geodeta Miejski.”;

§ 12 otrzymuje brzmienie:

Prezydent Kieruje praca Urzedu przy pomocy Wiceprezydenta, Sekretarza
i Skarbnika oraz dyrektorow, kierownikéw i samodzielnych stanowisk pracy,
a w szczegolnosci:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
Urzedu i kierownikéw jednostek organizacyjnych miasta,

wydaje decyzje administracyjne w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publiczne;j,

upowaznia swoich zastgpcOw, sekretarza lub innych pracownikéw Urzedu do
wydawania decyzji, o ktérych mowa w pkt 2,

realizuje zadania z zakresu obronnosci, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego
oraz wynikajace z funkcji Szefa Obrony Cywilnej Miasta,

nadzoruje realizacj¢ zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej m.in.
okreslone w art. 7d ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, przy pomocy Geodety
Miejskiego,

nadzoruje realizacj¢ zadan, w szczeg6lnosci z zakresu:

a) organizacji wewnetrznej Urzedu,

b) kontroli Urzedu oraz realizacji wnioskow pokontrolnych,

c) obstugi prawnej Urzedu,

d) zadan wykonywanych na stanowiskach samodzielnych,

e) wspoOtpracy z rada, komisjami rady, organami osiedli, rada senioréw
1 mtodziezowg radg miasta,

f) opracowywania projektu budzetu miasta i jego realizacji,

g) bezpieczenstwa i porzadku publicznego, ochrony przeciwpozarowej,

h) przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow w Urzedzie,
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)
7
k)
D

bezpieczenstwa i higieny pracy,

rozwoju miasta, planowania przestrzennego i budownictwa,
spraw pracowniczych,

ochrony srodowiska i gospodarki odpadami komunalnymi,

m) geodezji i kartografii,

gospodarki nieruchomos$ciami,

przygotowywania i realizacji inwestycji miasta oraz remontu i utrzymania drog,
kultury, sportu i turystyki oraz promocji miasta,

komputeryzacji Urzedu oraz zastosowan informatyki,

kontroli zarzadczej.”;

4)  § 16 otrzymuje brzmienie:

+»»$ 16. Dyrektorzy wydzialéw, kierownicy referatow i biur oraz osoby wymienione w § 10
niniejszego regulaminu kieruja odpowiednio pracg wydzialéw, referatow i biur, ponosza
odpowiedzialno$¢ przed Prezydentem za realizacj¢ zadan i kompetencji ustalonych w statucie
i regulaminie, a takze sa odpowiedzialni za:

1) prawidlowe wykonywanie zadan,

2) terminowe i rzetelne zatatwianie spraw,

3) dyscypling pracy,

4) nalezyte przygotowanie dokumentow,

5) prawidlowg organizacje stanowisk pracy,

6) funkcjonowanie kontroli zarzadczej w ramach nadzorowanej komorki organizacyjnej
Urzedu oraz podleglych jednostek organizacyjnych miasta.”;

5)  § 26 otrzymuje brzmienie:

,»$ 26. Do wtasciwosci Wydzialu Geodezji i Kartografii nalezy prowadzenie spraw z zakresu
geodezji i kartografii z nast¢pujacym podziatem zadan, a w szczegdlnosci:

1. Do zadan Geodety Miejskiego nalezy:

1) prowadzenie i obstuga powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:

a)

b)

c)

d)

przyjmowanie 1 ewidencjonowanie zgloszen prac geodezyjnych oraz
uzgadnianie z wnioskodawcg zakresu udostepnianych materiatow,

przygotowywanie 1 udostgpnianie materialbw zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

przyjmowanie zbioréow danych i innych materialéw powstatych w wyniku prac
geodezyjnych do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
ewidencjonowanie materiatdw zasobu oraz opatrywanie odpowiednimi
klauzulami dokumentéw dla zamawiajacego, a takze naliczanie optat za
uwierzytelnianie materialow,

weryfikacja przekazanych zbioréw danych lub innych materiatow stanowiacych
wyniki prac geodezyjnych lub kartograficznych pod wzgledem kompletnosci
przekazywanych rezultatéw wykonanych prac geodezyjnych i kartograficznych,
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2)

3)

4)

g)

h)

weryfikacja zbioréw danych i innych materiatéw zawartych w przekazywanej
dokumentacji pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa obowigzujagcymi w
geodezji i kartografii,

prowadzenie ewidencji gruntéw 1 budynkéw, w tym prowadzonej w systemie
teleinformatycznym bazy danych ewidencji gruntéw i budynkdéw (katastru
nieruchomosci),

prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy dane;j
zwanej powiatowg bazag GESUT,

prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

1) tworzenie, prowadzenie i udost¢pnianie bazy danych: rejestru cen i wartosci

1)

k)

D

m)

n)

nieruchomosci, szczegétowych osnéw geodezyjnych oraz bazy danych
obiektéw topograficznych o szczegétowosci zapewniajacej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000,
zharmonizowanej z bazami danych wymienionymi w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,

tworzenie i udostgpnianie standardowych opracowan kartograficznych; mapy
zasadniczej i mapy ewidencyjnej w skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000,

wystawianie dokumentéw obliczenia optaty za wydane materialty dokumenty
udostepniane z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

wystawianie licencji okreSlajacych uprawnienia podmiotu, dotyczacych
mozliwosci wykorzystywania udostepnionych mu materiatéw,

biezaca aktualizacja baz danych powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

biezace zasilanie danymi systemu Geoportal Ostrot¢ka,

prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacja usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, w tym:

a)
b)
c)

d)

€)

organizowanie i prowadzenie narad koordynacyjnych,
weryfikacja przedktadanych do koordynacji dokumentacji projektowych,

wspotpraca z podmiotami branzowymi, wtadajagcymi poszczegdlnymi sieciami
uzbrojenia terenu,

prowadzenie rejestru wnioskOw o dokonanie koordynacji, wydawanie
protokotéw oraz dokumentéw obliczenia optaty za przedktadane sprawy,

dokonywanie  jednoosobowej koordynacji dokumentacji  projektowe;j
w  przypadkach nieskomplikowanych 1 niewymagajacych uzgodnien
wielobranzowych,

udostepnianie danych z ewidencji gruntéw i budynkéw w postaci: wypisOw
z rejestrow, kartotek 1 wykazéw z operatu ewidencyjnego, wyrysOw z mapy
ewidencyjnej, kopii dokumentéw uzasadniajacych wpisy do bazy danych operatu
ewidencyjnego, plikow komputerowych sformatowanych zgodnie z obowigzujagcym
standardem wymiany danych ewidencyjnych oraz naliczanie stosownych opfat,

wydawanie informacji o posiadaniu gospodarstwa rolnego w zwigzku z zaliczeniem
okresu zatrudnienia w gospodarstwie rolnym,
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5)

6)
7)

8)
9)

10)

prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem i utrzymywaniem szczeg6étowych
osndw geodezyjnych,

ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

wdrazanie funkcjonalnosci Zintegrowanego Systemu Informacji
o Nieruchomos$ciach,

cyfryzacja Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego,

dysponowanie $rodkami za wykorzystanie danych z zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego,

przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomo$ci oraz opracowywanie
i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

Do zadan Wydziatu Geodezji i Kartografii nalezy:

1y

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)

1)

prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania zakupionego ze
srodkéw za wykorzystanie danych z zasobu,

wdrazanie nowych systeméw informatycznych na potrzeby prowadzenia zasobu,
prowadzenie spraw dotyczacych rozgraniczenia nieruchomosci,

prowadzenie bazy danych ewidencji, miejscowosci, ulic i adresow,

wydawanie zawiadomien o ustaleniu numeru porzadkowego dla budynku,

przygotowywanie (we wspoéldziataniu z Biurem Rady Miasta) projektow uchwat
rady w sprawie nadania nazwy ulicy,

prowadzenie obstugi kasowej wydziatu,

w celu przeprowadzania na szczeblu miasta wyboréw Prezydenta RP, do Sejmu
1 Senatu RP, do Parlamentu Europejskiego, do organdw samorzadu terytorialnego
i organdéw osiedli oraz przewidzianych przepisami prawa referendéw:

a) przygotowywanie aktualnych map sytuacyjnych ze  szczegdlnym
uwzglednieniem granic okrggdéw, obwodoéw i osiedli oraz nazw ulic w m.
Ostroteka (we wspdtpracy z Wydziatem Organizacji 1 Kadr oraz Biurem Rady
Miasta),

b) aktualizacja granic okregéw wyborczych, obwodoéw glosowania i1 granic osiedli
w miescie Ostroteka (we wspodtpracy z Wydziatem Organizacji i Kadr oraz
Biurem Rady Miasta),

realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem spisu powszechnego ludnosci
1 mieszkan oraz wspoéldzialanie z Biurem Ewidencji Ludnosci, Wydziatem
Organizacji i Kadr oraz Wydzialem Informatyki w tym zakresie,

wspotpraca z Wydzialem Koordynacji Projektéow i1 Zamoéwien Publicznych oraz
Wydzialem Informatyki w zakresie przygotowywania zakupéw sprzetu
informatycznego 1 oprogramowania w oparciu o ustawe¢ prawo zamdwien
publicznych.

rejestrowanie w systemie Mdok korespondencji wptywajacej do wydziatu.”;
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6) zatacznik nr 1 (wielkos¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegélnych wydziatach,
referatach i biurach Urzedu Miasta Ostrot¢ki) do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Ostroleki otrzymuje brzmienie zgodne z zatagcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miasta Ostroteki.

§ 3.

Nadz6r nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ostrofeki.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

Eukasz Kulik
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miasta Ostroteki

(zarzadzenie nr 429/2021 z dn. 29 grudnia 2021 r.)

Wielko$¢ zatrudnienia w etatach, w poszczeg6lnych wydziatach, referatach i biurach Urzedu
Miasta Ostroteki ogétem wynosi 258,05 etatdw 1 przedstawia si¢ nastepujaco :

1. Kierownictwo Urzedu -4

2. Wydzial Organizacji i Kadr -9

3. Wydziat Obstugi Urzedu i Mieszkancéw -23,50
4. Wydziat Finans6éw, Budzetu, Podatkéw i Optat -30

5. Wydzial Informatyki -6

6. Wydzial Uprawnien Komunikacyjnych -15
7. Wydzial Planowania i Zintegrowanego Rozwoju -7

8. Wydziat Budownictwa - 6,80
9. Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami -11
10. Wydzial Geodezji i Kartografii -9

11. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska -13
12. Wydziat Oswiaty -11
13. Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych -10
14. Wydziat Dziatalnosci Gospodarcze;j -7

15. Wydziat Inwestycji i Drogownictwa - 16,50
16. Wydzial Koordynacji Projektow i Zamoéwien Publicznych -8

17. Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego -8

18. Referat Kultury, Sportu i Turystyki -5

19. Biuro Rady Miasta -5

20. Biuro Ewidencji Ludnosci -7

21. Biuro Prawne -5,50
22. Biuro Kontroli i Skarg -2

23. Biuro Audytu Wewngtrznego - 1,50
24. Biuro Ochrony Danych Osobowych -3

25. Urzad Stanu Cywilnego -7

26. Straz Miejska Ostrofeki -18
27. Pion Ochrony Informacji Niejawnych -0

28. Archiwum Zaktadowe -7

29. Stanowiska samodzielne -2,25

Strona 6 z 6



