Zarzadzenie Nr 61/2023
Prezydenta Miasta Ostroteki
z dnia 28 lutego 2023 r.
zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzegdu Miasta Ostroteki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023r. poz. 40) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ostrotgki, stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia Nr 305/2022 Prezydenta Miasta Ostroleki z dnia 23 wrzes$nia 2022r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostrot¢ki (ze zm.) wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w89 wust. 1:

a) w pkt 5 uchyla sig lit. e,
b) w pkt 6 uchyla sig lit. e,
c) w pkt 12:

- lit. e otrzymuje brzmienie:

»€) stanowisko ds. dodatkéw dla mieszkancéw 1 utrzymania mieszkaniowego
zasobu miasta,”,

- uchylasie lit. g,

d) w pkt 13:
- lit. e otrzymuje brzmienie:

,»€) stanowisko ds. obstugi organizacyjnej wydziatu,”,
- uchyla sig lit. f,

e) w pkt 15 uchyla sig lit. e,

f)  pkt 20 otrzymuje brzmienie:
»20) Wydzialt Prawny - symbol ,,WP”
a) dyrektor,
b)  radca prawny,
c)  stanowisko ds. obstugi wydziatu i prowadzenia ewidenc;ji,
d) stanowisko ds. organizacji nieodptatnej pomocy prawne;j,”,

g) pkt 21 otrzymuje brzmienie:

,»»21) Biuro Kontroli Wewnetrznej - symbol ,,BKW”:
a) kierownik,
b) stanowisko ds. kontroli wewng¢trznej,”,
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2)

3)

4)

5)

6)

h) w pkt 23 uchyla sig lit. c,

1) w pkt 28 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,»»¢) samodzielne stanowisko ds. skarg, wnioskow i petycji - symbol ,,SWP”,;

w § 10 w pkt 7 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
,»8)  Biurem Audytu Wewnetrznego kieruje Audytor wewnetrzny.”;

w § 17 pkt 21 otrzymuje brzmienie:

»21) wspotdziatanie z Biurem Kontroli Wewngtrznej w zakresie spraw dotyczacych
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzgdzie oraz realizacja standardéw kontroli
zarzadczej, w tym m.in.:

a) okreslanie celéw i zadan, monitorowanie, ocena ich realizacji oraz zarzadzanie
ryzykiem,

b) nadzér nad wykonywaniem zadan w celu oszczednej, efektywnej 1 skutecznej
ich realizacji,”;

w §23:

a) pkt 23 otrzymuje brzmienie:

»23) wspotpraca z samorzadem gospodarczym, organizacjami pozarzadowymi,

organizacjami pracodawcow, lokalnymi przedsiebiorcami, bankami oraz innymi
organizacjami przedsiebiorcow w celu promocji i rozwoju przedsigbiorczosci,”,

b) pkt 24 otrzymuje brzmienie:

2»24) inicjowanie  dzialan sprzyjajacych rozwojowi matych 1  Srednich
przedsigbiorstw,”,

c) pkt 25 otrzymuje brzmienie:

»25)  prowadzenie spraw zwigzanych z inicjowaniem i utrzymywaniem wspotpracy
Miasta z przedstawicielami srodowisk biznesu,”,

d) pkt 29 otrzymuje brzmienie:

»29)  podejmowanie dziatan dla przedsiewzi¢¢ majacych stuzy¢ lokalnemu rozwojowi
spoteczno-gospodarczemu,”,

e) pkt 30 otrzymuje brzmienie:

,»30)  dokonywanie analizy tendencji rozwojowych na rynku lokalnym i regionalnym
oraz monitorowanie procesOw gospodarczych,”,

f) w pkt 45 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 46 w brzmieniu:
»46)  prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Przedsiebiorcow przy
Prezydencie Miasta Ostroteki.”;

w § 30 uchyla si¢ pkt 80, a po pkt 79 przecinek zastepuje si¢ kropka;

w § 37, we wprowadzeniu do wyliczenia wyrazy: ,,Do wtasciwosci Biura Prawnego
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nalezy w ramach i na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami ochrona porzadku
prawnego w funkcjonowaniu organéw miasta i Urzedu, a w szczegdlnosci:” zastgpuje si¢
wyrazami: ,,Do witasciwosci Wydzialu Prawnego nalezy w ramach i na zasadach
okreslonych odrebnymi przepisami ochrona porzadku prawnego w funkcjonowaniu
organ6w miasta i Urzedu, a w szczeg6lnosci:”;

7) § 38 otrzymuje brzmienie:

»$ 38. Do wlasciwosci Biura Kontroli Wewnetrznej naleza zadania zwigzane
z przeprowadzaniem kontroli wewnetrznej oraz koordynacji kontroli zarzadczej,
a w szczegblnosci:

1) w zakresie przeprowadzania kontroli planowanych i doraznych w komoérkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Ostroteka, miejskich jednostkach organizacyjnych oraz
kontroli podmiotéw otrzymujacych z budzetu miasta dotacje na cele publiczne:

a) opracowywanie projektow procedur zwigzanych z funkcjonowaniem w urzedzie
kontroli wewnetrznej oraz ich aktualizacja,

b) sporzadzanie projektéw rocznych planéw kontroli i sprawozdan z ich realizacji,

c) ustalanie stanu faktycznego w zakresie objetym kontrola oraz poréwnywanie
go ze stanem pozadanym, wynikajagcym z obowigzujacych przepiséw zewnetrznych
1 wewnetrznych, procedur jak réwniez standardow oraz ustalenie odchylen od nich,

d) ocena kontrolowanych zadan pod wzgledem: legalnosci, gospodarnosci,
terminowos$ci, skuteczno$ci oraz celowo$ci dziatan,

e) ujawnianie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu kontrolowanych podmiotéw oraz
wykrywanie przyczyn 1 zrodet ich powstania,

f) wskazywanie sposoboéw i Srodkéw umozliwiajacych likwidacje stwierdzonych
nieprawidlowosci,

g) dokumentowanie dokonanych ustalen,

h) sporzadzanie materiatbw pokontrolnych - protokotéw i projektéw zalecen
pokontrolnych,

1) sprawowanie nadzoru nad realizacja zalecen pokontrolnych, wydanych przez
Prezydenta oraz przez organy kontroli zewnetrznych,

j)  prowadzenie ksigzki kontroli urz¢du i udostepnianie jej organom kontrolujacym,

k) zgltaszanie zawiadomien do Rzecznika Finanséw Publicznych oraz prowadzenie jej
ewidencji;

1) wspdtpraca z Komisjg Rewizyjng Rady Miasta Ostrofeki,
2)  w zakresie koordynacji kontroli zarzadcze;j:

a) zapewnianie kompletnosci i zgodnos$ci z prawem dokumentacji w zakresie kontroli
zarzadczej 1 zarzadzania ryzykiem — biezaca aktualizacja,

b) koordynacja procesu wyznaczania celéw, miernikbw oraz sprawozdawczosci
z realizacji celéw 1 zadan,

c) sporzadzanie planu dziatalnosci urzedu na podstawie plandéw ztozonych przez
komorki organizacyjne urzedu oraz samodzielne stanowiska,
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8)

d) sporzadzanie sprawozdania z dziatalnosci urzgdu na podstawie sprawozdan
ztozonych przez komoérki organizacyjne urzedu oraz samodzielne stanowiska,

e) biezace informowanie o stanie kontroli zarzadczej w urzedzie,

f) koordynowanie przebiegu procesu samooceny systemu kontroli zarzadczej
w urzedzie oraz przekazywanie Prezydentowi jej wyniku;

g) koordynowanie realizacji zadan zwigzanych z zarzgdzaniem ryzykiem w urzedzie,
gromadzenie dokumentéw dotyczacych procesu zarzadzania ryzykiem
przekazanych przez komorki organizacyjne urzedu oraz samodzielne stanowiska,

h) przygotowywanie projektu Informacji o stanie kontroli zarzadczej Urzedu na
podstawie otrzymanych dokumentéw z komorek organizacyjnych urzgdu oraz
samodzielnych stanowisk,

i) opracowywanie rocznych sprawozdan o stanie kontroli zarzadczej w urzedzie oraz
na potrzeby instytucji zewnetrznych,

j)  wspdtpraca w wykonywaniu zadan biura z innymi komoérkami organizacyjnymi
urzedu 1 samodzielnymi stanowiskami.”;

§ 47 otrzymuje brzmienie:

»$ 47. Do wiasciwosci samodzielnego stanowiska ds. skarg, wnioskéw i petycji

9)

nalezy, organizowanie i1 koordynowanie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania
skarg i wnioskow obywateli  oraz petycji wpltywajacych  do Prezydenta,
a w szczegblnosci:
1) opracowywanie projektéw aktow prawnych Prezydenta dotyczacych organizacji
przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskow 1 listow obywateli oraz
petycji wptywajacych do Prezydenta,

2) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw obywateli,

3) opracowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli,

4) sporzadzanie informacji, analiz i sprawozdan w zakresie zatatwiania skarg
i wnioskow obywateli,

5) wspdtpraca z Komisjg Skarg, Wnioskow i Petycji Rady Miasta Ostrofeki,

6) prowadzenie ewidencji petycji,

7) opracowywanie we wspOlpracy z merytorycznymi komoérkami organizacyjnymi
Urzedu i stanowiskami samodzielnymi odpowiedzi na petycje,

8) sporzadzanie 1 publikacja na stronie internetowej zbiorczej informacji
o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim.”;

zatacznik nr 1 (wielko$¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegdlnych komdrkach
organizacyjnych urzedu oraz samodzielnych stanowiskach) do Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Ostroleki otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem
do niniejszego zarzadzenia;
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10) zalacznik nr 2 (schemat organizacyjny Urzedu Miasta Ostroleki) do Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Ostroleki otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miasta Ostrofeki.

§ 3.
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Ostroteki.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 marca 2023r.

PREZYDENT MIASTA

Lukasz Kulik
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroteki

(zarzadzenie nr 61/2023 z dn. 28 lutego 2023 r.)

Wielkos$¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych urzedu
oraz samodzielnych stanowiskach ogétem wynosi 250,75 etatow 1 przedstawia si¢
nastepujaco :

1.
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Kierownictwo Urzedu

Wydziat Organizacji i Kadr

Wydzial Obstugi Urzedu i Mieszkancow
Wydzial Finanséw, Budzetu, Podatkéw i Optat
Wydziat Informatyki

Wydzial Uprawnien Komunikacyjnych

Wydzial Planowania i Zintegrowanego Rozwoju
Wydzial Budownictwa

Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami

. Wydziat Geodez;ji 1 Kartografii

. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
. Wydziat Oswiaty

. Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

. Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej

. Wydzial Inwestycji 1 Drogownictwa

. Wydziat Koordynacji Projektéw i Zaméwien Publicznych
. Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

. Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki

. Wydziat Prawny

. Biuro Rady Miasta

. Biuro Ewidencji Ludnosci

. Biuro Kontroli Wewng¢trznej

. Biuro Audytu Wewnetrznego

. Biuro Ochrony Danych Osobowych

. Urzad Stanu Cywilnego

. Straz Miejska Ostrotegki

. Pion Ochrony Informacji Niejawnych

. Archiwum Zaktadowe

. Samodzielne stanowiska
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ZATWIERDZAM

PEREZYDENT MIASTA

Lukasz Kulik
Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroteki
(zarzadzenia nr 61/2023 z dnia 28 lutego 2023 r..)
Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Ostroteki
PREZYDENT MIASTA
Wiceprezydent Miasta Sekretarz Miasta Skarbnik Miasta Samodzielne stanowiska Komérki organizacyjne Urzedu bezposrednio podlegajace
Prezydentowi Miasta
Wydziat O$wiaty (WO) Wydziat Organizacji i Kadr Wydziat Finanséw, Budzetu, | Glowny specjalista Straz Miejska Ostroteki (SMO)
(ORK) Podatkéw i Optat (FBPO) | ds. bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP)
Wydziat Zdrowia Wydziat Obstugi Urzedu Miejski Rzecznik Konsumentéw (MRK) | Urzad Stanu Cywilnego (USC)
i Spraw Spotecznych (ZSS) |i Mieszkancéw (OUM)

Wydziat Koordynacji Projektow
i Zaméwien Publicznych (KPZ)

Wydziat Uprawnien
Komunikacyjnych (WUK)

Wydziat Dziatalnosci
Gospodarczej (DG)

Biuro Rady Miasta (BRM)

Biuro Ewidencji Ludnosci (EL)

Archiwum Zaktadowe (AZ)

Samodzielne stanowisko ds. skarg,
wnioskéw i petycji (SWP)

Wydziat Informatyki (WI)

Wydziat Planowania i Zintegrowanego Rozwoju (PZR)

Wydziat Budownictwa (WB)

Wydziat Inwestycji i Drogownictwa (WID)

Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska (GKOS)

Wydziat Geodezji i Kartografii (WGK)

Wydziat Bezpieczefstwa i Zarzadzania Kryzysowego (BZK)

Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami (GN)

Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki (KST)

Wydziat Prawny (WP)

Biuro Kontroli Wewngtrznej (BKW)

Biuro Audytu Wewngetrznego (AW)

Biuro Ochrony Danych Osobowych (BODO)

Pion Ochrony Informacji Niejawnych (PO)
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