Zarzadzenie Nr 426/2024

Prezydenta Miasta Ostrofeki
z dnia 19 grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 1465, ze zm.), art. 2 ust. 2 pkt 8 oraz art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1124, ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ instrukcje postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, stanowigca zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Prezydentowi Miasta oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Miasta Ostrofeki.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PREZYDENT MIASTA

Pawel Niewiadomski
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 426/2024 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia
19 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postgpowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SYTUACJI PODEJRZENIA
POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA
TERORRORYZMU

§1.

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, ze zm.),

2) GIIF - nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;,

3) jednostce - oznacza to Urzad Miasta Ostrotgki oraz jednostki organizacyjne Miasta
Ostrofteki,

4) kierowniku jednostki organizacyjnej Miasta Ostroteki - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta
Miasta Ostroteki oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta Ostrofeki,

5) pracowniku - oznacza to pracownika Urzedu Miasta Ostroleki lub jednostki organizacyjne;j
miasta, ktérego kierownik jednostki lub bezposredni przetozony zobowigzal do
przestrzegania postanowien zawartych w instrukcji,

6) przestepstwie finansowania terroryzmu - nalezy rozumie¢ przez to przestgpstwo opisane
w art. 165a kodeksu karnego, polegajace na gromadzeniu, przechowywaniu lub oferowaniu
wartosci majatkowych w celu finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym,

7) przestgpstwie prania pieniedzy - nalezy rozumie€ przez to przestepstwo opisane w art. 299
kodeksu karnego, podlegajace na podjeciu czynnosci skierowanych na ukrycie nielegalnego
pochodzenia lub ukrycie istnienia warto$ci majgtkowych pochodzacych z przestepstwa.

§2.

Ustala si¢ katalog przyktadowych zdarzen, ktére moga mie¢ zwigzek z praniem pienigdzy
lub finansowaniem terroryzmu:

1) wptaty na rachunek jednostki, ktére nie majg podstawy faktycznej lub prawnej zwlaszcza
od podmiotéw z panstw spoza Unii Europejskiej;

2) wptaty wadiéw i nalezno$ci w zawyzonej kwocie, zwlaszcza uzasadniane popetnieniem
pomytki przy realizacji przelewu;

3) nietypowe, to jest odbiegajace od stosowanych dotychczas praktyk transakcje zwigzane
z nabyciem majatku komunalnego szczegélnie brak zainteresowania przystugujacymi
nabywcy ulgami, brak zainteresowania stanem technicznym obiektu;

4) oferowanie sprzedazy towaréw i realizacji ustlug na warunkach odbiegajacych od cen
rynkowych zwlaszcza przez podmioty z panstw spoza Unii Europejskiej;

5) inne zdarzenia, w ktérych wystepuja oznaki wskazujace na mozliwos¢ wprowadzenia
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z przestepstwa.
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§3.

Pracownik jednostki organizacyjnej miasta obowigzany jest w szczegdlnosci do:

1)

2)

3)

dokonania analizy czy w trakcie wykonywania przez niego czynnosci stuzbowych wystapito

zdarzenie opisane w §2 instrukcji, lub inne nietypowe zdarzenie, ktére wedtug oceny

pracownika moga dotyczy¢ przestepstwa, o ktérym mowa w §1 pkt 6 i 7 instrukcji,

w razie podjecia przekonania, ze zdarzenie takie wystgpito:

a) sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestepstw prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu,

b) zebrania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

c) przekazania bezposredniemu przelozonemu, a za jego posrednictwem Skarbnikowi
Miasta notatki stuzbowej dotyczacej opisu podejrzanych transakcji wraz
z uzasadnieniem, iz zachodzg okolicznosci wskazujace na mozliwo$¢ popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Pracownik jest uprawniony do uzyskania wsparcia w dokonaniu analizy opisanej w pkt. 1

ze strony bezposredniego przetozonego, Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta.

§4.

Skarbnik Miasta, uznajac zasadno$¢ powiadomienia GIIF, sporzadza zawiadomienie zgodnie
Z przepisami ustawy:

1y

2)

3)

4)

1.

2.

w przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF, Skarbnik Miasta
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Prezydentowi Miasta celem
podjecia odpowiedniej decyzji;
kopia powiadomienia wraz z dokumentacja przechowywana bedzie w sposéb
zapewniajacy poufnos¢ i udost¢pniana osobom wymienionym w pkt. 5 oraz innym osobom
upowaznionym odrgbnie przez Prezydenta Miasta;
podpisane zawiadomienia wpisuje si¢ do rejestru powiadomien, ktéry prowadzi Skarbnik
Miasta.
dostep do rejestru powiadomien oraz dokumentéw wymienionych w pkt. 3 maja:
a) kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta Ostroleki oraz ich zastgpcy,
b) Sekretarz Miasta,
c) dyrektorzy lub kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Ostrol¢ki,
d) audytor wewnetrzny.
§S.
W celu wilasciwego wykonywania zadan i zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych
czynnosci wprowadza si¢:
a) rejestr powiadomien, ktérego wzor okresla zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji,
b) wzdér powiadomienia Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy
zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji,
¢) wzbr oswiadczenia pracownika o przyjeciu do wiadomosci 1 przestrzegania
postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu, stanowiagcy zalacznik nr 3 do
niniejszej instrukcji.
Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomos$ci 1 przestrzegania postanowien zawartych w
niniejszym zarzadzeniu dotagcza si¢ do akt osobowych pracownikéw.
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Zatacznik nr 1 do instrukcji

REJESTR POWIADOMIEN GEOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWE]

LP

UCZESTNICY
TRANSAKCIJI OPIS
TRESCI DOKUMENTOW
DOT.TRANSAKCJI

DATA
PRZEKAZANIA
DOKUMENTU
DO REJESTRU

STANOWISKO
SKARBNIKA
MIASTA W ZAKRESIE
ZASADNOSCI
POWIADOMIENIA

STANOWISKO STAROSTY

EWENTUALNA
DATA WYSLANIA
DO GIIF

Strona4z 6



Zatacznik nr 2 do instrukcji

WZOR POWIADOMIENIA
GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMA CJI FINANSOWE]

Ostroteka, dnia ..................

(Sygnatura akt)

Generalny Inspektor Informacji
Finansowe;j

Ministerstwo Finansow

Warszawa, ul .......ooovevviveiieeneeinennnn,

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRANIA PIENIEDZY
ORAZ FINANSOWANIA TERRORYZMU

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, ze zm.) powiadamiam o podejrzeniu
popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu!.

1. Opis sytuacji uzasadniajacej podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu .

2. Dane podmiotéw pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami moggcymi wskazywaé na
podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

UZASADNIENIE

(podpis osoby upowaznione;j)

! niepotrzebne skresl
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Zatacznik nr 3 do instrukcji

(imi¢ i nazwisko)

(stanowisko)

(nazwa jednostki)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem(tam) do wiadomosci 1 przestrzegania zasady okreslone
w instrukcji przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, stanowiace
zatacznik do zarzadzenia Nr ......... /2024 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia ...... grudnia
2024 r., oraz zobowiazuje si¢ postepowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Ostroteka, dnia

(czytelny podpis)

Uwaga: oswiadczenie nalezy wigczy¢ do akt osobowych pracownika w ciggu 7 dni od daty zapoznania si¢ z instrukcjg
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