UCHWALA NR 123/XV111/2024
RADY MIASTA OSTROLEKI

z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach
prawa oraz podejmowania dzialan nast¢epczych przez Rad¢ Miasta Ostroleki

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465, z p6zn. zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

0 ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928 z p6zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ ,,Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych 0 naruszeniach prawa oraz

podejmowania dziatan nastgpczych przez Rade Miasta Ostrotgki”, w brzmieniu okreslonym

w zatgczniku do uchwaty.

§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Ostroteki.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym

Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy
Rady Miasta Ostroleki

Wojciech Zarzycki



Zalacznik do uchwaty
Nr 123/XVI111/2024
Rady Miasta Ostroteki

z dnia 19 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa oraz
podejmowania dzialan nastepczych przez Rade Miasta Ostroleki

§1.

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) Urzedzie Miasta - rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Ostroleki z siedzibg w Ostrotece przy
PI. GenJ. Bema 1,

2) pracowniku - rozumie si¢ przez to osobe pozostajacg w stosunku pracy z Urzedem Miasta
Ostroteki w rozumieniu przepisu art. 22 § 1 Kodeksu pracy,

3) radzie miasta — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Ostrofeki,

4) wstepnej weryfikacji zgtoszenia - rozumie si¢ przez to weryfikacje tresci zgloszenia pod
katem istnienia podstaw do jego rozpoznania w toku postgpowania wyjasniajacego oraz
przyznania zglaszajagcemu statusu sygnalisty, w ramach ktorej osoba odpowiedzialna za
zgloszenie ma prawo wystapi¢ do zglaszajacego z prosba o uzupeklienie w wyznaczonym
terminie danych zawartych w zgloszeniu o naruszeniu prawa,

5) zglaszajacym - rozumie si¢ przez to osob¢ dokonujgcg zgloszenia o naruszeniu prawa przy

wykorzystaniu kanalow zgloszeniowych okreslonych w niniejszej Procedurze.

§2.
1. Rada Miasta rozpatruje zgloszenia zewnetrzne w przypadku gdy zgloszenie to dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania rady miasta.
2. Zgloszenia zewngtrzne nie moga by¢ anonimowe i1 muszg umozliwia¢ identyfikacje
zglaszajacego.

3. Administratorem danych podanych w zgloszeniu zewnetrznym jest rada miasta.

§3.
Osobg odpowiedzialng za przyjmowanie i rozpatrywanie zgloszen zewnetrznych oraz

podejmowanie dzialan nastgpczych w imieniu Rady Miasta jest pracownik zatrudniony

w Urzedzie Miasta na stanowisku ds. skarg, wnioskow i petycji.



§ 4.

1. Zgloszenie zewnetrzne moga by¢é przekazywane wraz z podaniem adresu
korespondencyjnego lub poczty elektronicznej za pomoca nizej wymienionych kanatow:

1) dedykowanej skrzynki mailowej sygnalista.rm@um.ostroleka.pl w zaszyfrowanym

pliku, hasto do otworzenia pliku nalezy przesta¢ odr¢bng wiadomoscia,

2) poprzez wypetnienie formularza zgloszenia naruszenia prawa dostgpnego na stronie BIP
Urzedu Miasta i przekazanie go drogg pocztowa na adres Urzedu Miasta lub ztozenie
w Biurze Obstugi Interesantéw lub poprzez wrzucenie zgtoszenia do skrzynki znajdujace;j
si¢ obok Punktu Zgloszenia Interesantow. Zgloszenie powinno zawiera¢ dopisek na
kopercie ,,zgloszenie naruszenia prawa”,

3) ustnie - osobiscie u pracownika upowaznionego lub telefonicznie pod nr telefonu
dostepnym na stronie BIP Urzgdu (z czynno$ci przyjecia zgloszenia sporzadza si¢
protokot, zawierajacy informacje opisane w ust. 2).

2. Zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ jasne i wyczerpujace wyjasnienie przedmiotu
zgloszenia oraz powinno zawiera¢ przynajmniej nastepujace informacje:
1) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
0 haruszeniu prawa,
2) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwos¢ wystgpienia
naruszenia prawa,
3) wskazanie podmiotu, ktorego dotyczy zgloszenie naruszenia prawa,
4) wskazanie ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa,
5) wskazanie wszystkich dowodow 1 informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy, ktére moga
okazaé si¢ pomocne w procesie rozpatrywania naruszenia prawa.
3. Pracownik odpowiedzialny za przyjecie zgloszenia zewngtrznego podejmuje dziatania
nastepcze poprzez:

1) wstepng weryfikacje zgloszenia,

2) rozpatrzenie zgloszenia w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania rady miasta lub przekazanie zgtoszenia do innego organu
publicznego wlasciwego w zakresie naruszenia prawa zawartego w zgloszeniu,

3) prowadzi rejestr zgtoszen w postaci papierowe;.

4. Administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszen zewnetrznych
jest Rada Miasta.
5. Pracownik odpowiedzialny za przyjecie zgloszenia moze zwrdci¢ si¢ do zglaszajacego

0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga


mailto:sygnalista.rm@um.ostroleka.pl

by¢ w jego posiadaniu, wykorzystujgc adres do kontaktu. Jezeli zglaszajacy sprzeciwia si¢
przesytaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub przestanie takich zadan
moze zagrozi¢ ochronie tozsamos$ci tej osoby, odstepuje si¢ od zadania wyjasnien lub
dodatkowych informacji.

. Informacja zwrotna jest przekazywana na adres do Kontaktu, a w przypadku zgloszen
zewnetrznych skladanych w formie dokumentu elektronicznego — za posrednictwem

systemu teleinformatycznego.



