Zarzadzenie Nr 69/2025
Prezydenta Miasta Ostrofeki

z dnia 14 marca 2025 r.

w sprawie powolania zespolu zarzadzajacego projektem pn. ,,Rozwdj kompetencji
kluczowych uczniéw Szkoly Podstawowej nr 2 im. Stanislawa Staszica w Ostrolece”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach
Priorytetu VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu
Dzialania 7.2 Wzmocnienie kompetencji uczniéw programu Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.Dz. U. 22024 r. poz. 1465, ze zm.) 1 § 5. ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Ostroteki stanowigcego zatagcznik Nr 424/2024 Prezydenta Miasta Ostroleki z dnia 18 grudnia
2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroteki (ze zm.) oraz
zapisami Umowy o dofinansowanie nr FEPM.07.02-1P.01-0398/24-00 z dnia 28 lutego 2025
roku, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Powotuj¢ zespdt zarzadzajacy projektem pn. ,,Rozwéj kompetencji kluczowych
uczniow Szkoly Podstawowej nr 2 im. Stanistawa Staszica w Ostrolece”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Priorytetu VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej 1 dostepnej edukacji na
Mazowszu Dziatania 7.2 Wzmocnienie kompetencji uczniéw programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

2. W skilad zespotu zarzadzajacego projektem wchodza:

1) Monika Biesiarska-Wysocka - Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta w Ostrolgce —
Kierownik projektu z ramienia partnera wiodacego,

2) Beata Kowalczyk — Szkota Podstawowa Nr 2 im. Stanistawa Staszica w Ostrolece —
Koordynator szkolny,

3) Urszula Piwowarska Szkota Podstawowa Nr 2 im. Stanistawa Staszica w Ostrotece —
Gtéwny ksiegowy,

4) Agnieszka Szymanska - Wydzial Koordynacji Projektéw 1 Zaméwien Publicznych
Urzedu Miasta w Ostrotece — specjalista ds. zamdéwien publicznych,

5) Marek Jacek Bednarz - Wydzial Prawny Urzedu Miasta w Ostrotgce — radca prawny,
6) Eliza Masny — Koordynator i nadzér nad projektem z ramienia partnera,

7) Ewa Masny — specjalista ds. organizacji wsparcia i sprawozdawczo$ci z ramienia
partnera,

8) Agnieszka Zywiec — specjalista ds. ksiegowosci z ramienia partnera,

9) Bogumita Jarka - Wydzial Oswiaty Urzedu Miasta w Ostrotece — nadzoér nad
projektem z ramienia partnera wiodgcego.



§ 2.

1. Zadaniem zespotu zarzadzajacego projektem jest realizacja projektu pn. ,,Rozwdj
kompetencji kluczowych uczniéw Szkoly Podstawowej nr 2 im. Stanistawa
Staszica w Ostroltece” i podejmowanie wszelkich dziatan zgodnie z wnioskiem
i umowa o dofinansowanie na rzecz realizacji projektu wspéHfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu VII Fundusze
Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu Dziatania 7.2
Wzmocnienie kompetencji uczniéw programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021-2027.

2. Szczegdtowy zakres i1 zasady dzialania os6b wskazanych w § 1 ust. 2 pkt. 1-519 okresla
Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Zespo6t zarzadzajacy projektem powolany jest na czas realizacji projektu do daty zakonczenia
realizacji rzeczowej 1 finansowej projektu wskazanej w umowie o dofinansowanie.

§ 4.
Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Ostroteki.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

Pawet Niewiadomski



Zatacznik do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Ostroteki
z dnia 14 marca 2025 roku

Lp.

Imie i nazwisko,
stanowisko

Zadania do realizacji w zespole zarzadzajacym

Monika Biesiarska-
Wysocka Wydziat
Oswiaty Urzedu Miasta
w Ostrotece — Kierownik
projektu

Z ramienia partnera
wiodacego

- kontakt i wspdipraca z Koordynatorem Partnera;

- promocja i informacja o projekcie;

- koordynowanie realizacji zalozonych w projekcie zadan;

- monitorowanie procesu wydatkowania $rodkow;

- kontakt z Instytucjg Zarzadzajaca;

- czuwanie nad zgodnoscig realizacji projektu z przepisami prawa
i umowa o dofinasowanie realizacji projektu oraz wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej;

- ocena stanu realizacji projektu;

- sporzadzanie wnioskéw o platno§¢ oraz wniosku o ptatnosé
koncows;

- archiwizowanie dokumentéw;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji
projektu i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien
na kazdym etapie realizacji.

Beata Kowalczyk Szkota
Podstawowa Nr 2
im. Stanistawa Staszica
w Ostrotece -
Koordynator szkolny

- kontakt i wspodtpraca z Kierownikiem projektu i Koordynatorem
Partnera;

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem
zadaniowym i rzeczowym projektu;

- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian
w harmonogramie rzeczowo-finansowym;

- informowanie Instytucji Zarzadzajacej o biezacych zmianach w
terminach prowadzenia zaje¢ np. odwotanie zaje¢ w danym dniu;
- dostarczanie  Kierownikowi  projektu  dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikéw
projektu oraz innych informacji niezbednych do raportowania
i rozliczania projektu;

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan
projektu;

- rekrutacja uczestnikéw projektu zgodnie z przyjetym
regulaminem, w tym zbieranie formularzy i deklaracji;

- wspolpraca z specjalista ds. zaméwien publicznych,
opracowanie opisu przedmiotu zamodwienia, wspélpraca przy
wylonieniu najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o projekcie;

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa projektu;

- monitoring i ewaluacja projektu w zakresie przypisanym szkole;
- kontrola osigganych wskaznikéw w szkole;

- archiwizowanie dokumentéw;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji
projektu i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien
na kazdym etapie realizacji.

Urszula Piwowarska
Szkota Podstawowa Nr 2
im. Stanistawa Staszica

- dokonywanie zmian w budzecie Miasta w zakresie dziatan
przypisanych szkole w porozumieniu z Kierownikiem projektu,
- prowadzenie odrebnej ewidencji ksiggowej dla projektu,




w Ostrotece —Giéwny
ksiegowy

- opisywanie 1 wprowadzanie do systemu ksiegowego faktur 1 list
ptac, realizacja ptatnosci,

- przygotowanie dokumentéw do wnioskéw o ptatno$¢ zgodnie
z opisem przekazanym przez Kierownika projektu,

- sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym rachunkéw, faktur
i innych dokumentéw ksigegowych,

- sporzadzanie list ptac dla pracownikéw/ zleceniobiorcéw
zaangazowanych w realizacj¢ projektu, prowadzenie

wymaganej dokumentacji ptacowej,

- przygotowywanie wszelkich dokumentéw do ZUS, Urzedu
Skarbowego w tym m.in. naliczanie 1 przelew sktadek
ubezpieczenia, podatku, sporzadzanie deklaracji,

- archiwizowanie dokumentéw ksiggowych,

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji
projektu i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien
na kazdym etapie realizacji.

Agnieszka Szymanska -
Wydzial Koordynacji
Projektéw 1 Zaméwien
Publicznych Urzgdu
Miasta w Ostrotece —
specjalista ds. zaméwien

- przygotowanie, wybor procedury z zakresu zamdwien
publicznych oraz jej przeprowadzenie przy wspOtpracy
Koordynatora szkolnego;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji
projektu i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien

publicznych na kazdym etapie realizacji.
Marek Jacek Bednarz - | - doradztwo prawne w okresie trwatosci projektu;
Wydzial Prawny Urzedu | - opracowywanie i opiniowanie dokumentéw z procedur wyboru

Miasta w Ostrotece —
radca prawny,

dostawcow i wykonawcow;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji
projektu i kontroli, w przypadku wystgpienia takiej konieczno$ci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien
na kazdym etapie realizacji.

Bogumila Jarka -
Wydzial O§wiaty Urzedu
Miasta w Ostrotece —
nadzoér nad projektem z
ramienia partnera
wiodacego

- nadzér nad prawidlowa realizacja zalozonych w projekcie
zadan;

- zarzadzanie zespotem projektowym;

- kontrolowanie postepu realizacji projektu;

- podejmowanie operacyjnych decyzji niezbednych do sprawne;j
realizacji projektu;

- wspieranie Kierownika projektu w realizacji jego zadan;

- nadzd6r nad zaméwieniami publicznymi w projekcie;

- nadzér nad sporzadzaniem wnioskéw o platno$¢ oraz wnioskiem
o ptatnos¢ koncowa;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji
projektu i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien
na kazdym etapie realizacji.




