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ZARZADZENIE NR 167/2025
PREZYDENTA MIASTA OSTROLEKI
zdnia 27 maja 2025r.

w sprawie powofania zespotu projektowego do realizacji projektu pn.: ,Rozwdj
infrastruktury do prowadzenia dziatalnosci kulturalnej wainej dla edukacji i aktywnosci
kulturalnej w Ostrotece” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Mazowsza na lata 2021-2027.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. 2024 poz. 1465) i § 5. ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Ostroteki stanowigcego zatacznik Nr 424/2024 Prezydenta Miasta Ostroteki
z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Ostroteki (ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1.
Powotuje zespdt projektowy do realizacji projektu nr FEMA.05.07-1P.01-05UZ/24 pn.:
,Rozwdj infrastruktury do prowadzenia dziatalnosci kulturalnej waznej dla edukacji
i aktywnosci kulturalnej w Ostrotece” wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg ze
$Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza na lata 2021-2027; Priorytet V Fundusze Europejskie dla wyzszej
jakosci zycia na Mazowszu, Dziatanie 5.7 Kultura i turystyka, w nastepujgcym sktadzie:
1) Marek Gumkowski — Pracownik Wydziatu Koordynacji Projektow i Zamowien
Publicznych Urzedu Miasta Ostroteki — Kierownik projektu,
2) Andrzej Piersa — Pracownik Wydziatu Inwestycji i Drogownictwa Urzedu Miasta Ostrotfeki
— osoba ds.: zamdéwien, merytorycznych, technicznych,
3) Anna Siudak — Dyrektor Wydziatu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Ostroteki —
osoba ds.: merytorycznych, technicznych,
4) Ewa Derkacz — Pracownik Wydziatu Finansow, Podatkéw i Optat Urzedu Miasta Ostroteki
— osoba ds. ksiegowosci projektu.

§ 2.
Zespot projektowy odpowiedzialny jest za wiasciwe wdrozenie, monitorowanie, rozliczanie
i nadzorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie =z wnioskiem i umowg
o dofinansowanie.
§3.
1. Zadaniem zespotu jest przede wszystkim biezaca realizacja obowigzkéw okreslonych
w umowie o dofinansowanie Projektu oraz wykonywanie wszelkich czynnosci
zmierzajgcych do prawidtowej realizacji i rozliczenia Projektu.



2. Osoby wchodzgce w sktad zespotu zobowigzani sg zapoznaé sie z trescig wniosku

umowy o dofinansowanie projektu w celu zapewnienia nalezytej znajomosci

przedmiotu zadania, w tym takze przepiséw, procedur i zasad obowigzujacych przy jego

realizacji.

§4.

Zadania poszczegdlnych cztonkéw zespotu:

1. Kierownik projektu:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

nadzor merytoryczny nad catoscig realizacji projektu zgodnie z harmonogramem
i budzetem projektu,

prowadzenie dziatan projektowych zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi,
monitorowanie wskaznikow projektu,

przygotowywanie niezbednej korespondencji zwigzanej z realizacjg projektu,
prowadzenie korespondencji z IP Il stopnia za posrednictwem systemu
teleinformatycznego SL2021,

prowadzenie biezgcej sprawozdawczosci (merytorycznej i finansowej) realizacji
projektu,

kompletowanie dokumentéw potwierdzajacych  kwalifikowalnos¢ wydatkow
ponoszonych w ramach Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢,
przygotowanie dodatkowych opiséw do faktur lub innych dowodow ksiegowych
o rownowaznej wartosci dowodowej zgodnie z obowigzujgcym wzorem,
przygotowywanie wnioskdw o ptatnos¢ sprawozdawczych lub o refundacje,

nadzor nad kwalifikowalnoscig wydatkow w projekcie,

nadzor nad terminowa realizacjg projektu,

reagowanie na problemy i wdrazanie dziatan naprawczych,

whnioskowanie o dokonywanie zmian wystepujgcych w toku realizacji projektu
w stosunku do umowy o dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego,

udziat w spotkaniach zespotu projektowego,

sporzadzanie protokotdéw z posiedzen zespotu projektowego,

kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji Projektowej,

udziat w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne,

wykonywanie innych zadan wynikajgcych z potrzeby prawidtowego realizowania
projektu i umowy o dofinansowanie.

Scista wspodfpraca z pozostatym personelem w celu prawidtowej realizacji projektu.

2. Osoba ds. ksiegowosci projektu:

a)
b)

c)
d)

opracowanie polityki rachunkowosci dla Projektu,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dot. realizacji projektu w sposdb
przejrzysty, tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych,
obstuga ksiegowa projektu, ksiegowanie kosztéw zwigzanych z realizacjg Projektu,
sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym rachunkdéw, faktur i innych
dokumentéw ksiegowych,



e)
f)

przekazywanie informacji do czesci finansowej wnioskéw o ptatnosé,
wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z projektem wedtug kompetencji
Wydziatu.

Osoby ds. merytorycznych/technicznych:

a)

f)

g)

h)

nadzér nad procesem przygotowania inwestycji w zakresie zlecenia i weryfikacji
dokumentacji technicznej, kosztorysow inwestorskich oraz opisu przedmiotu
zamoéwienia w przypadku wyposazenia,
przygotowanie wnioskow o zamowienie publiczne,
udziat w pracach komisji przetargowej oraz innych pracach zwigzanych z ocena
i wyborem ofert,
nadzér finansowy i rzeczowy nad realizowanym zakresem: robotami budowlanymi,
dostawami zgodnie z zawartymi umowami, dokonywanie stosownych zmian w
ramach zadania w budzecie miasta,
udziat w protokolarnym odbiorze wykonanych robdét, dostaw i ustug w zakresie
realizacji zadan inwestycyjnych,
rozliczenie rzeczowo-finansowe zakonczonych inwestycji, sporzgdzanie protokotow
przekazania srodka trwatego ( druki OT, PT),
przygotowywanie ewentualnych zmian do Projektu wraz z merytorycznym
uzasadnieniem,
Scista wspodtpraca z pozostatymi cztonkami zespotu projektowego,
wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z projektem wedtug kompetencji danego
Wydziatu.

§5.

1. Posiedzenia zespotu odbywaja sie co najmniej raz na kwartat.

2. Posiedzenia zespotu odbywajg sie w dniach roboczych w budynku Urzedu Miejskiego

3.

Ostroteki przy Pl. gen. J6zefa Bema 1.

Z posiedzen zespotu sporzgdza sie krotki protokdt zawierajgcy opis ustalen i zadan do

realizacji. Dokumentacja z posiedzen Zespotu przechowywana jest w Wydziale

Koordynacji Projektéw i Zamdwien Publicznych w Urzedzie Miasta Ostroteki.

§6.

Zespodt, o ktérym mowa w § 1 powotuje sie na okres realizacji Projektu, nie krécej niz do

31.12.2026 .

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Koordynacji Projektow
i Zamowien Publicznych.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

Paweft Niewiadomski



