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Zarzadzenie Nr 174/2025
Prezydenta Miasta Ostroleki

z dnia 2 czerwca 2025 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie powolania zespolu zarzadzajacego projektem pn. ,,Szkota
dostgpna  dla  uczniéw/uczennic  ze  specjalnymi  potrzebami  edukacyjnymi”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu
V: ,Fundusze Europejskie dla wyzszej jakosci zycia na Mazowszu”. Dziatania: 5.1:
,Dostepnos¢ szkoét dla oséb ze specjalnymi potrzebami” programu Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021 — 2027

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.Dz. U. 22024 r. poz. 1465, ze zm.) 1 § 5. ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Ostroteki stanowigcego zatagcznik Nr 424/2024 Prezydenta Miasta Ostroleki z dnia 18 grudnia
2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroteki (ze zm.) oraz
zapisami Umowy o dofinansowanie nr FEMA.05.01-IP.01-05Q9/24-00 z dnia 20 marca 2025
roku, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

W Zarzadzeniu Nr 116/2025 Prezydenta Miasta Ostroleki z dnia 14 kwietnia 2025 r. w sprawie
powotlania zespotu zarzadzajacego projektem pn. ,,Szkota dost¢gpna dla uczniéw/uczennic ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi” wspétinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu V: ,Fundusze Europejskie dla wyzszej jakoSci
zycia na Mazowszu”. Dziatania: 5.1: ,,Dostepnos¢ szkét dla oséb ze specjalnymi potrzebami”
programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021 — 2027, w § 1 ust. 2 zmienia pkt 4, ktéry
otrzymuje brzmienie:

4) Karolina Majk - Wydziat Koordynacji Projektow 1 Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta

w Ostrotece - specjalista ds. zamdéwien publicznych.

§ 2.
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 116/2025 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia 14 kwietnia 2025 r.
otrzymuje brzmienie o tre$ci jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta Ostroteki.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

Pawet Niewiadomski
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Zalacznik do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Ostroteki
z dnia 2 czerwca 2025 roku

Lp.

Imie i nazwisko,

Zadania do realizacji w zespole zarzadzajacym

stanowisko
1. | Magdalena - kontakt i wspdtpraca z Koordynatorami szkolnymi i cztonkami Zespotu;
Mieszkowska - promocja i informacja o Projekcie;
Wydzial O$wiaty Urzedu | - koordynowanie realizacji zalozonych w Projekcie zadan;
Miasta w Ostrotece — - monitorowanie procesu wydatkowania $rodkow;
kierownik projektu - kontakt z Instytucja Posredniczaca;
- czuwanie nad zgodnoscia realizacji Projektu z przepisami prawa i umowg o dofinasowanie realizacji Projektu oraz wytycznymi
Instytucji Posredniczacej;
- ocena stanu realizacji Projektu;
- archiwizowanie dokumentéw;
-udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu, udzielanie pisemnych
wyjasnien oraz bezposrednia wspodtpraca z instytucjami przeprowadzajacymi kontrole,
- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu 1 kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.
Realizacja przez caly okres trwania projektu.
2. | Bozena Grzejka - opracowanie polityki rachunkowosci dla Projektu,
Wydzial Finanséw, - prowadzenie odrebnej ewidencji ksiggowej dla Projektu,
Budzetu, Podatkéw i -sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym rachunkéw, faktur i innych dokumentéw ksiegowych,
Optat Urzedu Miasta - udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu, udzielanie pisemnych
w Ostrotece - gtéwny wyjasnien oraz bezposrednia wspodtpraca z instytucjami przeprowadzajacymi kontrole,
ksiegowy - archiwizowanie dokumentéw ksiggowych,
-zobowiazanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien na kazdym etapie realizacji.
Realizacja przez caly okres trwania projektu.
3. | Malgorzata -wspétpraca z Kierownikiem projektu i innymi cztonkami zespotu zarzadzajacego w celu sprawnej realizacji Projektu i jego
Kostrzewska rozliczenia,
Wydzial Koordynacji - kontakt, wspodtpraca i korespondencja z Instytucja Posredniczaca w zakresie realizacji i rozliczenia Projektu,

Projektéw 1 Zaméwien

- sporzadzanie sprawozdan, wnioskdéw o platnos¢, raportéw i innych dokumentéw dotyczacych Projektu,
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Publicznych Urzgdu
Miasta w Ostrotece —
specjalista ds. wdrazania i
obstugi projektéw
wspotfinansowanych ze
srodkéw zewnetrznych

- wykonywanie czynnosci w Centralnym systemie teleinformatycznym CST2021 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania si¢ z Instytucja Posredniczacg oraz w systemie MEWA 2.0 dla FEM 2021-2027,

- udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu, udzielanie
pisemnych wyjasnien oraz bezposrednia wspdtpraca z instytucjami przeprowadzajacymi kontrole,

- monitorowanie za pomocg sprawozdan przekazywanych do Instytucji Posredniczacej zachowanie zasad trwatosci po
zakonczeniu realizacji Projektu,

- archiwizowanie dokumentéw dot. realizacji zakresu swoich zadan,

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji i kontroli, w przypadku wystapienia takiej konieczno$ci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.

Realizacja przez caly okres trwania projektu.

4. | Karolina Majk - przygotowanie, wybdr procedury oraz przeprowadzenie postgpowania o zamowienie publiczne w ramach Projektu,
Wydzial Koordynacji - wspétpraca z Koordynatorem szkolnym oraz specjalista ds. inwestycji w trakcie przygotowania i przeprowadzenia
Projektéw 1 Zaméwien postepowania przetargowego,

Publicznych Urzgdu - aktualizacja harmonogramu zaméwien publicznych w ramach projektu na kazde wezwanie MIWPU i1 w sposéb przez nia
Miasta w Ostrotece — wskazany
specjalista ds. zaméwien | - niezwtoczne informowanie Kierownika projektu oraz specjalisty ds. wdrazania i obstugi projektéw wspétfinansowanych
publicznych ze srodkéw zewnetrznych wykonywaniu poszczegdlnych etapéw postepowania o udzielenie zamdwienie publiczne oraz
przekazywanie dokumentacji postepowania,
- udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu, udzielanie
pisemnych wyjasnief oraz bezposrednia wspétpraca z instytucjami przeprowadzajacymi kontrole,
- archiwizowanie dokumentéw dot. realizacji zakresu swoich zadan,
- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznos$ci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.
Realizacja zadan do 31 grudnia 2025 r.
5. | Andrzej Piersa - - koordynacja przebiegu przygotowania i realizacji inwestycji kubaturowych pod katem zgodnosci, jakosci, terminu realizacji

Wydzial Inwestycji i
Drogownictwa Urzedu
Miasta w Ostrotece —
specjalista ds.
inwestycji

1 zakresu rzeczowo - finansowego z umowa, a takze ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia;

- udzial w procesie przygotowania umoéw na projektowanie i realizacje inwestycji;

- uzgadnianie i opiniowanie dokumentacji projektowych opracowywanych na potrzeby realizacji inwestycji;

- przygotowanie niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia postgpowania na wybor wykonawcy robét (ustug) zgodnie
z ustawg Prawo zaméwien publicznych;

- prowadzenie procedury wyboru wykonawcy robdt (ustug) bez stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

- kontrola biezaca oraz koordynacja przebiegu przygotowania i realizacji inwestycji pod katem zgodno$ci z zakresem rzeczowo-
finansowym zawartych uméw z wykonawcg rob6t oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia;

- rozliczenie rzeczowo-finansowe zakonczonych inwestycji, sporzadzanie protokotéw przekazania $rodka trwatego ( druki OT,
PT);
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- udzial w dokonywaniu odbioréw czesciowych rob6t budowlanych oraz w przygotowywaniu i udziale w odbiorze koncowym
inwestycji.

- biezace przygotowywanie ewentualnych zmian do Projektu wraz z merytorycznym uzasadnieniem,

- niezwloczne przekazywanie do Kierownika Projektu zmienionego harmonogramu rzeczowo-finansowego dla
poszczegblnych zadan oraz informacji dotyczacych planowanych do poniesienia wydatkow na zadaniach, kontrola wydatkéw
w budzecie miasta, informowanie o koniecznos$ci wprowadzania zmian w budzecie miasta i aktualizacji kwot w Projekcie,

- niezwloczne przekazywanie do Kierownika Projektu opisanych kompletnych faktur VAT wraz z protokotem odbioru robét,
na podstawie ktérego mozna zidentyfikowaé wykonane prace w ramach poszczegdlnych zadan oraz potwierdzi¢ osiagnigcie
wskaznika produktu,

- udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu, udzielanie
pisemnych wyjasnien oraz bezposrednia wspdtpraca z instytucjami przeprowadzajacymi kontrole,

- archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z techniczng strong realizacji Projektu,

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznos$ci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien na kazdym etapie realizacji.

Realizacja przez caly okres trwania projektu.

6. | Marek Jacek Bednarz - | - doradztwo prawne w okresie realizacji Projektu oraz jego trwatosci;
Wydziatl Prawny Urzedu | - opracowywanie i opiniowanie dokumentéw z procedur wyboru dostawcow i wykonawcow;
Miasta w Ostrotece — - zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystapienia takiej
radca prawny, koniecznosci réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezb¢dnych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.
Realizacja przez caly okres trwania projektu.
7. | Zbigniew Milewski - kontakt 1 wspétpraca z Kierownikiem projektu;

Szkota Podstawowa Nr 1
im. Stanistawa
Jachowicza

w Ostrotece —
Koordynator szkolny

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu;

- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym;

- wspotpraca z wykonawcami dostarczajacymi sprzet;

- udzial w procesie wyboru wykonawcow;

- oznaczanie pozyskanego sprzetu, sal;

- archiwizacja dokumentacji projektowej;

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikéw projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania projektu — sprawozdanie miesigczne;

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan Projektu;

- wspétpraca z specjalistg ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspdtpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o Projekcie;

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu;

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole;
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- archiwizowanie dokumentow;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystapienia takiej
konieczno$ci réwniez po jego zakonczeniu, skladanie niezb¢dnych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.
Realizacja przez caly okres trwania projektu.

Marek Woélkowski
Szkota Podstawowa Nr 3
im. Adama Mickiewicza
w Ostrotece —
Koordynator szkolny

- kontakt i wspélpraca z Kierownikiem projektu;

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu;

- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym;

- wspotpraca z wykonawcami dostarczajacymi sprzet;

- udzial w procesie wyboru wykonawcow;

- oznaczanie pozyskanego sprzetu, sal;

- archiwizacja dokumentacji projektowej;

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikéw projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania projektu — sprawozdanie miesigczne;

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan Projektu;

- wspélpraca z specjalistg ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspdtpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o Projekcie;

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu;

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole;

- archiwizowanie dokumentéw;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.

Realizacja przez caly okres trwania projektu.

Dariusz Bastek

Szkota Podstawowa Nr 4
im. Zotnierza Polskiego
w Ostrotece —
Koordynator szkolny

- kontakt i wspélpraca z Kierownikiem projektu;

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu;

- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym;

- wspétpraca z wykonawcami dostarczajacymi sprzet;

- udzial w procesie wyboru wykonawcow;

- oznaczanie pozyskanego sprzetu, sal;

- archiwizacja dokumentacji projektowej;

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikéw projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania projektu — sprawozdanie miesigczne;

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan Projektu;

- wspétpraca z specjalistg ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspdtpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,
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- promocja i informacja o Projekcie;

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu;

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole;

- archiwizowanie dokumentow;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu 1 kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.

Realizacja przez caly okres trwania projektu.

10.

Renistaw Dmochowski
Szkota Podstawowa Nr 5
im. Zofii
Niedziatkowskiej w
Ostrotece — Koordynator
szkolny

- kontakt i wspdlpraca z Kierownikiem projektu;

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu;

- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym;

- wspotpraca z wykonawcami dostarczajacymi sprzet;

- udzial w procesie wyboru wykonawcow;

- oznaczanie pozyskanego sprzetu, sal;

- archiwizacja dokumentacji projektowej;

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikéw projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania projektu — sprawozdanie miesigczne;

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan Projektu;

- wspélpraca z specjalistg ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zamowienia, wspdtpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o Projekcie;

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu;

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole;

- archiwizowanie dokumentéw;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien na kazdym etapie realizacji.

Realizacja przez caly okres trwania projektu.

11.

Anna Maksimowska
I Liceum
Ogdlnoksztatcace im.
Gen. J6zefa Bema

w Ostrotece —
Koordynator szkolny

- kontakt i wspélpraca z Kierownikiem projektu;

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu;

- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym;

- wspétpraca z wykonawcami dostarczajacymi sprzet;

- udzial w procesie wyboru wykonawcow;

- oznaczanie pozyskanego sprzetu, sal;

- archiwizacja dokumentacji projektowej;

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikéw projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania projektu — sprawozdanie miesigczne;
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- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan Projektu;

- wspOlpraca z specjalista ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspétpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o Projekcie;

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowg Projektu;

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole;

- archiwizowanie dokumentow;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.

Realizacja przez caly okres trwania projektu.

12.

Krzysztof Jankowski
II Liceum
Ogdlnoksztatcace im.
w Ostrotece —
Koordynator szkolny

- kontakt i wspdlpraca z Kierownikiem projektu;

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu;

- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym;

- wspotpraca z wykonawcami dostarczajacymi sprzet;

- udzial w procesie wyboru wykonawcow;

- oznaczanie pozyskanego sprzetu, sal;

- archiwizacja dokumentacji projektowej;

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikéw projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania projektu — sprawozdanie miesigczne;

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan Projektu;

- wspétpraca z specjalistg ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspdtpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o Projekcie;

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu;

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole;

- archiwizowanie dokumentéw;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien na kazdym etapie realizacji.

Realizacja przez caly okres trwania projektu.

13.

Patrycja Katarzyna
Dobkowska-Zdanowicz
III Liceum
Ogdlnoksztatcace im.
Unii Europejskiej w

- kontakt i wspélpraca z Kierownikiem projektu;

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu;

- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym;
- wspétpraca z wykonawcami dostarczajacymi sprzet;

- udzial w procesie wyboru wykonawcow;

- oznaczanie pozyskanego sprzetu, sal;




Unig Europejska

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ malowsz e.

dla Mazowsza - Polska

serce Polsk

Ostrotece — koordynator
szkolny

- archiwizacja dokumentacji projektowej;

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikéw projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania projektu — sprawozdanie miesigczne;

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan Projektu;

- wspOlpraca z specjalistg ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspétpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o Projekcie;

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu;

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole;

- archiwizowanie dokumentow;

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.

Realizacja przez caly okres trwania projektu.




