Nazwa Zamawiajqcego : Miasto Ostroteka

Adres : Plac gen. J. Bema 1 Telefon : 29 764-68-11
07-400 Ostroleka : Telefax : 29 765-43-25
waoj. mazowieckie

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA (STWZ)

Modyfikacja tresci z dnia 20.07.2016 r.

DLA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

NA USLUGI
przeprowadzonego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. Ustaw z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) zwanej dalej u.p.z.p, dla postgpowan 0
wartoéci nie przekraczajacej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 u.p.z.p.

..Swiadczenie uslug pocztowych dla Urz¢du Miasta
| Ostroleki”.
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Specyfikacja niniejsza zawiera:

L.p. Oznaczenie czesci Nazwa czesci

1. Czegs¢ 1 Instrukcja dla Wykonawcow

2. Czes¢ 11 Wz6r umowy w sprawie zamdwienia publicznego
3. Czese 111 Opis przedmiotu zamdwienia

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
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CZESC I - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Spis tresci:

1. | Nazwa 1 adres Zamawiajale@0. .. .uuutent e inttintatteatte et ateante et aaseantaaneaaaseaneaaneanseanneannas
2. | OZNACZENIE W KOMAWCY ..ttt ittt et ettt ettt ettt ettt ettt et e e et e e et et attesteaaeaneaneans
3. | Tryb udzZielania ZamOWICIIA. ... .. ue ittt it et et et et et et et et antaetansansansansansansanearsansansans
4. | Opis przedmiottl ZAMOWICTIA. ...\ .ut .ttt ettt et et et et e et et et eeteateateaseaneansannansanarneaneaneans
5. ZAMOWICTIIA CZESCIOWE ...\ttt ettt ettt e et e e e e e e e e e et e e e et e et e e i
6. | ZamOWienia UZUPEIIajace. . ...ttt ittt ittt ettt et e ettt e e et aaee e
7. | Informacja 0 0fercie WarlantOWE]. ... ..uuu ittt it eteieet et et e tetanseseseareerasansaanearnanenns
8. | Wybor oferty z zastosowaniem aukcji eleKtroniCZNe] .. ...t it ii it it it i aeaiaaianaanaanannas
9. | Informacja 0 zamiarze zawarcia UMOWY TAIMOWE] .. ..uuurerertantantaneansansansaneaneaneaneasaneanens
10. | Termin WyKkonania ZamOWIEIIA. ... ... tnt ettt tate e et e et et e et et att e ateateateanaanaanaaaeanans
11. | Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
WATUIKOW ..ottt ittt ei ettt ettt ettt ettt ettt et e et e ettt e et e s te st e et e aeeen e eteetae e et enneneaneaneans
12. | Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sig o udzielenie zamOwienia..............c.oeoevueeiuininninnnnen.
13. | Wymagania dotycZace WaGIUIT ... .. ettt ittt ettt et ettt ettt ettt et ateeaeeieneeneneanens
14 | Wymagania dotyczace wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy....................
15. | Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zamowienia
o0 0) S o521 TSy o J
16. | Opis SPOSODU PIZyZOtOWaNIa OfCTtY . ...\ttt ettt ettt et e et e et et et et et e itieeeeneanenens
17. | Wyjasnianie i zmiany W treSCi SIWZ . ... . oottt i et ie e e e e e eaaaaans
18. | Zebranie WykonawcOw, Wizja IoKalna ..........c.iiuiitiitiitiitii ittt eiiiies e eaaeanaanaan
19. | Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ Z Wykonawcami...........ouvriiriiriiriiriinineiiinannnnnn,
20. | Migjsce, termin i SPOSOb Zt0ZeNia OfeTtY. .. ..ttt ittt ettt ettt et et aieeeerietansaraeanaas
21. | Zmiany lub wycofanie Z0Zonej Oferty. ... .oouuiniit i
22. | Migjsce 1 termin OtWarCia OFCIT. ... ...t ittt ittt ettt ettt e e et et et et et e eearaereaananss
B S 8 T 2 (o T N0 ) P
24, | ZWIOt OfCTtY DEZ OLWICTANIA. L.\ttt ettt et et et et et eet et et e eee et et e ae s e saananasensensnenenes
25. | Termin zwigzania OfCIta. .. ... ...ooii i e e
26. | Opis SPOSODU ObIICZENIA COMY . ...ttt et et et ettt ettt et et et et et aneaneaaeananns
R Sy S RIS N ) 5§ Pt
28. | Oferta Z razaco NISKA CONMA. .....uuii it e e e
R RS F A0 o1 iV (S 0 () 1S 4 P
R I b o o X e 1T N o) =) P TP
31, | WYKIUCZENIE WY KOMAWCY . ..ttt ittt ettt ettt et et e et et et et e et e et e eeearaaaeanaas
R I O A0 (TS ) 15) 4
33. | Wybor oferty i zawiadomienie 0 Wyniku pOStEPOWANIA. ... ..iutiutietit it ataratanraneaiiieanannnns
34. | Informacje og6lne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamowienia......
35. | UniewazZnienic POSTEPOWAIIA. .. ... tutn et ettt et ettt ettt aae st et e st et st ene e eneaeeteneaneneenenearennne
36. | SrodKi OCHIONY PIrAWNE]. ..........iei e
37. | Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z WyKOnaweami.........cooueeuieriiniiniiriiinannannannnns
R I e T A A e T o PP
39. | Wykaz zatacznikow do niniejSze] SIWZ . ...ttt et eie e aeanaans
CZESC II - WZOR UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ...........
CZESC III - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA .....ccccetttriiieeeeeeerennneeeeeeeesnnnnnns

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
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CZESC I - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Zamawiajqcy: Miasto Ostroleka

Adres: Plac gen. J. Bema 1 07-400 Ostroleka
Telefon: 0(29) 764-68-11

Telefax: 0(29) 765-43-25

Konto bankowe: 09 1020 1592 0000 2102 0218 1394.
Numer NIP: 758-21-42-002

Numer REGON: 550668410

e-mail: zp@um.ostroleka.pl

URL: www.ostroleka.pl

2. Oznaczenie Wykonawcy.

Na potrzeby niniejszej SIWZ za Wykonawce — uwaza si¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo
jednostke organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowg w sprawie zamowienia publicznego.

3. Tryb udzielania zamdwienia.
Przetarg nieograniczony. Ustugi

4. Opis przedmiotu zamodwienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest: ,Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu Miasta
Ostroleki”, ktore obejmuje: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym, w zakresie : odbierania, przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek
listowych, paczek i przekazéw pocztowych, przesylek kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw
do Wykonawcy.

Dokladny opis przedmiotu zaméwienia wraz z rodzajami przesylek lub ustug, wage

przesylek oraz ilos¢ okresla cze¢s¢ IIT SIWZ opis przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy przyjat ilos¢ przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analizg potrzeb.

Zestawienie to daje podstaweg wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania
100% podobnych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe 1 beda ulegaty zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca
wyraza zgodg.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawiony zostal w Czesci 111 niniejszej SIWZ.

4.1. Wspolny stownik Zamowien CPV : 64.11.00.00.-0; 64.11.20.00-4; 64.11.30.00-1;
64.12.00.00-3

5. Zamowienia czesciowe.
Zamowienie nie przewiduje zamdéwien czg¢§ciowych

6. Zamowienia uzupelniajace.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupethiajacych zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6

u.p.z.p.

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
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7. Informacja o ofercie wariantowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Wybor oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie bedzie korzystat z aukcji elektronicznej przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

9. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ Umowy ramowej.

10. Termin wykonania zamowienia.
Termin realizacji zamdéwienia: 24 miesig¢cy od dnia podpisania umowy.

11. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelnienia tych

warunkow.

11.1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego musi spelnia¢ warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 u.p.z.p. dotyczace:

11.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnoS$ci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

Zamawiajacy stawia nastepujacy warunek szczegoétowy w tym zakresie.

Wykonawca winien wykaza¢ ze, posiada uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na

podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej zgodnie art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo

pocztowe.

11.1.2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
Zamawiajacy stawia nastgpujacy warunek szczegélowy w tym zakresie:

Wykonawca winien wykazaé, ze z nalezyta staranno$cia zrealizowat lub realizuje w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, co najmniej: 2 ustugi o warto$ci nie mniejszej, niz 200 000,00 zt
brutto kazda, polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
ZWrotow.

Wymagane jest przedstawienie poswiadczen potwierdzajacych nalezyte wykonanie

wykazanych ustlug.

11.1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym;
Zamawiajacy stawia nastepujacy warunek szczegélowy w tym zakresie:

Wykonawca winien wykaza¢, ze dysponuje, lub bedzie dysponowac wtasciwie oznaczonymi
minimum pigcioma punktami zlokalizowanymi w miescie Ostrotgka oraz minimum jednym
punktem zlokalizowanym w kazdej gminie w powiecie ostroteckim, w ktorych adresaci
beda odbiera¢ nadane przez Zamawiajacego przesytki. Wykaz tych punktow musi zawiera¢
wskazanie punktu polozonego najblizej siedziby Zamawiajacego oraz Punkty Wykonawcy,
w ktorych bedzie odbidr przesytek Zamawiajacego przez adresatow.

Kazdy Punkt Wykonawcy musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:

— czynny co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy,

— oznakowany w sposob widoczny nazwa i1 logo Wykonawcy, umieszczonymi na
zewnatrz budynku lub na witrynach obiektu, w ktorym miesci si¢ Punkt Wykonawcy,

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
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— jezeli punkt znajduje si¢ w lokalu, w ktory prowadzona jest inna dzialalno$ci
gospodarcza powinien posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie
ustug pocztowych oznakowane widoczna nazwa i logo Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych przez Zamawiajacego

Punktéw Wykonawcy w zakresie spetnienia wyzej wymienionych warunkow.

11.1.4.

dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

Zamawiajacy nie wyznacza szczegOlowego warunku w tym zakresie.

11.1.5.

sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajacy stawia nastgpujacy warunek szczegdtowy w tym zakresie:

Zamawiajacy wymaga optaconej polisy na kwote co najmniej 200 000,00 PLN Iub innego
dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamodwienia.(optacona tzn.
zawierajaca dowdd jej oplacenia ),

11.2. W celu oceny spelniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22

11.2.1.

11.2.2.

ust. 1 u.p.z.p., oprocz oSwiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,
Wykonawca jest zobowiazany przedlozy¢:
Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli wykonawca posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalno§ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie art.
6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe

wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, glownych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych uslugi zostaty
wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do SIWZ.

Okreslenie ushug, ktorych dotyczy obowiazek wskazania przez Wykonawce w
wykazie lub zlozenia poswiadczen- Wykonawca winien wykazaé, ze z nalezyta
staranno$cia zrealizowat lub realizuje w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie co najmniej: 2 ustugi o warto$ci nie mniejszej, niz 200 000,00 zt brutto kazda,
polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow.

Wymagane jest przedstawienie  poswiadczen potwierdzajacych nalezyte wykonanie
wykazanych ushug.

Wykonawcy skladajacy ofert¢ wspdlna przedstawiaja razem jeden dokument
sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do SIWZ.

Ponadto, jezeli przedtozony wykaz wykonanych lub wykonywanych uslug bedzie
potwierdza¢ wysoko$¢ tych ustug w walucie innej niz PLN, Wykonawca powinien dokona¢
przeliczenia na PLN wg $redniego kursu NBP z dnia, w ktorym ogloszenie o zamdwieniu
zostalo opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych. W przypadku, gdy w
przedstawionym wykazie wskazane zostana przez Wykonawce warto$ci w walucie innej,

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
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niz PLN, Zamawiajacy dokona przeliczenia na PLN wg kursu $redniego NBP na dzien, w
ktéorym ogloszenie o zamoéwieniu zostalo opublikowane w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

11.2.3. Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy
uslug w celu wykonania zamowienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi
zasobami, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszej SIWZ
tj. wykaz punktéw nadania i odbioru przesylek w miescie Ostrotcka i w kazdej gminie
powiatu ostroteckiego.

(Wykonawcy skladajacy oferte wspolng przedstawiaja razem jeden dokument w
formie zalacznika nr 4.)

11.2.4. Optacona polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
zwiazanej z przedmiotem zamowienia.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamowienia, lub inne dokumenty okreslajace zakres dostepnych Wykonawcy
zasobéw innego podmiotu, sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez
Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia, charakter stosunku, jaki bedzie Ilaczyl
Wykonawce z innym podmiotem, zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamoOwienia.

Podmiot, ktory zobowiazat si¢ do udostgpnienia zasobow, odpowiada solidarnie z wykonawca za
szkode zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostgpnienie zasobdw nie ponosi winy.

11.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 u.p.z.p.,
Wykonawca jest zobowiazany przedlozy¢:

11.3.1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wskazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p.,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesi¢ey przed uplywem terminu sktadania ofert;

11.3.2. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia sporzadzone na podstawie wzoru
stanowiacego zalacznik nr do SIWZ;

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch
lub wigcej Wykonawcow dokumenty i oSwiadczenia wymienione w punktach 11.3.1. do
11.3.2. musza by¢ zlozone w ofercie przez kazdego z nich;

11.4. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

11.4.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolite]
Polskiej, zamiast dokumentow okre§lonych w punktach 11.3.1., 11.3.2. przedklada
dokumenty wystawione w kraju w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajace odpowiednio, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadiosci —
dokument wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigecy przed uplywem terminu sktadania
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ofert,

11.4.2.Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w punktach
11.4.1.1) SIWZ, =zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie,
w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym
wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

11.5. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej

11.5.1.Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw sporzadzona na podstawie wzoru
stanowiacego zalacznik nr 8* do SIWZ, albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy
do grupy kapitatowej, sporzadzona na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 8 do
SIWZ; (w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia
przez dwoch lub wigcej Wykonawcow lista lub informacja musi by¢ zlozona w ofercie
przez kazdego z nich);

11.6. Inne dokumenty:

11.6.1. Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do SIWZ,

11.5.1. Formularz cenowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 1A do
SIWZ,

11.5.2. o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 u.p.z.p., sporzadzone na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do SIWZ,

11.5.3. stosowne Pelnomocnictwo(a) — zgodnie z punktem 16.1.4. SIWZ,

11.5.4. w przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, dokument
ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamodwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowy w sprawie niniejszego
zamoOwienia publicznego, zgodnie z 12.1. SIWZ,

11.6. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty:
»Spetnia — nie spetnia”.

11.7. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowiagzany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien skladania ofert, spelnienie
warunkéw o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 u.p.z.p. 1 brak podstaw do wykluczenia z powodu
niespetnienia warunkoéw o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 u.p.z.p.

11.9. Dowodami, o ktorych mowa w pkt. 11.1.2.111.2.1. SIWZ sa:

1) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciaglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) os$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia.

11.10. W przypadku gdy gtowne uslugi wskazane w wykazie, o ktorym mowa w pkt. 11.2.1 SIWZ
zostaly wczesniej wykonane na rzecz Zamawiajacego, o ktorym mowa w pkt. 1 SIWZ,
Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dowodow, o ktérych mowa w pkt. 11.2.1.
SIWZ.

11.11. W razie koniecznosci, szczeg6lnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa w pkt. 11.2.1.
SIWZ budza watpliwosci Zamawiajacego lub gdy z poswiadczenia lub innego dokumentu
wynika, Ze zamodwienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktorego
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ustugi byly lub mialy by¢ wykonane, o przedtozenie dodatkowych informacji lub
dokumentéw, bezposrednio Zamawiajacemu.
11.12. Z tre$ci dokumentéw i oswiadczen, o ktorych mowa w pkt. 11.2. — 11.6. SIWZ musi
wynika¢ jednoznacznie, iz postawione przez Zamawiajacego warunki i wymagania zostaly
spetnione.

12. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia.

12.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia powinni speniac
warunki udzialu w postgpowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajace spelnienie tych
warunkow, zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. 11.2. — 11.6. SIWZ. Ponadto tacy
Wykonawcy ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postgpowaniu
albo reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego.

Zaleca sig, aby Pelnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia.

12.2. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb by prawnie zobowiazywata wszystkich partnerow.

12.3. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamdwienie, ktorych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zamoéwienia, sa
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajacemu kopi¢ umowy okreslajacej m.in. zakres
obowiazkow kazdego z Wykonawcow przy realizacji wspdlnego zadania, wraz z
ustanowieniem petnomocnika do wystgpowania w imieniu i na rzecz wszystkich
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. Umowa winna by¢ zawarta co
najmniej na okres umowy o realizacj¢ zamowienia.

12.4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Pelnomocnikiem.

13. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

14. Wymagania dotyczace wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego
zamoOwienia publicznego.
Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacja zamdwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza
SIWZ dokonywane beda w PLN, w terminie wskazanym przez Wykonawcg w ofercie.

16. Opis sposobu przygotowania oferty.

16.1. Wymagania podstawowe.

16.1.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

16.1.2. Oferte nalezy przygotowac $cisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ.

16.1.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny
Wykonawcy(6w) lub petlnomocnictwa(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie kilka osob dokumenty wchodzace w skiad
oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

16.1.4. Upowaznienie oso6b podpisujacych ofert¢ do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalnos$ci gospodarczej) to do oferty
nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopig stosownego
petnomocnictwa udzielonego przez osoby do tego upowaznione.
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16.1.5. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce 1 dotaczone do oferty badZz tez przygotowane przez Wykonawcg w formie
zgodnej z niniejsza SIWZ.

16.1.6. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy
(firmy) 1 siedziby.

16.1.7. Zamawiajacy zwroci Wykonawcom, ktorych oferty nie zostalty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty. Zadne inne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym
rowniez te przedstawione w formie oryginatdéw, nie podlegaja zwrotowi przez
Zamawiajacego.

16.1.8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 u.p.z.p.

16.2. Forma oferty.

16.2.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu, mie¢ form¢ pisemna
1 format nie wigkszy niz A4. Arkusze o wigkszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawcg.

16.2.2. Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowiacych zataczniki do niniejszej
SIWZ 1 wchodzacych nastgpnie w sklad oferty moga by¢ dokonane komputerowo,
maszynowo lub recznie.

16.2.3. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcg na podstawie wzorow
stanowiacych zataczniki do niniejszej SIWZ powinny mie¢ formeg wydruku komputerowego
lub maszynopisu.

16.2.4. Cato§¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie — arkusze (kartki) oferty musza by¢ zszyte, zbindowane lub trwale
potaczone w jedna cato$¢ inna technika.

16.2.5. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Strony te powinny by¢
parafowane przez osobg (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa
dwie lub wigcej 0sob) podpisujaca (podpisujace) oferte¢ zgodnie z trescia dokumentu
okreslajacego status prawny Wykonawcy lub trescia zataczonego do oferty petnomocnictwa.
Strony zawierajace informacje nie wymagane przez Zamawiajacego (np.: prospekty
reklamowe o firmie, jej dziatalnosci, itp.) nie musza by¢ numerowane i parafowane.

16.2.6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone
przez Zamawiajacego) musza by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca
(podpisujace) oferte.

16.2.7. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginaléw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii. O$wiadczenia
sporzadzane na podstawie wzorow stanowiacych zataczniki do niniejszej SIWZ powinny
by¢ ztozone w formie oryginalu. Zgodnos$¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii
dokumentow wchodzacych w sklad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobg (lub osoby,
jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa dwie lub wigcej 0sob) podpisujaca
(podpisujace) oferteg, zgodnie z trescia dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy
lub treécia zataczonego do oferty pelnomocnictwa.

16.2.8. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie po$§wiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawcg kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

16.2.9. Pozadane przez Zamawiajacego jest ztozenie w ofercie spisu tresci z wyszczegolnieniem
ilosci stron wchodzacych w sktad oferty.
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Wykonawca jest Swiadomy, Ze na podstawie art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 ze zm.) ,,kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo
innego(...) zamowienia publicznego, przedklada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy
nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oSwiadczenie dotyczace
okoliczno$ci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego(...) zamdéwienia, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.”

16.3. Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsi¢gbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

16.3.1. Wykonawca moze zastrzec w ofercie (o§wiadczeniem zawartym w Formularzu Oferty),
7ze Zamawiajacy nie bedzie moégl ujawni¢ informacji stanowiacych tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

16.3.2. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpnione oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 u.p.z.p.

17. Wyjas$nienie i zmiany w tresci SIWZ.

17.1. Woyjasnianie tresci SIWZ.

17.1.1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia zgodnie z art. 38 ust. 1 u.p.z.p.

17.1.2. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien, w terminach 1 na zasadach okreslonych
w art. 38 ust. 1 ust. lai 1b.

17.1.3. Zamawiajacy jednoczes$nie przekaze tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym
dorgczono SIWZ i1 zamies$ci jego tres¢ na stronie internetowej. Udzielajac wyjasnien
Zamawiajacy nie ujawni zrodla zapytania.

17.1.4. Zamawiajacy zastrzega konieczno$¢ postugiwania si¢ forma pisemna, elektroniczna lub
faksem przy zasigganiu informacji prawnie skutecznych zgodnie z art. 27 u.p.z.p.

17.2. Zmiany w tresci SIWZ.

17.2.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tre$¢ niniejszej SIWZ. Dokonana zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze
tre$¢ na stronie internetowe;.

17.2.2. Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia prowadzi do zmiany tre$ci ogloszenia
0 zamowieniu, Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

17.2.3. Zmiany sa kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.

17.2.4.Jezeli w wyniku zmiany treSci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia nie
prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu jest niezb¢dny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert
1 informuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamdwienia, oraz zamieszcza te informacj¢ na stronie internetowej Zamawiajacego.

18. Zebranie Wykonawcow i wizja lokalna.

18.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci niniejszej SIWZ. Zamawiajacy sporzadzi
informacj¢ zawierajaca zgtoszone na zebraniu zapytania o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ
oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrodet zapytan. Informacje z zebrania Zamawiajacy
dorgezy niezwlocznie Wykonawcom, ktorym przekazano niniejsza SIWZ oraz zamiesci na
stronie internetowej Zamawiajacego.
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19.
19.1.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

- w sprawach dot. przedmiotu zaméwienia: Ewa Sulich — Dyrektor Wydziatu Obstugi Urzedu tel.

29 76542111 Agnieszka Bralska, Gléwny specjalista w Wydziale OU, tel. 29 7654210

-w sprawach proceduralnych: Marzenna Suski , tel. 29 7654271.

20.
20.1.

20.2.

Miejsce, termin i sposob zlozenia oferty.

Oferte obejmujaca calos¢ zamoéwienia nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie/opakowaniu
w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Miasta Ostrotgka, Punkt Obstugi Interesantow,
parter w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 26.07.2016 do godz. 11:30

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce).
Kopertg (paczke) nalezy opisa¢ nastgpujaco:

Przetarg nieograniczony na zadanie pn.: ,,Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu
Miasta Ostroleki”

Nie otwiera¢ przed dniem 26 /07/2016 godz. 12:00

20.3.
20.4.

21.
21.1.

21.2.

21.3.

22,

23.
23.1.

Na kopercie (paczce) oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty
przetargowej w sytuacji niezgodnego z powyzszym sposobem opisania oferty.

Zmiany lub wycofanie zlozonej oferty.

Skutecznos$¢ zmian lub wycofania zlozonej oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zloZzona przez siebie ofertg. Zmiany lub
wycofanie zlozonej oferty sa skuteczne tylko woéwczas, gdy zostaly dokonane przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zmiana zlozonej oferty.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu i wedtug
zasad obowiazujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki)
zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,ZMIANA”.

W przypadku zlozenia kilku ,,ZMIAN” koperte (paczke) kazdej ,,ZMIANY” nalezy
dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,zmiana nr ...”

Wycofanie zlozonej oferty.

Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pisSmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy
ztozy¢ w miejscu 1 wedlug zasad obowiazujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio
opisang koperte (paczke) zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
»WYCOFANIE”.

Miejsce i termin otwarcie ofert.
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, Urzad Miasta Ostrotgka, plac gen.
J. Bema 1, 07-400 Ostroteka, sala 9, parter.

w dniu 26/07/2016 o godz. 12:00

Tryb otwarcia ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
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23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

24.

25.
25.1.

25.2.

26.

26.1.

26.2.

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie beda otwierane koperty (paczki) zawierajace
oferty, ktorych dotyczy ,,WYCOFANIE”. Takie oferty zostana odestane Wykonawcom bez
otwierania.

Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostana otwarte przed otwarciem
kopert (paczek) zawierajacych oferty, ktorych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonania zmian, zmiany zostang dotaczone do oferty.

W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym:

1) stan i ilo§¢ kopert (paczek) zawierajacych otwierang oferte,

2) nazwe i adres Wykonawcy, ktoérego oferta jest otwierana,

3) informacje dotyczace ceny oferty zawarte w Formularzu Oferty.

Powyzsze informacje zostana odnotowane w protokole postepowania przetargowego.

Na wniosek Wykonawcow, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiajacy
przekazuje im niezwtocznie informacje, o ktorych mowa powyzej w pkt. 23.1. i 23.4.2)-3)
niniejszej SIWZ.

Zwrot ofert bez otwierania.
Ofertg zlozona po terminie Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie bez otwierania.

Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwiazany ztozong oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwiazania
oferta. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢, w uzasadnionych przypadkach, na co
najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta, jednorazowego zwrdcenia si¢ do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dluzszy jednak niz 60 dni.
Opis sposobu obliczenia ceny.
Ostateczna cena oferty jest maksymalnym szacunkowym wynagrodzeniem wyliczonym na
podstawie formularza cenowego stanowiacych zatacznik nr 1a do SIWZ. Ostateczna ceng
oferty stanowi suma warto$ci formularza cenowego wraz z podatkiem VAT.

Wykonawca zobowiazany jest obliczy¢ ceng oferty i wszystkie ceny jednostkowe na
podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia, ujmujac wszelkie koszty zwiazane z realizacja
zamowienia. W formularzu cenowym nalezy poda¢ ceny jednostkowe i obliczy¢ sumg
iloczynéw ilosci kazdej pozycji i ceny jednostkowej ze wskazaniem stawki podatku VAT i
wartoscia brutto kazdej pozycji .

Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z wykonawca na podstawie faktycznej ilo$ci przesytek

oraz cen jednostkowych wskazanych w ofercie. W przypadku zmniejszenia tych ilosci
Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia.

Sposéb zaplaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamowienia, okre$lone zostaly
w czesci Il niniejszej SIWZ (wzorze umowy w sprawie zamowienia publicznego).

Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjac
obowiazujaca stawke podatku VAT, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug.

Wykonawca sktadajac oferte, zgodnie z art. 91 ust. 3a u.p.z.p. informuje Zamawiajacego,
czy wybor oferty prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushlugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

26.5. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce, winny by¢ liczone do dwoch miejsc po

przecinku, stosujac zasadeg okreslona w § 5 ust 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 marca 2011r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur (...)
( Dz. U. Nr 68, poz. 360). Kwoteg zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncowki
ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
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26.6. Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawceg zostana ustalone na okres
wazno$ci umowy i nie beda podlegaly zmianom.

26.7. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyltki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

26.8. Zamawiajacy stosownie do tresci art. 87 u.p.z.p. niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o
poprawieniu jego oferty. Wykonawca jest zobowiazany poinformowaé Zamawiajacego, w
terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o poprawieniu omytki o ktérej mowa w
art. 87 ust. 2 pkt. 3 u.p.z.p. o nie wyrazeniu zgody na jej poprawienie.

27.  Kiryteria oceny ofert.
27.1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:
1) zostana ztozone przez Wykonawcéw niewykluczonych przez Zamawiajacego
Z niniejszego postgpowania.
2) nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
27.2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria 1 ich wagi:

1) Cena oferty — 98%
Za ceng oferty przyjmuje si¢ warto$¢ oferty brutto ( z podatkiem VAT)
2) Termin platnosci faktury — 2%

Zamawiajacy wymaga minimum 14 dniowego terminu platnosci.

27.3. Punktacja zostanie wyliczona za pomoca nastgpujacych wzorow:
1) Kryterium ,.cena oferty”:

najnizsza oferowana cena
C= x 100 pkt x 98%

cena oferty badanej

2) Kryterium ,termin platnosci faktury ”:

a) Oferta z terminem platnosci 14 dni od daty wptywu faktury do Zamawiajacego,
otrzyma 0 pkt;

b) Oferta z terminem ptatnosci od 15 dni do 21 dni od daty wpltywu faktury do
Zamawiajacego, otrzyma 1 pkt;

c) Oferta z terminem platnosci od 22 dni do 30 dni od daty wpltywu faktury do
Zamawiajacego, otrzyma 2 pkt.

27.4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwigksza liczbe
punktow obliczona wg wzoru:

P=C+T

gdzie:

P — Iaczna liczba punktoéw uzyskana przez badang ofertg

C — liczba punktéw uzyskana przez badang ofert¢ w kryterium ,,cena oferty”

T — liczba punktow uzyskana przez badana oferte w kryterium ,.,termin ptatnosci faktury”

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
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27.5. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,

28.

ze dwie lub wigcej ofert uzyska taka sama taczna liczbg punktow, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze ofertg z nizsza cena.

Oferta z razaco niska cena.

28.1. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi

watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, w
szczegblnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamOwienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich zlozonych ofert, zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodow dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci
w zakresie oszczg¢dnosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwiazan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdéwienia dostgpnych dla wykonawcy,
oryginalno$ci projektu wykonawczego, kosztéw pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia
ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie
art. 2 ust 3 -5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg (
Dz. U. z 2004 r. nr 200, poz. 1679 ze zm.), pomocy publicznej udzielonej na podstawie
odrebnych przepisow.

28.2. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
28.3. Zamawiajacy odrzuca ofertg:

29.

30.

1) Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien
lub

2) jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Uzupelnienie oferty.

Stosownie do tresci art. 26 wust. 3 u.p.z.p., Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy w okre§lonym terminie nie ztozyli o§wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw,
albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego o$§wiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 oraz 26 ust. 2d u.p.z.p., zawierajace btedy Iub ktorzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania. Ztozne na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz
spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej
niz w dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert.

Tryb oceny ofert.

30.1. Wyjas$nienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omylek.
30.1.1. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem
tresci nastgpnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

30.1.2. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe

w obliczeniu ceny.

30.2. Sposob oceny zgodnosci oferty z trescia niniejszej SIWZ.

Ocena zgodnosci oferty z trescia niniejszej SIWZ przeprowadzona zostanie wylacznie na
podstawie analizy dokumentdéw i o$wiadczen, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie
z zastrzezeniem tresci art. 26 ust. 3 u.p.z.p.

30.3. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
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30.3.1.

30.3.2.

30.3.3.

31.

32.

33.
33.1.

33.2.

33.3.

33.3.1.

33.3.2.
33.3.3.

33.34.

33.4.

34.

34.1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, o$wiadczen, wykazow, dowodow,
danych i informacji.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie sprawdzania ofert, ze zlozenie
oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie przez Zamawiajacego
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3 u.p.z.p.

Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wptyw na wynik
postgpowania o udzielenie niniejszego zamoOwienia skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z prowadzonego postepowania, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt. 2 u.p.z.p.,
niezaleznie od innych skutkéw przewidzianych prawem.

Wykluczenie Wykonawcy.
Zamawiajacy wykluczy Wykonawcoéw z postgpowania o udzielenie niniejszego zamdéwienia
stosownie do tresci art. 24 ust. 112 w.p.z.p.

Odrzucenie oferty.
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 u.p.z.p.

Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku post¢powania.

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowal bedzie
wylacznie zasady 1 kryteria okreslone w SIWZ.

Zamawiajacy  udzieli zamoOwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imig i nazwisko, siedzibg
albo adres zamieszkania i1 adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
1 adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i laczna punktacije,

Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 u.p.z.p. , po ktoérego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamies$ci informacje,
o ktorej mowa w pkt 33.3.1), na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego.

Informacje ogolne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego

zamoOwienia.

Zgodnie z art. 139 1 140 u.p.z.p. umowa w sprawie niniejszego zamowienia:

1) zostanie zawarta w formie pisemnej,

2) maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy u.p.z.p. nie
stanowia inaczej,

3) jest jawna i podlega udostgpnieniu na zasadach okre§lonych w przepisach o dostgpie do
informacji publicznej,

4) zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie,

5) jest zawarta na okres wskazany w czg$ci Il niniejszej SIWZ,

6) jest niewazna:
a) jezeli zachodza przestanki okreslone w art. 146 ust. 1 u.p.z.p.,
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b) w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamodwienia zawartego
w niniejszej SIWZ.

34.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy i1 okresla
nastepujace warunki takich zmian :

34.2.1. zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku:

1) wystapienia okoliczno$ci niezaleznych od Wykonawcy przy zachowaniu przez niego
nalezytej staranno$ci, skutkujacych niemozno$cia dotrzymania terminu realizacji
przedmiotu zaméwienia,

34.2.2. zmiana wysokosci ceny brutto w przypadku:

1) zmiany stawki podatku VAT dla uslug objetych przedmiotem zamowienia. W trakcie
realizacji przedmiotu umowy, strony dokonaja odpowiedniej zmiany wynagrodzenia
umownego — dotyczy to czesSci wynagrodzenia za ustugi , ktorych w dniu zmiany stawki
podatku VAT jeszcze nie zrealizowano,

2) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zmiany wysokosci innych optat wynikajacych wprost z przepisOw prawa a majacych istotny
wptyw na koszty realizacji ustug

- jezeli zmiany wymienione w pkt 1-4 beda miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia

przez wykonawcg.

34.2.3. zmiana zakresu rzeczowo-finansowego zamowienia w przypadku:
1) wystapienia obiektywnych okoliczno$ci, ktorych Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ na
etapie przygotowania postgpowania,

2) koniecznos$ci wprowadzenia zmian w sposobie realizacji umowy w zakresie uslug nie
wykraczajacych poza zakres przedmiotu zamdéwienia.

34.2.4. zmiana oznaczenia danych dotyczacych Zamawiajacego i/lub Wykonawcy,

Powyzsze postanowienia stanowia katalog zmian na ktore Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode,
jednoczes$nie nie stanowig one zobowigzania Zamawiajacego na ich wprowadzenie.

34.3. Pozostate kwestie odnoszace si¢ do umowy uregulowane sa w czgsci Il niniejszej SIWZ.

35.  Uniewaznienie postgpowania.
35.2. Zamawiajacy uniewazni post¢gpowanie o udzielenie niniejszego zamdOwienia w sytuacjach
okreslonych w art. 93 ust. 1 u.p.z.p.
35.3. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadomi
roéwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert,
- podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

36. Srodki ochrony prawnej.

36.2. Informacje ogolne.

36.2.1. Wykonawcom, oraz innym osobom, ktorych interes prawny w uzyskaniu niniejszego
zamoOwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
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36.2.2.

36.2.3.

36.3.

36.4.

37.
37.2.

37.3.

37.4.

38.

Zamawiajacego przepisOw ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
wart. 179 1 n. u.p.z.p.

Srodkami ochrony prawnej, o ktorych mowa w pkt. 36.1.1 niniejszej SIWZ sa:

1) odwotanie,

2) skarga do sadu.

Srodki ochrony prawnej, przystuguja podmiotom okre§lonym w art. 179 ust. 1 i 2 u.p.z.p.

Odwolanie.

36.3.1. Wykonawcy przystuguje odwotanie w przypadkach okre§lonych w art. 180 ust. 112
u.p.z.p.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe

jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 u.p.z.p.,
albo

2) 10 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe
jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w inny sposob, niz okre§lony w art. 27 ust. 2
u.p.z.p.

3) 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowej Zamawiajacego,
wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

4) 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna
bylo powzia¢ wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstaweg jego wniesienia,
wobec czynnosci innych, niz okreslone w pkt 1),2) i 3).

36.3.2. Odwotanie wnosi si¢ w formie pisemnej lub elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu, roéwnocze$nie przesylajac kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgl on zapoznacé si¢
z jego trescia przed uptywem terminu.

36.3.3. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

Skarga do sadu.

36.4.1.Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu.

36.4.2. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w placowce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej
whniesieniem.

Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

Jezeli Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Podwykonawstwo
Zamawiajacy nie zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czg$ci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
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39.

Wykaz zalacznikow do niniejszej SIWZ.

39.1. Zatacznikami do niniejszej SIWZ sa nastgpujace wzory:

L.p. (z):ll; iifﬁﬁi: Nazwa zalacznika

1 Zatacznik nr 1 Wz6r Formularza Oferty.

2 Zatacznik nr 1 A | Wzdr formularza cenowego

3. Zatacznik nr 2 Wzor oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

4 Zatacznik nr 3 Wzér wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciaglych rowniez wykonywanych ustug

5. Zatacznik nr 4 Wzoér wykazu punktow Wykonawcy

6. Zakacznik nr 5 Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
z art. 24 ust. 1 u.p.z.p.

7. Zaktacznik nr 6 Wzér informacji dotyczacej grupy kapitatowej

8. Zatacznik nr 6* Wzér listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j

39.2. Wskazane w tabeli powyzej zataczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tresci pkt. 11

niniejszej SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielkosci pol zatacznikéw oraz odmiany
wyrazow wynikajace ze zlozenia oferty wspdlnej. Wprowadzone zmiany nie moga zmieniaé
tresci zatacznikow.

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
., Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.
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Zatqcznik nr 1 - Wzor Formularza Oferty

FORMULARZ OFERTY

) na zadanie p.n.:
wSwiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki” .
1. ZAMAWIAJACY:

Miasto Ostrol¢ka, plac gen. Jozefa Bema 1, 07-400 Ostrol¢ka
REGON 550668410, NIP 758-21-42-002

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

L.p. Pelna (¢)Nazwa(y) Wykonawcy(ow) REGON Wykonawcy Adres(y) Wykonawcy(6w)
NIP Wykonawcy

3. OSOBA Z RAMIENIA WYKONAWCY UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

e-mail

4. REALIZACJA ZAMOWIENIA
Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia oferujg(emy) jego realizacje
za nastepujace ceny obliczone zgodnie z wymogami pobranej od Zamawiajacego Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamowienia, to jest:

1. CENA OGOLEM BRUTTO ZAMOWIENIA WRAZ Z PODATKIEM VAT

............................................................................................. PLN

(SHOW NI . e e PLN)
W tym warto$¢ podatku VAT ............................... PLN

(SHOW NI . e e PLN)

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
., Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.
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5. Przedstawiona cena obejmuje peten zakres przedmiotu zamowienia objety SIWZ zgodny z
formularzem cenowym.

6. Ustugi stanowiace przedmiot zaméwienia bgda wykonywane sukcesywnie przez okres 24
miesiecy.

7. Oswiadczam(y), ze termin platnoSci faktur bedzie wynosit — .............. * dni od daty

wplywu faktury. _“*wpisad prawidlowe dane
(Uwaga: termin platnosci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie dluzszy niz 30 dni od daty
wplywu faktury do Zamawiajacego).

8. OSWIADCZENIE
Ja, (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze :

1. zapoznatem(liSmy) si¢ z treScia SIWZ wraz z wprowadzonymi do niej zmianami
(w przypadku wprowadzenia ich przez Zamawiajacego), nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
zdobylismy konieczne informacje, potrzebne do wlasciwego przygotowania oferty;

2. gwarantuj¢(emy) wykonanie catosci niniejszego zamowienia zgodnie z tre$cia: SIWZ, wyjasnien
do SIWZ oraz jej zmian,

3. spetniamy wszystkie warunki zawarte w SIWZ,

4. jest nam znany , sprawdzony i przyjety zakres uslug objety zamowieniem,

5. posiadam(y) uprawnienia do realizacji przedmiotowego zamdwienia, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

6. niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni,

7. akceptuje(emy) bez zastrzezen wzor umowy przedstawiony w Czesci I SIWZ 1 zobowiazujemy
si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego,

8. skladam(y) niniejsza ofert¢ [we wilasnym imieniu / jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcy sie o
udzielenie zamowienia, ponadto oswiadczamy, iz bedziemy odpowiadac solidarnie za realizacje
niniejszego zamowienia, oraz ze Pelnomocnik (o ktorym mowa w pkt. 12.1 SIWZ) zostanie
upowazniony do zaciqgania zobowiqzan i otrzymywania instrukcji na rzecz i w imieniu kazdego

z nasj ,

9. nie uczestniczg(ymy) jako Wykonawca(y) w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu
udzielenia niniejszego zamdwienia,

10. na podstawie art. 8 ust. 3 u.p.z.p., (Zadne z informacji zawartych w ofercie nie stanowiq
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji /
wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w zwiqzku z niniejszym nie mogq
by¢ one udostepniane, w szczegolnosci innym uczestnikom postepowania) *

L.p. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji Strony w ofercie (wyrazone cyfra)
od do
a)
b)
* - niepotrzebne skresli¢
9. Zalacznikami do niniejszej oferty s3:

L

2 e

B

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
., Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.
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XNk

Podpisano:

Podpisy(y) osoby(os6b) upowaznionej(ych) do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy(6w)

MIEJSCOWOSE .vvieieiie e, dnia

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
., Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.
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Zalqcznik Nr 14 Formularz cenowy

Formularz cenowy publikowany jest jako zalqcznik do SIWZ

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
., Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.
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Zalqcznik Nr 2 - Wzor oswiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu

1. ZAMAWIAJACY:

Miasto Ostrol¢ka
2. WYKONAWCA:
L.p. Pelna (e)Nazwa(y) Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(6w)
OSWIADCZENIE

Stosownie do tresci art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), os§wiadczam(y), ze:

1. spetniam(y) warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego,
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Oswiadczenie przedktadam(y) w zwiazku z uczestnictwem w przetargu nieograniczonym na
zadanie p.n.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”

Prawidlowos¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wlasnorecznym(i) podpisem(ami), Swiadom(i)
odpowiedzialnos$ci karnej z art. 297§ 1 kodeksu karnego.

4

Mi€jSCOWOSC v, ,dnia .

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
., Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.
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Zatqcznik Nr 3 - Wzor wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych rownie?
wykonywanych ustug

1. ZAMAWIAJACY:

Miasto Ostrol¢ka
2. WYKONAWCA:

L.p. Pelna (¢)Nazwa(y) Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(ow)

WYKAZ

wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych
glownych uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane,
oraz zalaczenie dowodow’ wydanych przez podmiot na rzecz ktorego zostaly wykonane,
okreslajace czy uslugi te zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

Miejsce
OKres (data) wykonania h.lb
Wartos¢ wykonania wykonywania 3
Lp. Rodzaj (przedmiot) zaméwienia® L przedmiotu Uwagi
zamoOwienia lub P
. zamoOwienia
wykonywania
oraz
Zleceniodawca

Wykaz przedktadam(y) w zwiazku z uczestnictwem w przetargu nieograniczonym na zadanie
p.n.: ,Swiadczenie ushug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki” .

POAPISANO: ...eiiiiieiieeie et
(podpis osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Mi€JSCOWOSC .o , AN

! Szczegdtowe wymagania w zakresie dowodow okresla SIWZ;

% Szczegblowy opis zakresu zrealizowanych zadan, potwierdzajacy wymagania postawione w SIWZ;

3 W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu podmiotow lub 0s6b trzecich nalezy wpisaé ,,zobowiazanie do
wspotpracy” i jednoczes$nie zataczyé do oferty zobowigzanie tego podmiotu lub osoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbg¢dnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia, spetniajace wymagania SIWZ.




Zalqcznik Nr 4- Wzor wykazu(placowek pocztowych) punktow Wykonawcy ustug w celu realizacji
zamowienia

1. ZAMAWIAJACY:
Miasto Ostrol¢ka
2. WYKONAWCA:

L.p. Pelna (e)Nazwa(y) Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(ow)

OSWIADCZAM(Y), ZE:
Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu tj. Wykaz placowek Wykonawcy dostgpnych
Zamawiajacemu w celu wykonania zaméwienia wraz z informacja o podstawie do
dysponowania tymi zasobami- spelniajace wymogi okreslone w pkt 11.1.3 SIWZ
Zamowienie niniejsze wykonam(y) n/w zasobami

L.p. Nazwa i opis punktu - Adres placowki Charakter Forma
placowek pocztowych punktu(miejscowos¢,| obiektu w dysponowania
Wykonawcy ulica nr budynku) ktorym zasobami
zlokalizowana | (wlasno$¢, wynajem,
jest placowka itp.)

Wykaz przedktadam(y) w zwiazku z uczestnictwem w przetargu nieograniczonym na zadanie p.n.:
»Swiadczenie ushug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”

Zamawiajacy zada zaznaczenia placowki poloZzonej najblizej siedziby Zamawiajacego.

* w przypadku, gdy Wykonawca polega¢ bedzie na zasobach do wykonania niniejszego zamoéwienia innych
podmiotdéw, powinien dotaczyé do oferty pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasoboéw do wykonania zamoéwienia na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia.

Mi€jSCOWOSC v, ,dnia .

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
., Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.
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Zalqcznik Nr 5- Wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia 7 postgpowania

1. ZAMAWIAJACY:
Miasto Ostrol¢ka

2. WYKONAWCA:

L.p. Pela (e)Nazwa(y) Wykonawcy(ow) Adres(y) Wykonawcy(ow)

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze nie podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie niniejszego
zamoOwienia na podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)

Oswiadczenie przedktadam w zwiazku z uczestnictwem w przetargu nieograniczonym na
zadanie p.n.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki’” .

Prawidlowos¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wlasnorecznym(i) podpisem(ami), Swiadom(i)
odpowiedzialnos$ci karnej z art. 297 § 1 kodeksu karnego.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Mi€jSCOWOSC .oouveeiiieiieiieeiee e, ,dnia .



Zalqcznik Nr 6 — Wzor informacji dotyczqcy grupy kapitatowej

1. ZAMAWIAJACY:

Miasto Ostrol¢ka
2. WYKONAWCA:
L.p. Pelna (e)Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(6w)
INFORMACJA

Sktadana na podstawie art. 26 ust 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

Informuj¢ , Ze_nie naleze/my do grupy kapitalowej ', w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, o ktorej mowa w art. 24 ust 2 pkt 5 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

Informacj¢ przedktadam w zwiazku z uczestnictwem w przetargu nieograniczonym na zadanie
p.n.: ,Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki” .

Prawidlowos$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wlasnor¢cznym(i) podpisem(ami), Swiadom(i)
odpowiedzialnoS$ci karnej z art. 297 § 1 kodeksu karnego.

Podpisano: ........ccceiiiiiiiiiie e
(podpis osoby uprawnionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Mi€JSCOWOSCE ..veeeneveeeereeeeree e ,dnia .

'Tlekro¢ w ustawie z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw jest mowa o grupie kapitatowej — rozumie si¢ przez to wszystkich
przedsigbiorcow, ktdrzy sa kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsigbiorcg, w tym rowniez tego przedsigbiorce

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.
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Zalqcznik Nr 6* - Wzor Listy podmiotow naleiqcych do tej samej grupy kapitatowej

1. ZAMAWIAJACY:
Miasto Ostrol¢ka

2. WYKONAWCA:

L.p. Pelna (¢)Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(ow)

Lista podmiotow, skladana na podstawie art. 26 ust 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) .

Prawidlowos$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wlasnor¢cznym(i) podpisem(ami), Swiadom(i)
odpowiedzialnoS$ci karnej z art. 297 § 1 kodeksu karnego.

Listg przedktadam w zwiazku z uczestnictwem w przetargu nicograniczonym na zadanie p.n
»Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki” .

Podpisano:

MiejSCOWOSC .., ,dnia .

Tekroé¢ w ustawie z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow jest mowa o grupie kapitalowej — rozumie sig przez to wszystkich
przedsigbiorcow, ktdrzy sa kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsigbiorcg, w tym rowniez tego przedsigbiorce

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.

Strona 29 z 51



Cze$¢ I — Wzor umowy w sprawie zamowienia publicznego

(projekt)

Zawarta w dnit.....ccoveeeieeeieee, r. pomigdzy Miastem Ostroteka, pl. Gen.
J. Bema 1, 07-400 Ostrotcka, NIP 758-21-42-002, REGON 550668410,

reprezentowanym przez:
Prezydenta Miasta Ostroteki — Janusza Kotowskiego

zwanego dalej Zamawiajacym,

zwanym w dalszej czesci Wykonawca

na podstawie przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) zwanej dalej Ustawa oraz w wyniku rozstrzygnig¢cia przetargu

nieograniczonego prowadzonego na podstawie ww. ustawy.
§1.
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem Umowy jest: ,,Swiadczenie ustlug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki” w
obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 ze zm.) polegajacych na:

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.
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1)

2)

1)
2)

3)
4)

5)

przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek rejestrowanych
1 nierejestrowanych, krajowych i zagranicznych, w tym drukéw bezadresowych, paczek oraz przesylek
kurierskich, a w razie niemoznosci ich dorgczenia, zwrocie tych przesylek do Zamawiajacego zgodnie z

obowiazujacymi przepisami prawa,

dostarczeniu przez Wykonawcg przesytek pocztowych do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego

miejsca w kraju i za granica.
Przedmiot Umowy stanowia ustugi okre§lone w ust. 1 obejmujace:
przesyiki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne o wadze do 2000 g,

przesytki listowe rejestrowane krajowe i zagraniczne nadane i dorgczone za pokwitowaniem, za

potwierdzeniem odbioru o wadze do 2000 g,
druki bezadresowe o wadze do 30 g,
paczki pocztowe krajowe i zagraniczne,

przesytki  kurierskie  najszybszej  kategorii z  gwarantowanym  terminem  dorgczenia
w nastegpnym dniu roboczym po dniu nadania w obrocie krajowym o wadze do 50 000 g i zagranicznym

o wadze do 20 000g.

Szczegotowe parametry Przedmiotu Umowy wyszczegdlnione sa w Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zamowienia (SIWZ), ktora stanowi Zatacznik nr 1 do Umowy.

§ 2.

Definicje

Ilekro¢ w niniejszej Umowie jest mowa o:

1) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia na §wiadczenie

ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostrol¢ki na okres 24 miesigcy ;
2) Strony Umowy — nalezy przez to rozumie¢ Wykonawce 1 Zamawiajacego;

3) Placowke pocztowa — nalezy przez to rozumie¢ Punkt Wykonawcy wykonujacy czynnosci nadawcze

lub oddawcze, lub nadawczo-oddawcze;
4) pocztowa ksiazke nadawcza — nalezy przez to rozumie¢ zestawienie nadanych przesylek;

5) PO - potwierdzenie odbioru;

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.
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6) NZZ — nadawcze zestawienie zbiorcze, okreslajace ilos¢ wszystkich nadanych przesytek w danym
dniu sporzadzone w dwoch egzemplarzach, z czego jeden przekazywany jest Wykonawcy, a drugi z

potwierdzeniem pracownika Wykonawcy pozostaje w dokumentach Zamawiajacego;
7) przesytka — przesytka listowa nierejestrowana, przesytka rejestrowana, paczka pocztowa;

8) przesytka  kurierska — odebrane bezposrednio od Zamawiajacego 1  dorgczone
w gwarantowanym terminie, bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do odbioru,
przesyiki listowej rejestrowane krajowe i zagraniczne oraz paczki o wadze do 50 000 g, ktdre zostaty
pokwitowane pisemnie lub elektronicznie, a Wykonawca umozliwit ich $ledzenie od momentu

nadania do doreczenia;

9) przesytka listowa nierejestrowana — przesytka listowa nadana i dorgczona bez pokwitowania w

obrocie krajowym i zagranicznym;

10) przesytka rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — przesytka polecona przyjeta za pokwitowaniem

przyjecia i dorgczana za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

11) przesytka rejestrowana bez potwierdzenia odbioru — przesytka polecona przyjeta za pokwitowaniem
przyjecia i doreczana bez pokwitowania odbioru W obrocie krajowym

i zagranicznym,;

12) przesytka priorytetowa — przesytka, ktora dorgczana jest do adresata najpozniej

w nastepnym dniu nadania;
13) przesytka krajowa — przesyltka listowa nierejestrowana nadawana w obrocie krajowym,;
14) przesytka zagraniczna — przesytka listowa nierejestrowana nadawana w obrocie zagranicznym;
15) paczka — paczka pocztowa;

16) druki bezadresowe — druki bezadresowe nadawane przez Zamawiajacego do Mieszkancow Miasta

Ostroteki;

17) zbiorowy dowod odbioru (ZDO) dokument oddawczy — zestawienie udostgpniane lub przekazywane
Zamawiajacemu na jego wlasnos¢ dotyczace przesylek rejestrowanych, przekazanych
Zamawiajacemu przez Wykonawceg, nadanych przez inne podmioty na adres Zamawiajacego, a takze

przesytek nadanych przez Zamawiajacego i do niego zwroconych;

18) optata dodatkowa — wynagrodzeni przystugujace Wykonawcy za nadanie przesylce statusu przesyiki:
— rejestrowanc;;
— priorytetowej;

— nadanej z potwierdzeniem odbioru (PO).
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§ 3.

Warunki umowy

Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesigcy od dnia podpisania umowy.

Po rozwiazaniu lub wygasnieciu Umowy Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do dokonania
w terminie do konca nastgpnego miesiaca po miesigcu, w ktorym nastapito rozwiazanie lub wygasnigcie
Umowy, we wspolpracy z Wykonawca, rozliczenia ilosci nadanych poszczegdlnych rodzajow przesytek
i iloSci przesytek zwroconych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia / wydania
odbiorcy oraz zastosowanych optat.

Faktury korygujace wystawione zostana nie pozniej niz do konca nastgpnego miesigca po miesigcu, w
ktorym nastapito rozwiazanie lub wygasnigcie Umowy. Faktury korygujace beda przekazane
Zamawiajacemu przesytkami poleconymi priorytetowymi, nadanymi najpdézniej w nastepnym dniu

roboczym po wystawieniu danej faktury korygujace;.

Wykonawca zobowiazany jest do posiadania przez caty okres realizacji przedmiotu umowy optaconej
polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwiazanej z
przedmiotem umowy w wysokos$ci sumy gwarancyjnej co najmniej 500 000 PLN (slownie: pigcset

tysigcy ztotych).

W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres krotszy niz termin obowigzywania umowy Wykonawca
zobowiazany jest do zawarcia umowy ubezpieczenia na nastepny okres i przedkladania Zamawiajacemu
dokumentoéw potwierdzajacych ten fakt na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu dotychczasowego
ubezpieczenia, pod rygorem prawa Zamawiajacego do naliczenia kar umownych. Suma gwarancyjna nie

podlega konsumpcji.

Ubezpieczenie to shuzy pokryciu roszczen Zamawiajacego, pracownikdw stron oraz osob trzecich z

tytutu wykonywania umowy.

§ 4.
Wynagrodzenie

Maksymalna szacunkowa warto$¢ przedmiotu umowy zgodna =ze zlozona oferta z dnia

............................ Formularz cenowy zawarty w ofercie stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy,

Wynosi:
N0 ..ot v zt
podatek VAT ........ ......... zt
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brutto ... zb (Slownie o
.......................................................................................................... ).

2. W przypadku wyczerpania kwoty okre§lonej w ust. 1 przed terminem okresu obowigzywania Umowy,

niniejsza umowa wygasa z dniem wyczerpania kwoty.

3. W okresie obowiazywania Umowy ceny zawarte w formularzu cenowym stanowiacym Zalacznik nr 2,

nie moga ulec zmianie.

4. Za nadane przesylki zagraniczne poza strefa europejska obejmujaca Europe lacznie
z Cyprem, cala Rosj¢ 1 Izraelem, Zamawiajacy bedzie uiszczal optate zgodnie

z cennikiem Wykonawcy obowiazujacym w danym dniu nadania przesytki.

5. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ wustugi w iloSciach podanych
w formularzu cenowym. Jednocze$nie Zamawiajacy gwarantuje, ze minimalna kwota, ktora zostanie

zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu Umowy wyniesie 80% ceny podanej w formularzu ofertowym.

§ 5.
Warunki §wiadczenia ustug

1. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego bgda dostarczone przez Wykonawce do kazdego miejsca w

kraju i za granica.

2. Nadawane przez Zamawiajacego przesylki, z wylaczeniem przesylek kurierskich, bgda odbierane przez
adresatow we wlasciwie oznakowanych placowkach pocztowych zlokalizowanych w kazdej gminie w

kraju. Wykaz ww. punktow Wykonawcy stanowi Zatacznik nr 3 do umowy.
3. Kazda placowka pocztowa, o ktdrej mowa w ust. 2, musi spetnia¢ nastgpujace warunki:

1) czynny co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku

z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

2) oznakowany w sposob widoczny nazwa i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz budynku

lub na witrynach obiektu, w ktorym miesci si¢ Punkt Wykonawcy,

3) jezeli punkt znajduje si¢ w lokalu, w ktory prowadzona jest inna dziatalnosci gospodarcza powinien
posiadac wyodrebnione stanowisko obstugi klientow

w zakresie ustug pocztowych oznakowane widoczna nazwa i logo Wykonawcy.

4. Nadawanie przesylek odbywaé¢ si¢ bedzie w placéwce pocztowej mieszczacej sig¢ pod adresem

SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie p.n.:
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ostroleki”.

Strona 34 z 51



5. Przesylki przeznaczone do nadania Wykonawca bedzie odbieral na koszt Zamawiajacego z siedziby
Zamawiajacego kazdego dnia roboczego od poniedziatku do piatku w godzinach pomigdzy 8:00 - 10:00.

Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu odbioru od Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy bedzie oznaczal nadawane przesytki z wylaczeniem przesylek kurierskich poprzez

umieszczenia na opakowaniu przesyiki:
1) wlewym gérnym rogu nazwy i adresu Zamawiajacego oraz symbolu sprawy,

2) w migjscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci zgodnej ze

wzorem uzgodnionym z Wykonawca,
3) oznaczenia ,,PRIORYTET” w przypadku przesyiki priorytetowe;j.

7. Przy nadawaniu przesylek okreslonych w § 1 ust.1 z wyjatkiem przesytek kurierskich Zamawiajacy bedzie

do kazdej partii nadawanych przesytek przekazywat:
1) pocztowa ksiazke nadawcza,

2)nadawcze zestawienie zbiorcze, sporzadzone wedhug wzoru okreslonego

w Zataczniku nr 4 do Umowy.

8. Placéwka pocztowa Wykonawcy dokonuje sprawdzenia z przesytkami nadanymi przez zamawiajacego

danych w pocztowej ksiazce nadawczej i nadawczym zestawieniu zbiorczym.

9. Zweryfikowana pocztowa ksiazke nadawcza placowka pocztowa Wykonawcy przekazuje zwrotnie

Zamawiajacemu.

10. Zweryfikowana pocztowa ksiazke nadawcza, uzupetlniong o wlasciwe dane oraz wprowadzone korekty,
placowka pocztowa przekazuje Zamawiajagcemu niezwlocznie po przyjeciu przesylek do
przemieszczania i dorgczania, nie pozniej jednak niz nastgpnego dnia roboczego od daty przyjecia tych

przesytek.

11. Wykonawca bedzie odbiera¢ przesytki kurierskie z siedziby Zamawiajacego po uprzednim zgloszeniu

poprzez formularz na stronie www lub infolini¢ pocztex.

12. Wykonawca dorgeczy przyjete do nadania w obrocie krajowym przesylki  kurierskie,
w nastepnym dniu roboczym liczonym od daty nadania przesytki w godzinach okreslonych w Zataczniku

nr 1 do Umowy zaréwno do firm, jak i odbiorcéw prywatnych.

13. Wykonawca dorgczy przyjete do nadania w obrocie zagranicznym przesylki kurierskie
w nastgpnym dniu roboczym liczonym od daty nadania tej przesylki lub najszybciej jak to mozliwe,

jednak nie p6zniej niz w ciagu 5 dni roboczych.

14. Listy przewozowe Wykonawca dostarczy na wlasny koszt.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Na listach przewozowych dotyczacych przesytek kurierskich Wykonawca bedzie umieszczal numer

umowy, w ramach ktorej beda te przesytki nadawane.

Zamawiajacy do przesytek kurierskich moze uzywa¢ wlasnych opakowan umozliwiajacych ich przewoz

na co Wykonawca wyraza zgodg.

Zamawiajacy, do nadawania przesytek rejestrowanych, stosowac bgdzie w razie potrzeby:

1) druk Potwierdzenia odbioru Wykonawcy lub

2) druk Potwierdzenia odbioru naktadu wlasnego, ktérego zwor stanowi Zatacznik nr 5 do Umowy

Zwrot nadanych przesytek rejestrowanych i kurierskich dokonywany bedzie na adres Zamawiajacego

umieszczony na przesylce.

Placowki pocztowe zobowiazane sa do podawania przyczyn zwrotu przesytek przy czym w przypadku

rejestrowanych zagranicznych przyczyna zwrotu musi by¢ podana w jezyku polskim.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przyjmowania zwracanych na jego adres, przesytek okreslonych w ust.

19, nadanych przez Zamawiajacego, po wyczerpaniu mozliwosci ich dor¢czenia / wydania adresatowi.

Placéwki pocztowe, przy zwracaniu przesylek rejestrowanych, po wyczerpaniu mozliwosci ich

doreczenia / wydania adresatowi, beda sporzadzaty ZDO.

ZDO bedzie przekazywany przez Wykonawce do Zamawiajacego natychmiast po sporzadzeniu

odpowiednich dokumentéw oddawczych wraz z dostarczeniem przesytek.

Zamawiajacy zweryfikuje wystawiony przez placowke pocztowa ZDO za zgodnos$¢ ze stanem
faktycznym przesytek oraz w przypadku stwierdzenia rozbieznosci, powiadomi Wykonawcg o

zaistniatych roznicach, celem naniesienia korekty na dokumencie oddawczym.

§ 6.

Sposob rozliczen

Rozliczenie optat na rzecz Wykonawcy za §wiadczenie ustugi stanowiacej podmiot Umowy nastgpowaé
bedzie z dolu po zakonczeniu okresu rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym jest miesiac

kalendarzowy.

Podstawa rozliczen sa dane ilo$ciowe i warto§ciowe za nadane przesytki oraz zwrocone przesytki
polecone i paczki, =zawarte w  zweryfikowanych 1 uznanych przez = Wykonawceg

i Zamawiajacego dokumentach nadawczych i oddawczych sporzadzonych za okres rozliczeniowy.
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Optlata za niewykonana ustuge podlega zwrotowi w wysokos$ci naliczonej za nadanie przesytki. Zwrot
ten dokonywany bedzie poprzez pomniejszenie kwoty faktury wystawionej przez Wykonawce po

zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Wykonawca, w terminie 4 dni od ostatniego dnia okresu
rozliczeniowego, wystawi Zamawiajacemu specyfikacje miesigcznych nadan przesylek. Specyfikacja
zostanie dostarczona na adres Zamawiajacego. Zamawiajacy dokona jej weryfikacji i w kolejnym dniu
roboczym potwierdzi prawidlowos$¢ danych zawartych w specyfikacji badz wskaze rozbieznos$ci.
Specyfikacje wykonane beda
w sposob umozliwiajacy weryfikacje faktur przez Zamawiajacego. Specyfikacje zawiera¢ beda
poszczegdlne grupy i rodzaje nadanych przesytek, z uwzglednieniem ustugi odbioru nadawanych
przesytek z siedziby Nadawcy, ze wskazaniem ich iloéci i wartosci, a takze ilosci i wartosci przesylek
zwracanych z uwzglednieniem niewykonanej ushugi. Specyfikacje zawiera¢ beda takze sumy ilosci i

wartosci tych przesytek.

Faktury beda wystawiane co miesiac z dotu, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia danego okresu
rozliczeniowego i przekazane na adres Zamawiajacego, przesytkami poleconymi priorytetowymi,

nadanymi najp6z