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Zarzadzenie Nr 256/2025
Prezydenta Miasta Ostrofeki
z dnia 24 lipca 2025 r.

w sprawie powolania zespolu zarzadzajacego projektem pn. ,,Modernizacja
infrastruktury edukacyjnej szkot zawodowych Miasta Ostroleka” wspélfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu V: ,,Fundusze
Europejskie dla wyzszej jakosci zycia na Mazowszu”. Dzialania 5.3: ,Infrastruktura
w edukacji zawodowej”’ programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021 — 2027

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1465, ze zm.) 1 § 5 ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Ostroteki stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 216/2025 Prezydenta Miasta Ostroteki z
dnia 27 czerwca 2025 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
Ostroteki oraz zapisami Umowy o dofinansowanie nr FEMA.05.03-1P.01-05US/24-00 z dnia
10.07.2025 roku zarzadza si¢, co nastgpuje:
§ 1.

1. Powotuje si¢ zespdét zarzadzajacy projektem pn. ,,Modernizacja infrastruktury
edukacyjnej szkét zawodowych Miasta  Ostroleka”  wspétfinansowanym
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu V: ,Fundusze
Europejskie dla wyzszej jako$ci zycia na Mazowszu”. Dziatania 5.3: , Infrastruktura w
edukacji zawodowej” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021 — 2027.

2. W sktad zespotu zarzadzajacego projektem wchodza:

1) Monika Kowalczyk - Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta Ostrotgki — kierownik projektu,

2) Ewa Derkacz — Wydzial Finansé6w, Budzetu, Podatkéw i Optat Urzedu Miasta Ostrofeki -
gléwny ksiegowy,

3) Marek Gumkowski — Wydziat Koordynacji Projektéw i Zaméwien Publicznych Urzedu
Miasta Ostrofeki - specjalista ds. wdrazania 1 obstugi projektéw wspétfinansowanych ze
srodkéw zewnetrznych,

4) Agnieszka Chelstowska-Wierzba - Wydziat Koordynacji Projektéw i1 Zamdwien
Publicznych Urzgdu Miasta Ostroteki - specjalista ds. zaméwien publicznych,

5) Andrzej Piersa — Wydzial Inwestycji 1 Drogownictwa Urzedu Miasta Ostroteki — specjalista
ds. inwestycji,

6) Marek Jacek Bednarz - Wydziat Prawny Urzedu Miasta Ostrot¢ki — radca prawny,

7) Cezary Pilcicki — Zesp6t Szkét Zawodowych Nr 1 im. dr Jézefa Psarskiego w Ostrotece —
koordynator szkolny,

8) Alina Baldyga — Zespot Szk6t Zawodowych Nr 2 im. 5 Putku Utanéw Zastawskich
w Ostrolece — koordynator szkolny,

9) Iwona Ustaszewska — Zesp6t Szkét Zawodowych Nr 3 im. Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Ostrotece — koordynator szkolny,

10)  Barbara Stepnowska — Zespdt Szkét Zawodowych Nr 4 im. Adama Chetnika
w Ostrolece — koordynator szkolny,

11)  Andrzej Glinka — Centrum Ksztatlcenia Zawodowego w Ostrotece — koordynator
szkolny.

§ 2.
1. Zadaniem zespotu zarzadzajacego projektem jest realizacja projektu pn. ,Modernizacja
infrastruktury edukacyjnej szkot zawodowych Miasta Ostroleka” i podejmowanie
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wszelkich dzialan zgodnie z wnioskiem i umowg o dofinansowanie na rzecz realizacji
projektu wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Priorytetu V: ,,Fundusze Europejskie dla wyzszej jako$ci zycia na Mazowszu”. Dziatania:
5.3: ,Infrastruktura w edukacji zawodowej” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021 —2027.

2. Szczegotowy zakres i1 zasady dzialania oséb wskazanych w § 1 ust. 2 okresla zalacznik do
zarzadzenia.

§ 3.

1. Petng odpowiedzialno$¢ za: opracowanie projektu, wskazanie wskaznikéw, okreslenie
interesariuszy przedsiewzig¢, oszacowanie wydatkéw do budzetu projektu ponosi¢ begdzie
caty zespo6t zarzadzajacy.

2. Zarzadzanie Projektem opierac si¢ bedzie na pracy catego Zespotu. Kazdy czionek Zespotu
ma wilasny zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci.

3. Gléwnym celem udanej realizacji Projektu bedzie skuteczny i efektywny sposéb
komunikacji wewnetrznej jak i zewnetrznej. Komunikacja bgdzie oparta na regularnych
spotkaniach Zespotu, posiedzeniach roboczych, planach pracy, miesigcznych raportach ze
zrealizowanych zadan. Komunikacja bedzie prowadzona przez kontakty osobiste, e-mail,
telefon 1 pisemne notatki lub dokumenty.

4. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ regularnie, minimum 2 razy w miesigcu chyba, ze zaistnieja

okoliczno$ci wymagajace czestszych zebran.

Spotkania prowadzi Kierownik projektu lub osoba przez niego wyznaczona.

6. Spotkania konczg si¢ podsumowaniem ustalen oraz przypomnieniem o kluczowych
zadaniach i terminach. Kierownik projektu informuje o terminie i miejscu kolejnego
spotkania oraz ewentualnych zadaniach, ktére nalezy wykona¢ przed spotkaniem.

7. Protokét ze spotkania sporzadza wyznaczona przez Kierownika projektu osoba i powinien
obejmowac: dat¢ oraz czas spotkania, list¢ obecnych uczestnikéw, kluczowe oméwione
zagadnienia, podjete decyzje, wnioski 1 przydzielone zadania oraz termin kolejnego
spotkania.

8. Protokot nalezy przekaza¢ wszystkim cztonkom Zespotu w ciggu dwéch dni roboczych od
zakonczenia spotkania. Kazdy cztonek Zespolu ma jeden dzien na zglaszanie uwag do
protokotu. Jesli nie zostana zgloszone zastrzezenia, protokét zostaje uznany
za zaakceptowany.

9. Spotkania stacjonarne:

1) odbywaja si¢ w wyznaczonym przez Kierownika projektu miejscu, a uczestnicy powinni
punktualnie stawi¢ si¢ na spotkaniu,

2) kazdy cztonek Zespotu powinien by¢ przygotowany do omoéwienia swoich zadan
1 ewentualnych problemoéw,

3) w przypadku braku mozliwosci uczestnictwa, cztonek Zespotu musi odpowiednio wczesniej
poinformowa¢ Kierownika projektu.

10. Spotkania online:

1) organizowane s3 za pomocg platform takich jak Microsoft Teams lub Zoom,

2) kazdy cztonek Zespotu musi zadba¢ o prawidlowe dziatanie swojego sprzetu oraz stabilne
polaczenie internetowe,

3) w razie problem6éw technicznych uniemozliwiajacych uczestnictwo, nalezy niezwtocznie
poinformowa¢ Kierownika projektu.

11. Monitorowanie postepow w realizacji Projektu i przydzielanie zadan.

Po zakonczeniu spotkania Kierownik projektu lub wyznaczona osoba przydziela zadania

wynikajace z ustalen, przypisujac je do odpowiednich oséb wraz z wyznaczeniem terminéw
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realizacji. Postepy w realizacji tych zadanh monitorowane sg podczas kolejnych spotkan, na
ktérych omawiane sg raporty z postepow oraz ewentualne trudnosci w realizacji zadan.

12 Monitorowanie postepéw w realizacji Projektu bedzie dokonywane w sposéb ciagly
w zakresie zarzadzania finansami, planowanych wydatkéw projektu.

13. Kierownik projektu zapewni, ze wszystkie raporty odnoszace si¢ do realizacji Projektu beda
wykonywane rzetelnie i terminowo.

14. Czlonkowie Zespolu przygotowuja niezbedng dokumentacje dotyczaca udzielenia
zamOwien publicznych w zakresie realizowanych zadan w Projekcie, zgodnie
z postanowieniami ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz podpisanej umowy o
dofinansowanie nr FEMA.05.03-1P.01-05US/24-00.

15. Odpowiedzialno$¢ za utrzymanie rezultatow spoczywa na zespole zarzadzajacym, ktéry
bedzie dba¢ o to, by srodki zakupione w ramach projektu byly wykorzystywane zgodnie z
przeznaczeniem, a ich efektywno$¢ byta zachowana.

§ 4.
Zespot zarzadzajacy projektem powotlany jest na czas realizacji Projektu, do daty zakonczenia
realizacji rzeczowej i finansowej projektu wskazanej w umowie o dofinansowanie.

§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu O$wiaty Urzedu Miasta Ostroteki.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

Pawel Niewiadomski
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Zalacznik do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Ostroteki
z dnia 24 lipca 2025 roku

Lp.

Imie i nazwisko,

Zadania do realizacji w zespole zarzadzajacym

stanowisko
1. | Monika Kowalczyk - kontakt i wspdtpraca z Koordynatorami szkolnymi i cztonkami Zespotu;
Wydziat O$§wiaty Urzedu | - promocja i informacja o Projekcie;
Miasta Ostroteki — - koordynowanie realizacji zalozonych w Projekcie zadan;
kierownik projektu - monitorowanie procesu wydatkowania $rodkow;
- kontakt z Instytucja Posredniczaca;
- czuwanie nad zgodnoscig realizacji Projektu z przepisami prawa i umowg o dofinasowanie Projektu oraz wytycznymi Instytucji
Posredniczacej;
- ocena stanu realizacji Projektu;
- archiwizowanie dokumentéw;
-udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu, udzielanie pisemnych
wyjasnien oraz bezposrednia wspodtpraca z instytucjami przeprowadzajacymi kontrole,
- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu 1 kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien na kazdym etapie realizacji.
2. | Ewa Derkacz - opracowanie polityki rachunkowosci dla Projektu,
Wydziat Finanséw, - prowadzenie odrebnej ewidencji ksiggowej dla Projektu,
Budzetu, Podatkow i -sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym rachunkéw, faktur i innych dokumentéw ksiggowych,
Optat Urzedu Miasta - udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu, udzielanie pisemnych
Ostroteki - gtéwny wyjasnien oraz bezposrednia wspdtpraca z instytucjami przeprowadzajacymi kontrole,
ksiggowy - archiwizowanie dokumentéw ksiggowych,
-zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien na kazdym etapie realizacji.
3. | Marek Gumkowski -wspoélpraca z Kierownikiem projektu i innymi cztonkami Zespotu zarzadzajacego w celu sprawnej realizacji Projektu i jego
Wydziat Koordynacji rozliczenia,
Projektéw 1 Zaméwien - kontakt, wspotpraca i korespondencja z Instytucja Posredniczaca w zakresie realizacji i rozliczenia Projektu,
Publicznych Urzgdu - sporzadzanie sprawozdan, wnioskéw o ptatnos¢, raportéw i innych dokumentéw dotyczacych Projektu,
Miasta Ostroteki — - wykonywanie czynnos$ci w Centralnym Systemie Teleinformatycznym CST2021 w procesie rozliczania Projektu oraz

specjalista ds. wdrazania i

komunikowania si¢ z Instytucja Posredniczacg oraz w systemie MEWA 2.0 dla FEM 2021-2027,
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- udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu, udzielanie pisemnych
wyjasnien oraz bezposrednia wspotpraca z instytucjami przeprowadzajacymi kontrole,

- monitorowanie za pomoca sprawozdan przekazywanych do Instytucji Posredniczacej, zachowanie zasad trwato$ci po
zakonczeniu realizacji Projektu,

- archiwizowanie dokumentéw dotyczacych realizacji zakresu swoich zadan,

- zobowiazanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci rowniez
po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien na kazdym etapie realizacji.

4. | Agnieszka Chelstowska- | - wybdr procedury, przygotowanie oraz przeprowadzenie postgpowania o zamowienie publiczne w ramach Projektu, niezaleznie
Wierzba - Wydziat od warto$ci zamdwienia, w tym réwniez o wartosci do 130 00 PLN,
Koordynacji Projektow i | - wspétpraca z Koordynatorami szkolnymi oraz specjalista ds. inwestycji w trakcie przygotowania i przeprowadzenia
Zamowien Publicznych postgpowania przetargowego,
Urzedu Miasta Ostroteki | - aktualizacja harmonogramu zaméwien publicznych w ramach projektu na kazde wezwanie MJWPU i w sposéb przez nia
— specjalista ds. wskazany
zamOwien publicznych - niezwloczne informowanie Kierownika projektu oraz specjalisty ds. wdrazania i obstugi projektéw wspétfinansowanych
ze srodkéw zewnetrznych o wykonywaniu poszczegdlnych etapéw postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
przekazywanie dokumentacji postepowania,
- udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu, udzielanie pisemnych
wyjasnien oraz bezposrednia wspodtpraca z instytucjami przeprowadzajacymi kontrole,
- archiwizowanie dokumentéw dotyczacych realizacji zakresu swoich zadan,
- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji i kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci réwniez
po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien na kazdym etapie realizacji.
5. | Andrzej Piersa - - koordynacja przebiegu przygotowania i realizacji inwestycji kubaturowych pod katem zgodnosci, jakosci, terminu realizacji

Wydzial Inwestycji i
Drogownictwa Urzedu
Miasta Ostroteki —
specjalista ds.
inwestycji

1 zakresu rzeczowo-finansowego z umowa, a takze ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,

- udzial w procesie przygotowania umow na projektowanie i realizacje inwestycji,

- uzgadnianie i opiniowanie dokumentacji projektowych opracowywanych na potrzeby realizacji inwestycji,

- przygotowanie niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia postgpowania na wybor wykonawcy robét (ustug) zgodnie
z ustawg Prawo zaméwien publicznych,

- prowadzenie procedury wyboru wykonawcy robét (ustug) bez stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, zgodnie z
zasada konkurencyjnosci,

- kontrola biezaca oraz koordynacja przebiegu przygotowania i realizacji inwestycji pod katem zgodnosci z zakresem rzeczowo-
finansowym zawartych umdéw z wykonawcami rob6t oraz specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,

- rozliczanie rzeczowo-finansowe zakonczonych inwestycji, sporzadzanie protokoléw przekazania srodkéw trwatych (druki OT,
PT),

- udzial w dokonywaniu odbioréw czesciowych rob6t budowlanych oraz w przygotowywaniu i udziale w odbiorze koncowym
inwestycji,
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- biezace przygotowywanie ewentualnych zmian do Projektu wraz z merytorycznym uzasadnieniem,

- niezwloczne przekazywanie do Kierownika Projektu zmienionego harmonogramu rzeczowo-finansowego dla
poszczegdlnych zadan oraz informacji dotyczacych planowanych do poniesienia wydatkéw na zadaniach, kontrola wydatkéw
w budzecie miasta, informowanie o koniecznos$ci wprowadzania zmian w budzecie miasta i aktualizacji kwot w Projekcie,

- niezwloczne przekazywanie do Kierownika Projektu opisanych kompletnych faktur VAT wraz z protokotem odbioru robét,
na podstawie ktérego mozna zidentyfikowa¢ wykonane prace w ramach poszczegdlnych zadan oraz potwierdzi¢ osiggnigcie
okreslonych w Projekcie wskaznikéw,

- udostepnianie dokumentacji Projektu instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli Projektu, udzielanie
pisemnych wyjasnief oraz bezposrednia wspétpraca z instytucjami przeprowadzajacymi kontrole,

- archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z techniczng strong realizacji Projektu,

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji i kontroli, w przypadku wystapienia takiej konieczno$ci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.

Marek Jacek Bednarz -
Wydzial Prawny Urzedu
Miasta Ostrot¢ki — radca
prawny,

- doradztwo prawne w okresie realizacji Projektu oraz jego trwatosci,

- opracowywanie i opiniowanie dokumentéw z procedur wyboru dostawcéw i wykonawcow,

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.

Cezary Pilcicki — Zespot
Szkoét Zawodowych Nr 1
im. dr Jézefa Psarskiego
w Ostrotece —
koordynator szkolny

- kontakt i wspolpraca z Kierownikiem projektu,

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu,

- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym,

- wspétpraca z wykonawcami robdt i dostawcami sprzetu,

- udzial w procesie wyboru wykonawcow i dostawcow,

- oznaczanie zgodnie z wytycznymi MIWPU pozyskanego sprzetu i zmodernizowanych pracowni,

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikow Projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania Projektu — sprawozdania miesi¢czne,

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan w ramach Projektu,

- wspOlpraca z specjalistg ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspétpraca przy wyltonieniu
najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o Projekcie,

- nadzdr nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu,

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole,

- archiwizacja dokumentacji projektowej,

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystapienia takiej
koniecznos$ci réwniez po jego zakonczeniu, skladanie niezb¢dnych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.

Alina Baldyga — Zespdt
Szkoét Zawodowych Nr 2

- kontakt i wspoélpraca z Kierownikiem projektu,
- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu,
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- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym,

- wspétpraca z wykonawcami robét i dostawcami sprzetu,

- udzial w procesie wyboru wykonawcow i dostawcow,

- oznaczanie zgodnie z wytycznymi MIJWPU pozyskanego sprzetu i zmodernizowanych pracowni,

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikow Projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania Projektu — sprawozdania miesi¢czne,

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan w ramach Projektu,

- wspétpraca z specjalistg ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspdtpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o Projekcie,

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu,

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole,

- archiwizacja dokumentacji projektowe;j,

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.

9. | Iwona Ustaszewska — - kontakt i wspolpraca z Kierownikiem projektu,

Zespot Szkot - monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu,

Zawodowych Nr 3 im. - przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym,

Kardynata Stefana - wspétpraca z wykonawcami robdt i dostawcami sprzetu,

Wyszynskiego w - udzial w procesie wyboru wykonawcoéw i dostawcow,

Ostrotece — koordynator | - oznaczanie zgodnie z wytycznymi MJIWPU pozyskanego sprzetu i zmodernizowanych pracowni,

szkolny - dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikow Projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania Projektu — sprawozdania miesi¢czne,
- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan w ramach Projektu,
- wspétpraca z specjalistg ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspdtpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,
- promocja i informacja o Projekcie,
- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu,
- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole,
- archiwizacja dokumentacji projektowej,
- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu i kontroli, w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyjasnien na kazdym etapie realizacji.

10. | Barbara Stepnowska — | - kontakt i wspdlpraca z Kierownikiem projektu,
Zespot Szkot - monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu,
Zawodowych Nr 4 im. - przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym,




dla Mazowsza - Polska

Unig Europejska

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez n ‘ a lo w sz e
( ’ [
e

serce Polsk

Adama Chetnika
w Ostrotece —
koordynator szkolny

- wspotpraca z wykonawcami robdt i dostawcami sprzetu,

- udzial w procesie wyboru wykonawcoéw i dostawcow,

- oznaczanie zgodnie z wytycznymi MIWPU pozyskanego sprzetu i zmodernizowanych pracowni,

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikéw Projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania Projektu — sprawozdania miesi¢czne,

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan w ramach Projektu,

- wspétpraca z specjalistg ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspdtpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o Projekcie,

- nadzor nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu,

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole,

- archiwizacja dokumentacji projektowe;j,

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu 1 kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien na kazdym etapie realizacji.

11.

Andrzej Glinka —
Centrum Ksztatcenia
Zawodowego

w Ostrotece —
koordynator szkolny

- kontakt i wspdlpraca z Kierownikiem projektu,

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym i rzeczowym Projektu,

- przekazywanie Kierownikowi projektu informacji nt. zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym,

- wspotpraca z wykonawcami robdt i dostawcami sprzetu,

- udzial w procesie wyboru wykonawcoéw i dostawcow,

- oznaczanie zgodnie z wytycznymi MIWPU pozyskanego sprzetu i zmodernizowanych pracowni,

- dostarczanie Kierownikowi projektu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, danych uczestnikéw Projektu oraz
innych informacji niezbednych do raportowania i rozliczania Projektu — sprawozdania miesi¢czne,

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegdlnych dziatan w ramach Projektu,

- wspétpraca z specjalista ds. zaméwien publicznych, opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wspdtpraca przy wytonieniu
najkorzystniejszej oferty,

- promocja i informacja o Projekcie,

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu,

- monitoring i ewaluacja Projektu w zakresie przypisanym szkole,

- archiwizacja dokumentacji projektowej,

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu 1 kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznosci
réwniez po jego zakonczeniu, sktadanie niezbednych wyja$nien na kazdym etapie realizacji.




