
ZARZĄDZENIE NR 315/2025 

PREZYDENTA MIASTA OSTROŁĘKI 

z dnia 25 września 2025 r.  

 
w sprawie zasad gospodarowania drewnem pozyskanym z wycinki drzew oraz usuwania 
złomów i wywrotów z nieruchomości będących własnością lub pozostających w posiadaniu 
Miasta Ostrołęki 
 
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3  ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz.U. z 2025 r., poz. 1153 z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1.  

Niniejsze zarządzenie ustala zasady gospodarowania drewnem pozyskanym w wyniku 
prowadzenia prac remontowych, inwestycyjnych oraz utrzymania terenów będących 
własnością lub pozostających w posiadaniu Miasta Ostrołęki. 

§ 2.  
Gospodarowanie drewnem pozyskanym w wyniku prowadzenia prac opisanych w § 1 powierza 
się Miejskiemu Ośrodkowi Sportu i Rekreacji w Ostrołęce. 

§ 3.  

1. Pozyskane drewno przekazywane jest do Miejskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji w Ostrołęce 
na bazę przy ul. Wiaduktowej 3 na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego, którego wzór 
stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia, przygotowany przez przedstawiciela Miejskiego 
Ośrodka Sportu i Rekreacji w Ostrołęce nadzorującego prace opisane w § 1, 

2. Protokół zawiera miejsce, ilość, rodzaj pozyskanego drewna oraz jego przydatność użytkową. 
Protokół powinien być podpisany przez wykonawcę robót, przedstawiciela Wydziału Urzędu 
Miasta Ostrołęki nadzorującego prace opisane w § 1 oraz przedstawiciela Miejskiego Ośrodka 
Sportu i Rekreacji w Ostrołęce. 

3.  Pozyskane drewno podlega wpisowi do ewidencji prowadzonej przez Miejski Ośrodek Sportu 
i Rekreacji, której wzór stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia. Wpis następuje na podstawie 
protokołu przekazania drewna. 

4. Ewidencja, o której mowa w ust. 3 przekazywana jest do końca 15 stycznia każdego roku (za 
rok poprzedni) do Wydziału Finansów, Budżetu, Podatków i Opłat  Urzędu Miasta Ostrołęki. 

§ 4.  
Usunięcie drzew, złomów i wywrotów następuje po uzyskaniu stosownego zezwolenia 
(decyzji) wydanego przez właściwy Organ, na podstawie wniosków złożonych przez 
Prezydenta Miasta Ostrołęki, o ile uzyskanie zezwoleń jest prawem wymagane. 

§ 5. 

Drzewa, złomy i wywroty do usunięcia wskazuje upoważniony pracownik Urzędu Miasta 
w Ostrołęce w związku z: 

1) zabiegami utrzymania lub uporządkowania zieleni na nieruchomościach stanowiących 
własność lub pozostających w posiadaniu Miasta Ostrołęki, 

2) realizacją inwestycji przez Miasto Ostrołęka. 



 

§ 6. 

 Złomy, gałęziówka, drobnica oraz zrębki nie podlegają wycenie i ewidencji. 

§ 7.  

Drewno pozyskane z terenów gminnych może zostać zagospodarowane poprzez: 

1) wykorzystanie na potrzeby własne Miasta, 

2) sprzedaż osobom fizycznym lub osobom prawnym, nieodpłatne przekazanie jednostkom 
samorządu terytorialnego oraz organizacjom pozarządowym na cele ogólnospołeczne 
realizowane na terenie Miasta i Gmin. Przekazanie odbywa się na wniosek 
zainteresowanych złożony do Prezydenta Miasta Ostrołęki. 

3)  nieodpłatne przekazanie jednostkom, takim jak szkoły, przedszkola, biblioteki, 
ochotnicza straż pożarna na cele związane z ich funkcjonowaniem, odbywa się na 
wniosek zainteresowanych złożony do Prezydenta Miasta Ostrołęki. 

4) w szczególnych przypadkach drewno po oszacowaniu wartości może zostać przekazane 
wykonawcy usługi w zakresie wycinki, budowy i remontów prowadzonych na terenie 
określonym w § 1 w ramach wynagrodzenia za wykonaną usługę. 

Wzór wniosku o nieodpłatne przekazanie drewna stanowi załącznik nr 3 do zarządzenia. 

§ 8.  

Zasady zbywania drewna 

1. Sprzedaż drewna pozyskanego z wycinki drzew prowadzona jest przez Miejski Ośrodek 
Sportu i Rekreacji lub Kierownictwo jednostek budżetowych będących trwałymi zarządcami w 
sposób jawny, z uwzględnieniem zasady racjonalnej gospodarki, w formie przetargu 
nieograniczonego. 

2. Ogłoszenie o przetargu pisemnym nieograniczonym należy zamieścić na co najmniej 10 dni 
przed wyznaczonym terminem przetargu na stronie https://bip.um.ostroleka.pl/ oraz na 
tablicy ogłoszeń urzędu. 

3. Ustala się, że minimalna cena sprzedaży drewna na dany rok kalendarzowy 
pozyskanego z nieruchomości będących własnością lub w zarządzie Miasta Ostrołęki, 
określona będzie na podstawie aktualnego cennika surowca drzewnego w sprzedaży 
detalicznej stawek obowiązujących w Nadleśnictwie Ostrołęka. 

4. Drewno pozyskane z wycinki drzew klasyfikuje się do grupy S4 (opałowe). 

5. W przypadku trudności ze zbyciem drewna grożącym jego uszkodzeniem lub 
pogorszeniem jego wartości, cena minimalna drewna może zostać obniżona za zgodą 
Prezydenta Miasta Ostrołęki. 

§ 9.  

Na okoliczność sprzedaży drewna sporządza się protokół, którego wzór stanowi załącznik 
n r 4 do zarządzenia. 

 

 



§ 10.  

Protokół należy sporządzić w 3 egzemplarzach, z czego jeden pozostaje w wydziale 
odpowiedzialnym za realizację zadania związanego z usuwaniem drzew. Drugi egzemplarz 
otrzymuje podmiot, któremu przekazano drewno, trzeci pozostaje w Miejskim Ośrodku 
Sportu i Rekreacji w Ostrołęce. 

§ 11.  

Sporządzony protokół stanowi podstawę wpisu pozyskanego drewna do ewidencji, 
która zostaje sporządzona na dany rok kalendarzowy. 

§ 12.  

Sprzedaży drewna dokonuje się na podstawie umowy sprzedaży, której wzór stanowi 
załącznik nr 5 do zarządzenia. 

§ 13.  

Wpływy uzyskane ze sprzedaży drewna opałowego stanowią dochód własny Miasta Ostrołęki 
i podlegają przekazaniu na jej rachunek bankowy. 

§ 14. 

Wykonanie zarządzenia powierza się Miejskiemu Ośrodkowi Sportu i Rekreacji w Ostrołęce, 
Dyrektorom Wydziałów Urzędu Miasta Ostrołęki oraz Dyrektorom jednostek organizacyjnych 
Miasta. 

§ 15.  

Traci moc zarządzenie NR 54/2013 Prezydenta Miasta Ostrołęki z dnia 7 lutego 2013 r. w 
sprawie zasad gospodarowania drewnem. 

§ 16.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 

 
PREZYDENT MIASTA  

 
Paweł Niewiadomski 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                        Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 315/2025 
        Prezydenta Miasta Ostrołęki 

        z dnia 25 września 2025 r. 

Protokół przekazania 
pozyskanego drewna Nr 
.............. z dnia 
............................... 

 

 

 

L.p. 

 

Gatunek 
drzewa 

 

Ilość drewna 
w m3 

Cena 
jednostkowa 

netto 
(zł/m3)* 

Wartość 
drewna 
netto 
(zł) 

 

Vat 
(%) 

Wartość 
drewna 
brutto 

(zł) 
1       
2       

RAZEM    

*cena na podstawie aktualnego cennika surowca drzewnego w sprzedaży detalicznej 

stawek obowiązujących w Nadleśnictwie Ostrołęka 

Uwagi .......................................................................................................................................

...... 

....................................................................................................................................................

..... 

....................................................................................................................................................

..... 

....................................................................................................................................................

..... 

Pomiaru drewna dokonała komisja w składzie: 

1. .............................................................… 

2. ................................................................. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 315/2025 

Prezydenta Miasta Ostrołęki 

z dnia 25 września 2025 r. 

 

Ewidencja pozyskanego drewna z wycinki drzew oraz usuwania złomów i wywrotów z nieruchomości będących 
własnością lub w zarządzie Miasta Ostrołęki za rok ............................ 

 

 

Lp. 

Miejsce 
wycinki (nr 

działki, obręb 
geodezyjny, 

miejscowość) 

Nr 

decyzji o 

ile jest 

wymaga

na 

prawem 

Ilość 
pozyskan

ego 
drewna 

(m3) 

Cena 
jednost
kowa 
netto 

(zł/m3) 

Wartość 

pozyskaneg

o drewna 

netto (zł) 

Vat 
(%) 

Wartość 

pozyskanego 

drewna 

brutto (zł) 

Sposób zagospodarowania 
pozyskanego drewna 

Data zbycia 
Imię, nazwisko i 

adres/nazwa i siedziba 
nabywcy 

Uwagi 

1            
2            
3            
4            
5            
6            

.....            

 

 
 
 
 
 
 



Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 315/2025 
Prezydenta Miasta Ostrołęki  

z dnia 25 września 2025 r. 
 

Wzór wniosku o nieodpłatne przekazanie drewna 
WNIOSEK 

O NIEODPŁATNE PRZEKAZANIE DREWNA 
 
 

…..……………………………………….. 
(imię i nazwisko lub pieczątka nagłówkowa Wnioskodawcy) 
..................................................................… 
(adres) 
…………………………………………….. 
(miejscowość i data sporządzenia wniosku) 

 
 

Prezydent Miasta Ostrołęki 
 
 

1. Zwracam się z prośbą o nieodpłatne przekazanie drewna opałowego/ użytkowego*) w 
gatunku ..................................**) w ilości ….................. mp/m3* na 
rzecz :....................................................................................................…….................................. 

(imię i nazwisko lub nazwa i adres jednostki/organizacji) 
 

 
2. Uzasadnienie (należy podać na jaki cel zostanie przeznaczone drewno): 
............................................................................................................……....................................... 

 
3. Decyzja Prezydenta Miasta Ostrołęki 
zatwierdzam/nie zatwierdzam* 

 
Uzasadnienie: ……………….……………………........................................................................… 
 
 

............................
............... 

(data i podpis 
Prezydenta 

Miasta Ostrołęki) 
 
 

 
*) niepotrzebne skreślić 
**) podać gatunek drewna lub wpisać „obojętne 
 

 



Załącznik Nr 4 do zasad pozyskiwania i zbywania drewna 
                pochodzącego z nieruchomości 

stanowiących mienie 
                Miasta Ostrołęka 

 
Wzór protokołu nieodpłatnego/odpłatnego* przekazania drewna 

PROTOKÓŁ NIEODPŁATNEGO/ODPŁATNEGO* PRZEKAZANIA DREWNA ......../.......... 
         (numer/rok) 

 
Na 
podstawie: …................................................................................................................................... 
…................................................................................................................................... 
Przekazujący drewno: Miasto Ostrołęka, pl. gen. Józefa Bema 1, 07-400 Ostrołęka, 
Przyjmujący 
drewno: …......................................................................................................................... 
…........................................................................................................................ 
Data zbycia drewna …..............................… 
 
 

Lp. Gatunek 
drewna 

Rodzaj 
surowca 
drzewnego 

Ilość 
drewna 
(m³/mp**) 

Cena 
netto 1 
m³/mp** 
drewna 

Wartość 
przekazywan 
ego drewna 

Wartość 
przekazy 
wanego 
drewna 

Wartość 
przekazywanego 
drewna 

Uwagi 

Netto VAT Brutto 

1)         

2)         

3)         

4)         

….         

 
Uwagi wniesione do protokołu …..................................................................................................... 
…........................................................................................................................................................
... 
….......................................................................  
 …...................................................................... 
(pieczęć i podpis przekazującego drewno)    ( pieczęć i podpis przyjmującego 
drewno ) 
Podpis osoby sporządzającej protokół    Miejsce i data sporządzenia 
protokołu 
.............................................................    ......................................, 
dnia ….........… 
 

 

 
 



Załącznik Nr 5 do zasad pozyskiwania i zbywania drewna 
pochodzącego z nieruchomości stanowiących mienie 

Miasta Ostrołęka 
 
 

Projekt umowy kupna - sprzedaży drewna 
UMOWA 

KUPNA – SPRZEDAŻY 
......../.......... 
(numer, rok) 

 
 
zawarta w dniu ....................... pomiędzy: 
(dzień - miesiąc - rok) 
SPRZEDAJĄCY: Miasto Ostrołęka, pl. gen. Józefa Bema 1, 07-400 Ostrołęka , 
reprezentowany przez: ............................................................. - Prezydenta Miasta Ostrołęki, 
KUPUJĄCY: 

Imię i 
Nazwisko/nazwa 
firmy 

     

Miejscowość:      

Ulica:  nr 
domu: 

 nr 
lokalu: 

 

Kod pocztowy:      

Tel.      

E-mail      

NIP      

REGON      

 
została zawarta umowa o treści następującej: 
 

§ 1. 
Przedmiotem niniejszej umowny jest sprzedaż drewna: 
 

 CENA CENA CENA CENA 

Gatunek 
drewna 

Rodzaj 
surowca 

drzewnego 

Ilość 
mp/m3 

Cena za 1 
mp/m3 zł. 

(netto) 

Wartość 
netto 

(kol. 3x 
kol.4) 

Kwota 
Vat 

……… 
% 

Wartość 
brutto 

(kol.5+kol. 
6) 

1 2 3 4 5 6 7 

       



Słownie netto:....................................................................................................... 
Słownie VAT:......................................................................................................... 
Słownie brutto: ..................................................................................................… 
 

§ 2. 
 1. Nabywca jest obowiązany uiścić kwotę sprzedaży (brutto) na konto Urzędu Miasta Ostrołęki 
o numerze ........................................... w terminie 7 dni od otrzymania faktury. 
2. Wadium wpłacone do przetargu przez Kupującego zalicza się w poczet ceny nabycia drewna. 
3. Drewno zostanie wydane kupującemu w terminie 7 dni od uiszczenia kwoty sprzedaży (brutto) 
drewna. 
4. Za datę zapłaty uważa się datę wpływu środków na konto sprzedającego. 
 

§ 3. 
1. Kupujący dokona odbioru drewna własnym staraniem, na własny koszt i ryzyko, po uprzednim 
zgłoszeniu Sprzedającemu terminu odbioru drewna. 
2. Nie zgłoszenie się Kupującego po odbiór drewna w terminie określonym w ust. l Sprzedający 
może traktować jako odstąpienie Kupującego od umowy w całości lub w części. 
3. Odbioru zakupionego drewna dokonuje Kupujący lub osoba działająca z jego upoważnienia, 
dysponująca 
stosownym upoważnieniem. Fakt dokonania odbioru drewna osoba odbierająca drewno 
potwierdza podpisem na protokole przekazania drewna. 

§ 4. 
Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie umowy w całości lub w części 
spowodowane siłą wyższą, za którą uważa się zdarzenia, które w chwili podpisania umowy nie 
mogły być przez Strony przewidziane 
i zostały spowodowane przez okoliczności od nich niezależne (np. pożar, powódź, inne klęski 
żywiołowe, strajki itp.) 

§ 5. 
1. Kupujący obowiązany jest zapoznać się ze stanem jakościowym i ilościowym drewna. 
2. Kupujący musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 
W związku z powyższym, Sprzedający umożliwił Kupującemu sprawdzenie w terenie warunków 
realizacji niniejszej umowy. 
3. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie może być 
podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia przez Kupującego. 
4. Sprzedający nie odpowiada za wady ukryte drewna będącego przedmiotem umowy. 

§ 6. 
Jakiekolwiek zmiany umowy i jej rozwiązanie wymagają zachowania formy pisemnego aneksu 
pod rygorem nieważności. 

§ 7. 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
Kodeksu Cywilnego. 

§ 8. 
Ewentualne spory wynikłe z niniejszej umowy podlegają rozpatrzeniu przez Sąd właściwy dla 
Sprzedającego. 
 

§ 9. 



Niniejsza umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa 
egzemplarze dla Kupującego i Sprzedającego. 
 
 
 
  SPRZEDAJĄCY:       KUPUJĄCY: 

 
 


