Ostrokka, 2016-10-12

ORM.2110.4.2.2016

Urzad Miasta Ostraiki
Plac Gen. J6zefa Bema 1, 07-400 Osgkat
Ogtoszenie 0 naborze na wolne stanowisko wdnicze.

Prezydent Miasta Ostrgki
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne ctésko
ds. miejskiego zasobu geodezyjnego i kartograéigen
w Wydziale Geodezji i Kartografii Ugglu Miasta Ostraiki.

1. Okreslenie wymagai.
Wymagania niezlgdne:
1.

Petna zdoln& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
2.

Brak skazania za przepstwa umylne scigane z oskaenia publicznego lub undyne
przestpstwa skarbowe.

3. Wyksztalcenie: wysze, kierunek: geodezja,

Uprawnienia specjalistyczne: uprawnienia zawodosee wykonywania samodzielnych
funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii w zals@ch: geodezyjne pomiary sytuacyjno-
wysokaciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne, rozgranigeai podziaty nieruchomnai
(gruntéw) oraz spoezlizanie dokumentacji do celéw prawnych,

Doswiadczenie zawodowe: staracy 3 lata w tym 1 rok w geodezji lub kierunkach
pokrewnych.

2.Wymagania dodatkowe:
Znajoma¢ przepisow z zakresu:
a)kodeksu pospowania administracyjnego,
b) ustawy o ochronie danych osobowych,
C) ustawy o samoaszizie gminnym,
d) ustawy o samosgzizie powiatowym,
e) ustawy o pracownikach samadowych,

f) ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne akgedanych na jej podstawie aktow
wykonawczych,

g) ustawy o gospodarce nieruchdoiami,
h) ustawy — Przepisy wprowadga ustawy reformage administragj publiczra,

i) ustawy o szczegOlnych zasadach praoygania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych,

j) kodeksu cywilnego

Wymagane cechy osobowe:
cechy osobowsumienné¢, bezstronng&, zdolnag¢ organizacji pracy, komunikatywsa

Wymagane umigjtnosci:
1) znajomd¢ obstugi komputera w zakresie podstawowego oprogveamia Microsoft
Office: Word i Excel

2) umieftnos¢ interpretowania przepiséw i wykorzystanie ich rakiyce.



2. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) Prowadzenie spraw zgdanych z zaktadaniem i utrzymywaniem szczegotovwosiiow
geodezyjnych.

2) Weryfikacja przekazanych zbioréw danych lub innycateriatow stanowcych wyniki
prac geodezyjnych lub kartograficznych pod wdghm kompletnéci przekazywanych
rezultatow wykonanych prac geodezyjnych i kartageadych.

3) Weryfikacja zbioréw danych i innych materiatow zatyah w przekazywanej dokumentacji
pod wzgtdem zgodnéci z przepisami prawa obogzujacymi w geodezji i kartografii,
w szczegolngoi dotycacymi projektowania i wykonywania pomiaréw geodeygh,
w zwiazku z:

a) realizacy zada okreslonych w ustawie,

b) opracowaniem dokumentacji geodezyjnej daigeg nieruchoméri na
potrzeby posipowar administracyjnych lub aglowych oraz czynrigi
cywilnoprawnych,

c) wykonywaniem opracowegeodezyjno-kartograficznych oraz czyAcio
geodezyjnych na potrzeby budownictwa

4) Ochrona i konserwacja znakéw geodezyjnych.

5) Planowanie i wnioskowanie potrzeb finansowych celeabezpieczeniasrodkow w
budzecie na kompleksowe opracowania geodezyjne, katfiogne i uradzeniowo-rolne.

6) Prowadzenie spraw z zakresu obstugi powiatowego olzas geodezyjnego
I kartograficznego, w tym:
a) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgtogzerac geodezyjnych i wnioskow

0 udostpnienie materiatdw zasobu geodezyjnego i kartoggaggo,

b) uzgodnienie z wnioskodawzakresu udogpnianych materiatow, spardzanie licencji
oraz dokumentow obliczenia optaty,
c) przygotowywanie i udogpnianie materialtdbw zasobu geodezyjnego i kartograggo,
d) przyjmowanie zbioréw danych i innych materiatbw ptabych w wyniku prac
geodezyjnych do powiatowego zasobu geodezyjnego artograficznego,
ewidencjonowanie materiatbw zasobu oraz opatrywasd@owiednimi Kklauzulami
dokumentow dla zamawigjego, a take naliczanie opftat za uwierzytelnienie
materiatow.
7) Udzielanie informacji o posiadanych dokumentactobas
8) Prowadzenie ewidencji map przegbwych w formie numeryczne,.
9) Przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych.
10)Wspotpraca z Wydziatem Finansow, Betl, Podatkéw i Optat.
11)Sprawozdawcz@ z prowadzonego zakresu spraw.
12)Archiwizacja dokumentacji.

3. Informacja o warunkach pracy:
1. Stanowisko pracy:
1) praca lkdzie wykonywana w pomieszczeniach zajmowanych zpridezad Miasta
Ostrokki , w budynku przy ul. Gorbatowa 15 w Ostrod,

2) dwza samodzielndt,
3) bezpieczne warunki pracy,
4) czesty kontakt z interesantem,
5) charakter stanowiska pracy: stanowiskoazane z pracprzy komputerze.

4. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W miesicu wrzéniu 2016r. wskanik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych bytsay niz
6%.



5. Wskazanie wymaganych dokumentéw w ofercie pracy:

1. CV, list motywacyjny .

2. Kopie dokumentéw potwierdzagych wymagane wyksztalcenie i uprawnienia
specjalistyczne.

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiggej st 0 zatrudnienie.

4. Kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdegch wymagany ogolny sta
pracy, w tym roczny w geodezji lub kierunkach pokngch .W przypadku pozostawania
w stosunku pracy zwiadczenie lub inne dokumenty potwierdga wymagany stapracy
oraz potwierdzenie rocznego s@oadczenia zawodowego w geodezji lub kierunkach

pokrewnych.
5. Gwiadczenie o posiadaniu petnej zddloodo czynnéci prawnych, korzystaniu z peini

praw publicznych oraz braku prawomocnego skazaaigprzestpstwa umylne $cigane
z oskarenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe.
6. Wyraenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dfavaekrutacji.

7. Wykaz zajczonych dokumentdw.

Dokumenty nalgy ztozy¢ w zamkngtej kopercie, na ktorej powinny byamieszczone dane
osoby sktadagcej ofert jak imig, nazwisko i adres zamieszkania wraz z podanienwvyaz

stanowiska pracy, na ktére prowadzony jest nabor.

6. Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostan poinformowani telefonicznie o terminie  rozmowy
kwalifikacyjnej.

Zastrzegamy sobie prawo w celu sprawdzenia kompgtpracownika, meliwos¢ zawarcia
umowy na czas okfny. Zatrudniona osoba, o ktdrej mowa w art. 16. (8 ustawy
o pracownikach samagdowych, podejmujca prag¢ na stanowisku uedniczym po raz
pierwszy, mae by skierowana do odbycia sloy przygotowawczej, ktéra kozy sk

egzaminem.

7. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow.

Osoby zainteresowane zatrudnieniema, roszone o sktadanie kompletu wymaganych
dokumentow  wskazanych w pkt. 5 ogtoszenia do d@i pazdziernika 2016r.

w Punkcie Obstugi Interesantow lddu Miasta w Ostrekce, znajdujcego s¢ w Ostrokce,
przy Pl. Gen. Bema 1 lub przestanie ich na adregdurdrog, pocztove.

Bydent Miasta
ndiaz Kotowski

Procedura naboru ogiiizie s¢ zgodnie z ustagz dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach sagumwych.



