ZARZ ADZENIE NR 373/2016
Prezydenta Miasta Ostrogki
z dnia 15 listopada 2016r.

w sprawie: scentralizowanych zasad rozliczepodatku od towarow i ustug

przez Miasto Ostrokka

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 mar@&@0il% samorgdzie gminnym (Dz. U.
z 2016r., poz. 446, z pA. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wii@ 2016r. o szczegolnych
zasadach rozlicke podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrdtodkow

publicznych przeznaczonych na realizacprojektéw finansowanych z udziaterrodkéw

pochodacych z budetu Unii Europejskiej lub od patw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samuuzterytorialnego(Dz. U. z 2016

poz. 1454)

zarzdza s¢, co nasipuije:

81.
1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Miasto Ostla kxdzie prowadzi skonsolidowane rozliczenia
z tytutu podatku od towardw i ustug obejmeg czynnéci prowadzone przez jednostki
organizacyjne Miasta Ostkdli. Procedury nie obejmaijsamoradowych jednostek kultury.
2.Wykaz jednostek  organizacyjnych Miasta  Oskipt zawiera  zajcznik
nr 1 do zargdzenia.
3. Dyrektorow jednostek organizacyjnych Miasta Ggli wymienionych w zajcznikunr 1
zobowhzuje st do przestrzegania przepiséw ustawy o podatku e@row i ustug oraz
rozporzdzexr wykonawczych do tej ustawy.

8§2.
1. Dyrektorow jednostek organizacyjnych Miasta Gigki zobowizuje sé do:

1) postugiwaniasnumerem NIP Miasta Ostkddi przy czynndéciach prawnych;

2) prowadzenia rozlicze tytutu podatku od towarow i ustug zanych
z dziatalnieia prowadzog przez te jednostki;

3) prowadzenia gatkowych ewidencji sprzedg i ewidencji zakupow(rejestrOWAT)
za poszczegolne migs, w ktorych bda ujmowane czynnii wykonywane przez
te jednostki oraz wastatowardéw i ustug nabywanych przez te jednostki vigziwu
Z prowadzarprzez nie dziatalriia,

4)sporgdzania tzw. ,elementarnych” deklaracji dla podatkltowardw i ustug

dotycgeych prowadzonej dziatal§a.- zgodnie z zatznikiem Nr 3 zargdzenia

VAT-7e
2. Celem przygotowania jednostek organizacyjnyctadtéi Ostratkki do przeprowadzenia
centralizacji rozliczé z tytutu podatku od towardw i ustug spgiizone zostaty procedury
rozliczea z tytutu podatku od towaréw i ustug dla czydciadokonywanych przez te jednostki
zawarte w zaiczniku nr 2.

8§3.

Dyrektorow jednostek organizacyjnych Miasta Oskibzobowizuje sé do:

1) zawarcia w terminie do 15 grudnia 2016 r. z mobowigzywania od 1 stycznia
2017 r. stosownych anekséw do uméw z dostawcar alokonania innych
czynndaci niezlzdnych do stosowania procedury

2) wyznaczenia gtéwnych kgjowych jednostek organizacyjnych jako 0s06b
odpowiedzialnych za prawidiowé rozliczen podatku od towaréw i ustug
w jednostce i przekazanie tych danych do Wydziaghamsow, Budetu, Podatkéw
i Optfat Urzdu Miasta Ostraki

3) dostosowanie polityki rachunkowm jednostki do niniejszego zadzenia



84.
Wykonanie zargdzenia powierza sidyrektorom/kierownikom jednostek organizacyjnych
Miasta Ostragki.

85.
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2017r.

PREZYDENT MIASTA

Janusz Kotowski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 373/2016 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia 15 listopada 2016r.
w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towarow i ustug przez Miasto Ostroteka

Wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Ostkatobgtych skonsolidowanym rozliczeniem
podatku od towardw i ustug i symbol jednostki:

Przedszkole Miejskie nr 1 (PM1), Ostrké, ul. rtm. W. Pileckiego 11 A;
Przedszkole Miejskie nr 5 (PM5), Ostrké, ul. P¢gkna 12;
Przedszkole Miejskie nr 7 (PM7), Osttké, ul. Psarskiego 24;
Przedszkole Miejskie nr 8 (PM8), Osttké, ul. Pgdzynskiego 12 ;
Przedszkole Miejskie nr 9 (PM9), Osttké, ul. gen. Z. Berlinga 16;
Przedszkole Miejskie nr 10 (PM10), Ostia, ul. Mazowiecka 7;
Przedszkole Miejskie nr 13 (PM13), Ostik, ul. Dzieci Polskich 5;
Przedszkole Miejskie nr 15 (PM15), Ostika, ul. S. Jaracza 5;
Przedszkole Miejskie nr 16 (PM16), Ostia, ul. Powstacow 4;
. Przedszkole Miejskie nr 17 (PM17), Ostia, ul. M. Konopnickiej 6;
. Przedszkole Miejskie nr 18(PM18), Ostika, ul. Kartowicza 18;
. Szkota Podstawowa nr 1 im. Stanistawa JachowicRa ®stro¢ka, ul. gen. A. Gorbatowa 4/6;
. Szkota Podstawowa nr 2 im. Stanistawa Staszica)(SP2rotka, ul. Papiernicza 1,
. Szkota Podstawowa nr 5 im. Zofii NiedziatkowskiSP5), Ostratka, ul. R. Traugutta 2;
. Szkota Podstawowa nr 6 im. Orta Biatego (SP6), &ska, ul. H. Sienkiewicza 15;
. Szkota Podstawowa nr 10 im. Jana Pawla II[(SP1Qjptdka, ul. gen. Z. Berlinga 16;
. Gimnazjum nr 1 im. Janusza Kusaskiego (GM1), Ostr@ka, ul. gen. J. Hallera 12;
. Gimnazjum nr 2 im. Danuty Siedzikowny ,Inki"(GM2Qstrokka, ul. S. Jaracza 5;
. Zespot Szkét nr 3 (ZS3), Ostedla, ul. I. J. Skowraskiego 8;
. Zespot Szkot nr 4 im. Batalionu Czwartakow (ZS43tOkka, ul. Legionowa 17;
. Zespot Szkét nr 5 im. Unii Europejskiej (ZS5), fastka, ul. gen. Z. Berlinga 5;
. I Liceum Ogolnoksztalce im. generata Jozefa Bema (ILO), Osgtket ul. R. Traugutta 1;
. Il Liceum Ogolnoksztalgce im. Cypriana Kamila Norwida (IILO), Ostetda, ul. R. Traugutta 2;
. Zespot Szkét Zawodowych nr 1 im. Dr J6zefa Psaggki@SZ1), Ostraka, ul. 11 Listopada 20;
. Zespot Szkot Zawodowych nr 2 im. V Putku Utandwaskwskich (ZSz2), Ostrelta,
ul. Batalionu Czwartakow 4;
26. Zespot Szkdt Zawodowych nr 3 im. Kardynala Stefdllgszynskiego (ZSZ3) Ostreka,
ul. Parkowa 12;
27. Zespot Szkot Zawodowych nr 4 im. Adamae@iika (ZSZ4), Ostraka, ul. R. Traugutta 10;
28. Centrum Ksztatcenia Praktycznego (CKP), Oska} ul. gen. H. Kamieskiego 5;
29. Dom Pomocy Spotecznej im. Kard. Stefana Wyiskiego Prymasa Tygilecia (DPS),
Ostrokka, ul. Rolna 27;
30. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie (MOPR), Ostskd, ul. gen. J. Hallera 12 ;
31. Osrodek Interwencji Kryzysowej (OIK), Ostrgta, ul. gen. T. Kéciuszki 24;
32. Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna(PPP), @sirall. Gwiatowa 1;
33. Specjalny Grodek Szkolno-Wychowawczy (SOSzW), Osgat, ul. R. Traugutta 9;
34. Placowka Pieczy Zasiczej ,Korczakdwka”(PPZKor), Ostreita, ul. Poznaska 34/36;
35. Organizator Rodzinnej Pieczy Zestzej (ORPZ), Ostreka, ul. Poznaska 34/36;
36. Zespodt Placowek Wsparcia Dziennego (ZPWD), Oskintul. Poznaska 34/36;
37. Miejski Zarad Obiektéw Sportowo-Turystycznych i Infrastruktufgchnicznej (MZOSTIT),
Ostrokka, ul. W. Witosa 1;
38. Ztobek Miejski M), Ostrokka, ul. Psarskiego 17;
39. Park Wodny ,Aquarium”(BASEN), Ostreka, ul. W. Witosa 3;
40. Srodowiskowy Dom SamopomocySIDS), Ostrotka, ul. Farna1;
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Zatagcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 373/2016 Prezydenta Miasta Ostreki z dnia 15 listopada 2016r.
w sprawie scentralizowanych zasad rozlicfepodatku od towardw i ustug przez Miasto Ostrogka

Procedura rozliczenia podatku VAT w ramach centralzacji rozliczen
podatkowych Miasta Ostrokka

l. Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczg@ podatku od towaréw

i ustug
81.1.Jednostki organizacyjne Miasta Osgkat ktére dotychczas dokonywaty samodzielnie radita
Z Urzedem Skarbowym z podatku od towaréw ustug wyrejgstsig z rejestru podatnikdw podatku
od towaréw i ustug, ze wskazaniem miesi za ktory ziea ostatny deklarac dla podatku
od towaréw i ustug (VAT-7) do Uedu Skarbowego. Wyrejestrowanie powinno gpist
niezwtocznie po zaki@zeniu wszelkich rozlicze z wiasciwym dotychczas Urdlem Skarbowym
(otrzymania zwrotu podatku, dokonania wpflaty podatkiazenia korekt deklaracji za okresy
wczesniejsze, zaknczenie posfpowania kontrolno/podatkowego). Do czasu Zakenia rozliczé
z wiasciwym Urzgdem Skarbowym nalg sktad& tzw. ” zerowe” deklaracje dla podatku od towarow
i ustug (VAT-7) na dotychczas obayzujacych zasadach, tj. ze swoim numerem NIP, a jeddocze
deklarac czastkowg za bigacy okres do Urgdu Miasta Ostraiki.
Zgloszenie o zaprzestaniu wykonywania czynopodlegagcych opodatkowaniu podatkiem
od towardéw i ustug jednostki sktadaja formularzu VAT-Z do 31 grudnia 2016r.
2. Miasto Ostratka sklada do Urdu Skarbowego aktualizgcjdokumentu identyfikacyjnego
NIP-2, wskazujc wszystkie nazwy i adresy wszystkich podlegtyanjgstek organizacyjnych.

§2.1. Jednostki organizacyjne, powinny aneksowavarte wczaiej przez siebie umowy.

2. Aneks powinien zawie¢éazmiare numeru NIP (powinien wstawiony &WIP miasta ) powinna
by¢ réwniez zmodyfikowana nazwa podmiotu w taki spogéby w ww. umowie znajdowatesiczton
Miasto Ostra¢ka a dalej nazwa Ratwa jednostki organizacyjnej.

3. W przypadku, gdy wcZgiej zawarte umowy nie okflaja czy dana kwota jest kwptnetto czy
brutto, naley zapis skorygowaw taki sposob zby zawierat kwat netto plus nalany podatek VAT
co stanowi kwat brutto.

3. Nowe umowy zawierane przez jednostki organizaeypo dniu 1 stycznia 2017 r, powinny
zawierg w treici jako nazwa podmiotu Miasto Ostroleka nastpnie petna nazwe Panstwa
jednostki, NIP Miasta :758 214 20 02 adres jednostka takze klauzule o ktérej mowa w ust.3.

83. 1. Jednostki posiadage kasy rejestrage powinny wyrejestrowge z dniem 31.12.2016r.

Od 01.01.2017 naty zarejestrowa@nowe kasy na podatnika Miasto Osgkat, NIP -758 214 20 02.
2. W jednostkach nie posiadeych kas fiskalnych dyrektorzy tych jednostek dakgnanalizy
przepisbw prawnych w zakresie ewentualnego olmkui zainstalowania kas rejesteych.
Informacje w tym zakresie nalg przekazé do Wydzialu Finanséw, Buétu, Podatkow i Optat
Urzedu Miasta Ostraeki.
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3. Wszelkie pfatngci za dostaw towardw i $wiadczenie ustug powinny By dokonywane

za pd@rednictwem poczty, banku na rachunek bankowy jethos

Procedury scentralizowanych rozliczé podatku od towardw i ustug po 1 stycznia 2017r.

84. 1. Faktury sprzedsg wystawiane w imieniu Miasta Ostetd musz zawierd wszystkie niezédne
elementy okréone ustaw o podatku od towardow i ustug oraz ngstigce dane identyfikacyjne
wg Wzoru:
Sprzedawca: Miasto Ostroéka,
plac generata J6zefa Bema 1,
07-400 Ostrelta
NIP: 758 214 20 02

Wystawca: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej Miasta.

2. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjiasta Ostraiki powinny by numerowane
chronologicznie, odbnie dla kadego roku kalendarzowego i jednostki wg schematu:

Numer faktury/ miegic /rok/ symbol jednostki Ostrgita, przy czym symbol jednostki okteny jest
w zahczniku nr 1 do niniejszego zadzenia.

Odrebna numeracja powinna dyprowadzona dla faktur korygigych i wewrtrznych.

3. W przypadku gdy faktura VAT nie spetnia wymogkreslonego w pkt 1 kierownik jednostki
organizacyjnej zobowkany jest do spogezenia odpowiedniej korekty faktury VAT lub wystamia
noty korygujcej.

4. Wszelkie odptatne czyné@ jednostek organizacyjnych Miasta na rzecz Midstadokonywane
miedzy samymi jednostkami organizacyjnymi ( w tym @wos i refakturowanie medidw) powinny
by¢ udokumentowane nptksiegowg i nie naley ich ujmowa w ewidencjach sprzeéw oraz
w deklaracjach astkowych. Nie dotyczy to odptatnydéwiadczé , jesli strorg transakcji bdzie inna
jednostka samoggu terytorialnego (gmina , inne miasto, powiat)itptedy transakcje dokumentuje
sie fakturg, a wynikajce w niej kwoty ujmuje siw ewidencji sprzeds i w deklaracji dla towarow
i ustug (VAT-7e)

85 1.Faktury zakupu, oprocz elementoéw zawartych w ustawpodatku od towardw i ustug powinny
zawierd nastpujace dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:
Nabywca: Miasto Ostrokka
plac gen. J6zefa Bema 1,
07-410 Ostreka
NIP:758 214 20 02

Odbiorca: nazwa i adres jednostki organizacyjnej
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2. Faktury dotycgce zakupdéw towardw i ustug powinny dptemplowane dat ich otrzymania,
gdyz prawo do obrienia kwoty podatku nateego o kwof podatku naliczonego, powstaje w
rozliczeniu za okres, w ktorym w odniesieniu do yigbh przez podatnika towaréw i ustug powstat
obowigzek podatkowy — nie wcgeiej niz w rozliczeniu za okres , w ktorym podatnik otrzyma
fakture lub w rozliczeniach za jeden z dwdéch kolejnychesidw.

3. Faktury zakupu powinny posiadazczegotowy opis, ktory wskazuje cel dokonanegalatku
oraz z jal czynndcia podatkovd zakup jest zwizany:

a) tylko z czynnéciami opodatkowanymi,

b) tylko z czynnéciami zwolnionymi,

C) w czsci z czynndciami opodatkowanymi, podlegaymi odliczeniu wg wspodtczynnika proporciji
zgodnie z art.90 Ustawy z 11 marca 2004r. o podatk@owardw i ustug (Dz. U. z 2011r. nr 177,
p0z.1054 z pin. zm.)

d) w czsci z czynndciami opodatkowanymi oraz z czyrnogami zwolnionymi, z mocy art.86 ust. 2a
ustawy o VAT musz ustalt proporcg oraz prewspoétczynnik, wg ktérej odliczangdzie VAT
naliczony zgodnie z Rozpadzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 20{Be. U. z 2015r.
poz 2193)

§6. 1. Wprowadza si do stosowania prewspotczynnik, zezwagtgj na odliczanie podatku
naleenego przy nabyciu towarow i ustug dotycych dziatalnéci gospodarczej
opodatkowanej stawkami VAT przy prowadzeniu pragnpstki dziatalnéci mieszane.

2. Zgodnie z art.7 ustawy z dnia 5 wéne 2016r. o szczegOlnych zasadach roziicze
podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrwadkow publicznychprzeznaczonych
na realizag projektéw finansowanych z udziatesrodkéw pochodzcych z budetu Unii
Europejskiej lub od psstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o WoinHandlu
przez jednostki samagdu terytorialnego(Dz. U. z 2016 poz. 1454) proporcja wyliczona
powinna by odrbnie dla kadej jednostki organizacyjnej oraz zgodnie z artus@ 3-6,9a

i 10 Ustawy o podatku od towarow i ustug.

3. Proporcje oraz prewspotczynnik jednostki orgacyine wyliczay na podstawie danych wiasnej
jednostki organizacyjnej i przekazugo Wydzialu Finanséw, Budtu, Podatkéw i Opfat Uedu
Miasta Ostragki do 10 stycznia roku naginego za rok poprzedzay.

§7.1. Jednostki organizacyjne Miastagdh prowadzé dla celéow prawidlowego spaydzenia
deklaracji ,castkowych” dla podatku od towardow i ustug (VAT-7€Wwidencje sprzeds towarow
i ustug (zadcznik nr 6) oraz ewidencje zakupdéw towardw i ustaghcznik nr 5) oraz srodkow
trwatych (zadcznik nr 7)

2. Ewidencja sprzedy sporadzana jest na podstawie wszystkich wystawianyctufdkb zestawig

réznego rodzaju, np. zestawienie kwitariuszy wydanyisiadéw na stotéwce szkolnej , itp.
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3. Ewidencg zakupdéw towardw i ustug spaidza s¢ na podstawie otrzymanych faktur ktére
sa zwigzane ze stawkami podatku od towarow i ustug (23%588p 0%, zwolnione) i dajjednostce
prawo do pelnego lub e&iowego odliczenia podatku od towardw i ustug rm@dicego.
W ewidencjach (rejestrach) ujmujec sivydatki, w zwizku z ktérymi jednostce przystuguje petne
lub czsciowe prawo odliczenia podatku VAT naliczonego. Widencjach podatku VAT nie nale
uimowa zakupOw zwizanych wyhcznie z realizag) zada& natazonych przepisami prawa
(tzw. dziatalndcia statutovs), w zakresie w jakim nie podlega przepisom ustawyodatku VAT.

Zakupy te nalgy ujmowa w ewidencji kstggowej jednostki organizacyjnej.

88.1. Jednostki organizacyjne spedzap deklaracje ,czstkowe” dla podatku od towaréw i ustug
(VAT-7e) na podstawie danych wynilkajch za sporgdzonych przez jednostlewidenciji sprzeds

i ewidencji zakupu VAT.

2. Kwoty ujmowane w deklaracjach elementarnych powing obejmowat wartosci w groszach

( bez zaokgglen do petnych ziotych).

3. Obowigzuje sporadzanie deklaracji zerowych.

4. Podmiotem do ktorego jest adresowana deklataegstkowa” dla podatku od towardow i ustug
(VAT-7e) jest Miasto Ostrgka. Dane identyfikacyjne podatnika to dane jedriosgorzdzapcej
deklaracg.

89.1. W ewidencji sprzedsy oraz ,castkowej” deklaracji dla podatku towaréw i ustug (VAe),
jednostki wykazuj kwoty nalene, dla ktérych obowrzek podatkowy powstat w danym migsi.

2. Zgodnie z art.19a Ustawy od towarow i ustug olaaek podatkowy przypada:

a)w dacieswiadczenia,

b) w dacie wystawienia faktury, nie poej niz w dacie uptywu terminu pfats§oi;

c) w dacie sprzeds lub nabycia towarow oblych ,odwrotnym obcjzeniem”;

d) w dacie faktycznej wptaty dotacji na konto.

810.1. Ewidencje sprzedy i zakupu oraz ,czstkowe” deklaracje VAT-7e spagdzone przez
jednostki organizacyjne Miasta Ostikit po podpisaniu przez dyrektora jednostki oraawgtego
ksiegowego, nalegy dostarczg do Wydziatlu Finansow, Budtu, Podatkéw i Optat Uegdu Miasta
Ostrokki w terminie dol0 dnia miesijca nastpujacego po miegcu, za ktory ewidencje sprzega
i zakupu oraz deklaracje elementarne zostaty gdeone. Jeeli ten dzi@é przypada na dziewolny

od pracy, to ww. dokumenty naleprzekaza w ostatnim dniu roboczym poprzedzajm ten dzié.

2. Przekazanie ewidencji i deklaracji do Wydzialmanséw, Budetu, Podatkow i Optat Uedu

Miasta Ostrgdki nastpuije:

a)w wersji papierowej;

b) w wersji exel na adres: deklaracje_vat@um.osiapl
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3. Gdy po dostarczeniu gstkowej deklaracji (VAT-7e) oraz ewidencji sprzeglai zakupu,
przed Ilub po zieniu deklaracji zbiorczej do Ugdu Skarbowego zostan stwierdzone
nieprawidtowdci skutkupce koniecznécia dokonania korekty deklaracji dla podatku od towaro
i ustug (VAT- 7e) za dany mieg, naley:

a) niezwiocznie zgtoéiten fakt na gimie do Wydziatu Finanséw, Budtu, Podatkéw i Optat Ugdu
Miasta Ostragki,

b) sporadzi¢ niezlzdne korekty cazstkowej ewidencji oraz deklaracji dla podatku odidoow i ustug
(VAT-7e) wraz z uzasadnieniem spauizenia korekty( zatznik nr 4 do Zarmdzenia) potwierdzone

podpisem dyrektora jednostki organizacyjnej org&evglego ksigowego jednostki organizacyjnej.

811.1. Po otrzymaniu przez Usd Miasta Ostraiki czastkowych deklaracji podatku od towarow
i ustug (VAT-7e) wraz z odpowiednimi ewidencjamjéstrami) VAT, naspowa bedzie
sporzdzenie zbiorczej ewidencji sprzegd zakupu.

2. Na podstawie ww. zbiorczej ewidencji, pracownifydzialu Finanséw, Bugbtu, Podatkow
i Optat Urzdu Miasta Ostreki zajmupcy sk rozliczaniem podatku od towardw i ustug, spdzap
jedmg skonsolidowana deklargcglla podatku od towardéw i ustug (VAT-7), ktéra tarse przestana

do Urzdu Skarbowego w Ostrgiedo 25 dnia miesaca nastpujacego po miegcu rozliczeniowym.

812.1.Jednostki organizacyjne kwopodatku od towaréw i ustug podlegaggo wptacie do Ukdlu
Skarbowego w wysokai wynikajacej z deklaracji cistkowych  (VAT-7e — pozycja 52 deklaracji ),
przekazuj na wyodebniony rachunek Miasta Ostedid:

w terminiedo 20 dnia miesaca nastpujacego po miegicu rozliczeniowym.

2.W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty dektirdla podatku od towarow i ustug (VAT-7e)
wynika¢ bedzie kwota zwrotu (pozycja 54 i 55), podatek zostgmnzekazany jednostce organizacyjnej
na wskazany rachunek z rachunku bankowego Miadtaig}s lub po otrzymaniu tycérodkéw z
Urzgdu Skarbowego — nie piiej niz po uptywie 60 dni.

813. Dyrektorow / Kierownikow jednostek organizacyjnythzgdu Miasta Ostraki zobowgzuje
sie do dokonania stosownych zmian w polityce rachurdéoiv obowigzujacej w jednostce,
w szczegolnéci w zasadach funkcjonowania kont zmanych z rozliczeniem podatku VAT.

814. Za tr&¢ ziozonych dokumentow, poprawne obliczenie i zadeklarogvakwoty podatku
naleznego i naliczonego wskazanego w deklaracjackstk@awych za dany okres rozliczeniowy
odpowiada dyrektor jednostki oraz gtownydgawy jednostki.

815. Upowaznieni pracownicy Miasta Ostrgti dokonup czynndci sprawdzajcych zwhzanych

z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku od towarndwstug przez jednostki organizacyjne
i Wydziaty Urzdu Miasta Ostreki.

816 Wszelka korespondencja z organami podatkowymi pdzena jest wykznie przez Urmd

Miasta Ostragki. W zakresie dziatalngi jednostek organizacyjnych $fe korespondencii

str. 5



przygotowywana jest przez vitawa jednostlk i przekazywana w formie papierowej do Wydziatu
Finanséw, Budetu, Podatkow i Optat Uegdu Miasta Ostraki odpowiedzialnego za rozliczanie
podatku VAT.

817. W przypadku czynnmai sprawdzacych, kontroli podatkowej, pagtowania podatkowego
lub postpowania kontrolnego, jednostki organizacyjne Mias@strotki zobowpzane
sa do przekazywania do Ugdu wszelkich informacji oraz dokumentow w termimiskazanym przez
upowanionego pracownika Ugzlu Miasta Ostraiki.

8§18 Skarbnik Miasta ma prawo kontroli zasad przygoteamsia danych nieziinych do sporgizenia
rejestrow przez jednostki organizacyjne.

819 Wydzialy Urzdu Miasta Ostraki dokonupcy zakupow i sprzeds, stosug procedury rozlicze

podatku od towardw i ustug wg dotychczasowych zasad

str. 6



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 373/2016 Prezydenta Miasta Ostreki z dnia 15 listopada 2016r. w sprawie scentralizeanych
zasad rozliczé podatku od towardéw i ustug przez Miasto Ostragka

1. Numer Identyfikacji Podatkowej podatnika 2. Nr dokumentu 3. Status

75€214 20 0.

VAT-7e ELEMENTARNA DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAR OW | USLUG DLA
MIASTA

za 4. miesic 5. Rok

Podstawa prawna: Zadzenie nr ....Prezydenta miasta Osfkok dnia ......

A MIEJSCE | CEL SKtADANIA DEKLARACJI

6. Podmiot do ktérego kierowana jest deklaracja 7. Cel zZlaenia formularza ( zaznaczyvtasciwy kwadrat)

Miasto Ostroteka
¢ D 1. zivenie zeznania D 2. kemadeklaracii

B. DANE JEDNOSTKI

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJINEJ

8. Nazwa pelna jednostki organizacyjnej

8.1. symbol jednostki / kod klienta

B.2 ADRES SIEDZIBY

9. Ulica 9.1. Nrdomu 9.2. Miejscodd 9.3. Kod pocztowy

C. ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJ ACYCH OPODATKOWANIU ORAZ PODATKU NALE ZNEGO

C.1 DOSTAWA TOWAROW ORAZ Podstawa .
. . Podatek nalezny w zt
SWIADCZENIE USLtUG opodatkowania w z

1. Dostawa towar6w oraaviadczenie ustug na terytorium kraju, zwolnione od | 10.

podatkt

2.dostawa towarow orgaviadczenie ustug poza terytorium kraju 11.

2a.w tyméwiadczenie ustug, o ktérych mowa w art.100 ustl4pkstawy 12

3. Dostawa towaréw oraaviadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowstasvk 0 % 13.

3a w tym dostawa towarow, ktérej mowa w art.12&wgt 14.

4. Dostawa towarow oraxviadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane| 15. 16.
5. Dostawa towaréw oraaviadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkosvarawlg 7 %lub 8% 17. 18.
6. Dostawa towaréw oraaviadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkoevatawl 22 % lub 23% 19. 20.
7. Wewnytrzwspolnotowa dostawa towaréw 21.

8. Eksport towarow 22.

9. Wewntrzwspolnotowe nabycie towaréw 23. 24.
10. Import towaréw podlegagy rozliczeniu zgodnie z art. 33a ustawy. 25. 26.
11.Import ustug z wyiczeniem ustug nabywanych od podatnikéw podatku adaéci dodanej, do ktérych 27. 28.
stosuje sj art. 28b ustawy

12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatitwartdici dodanej, do ktérych stosuje: sirt. 28b 29. 30.

ustawy
13. Dostawa towar6éw orgwiadczenie ustug, dla ktérej podatnikiem jest natyw| 31.
zgodnie z art..17 ust.1 pkt 7 lub 8( wypetnia nabgv

14. Dostawa towaréw, dla ktorej podatnikiem jediyveca zgodnie z art.17 ust 1 | 32. 33.
pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia nabywca)
15. Dostawa towar6éw orgmiadczenie ustug dla ktérej podatnikiem jest nabywe| 34. 35.

zgodnie z art.17 ust 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypehaaywca)

16. Kwota podatku nateego od towardw i ustug aftych spisem z natury, o ktérym mowa w art. 14 hststawy | 36.
37.

17. zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej zakup kas rejestrgych, o ktérych mowa w art. 111 ust. 6 ustawy

18. kwota podatku nataego od wewsgtrzwspolnotowego nabycixodkow transportu, wykazanego w poz. 27 38.
podlegajca wptacie w terminie o ktbrym mowa w art. 103ust.3wiazku z ust.4 ustawy

Razem (poz 39suma=poz 10,11,13,15,17,19,21,22,23,29,31,32 i34; poz 40 = 39 40.
suma kwot z poz 16,18,20,24,26,28,30,33,35,36pad@1niejszone o kwetz poz 38 '

Dod 1. Obrét z tytulu czynriei w zwiazku z ktérymi przystuguje prawo do obehia podatku naimego 39.1
potrzebny do wyliczania proporcji, o ktérej mowaart. 90 ustawy ( suma pél: 11,13,15,17,19 ,21,22) e
W tym obrét z tytutu dostaw§rodkow trwatych, figurujcych w ewidencji ksigowej jednostki 39.1a.
Dod.2 Obro6t z tytulu czynrigi w zwigzku z ktérymi nie przystuguje prawo do obeia podatku naimego 39.2

potrzebny do wyliczania proporcji, 0 ktérej mowaarn.90 Ustawy (Pole nr 10)




D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

D.1. PRZENIESIENIA

Podatek do odliczenia w zt

Kwota nadwyki z poprzedniej deklaracji
Kwota z poz. , Kwota do przeniesienia na gasly okres rozliczeniowy” z poprzedniej deklaraaf wynikajca z decyzji

41.

D.2 NABYCIE TOWAROW | UStUG ORAZ PODATEK NALICZONYZ UWZGLEDNIENIEM KOREKT

Warto §¢ netto w z Podatek naliczony w z

1. Nabycie towardéw i ustug zaliczanych u podatrdka 42. 43

Srodkow trwatyct
W tym nabyciesrodkéw trwatych o wartéci nieprzekraczagej 15.000z4 netto dla ktérych 42.1. 43.1.
zastosowano art.90 ustawy
W tym nabycie towardw i ustug zaliczanych &odkéw trwatych o wartéci 15 000 zt i wecej dla 42.2. 43.2.
ktérych zastosowano art. 90 Ust:
Dla ktérych stosuje sikorekty w cigu 5 lat, licac od roku, w ktérym zostaty oddane diytkowania 42.2a. 43.2a.
Dla ktérych stosuje sikorekty w cigu 10 lat, licac od roku, w ktérym zostaly oddane do 42.2b 43.2b
uzytkowania
2. Nabycie towaréw i ustug pozostatych 44. 45.
W tym nabycie towaréw (innychnirodki trwate) oraz ustug, dla ktérych zastosowartd®0 ustawy 44.1 45.1.

.3. PODATEK NALICZONY — DO ODLICZENIA (w zf)

Korekta podatku naliczonego od nabyaiadkéw trwatych 46.
Korekta podatku naliczonego od pozostatych daby 47.
Korekta podatku naliczonego , o ktérej mowa w&®b ust.1 ustawy 48.
Razem kwot podatku naliczonego od odliczenia. Nakpisa: suny kwot z poz. 41,43,45,46,47i48 49,

. OBLICZENIE WYSOKO $CI ZOBOWI AZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zh)

Kwota wydatkowana na zakup kas rejesity¢h, od odliczenia w danym okresie rozliczeniowym
Kwota wykazana w poz. 50 nie a®byt wyzsza od rénicy kwot z poz. 40 i 49
Jezeli réznica kwot pomidzy poz.4C i 4S jest mniejsza lub réwna 0, woéwczas rglevpisa 0

Kwota podatku olkfa zaniechaniem poboru 51.
Kwota ta nie mae byt wyzsza nk réznica pomédzy kwot z poz. 40 a suskwot z poz. 49 i 50
Jezeli réznica kwot pomidzy poz.40 i 4S, pomniejszona o kwetz poz.50 jest mniejsza od 0, wéwczas najevpisa
Kwota podatku podlegaga wptacie na rachunek bankowy Miasta 52.
Jezeli réznica pomidzy poz. 40 i 49 jest wksza od 0 wéwczas poz. 52= poz. 40- poz. 49- pozp5z.51 , w przeciwnym wypadku najewpisa
0
Kwota wydatkowana na zakup kas rejesitych, przystugujca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym 53.
Nadwyzka podatku naliczonego nad naigm 54.
Jezeli réznica kwot pomidzy poz. 49 i 40 jest wksza od 0 woéwczas poz. 54= poz. 49 — poz. 40 +5®aw przeciwvnym wypadku nalg wpisa 0
Kwota do zwrotu na rachunek bankowy jednostki 55.
Kwota do przeniesienia na ngsty okres rozliczeniowy 56.
Od kwoty z poz. 54 naty odja¢ kwote z poz. 55.
Kwota do zwrotu na rachunek bankowy jednostki- pekiaaliczony nie stanowit kosztéw i pomniejszatpfinansowy 57.

wydatkéw jednostki

F. INFORMACJE DODATKOWE

Jednostka wykonata w okresie rozliczeniowym czynrei, o ktérych mowa

58. Jednostka wykonywata w okresie rozliczeniovgaynngci, o ktérych mowa w (zaznaczyvtasciwy kwad
|:| 1. art. 119ustawy |:| 2. art. 120 ust.4 lub 5 ustawy 3122 ustawy

(

4.art. 136amst

59. Jednostka w okresie rozliczeniowym dokonataksaenia podatku naliczonego na podstawie art.884 ustawy

|:| 1. tak |:| 2. nie

G. INFORMACJE O ZAt ACZNIKACH

Do niniejszej deklaracji datzono (zaznacZywiasciwy kwadrat)

60. Wniosek o zwrot podatku

D 1. tak D 2. nie D 1. tak

61. Wniosek o pr&pieszenie terminu zwrotu podatku

[

2. nie

62. Zawiadomienie o skorygowaniu podstawy opodatkoa oraz kwoty podatku

naleznego (VAT-ZD
|:| . tak |:| 2. nie

63. Jeeli w poz. 62 zaznaczono kwadrat nr 1, ppleoda
liczbe zahcznikéw VAT-ZD

H. OSWIADCZENIE OSOBY REPREZENTUJ ACEJ JEDNOSTKE

Gswiadczamze s mi znane przepisy Kodeksu karnego skarbowego owidplzialngci za podanie niezgodnych z rzeczywisie.

64. Imi¢ osoby 65. Nazwisko osoby spotmizajacej deklaracje

sporzadzajacej deklaracje

67.Telefon kontaktowy do 68. Data wypetnienia (dziemiesic- rok)

osoby sporadzajacej

66.Podpis i piecatka Dyrektora
jednostki organizacyjnej

. ADNOTACJE URZ EDU MIASTA

69. Uwagi MIASTA

70. Identyfikator przyjmujcego formularz

71. podpis przyjmujcego formularz




Za’chznik nr4 d(Zarzadzenia Nr 373/2016 Prezydenta Miasta Ogkiat dnia 15 listopada 2016r.
w sprawie scentralizowanych zasad rozlicpedatku od towardw i ustug przez Miasto Ostket

1.Numer Identyfikacji 2. Nazwa jednostki organizacyjnej sktadajcej 3. Nr dokumentu 4. Status
Podatkowej podatnika korekte

758 214 20 02

ORD -ZU e UZASADNIENIE PRZYCZYN KOREKTY ELEMENTARNE J
DEKLARACJI DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG DLA MIAS TA

A. DANE IDENTYFIKACYJNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

A.1. DANE IDENTYFIKACYJNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

5. Nazwa petlna jednostki organizacyjnej 6. Nazwa skrécona

5.1. symbol jednostki / kod klienta

B. UZASADNIENIE PRZYCZYN KOREKTY

7. Tres¢ uzasadnienia (podgrzyczyre sporadzenia korekty)

Podpis i piecatka Podpis i piegtka
gtéwnego ksigowego jednostki organizacyjnej dyrektednostki organizacyjnej




do Zarzadzenia nr 373/2016 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia 15 listopada 2016r. w sprawie scentralizowanych zasad
Zatgcznik nr 5 rozliczen podatku od towardéw i ustug przez Miasto Ostroteka

Pieczatka nagtdéwkowa jednostki organizacyjnej z adresem
Okres rozliczeniowy:
Ewidencja sprzedazy

Dane transakcji
Stawka 5% Stawka 8% Stawka 23% »
: wartosg Suma 2z
fak’\:Lry Datt)?)g;‘i’;zfuma sttDa?/t?enia Dane adres Brutto sprzedaz Sl i ol comnose
VAT podatkowego faktury il | Ll e NIP zwolniona 0% netto VAT netto VAT netto | VAT netto
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
razem 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Pieczatka i podpis gtéwnej ksiegowej Pieczatka i podpis dyrektora

jednostki organizacyjnej jednostki organizacyjnej



do Zarzadzenia Nr 373/2016 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia 15 listopada 2016r. w sprawie scentralizowanych
zatacznik nr 6 zasad rozliczen podatku od towardw i ustug przez Miasto Ostroteka

Pieczatka nagtéwkowa jednostki z adresem

Okres rozliczeniowy: Ewidencja zakupéw
Zakupy
Zakupy
opodatkowane
stawka 0%,
zwolnione od Zakupy opodatkowane, zwigzane Zakupy opodatkowane, zwigzane ze
podatku od wylgcznie ze sprzedazg opodatkowang | sprzedazg zwolniong i opodatkowang
i towardéw i ustug
data data data adres wartosé o
. . o nazwa nie podlegajace
Lp. | ovmmana | wrmiens | urenagcs | NP | jonranema | Kot | ke | s | "GRG
%zakup.od
sprzed
opodatk i
zwolnionej
kwot
stawka | kwota | brutt | nett | stawk
Kwota zt netto a brutto wartosé podatek VAT
VAT VAT @ © aVAT VAT ‘y sprzedazy podlegajacy
2eee /0 netto odliczeniu czynno$¢
1
2
3
4
5
6
7
8
Razem X X X X X X X
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Pieczatka i podpis gtéwnej ksiegowej Pieczatka i podpis dyrektora

jednostki organizacyjnej jednostki organizacyjnej




zatacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 373/2016 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia 15 listopada 2016r. w sprawie scentralizowanych

Pieczatka nagtéwkowa jednostki z adresem

Okres rozliczeniowy:

zasad rozliczen podatku od towarow i ustug przez Miasto Ostroteka

Srodki trwate

Zakupy srodkow trwatych

. Opodatkowane stawka 0%,
Srodek zwolnione od podatku od opodatkowane, zwigzane ze sprzedazg opodatkowane, zwigzane wytgcznie ze
trwaty towaréw i ustug, nie zwolniong i opodatkowang sprzedaza opodatkowang .
Lp. podlegajace odliczeniu Uwagi
Kwota zt netto st\«’;txv_llfa k\\;v X_tl.a brutto netto st\&/lxv_llfa k\\;v X_tl.a brutto
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Razem 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Pieczatka i podpis gtéwnej ksiegowej

jednostki
organizacyjnej

Pieczatka i podpis dyrektora

jednostki organizacyjnej




