Prezydenta Miasta Ostroleki

z dnia //l(ﬂw?%)/’!jﬂ/

w sprawie podzialu obowiazkéw pomiedzy czlonkow Kierownictwa

Urze¢du Miasta Ostroleki

Na podstawie § 11 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroleki
stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 170/2015 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia
18 czerwca 2015r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Ostroleki (ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zakresie okreSlonym niniejszym zarzadzeniem dokonuje sie podziatu obowiazkéw
pomiedzy cztonkéw kierownictwa urzedu.

§2.
1.  Prezydent Miasta :
1) wykonuje uchwaly Rady Miasta i zadania Miasta okreslone przepisami prawa,
2) kieruje biezacymi sprawami Miasta i reprezentuje je na zewnatrz,

3) jako Kierownik Urzedu wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego
w stosunku do pracownikéw urzedu oraz kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych.

2.  Prezydent Miasta nadzoruje w szczegolno$ci sprawy:
1) obstugi prawnej,

2) dziatalnosci kontrolnej Urzedu Miasta oraz realizacji wnioskéw pokontrolnych
organow kontroli zewnetrznej i wewnetrznej,

3) Dbezpieczenstwa i porzadku publicznego,

4) zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi oraz $rodowiska,
ochrony przeciwpowodziowej, koordynowania spraw zwigzanych z dzialalnoscia
Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

5) planowania oraz koordynacji przedsigwzie¢ obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony na terenie miasta, spraw obronnych oraz $wiadczen na rzecz obrony
i w celu zwalczania klgsk zywiotowych, ochrony przeciwpozarowej,

6) audytu wewnetrznego,

7) wspoldziatania z organami samorzadowymi i wiasciwymi organami administracji
rzagdowej,

8) zwigzane z ewidencja dziatalnosci gospodarczej, realizacja zadan witascicielskich
w spotkach prawa handlowego oraz publicznym transportem zbiorowym,

9) wspoldziatania ze srodkami masowego przekazu,
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10) zwigzane z promocja miasta, z zakresu kultury, sportu i turystyki, wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi oraz dotyczacych planowania rozwoju
gospodarczego miasta,

11) ochrony informacji niejawnych,

12) bezpieczenstwa i higieny pracy,

13) oswiaty i wychowania,

14) z zakresu ochrony praw i intereséw konsumentow.

3. Pod bezpoSrednim nadzorem Prezydenta Miasta wykonuja zadania:
1) Sekretarz Miasta,
2) Skarbnik Miasta,
3) Wydzial Promocji Miasta, Kultury i Sportu,
4) Wydzial Oswiaty,
5) Referat Dziatalno$ci Gospodarcze;j,
6) Straz Miejska Ostroteki,
7) Referat Zarzadzania Kryzysowego,
8) Biuro Kontroli i Skarg,
9) Biuro Prawne,
10) Administrator Bezpieczenstwa Informacji,
11) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy,
12) Audytor Wewnetrzny,
13) Pion Ochrony Informacji Niejawnych,

14) Miejski Rzecznik Konsumentow.

§ 3.
1. Wiceprezydent Miasta — Pawel Staficzyk nadzoruje w szczegolnosci sprawy:

1) zwigzane z ochrong $rodowiska, gospodarowaniem odpadami komunalnymi,
utrzymaniem i eksploatacjg obiektéw i urzadzeri komunalnych oraz spraw
zwigzanych z tworzeniem mieszkaniowego zasobu miasta,

2) wynikajace z ustawy prawo budowlane, ustawy o wlasnosci lokali, ustawy prawo
ochrony $rodowiska,

3) zwigzane z ksztaltowaniem polityki przestrzennej miasta wynikajacej z przepiséw
prawnych dotyczacych planowania przestrzennego,

4) zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji wlasnych miasta, remontow
kapitalnych, zwigzane z budowa, remontem i utrzymaniem drég znajdujacych sie
w granicach administracyjnych miasta,

5) pozyskiwania $rodkéw finansowych na realizacje inwestycji prowadzonych przez
miasto,
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6) zamowien publicznych.

2. Pod bezposSrednim nadzorem Wiceprezydenta Miasta — Pawla Stanczyka
wykonuja zadania:

1) Wydzial Architektury i Budownictwa,
2) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

3) Wydzial Inwestycji Miejskich,
4) Wydzial Drog,
5) Wydzial Koordynacji Projektow i Zamowien Publicznych.

3. Wiceprezydent Miasta — Pawel Stanczyk nadzorujac sprawy okre§lone w ust.1
wspolpracuje z Radg Miasta i jej komisjami.

4. Wiceprezydent Miasta — Pawel Stanczyk kompleksowo rozwigzuje problemy
wynikajace z zadan Urzedu Miasta w zakresie ustalonym w ust.1.

§ 4.

1.  Wiceprezydent Miasta — Grzegorz Plocha nadzoruje w szczeg6lnosci sprawy:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

zwigzane z dopuszczeniem pojazdéw do ruchu, wymagan w stosunku do o0séb
uprawnionych do kierowania pojazdami, krajowego transportu drogowego oraz
niezarobkowego krajowego przewozu drogowego,

z zakresu przyznawania dodatkéw mieszkaniowych i dodatkow energetycznych,
pomocy spotecznej, ochrony zdrowia, przeciwdziatania i zwalczania patologii
spotecznej, gospodarowania mieszkaniowym zasobem miasta, wydawania
zezwolen na sprzedaz oraz sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych,

z zakresu ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych, spraw wojskowych oraz spraw
zwigzanych z organizacyjno — technicznym przygotowaniem wyboréw na
tawnikéw do sadéw powszechnych, nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen,
organizacyjno — technicznego przygotowania na szczeblu miasta wyboréw
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu RP, do Parlamentu
Europejskiego, do organéw samorzadu gminnego oraz przewidzianych przepisami
prawa referendow,

z zakresu realizacji zadan wynikajacych z prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu
rodzinnego i opiekunczego,

zwigzane z gospodarowaniem mieniem miasta i Skarbu Panstwa, gospodarowaniem
gruntami rolnymi oraz komunalizacja,

zwigzanych z miejskim zasobem geodezyjnym 1 kartograficznym oraz
uzgadnianiem dokumentacji projektowej,

0s6b niepetnosprawnych.

2. Pod bezposrednim nadzorem Wiceprezydenta Miasta — Grzegorza Plochy
wykonuja zadania:

1) Wydz1al Spraw Spotecznych i Mleszkamowych
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2) Wydzial Spraw Obywatelskich,

3) Wydzial Komunikacji i Transportu,

4) Wydzial Geodezjii Kartografii,

5) Wydziat Gospodarki Nieruchomog$ciami,

6) Urzad Stanu Cywilnego.

Wiceprezydent Miasta — Grzegorz Plocha nadzorujac sprawy okre§lone w ust.1
wspolpracuje z Rada Miasta i jej komisjami.

Wiceprezydent Miasta — Grzegorz Plocha kompleksowo rozwiazuje problemy
wynikajace z zadan Urzedu Miasta w zakresie ustalonym w ust.1.

§5.

Sekretarz Miasta odpowiada w szczegolnoSci za:

1) tworzenie warunkéw organizacyjnych zapewniajacych prawidtowe funkcjonowanie
urzedu i realizacj¢ przez pracownikéw urzedu zadan merytorycznych,

2) dyscypline pracy w urzedzie,

3) sprawy administracyjno-gospodarcze i socjalne,

4) komputeryzacje urzgdu oraz rozwoéj zastosowan informatyki,
5) obstuge sesji Rady Miasta i posiedzen komisji Rady,

6) organizacyjno-techniczne przygotowanie na szczeblu Miasta wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do
Parlamentu Europejskiego, do organéw samorzgdu terytorialnego i organéw osiedli
oraz przewidzianych przepisami prawa referendow.

Pod nadzorem Sekretarza Miasta wykonuja zadania:
1) Wydzial Organizacji i Obstugi Rady Miasta,

2) Wydzial Obstugi Urzedu,

3) Wydzial Informatyki.

Sekretarz Miasta nadzorujac sprawy okreslone w ust.l wspolpracuje z Rada
Miasta i jej komisjami.

Sekretarz Miasta kompleksowo rozwiazuje problemy wynikajace z zadan Urzedu
Miasta w zakresie ustalonym w ust.1.

§ 6.
Skarbnik Miasta (Gléwny Ksiegowy budzetu Miasta) odpowiada w szczegélnoSci
za:

1) prawidlowa gospodarke finansowa Miasta,
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2) opracowywanie projektow budzetu Miasta,
3) planowanie i realizacje budzetu,
4) kontrole realizacji budzetu przez urzad i miejskie jednostki organizacyjne,

5) sprawy zwigzane z gospodarkg budzetows i finansowsg miasta oraz dyscypling
finansowa,

6) pozyskiwanie Srodkéw finansowych na rzecz Miasta,
7) wspdldzialanie z Urzgdem Skarbowym w zakresie wykonania dochodéw Miasta,

8) wspoldziatanie z bankami oraz innymi jednostkami w zakresie ustalonym
odrebnymi przepisami,

9) sprawy z zakresu wymiaru i poboru podatkéw lokalnych.

2.  Pod nadzorem Skarbnika Miasta wykonuje zadania Wydzial Finanséw, Budzetu,
Podatkéw i Oplat.

3. Skarbnik Miasta nadzorujac sprawy okre$lone w ust.l wspélpracuje z Rada
Miasta i jej komisjami.

4.  Skarbnik Miasta kompleksowo rozwiazuje problemy wynikajace z zadan Urzedu
Miasta w zakresie ustalonym w ust.1.

§7.

1. W czasie nieobecnos$ci Prezydenta Miasta zastepstwo pelni Wiceprezydent Miasta
Pawel Stanczyk.

2. W czasie nieobecno$ci Prezydenta Miasta oraz Wiceprezydenta Miasta Pawla
Stanczyka zastepstwo pelni Wiceprezydent Miasta Grzegorz Plocha.

§ 8.

W czasie nieobecnosci Sekretarza Miasta zastepstwo pelni Dyrektor Wydzialu
Organizacji i Obslugi Rady Miasta.

§9.

W czasie nieobecnosci Skarbnika Miasta zastepstwo pelni Zastepca Skarbnika Miasta.

§ 10.
Traci moc zarzadzenie Nr 148/2012 Prezydenta Miasta Ostrofeka z dnia 30 maja 2012r.
w sprawie podziatu obowigzkéw pomiedzy cztonkéw kierownictwa Urzedu Miasta Ostroteki.

§ 11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA
¢ y
Janusz Kofowski
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