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 CZĘŚĆ I – INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

1. Nazwa i adres Zamawiającego.

Zamawiający :

Miasto Ostrołęka

Adres :



Plac gen. J. Bema 1 07-400 Ostrołęka

Telefon :



(29) 764-68-11

Telefax :



(29) 765-43-25
Numer NIP :



758-21-42-002

Numer REGON :


550668410

e-mail :



zp@um.ostroleka.pl

URL :



www.ostroleka.pl
2. Definicje
Ilekroć w niniejszej SIWZ mowa jest o:

Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego;

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) – należy przez to rozumieć komplet dokumentów przygotowanych przez Zamawiającego, niezbędnych do przygotowania i złożenia oferty na wybór Wykonawcy zgodnie z wymogami ustawy PZP z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.),

Ustawie PZP– ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.),

Kodeksie  cywilnym – ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r.  poz. 459 z późn. zm.).
3. Tryb udzielania zamówienia.

3.1. Postępowanie będzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z postanowieniami ustawy PZP,  aktami wykonawczymi do ustawy PZP oraz niniejszą SIWZ.

3.2. Do udzielenia przedmiotu zamówienia publicznego stosuje się przepisy dotyczące usług.
3.3. Szacunkowa wartość zamówienia publicznego nie przekracza równowartości kwoty 221 000 euro.
4. Opis przedmiotu zamówienia. 
Przedmiotem zamówienia jest:  Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki i jego jednostek organizacyjnych oraz zaciągnięcie przez Miasto Ostrołęka kredytu w rachunku bieżącym na pokrycie występującego w ciągu roku przejściowego deficytu w latach 2018-2023.
Opis przedmiotu zamówienia został sporządzony z uwzględnieniem wymogów określonych w art. 30 ust. 9 ustawy Pzp.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia przedstawiony został w Części III SIWZ. 
4.1. Źródła finansowania zadania objętego przedmiotem zamówienia:

Usługi pn.  „Obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki i jego jednostek organizacyjnych” finansowane są 
z wydatków bieżących budżetu Miasta.
4.2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV)
Główny przedmiot:

66110000-4  Usługi bankowe
Dodatkowe przedmioty: 
66113000-5 Usługi udzielania kredytu,
66112000-8 Usługi depozytowe.
4.3.Realizacja zamówienia 
Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności:

- ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą PZP,

-  ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z późn. zm.).
Zamawiający nie przewiduje zwrotów kosztów udziału w postępowaniu.
4.3.1. Równoważność

1) Wszystkie nazwy własne materiałów i urządzeń użyte w dokumentacji przetargowej są podane przykładowo i określają jedynie minimalne oczekiwane parametry jakościowe oraz wymagany standard. 
2) Jeśli w opisie przedmiotu zamówienia zostały wskazane znaki towarowe, patenty lub pochodzenie urządzeń i materiałów to przyjmuje się, że wskazaniom takim towarzyszą wyrazy „lub równoważne” i należy je traktować jako propozycje. 
3) Zamawiający dopuszcza zastosowanie równoważnych materiałów i urządzeń  w takim zakresie i w taki sposób, aby zastosowane materiały/urządzenia miały parametry techniczne nie gorsze od wymaganych, oraz spełniały funkcję, jakiej mają służyć, były kompatybilne z pozostałymi urządzeniami, tak aby zespół urządzeń dawał zamierzony efekt, oraz  nie wpływał na zmianę rodzaju i zakresu usług. 

4.4. Podwykonawstwo 

4.4.1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia.

4.4.2. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.

4.4.3. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której lub których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy lub podwykonawcom wraz ze wskazaniem firm podwykonawców. Wskazanie niniejszego, nastąpi w formularzu oferty, o ile podwykonawcy będą znani na etapie składania oferty.
4.4.4. Wymagania i informacje dotyczące umowy/umów o podwykonawstwo, zostały wskazane we wzorze umowy stanowiącym Część II SIWZ oraz w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Część III SIWZ.

4.4.6. Zamawiający nie określa wymagań o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

4.5. Wymagania określone w art. 29 ust. 3a ustawy PZP
4.5.1. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy PZP Zamawiający wymaga, aby wszystkie prace związane 
z wykonywaniem usług objętych zamówieniem, które polegają na wykonywaniu pracy w sposób określony 
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy, były wykonywane przez osoby zatrudnione  przez Wykonawcę, podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę na podstawie umowy o pracę.  Wymóg ten dotyczy osób, które wykonują czynności bezpośrednio związane w wykonywaniem usług. Wymóg nie dotyczy natomiast m. in. osób: kierujących usługami, dostawców materiałów.

 Art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy: przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę, a pracodawca – do zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem. 
4.5.2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający będzie uprawniony do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane czynności. Szczegółowe zasady dokumentowania zatrudnienia na podstawie umowy o pracę w/w osób oraz kontrolowanie tego obowiązku przez Zamawiającego i przewidziane z tego tytułu sankcje zostały określone w części II i w częśći III SIWZ.
4.5.3. Zamawiający nie określa wymagań o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy PZP.
5. Zamówienia częściowe

Zamawiający  nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
6. Zamówienia o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP.
Zamawiający nie  przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art.67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP.
7. Informacja o ofercie wariantowej

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
8. Wybór oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej
Zamawiający nie będzie korzystał z aukcji elektronicznej przy wyborze najkorzystniejszej oferty.
9. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
10. Termin realizacji zamówienia
Termin realizacji zamówienia: 60 miesięcy od dnia podpisania umowy.
11.  Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) spełniają warunki udziału w postępowaniu opisane w pkt 11.1. SIWZ;
2) nie podlegają wykluczeniu.
11.1. Opis warunków udziału w postępowaniu:

11.1.1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów 
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie działalnosci bankowej o którym mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, 
a w przypadku o którym mowa w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe inny dokument potwierdzający rozpoczęcie dziłalności przed dniem wejścia w życie ustawy, o którym mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

11.1.2. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
11.1.3. Zdolność techniczna lub zawodowa
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
12. Podstawy wykluczenia Wykonawcy

12.1. Zamawiający wykluczy z niniejszego postępowania, zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy PZP:
1) wykonawcę, który nie wykazał spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert,  lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

a) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny,

b) skarbowe,

c)  o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa powyżej;

4) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

5) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;

6) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

7) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;

9) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;

10) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

11) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

12) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
12.2. Zamawiający wykluczy  Wykonawcę z niniejszego postępowania, zgodnie z   art. 24 ust. 5 pkt 1  ustawy PZP:

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie  art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację  jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe;
12.2.1. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy PZP.

12.3.
Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 lub ust 5 pkt 1 ustawy PZP , może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Regulacji, o której mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.

12.4.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt. 12.3 SIWZ.

12.5.
Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania  o udzielenie zamówienia.
13. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
UWAGA: Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Zamawiający udzieli zamówienia publicznego Wykonawcy, którego oferta w toku oceny ofert nie zostanie odrzucona  i zostanie uznana za najkorzystniejszą, tzn. otrzyma największą liczbę punktów na podstawie kryteriów opisanych w punkcie 25 SIWZ oraz który nie zostanie wykluczony oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

Jeżeli jednak  wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.

13.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia i wykazania braku podstaw wykluczenia, Zamawiający żąda aby Wykonawca złożył wraz z ofertą:

13.1.1. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu sporządzone na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.

13.1.2. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania sporządzone na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ.

13.1.3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby – warunków udziału w postępowaniu – zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach o których mowa w pkt 13.1.1 i 13.1.2. SIWZ .
13.1.4. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, zamieszcza w oświadczeniu informację o tych podmiotach. 

13.1.5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia, o których mowa w pkt 13.1.1. i 13.1.2. SIWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.
13.1.6. Inne dokumenty składane przez Wykonawcę wraz z ofertą:
1) Formularz oferty sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ,

2) Formularz Cenowy sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1a do SIWZ,

3) stosowne Pełnomocnictwo(a) – zgodnie z  punktem 19.1.4) SIWZ,

4) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego zgodnie z pkt 14.1.SIWZ.

5) w przypadku gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 
13.2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, Zamawiający żąda aby Wykonawca złożył w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy – oświadczenie o przynależności lub braku przynależności, do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wykonawca może wraz ze złożeniem oświadczenia przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SIWZ).
13.3. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, składanych przez Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP ( w zakresie braku podstaw do wykluczenia):
Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została oceniona najwyżej, do złożenia w wyznaczonym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych na dzień złożenia niżej wymienionych oświadczeń lub dokumentów: 
13.3.1.  odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

13.3.2.  zezwolenia Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie działalności bankowej o którym mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, a w przypadku o którym mowa w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe inny dokument potwierdzający rozpoczęcie działalności przed dniem wejścia w życie ustawy, o którym mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.
13.4.      Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w:

13.4.1.
pkt 13.3.1 SIWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
13.5. 
Dokumenty, o których mowa w pkt 13.3.1  SIWZ, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
13.6. 
Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w 13.4. SIWZ, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 
13.7.     W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.
13.8.     Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli oświadczeń, o których mowa w art. 25a ust.1 ustawy PZP, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 PZP, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

13.9. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”.

13.10. Jeżeli jest to niezbędne dla zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów,
13.11.   Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1-3 ustawy PZP, jeżeli zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych. Wykonawca, na zasadach określonych w § 10 rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, zobowiązany jest wskazać tę okoliczność Zamawiającemu.

13.12.  Z treści składanych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, że postawione przez Zamawiającego warunki i wymagania zostały spełnione.
14.   Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 
14.1.   Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnienie tych+ warunków, zgodnie z zapisami zawartymi w SIWZ. Ponadto tacy Wykonawcy ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej ( oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem) należy dołączyć do oferty.
14.2.    Oferta musi być podpisana w taki sposób by prawnie zobowiązywała wszystkich partnerów.

14.3.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, oraz o których mowa w pkt 12.2. SIWZ , natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z pkt 11.1. SIWZ łącznie.
14.4.   W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia, o których mowa w pkt. 13.1.1. i 13.1.2. SIWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
14.5.   W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców  oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o którym mowa w pkt. 13.2. SIWZ składa każdy z Wykonawców.
14.6.  W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców są oni zobowiązani na wezwanie Zamawiającego złożyć dokumenty i oświadczenia o których mowa w pkt 13.3. SIWZ, przy czym:
1) dokumenty i oświadczenia o których mowa w pkt  13.3.1., 13.3.2. SIWZ  składa odpowiednio Wykonawca, który wykazuje spełnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych w pkt 11.1.SIWZ.
2) dokumenty i oświadczenia o których mowa w pkt 13.3.1, 13.3.2. SIWZ składa każdy z nich.

14.7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani dostarczyć Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę. Umowa taka powinna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania przez każdego z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie trwania konsorcjum( obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji, rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia. 
14.8. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

14.9.  Zamawiający nie określa szczególnego sposobu spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b ustawy oraz nie określa warunków realizacji zamówienia przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie  w inny sposób niż w przypadku pojedynczego Wykonawcy.
14.10. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem.
15. Poleganie na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów.

15.1.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w punkcie 11.1. SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

15.2. Wykonawca który polega na zdolnościach technicznych i zawodowych oraz/lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Zobowiązanie (lub inny dokument) potwierdzające udostępnianie zasobów przez inne podmioty należy złożyć wraz z ofertą.

15.3. W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22 a ustawy PZP, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, z zobowiązania lub innego dokumentu potwierdzających udostepnienie zasobów przez inne podmioty musi wynikać w szczególności:

15.3.1.  zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;

15.3.2. sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

15.3.3. zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

15.3.4. czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postepowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane, których wskazane zdolności dotyczą.

15.4.   Zamawiający oceni, czy udostępnianie wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust 1 pkt 13-22 oraz ust 5 pkt 1 ustawy PZP.

15.5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeżeli podmioty te realizują roboty budowlane, do realizacji których zdolności te są wymagane.

15.6.  Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostepnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
16. Wadium
16.1. Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium.
17. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
17.1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
18. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w PLN. 
Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
19.     Opis sposobu przygotowania oferty. 
19.1.  Wymagania ogólne.

19.1.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

19.1.2. Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SIWZ.

19.1.3. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

19.1.4. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię stosownego pełnomocnictwa udzielonego przez osoby do tego upoważnione.

19.1.5. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej SIWZ powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w  formie zgodnej z niniejszą SIWZ.

19.1.6. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci, zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i siedziby.

19.1.7. Dokumenty, o których mowa w pkt 13 SIWZ Wykonawca składa w formie oryginałów lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (imienna pieczątka i podpis lub podpis czytelny osoby uprawnionej). Wymagane przez Zamawiającego dokumenty złożone w ofertach zostaną włączone do dokumentacji przetargowej i nie będą zwracane Wykonawcom po zakończeniu postępowania. Dokumenty sporządzone w języku obcym Wykonawca składa wraz z tłumaczeniem na język polski w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Każdy z Wykonawców poświadcza za zgodność z oryginałem wyłącznie te dokumenty, które dotyczą tego Wykonawcy. Dokumenty mogą być poświadczone przez pełnomocnika, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, na podstawie art. 23 ustawy PZP.
19.1.8. Zamawiający zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich wniosek, złożone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiały. Żadne inne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawione w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.

19.1.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty z uwzględnieniem treści art. 93 ust.4 ustawy PZP.
19.2.   Forma oferty.

19.2.1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w 1 egzemplarzu, mieć formę pisemną i format nie większy niż A4. Arkusze o większych formatach należy złożyć do formatu A4.  

19.2.2. Stosowne wypełnienia we wzorach dokumentów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ i wchodzących następnie w skład oferty mogą być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie.

19.2.3. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcę na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ powinny mieć formę wydruku komputerowego lub maszynopisu.

19.2.4. Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie – arkusze (kartki) oferty muszą być zszyte, zbindowane lub trwale połączone w jedną całość inną techniką.

19.2.5. Wszystkie zapisane strony oferty powinny być ponumerowane. Strony te powinny być parafowane przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. Strony zawierające informacje nie wymagane przez Zamawiającego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej działalności, itp.) nie muszą być numerowane i parafowane.

19.2.6. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest to dopuszczone przez Zamawiającego) muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.

19.2.7. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. Oświadczenia  sporządzane na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ oraz zobowiązania podmiotów trzecich powinny być złożone w formie oryginału. Zgodność z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób łącznie ) uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy w postępowaniu.
19.2.8. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

19.2.9. Pożądane przez zamawiającego jest złożenie w ofercie spisu treści z wyszczególnieniem ilości stron wchodzących w skład oferty.
Wykonawca jest świadomy, że na podstawie  art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny „kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego(…) zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo  nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego(…) zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.”

19.3. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

19.3.1. Wykonawca może zastrzec w ofercie (oświadczeniem zawartym w Formularzu Oferty),   że Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

19.3.2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art.86 ust.4 ustawy PZP.

19.3.3. W przypadku zastrzeżenia informacji Wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę jego przedsiębiorstwa, w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( np. poprzez zamieszczenie w odrębnej kopercie) i oznaczyć je klauzulą np. „nie udostępniać” lub „ tajemnica przedsiębiorstwa” lub równoważną. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów lub nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty.
20.
Miejsce, termin i sposób złożenia oferty.

20.1. Ofertę obejmującą całość zamówienia należy złożyć w zamkniętej kopercie/opakowaniu w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie Miasta Ostrołęki, Punkt Obsługi Interesantów, parter w nieprzekraczalnym terminie:

	do dnia
	13.06.2018 r.
	do godz. 
	11:30


20.2.  Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Kopertę (paczkę) należy opisać następująco:

	Przetarg nieograniczony na zadanie pn. „Obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki i jego jednostek organizacyjnych.”

	
                                   Nie otwierać przed dniem  13.06.2018 r. godz. 12:00


20.3. Na kopercie (paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.
20.4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za przypadkowe otwarcie oferty przetargowej w sytuacji niezgodnego z powyższym sposobem opisania oferty.
21.
Zmiany lub wycofanie złożonej oferty.

21.1.   Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty.


Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.
21.2.   Zmiana złożonej oferty.


Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem „ZMIANA”.


W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę (paczkę) każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr …”
21.3.   Wycofanie złożonej oferty.


Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę (paczkę) zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE”.
21.4.
Miejsce i termin otwarcia ofert.


Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, Urząd Miasta Ostrołęki, Plac gen. J. Bema 1, 07-400 Ostrołęka, sala nr 9, parter. 
	w dniu
	13.06.2018 r.
	o godz.
	12.00


22. 
Tryb otwarcia ofert. 
22.1.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

22.2.
W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert  koperty (paczki) oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zmiany zostaną dołączone do oferty, a oferty wycofane nie będą rozpatrywane.
22.3.
W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający ogłosi obecnym: 

1) stan i ilość kopert (paczek) zawierających otwieraną ofertę,

2) nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana,

3) informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawarte w ofercie.
22.4.   Ofertę złożoną po terminie Zamawiający zwróci niezwłocznie bez otwierania, zgodnie z art. 84 ustawy PZP.
23.
Termin związania ofertą.

23.1.
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez  30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

23.2.
 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, jednorazowego zwrócenia się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
24.
Opis sposobu obliczenia ceny.

24.1.
Obowiązującym wynagrodzeniem będzie wynagrodzenie ryczałtowe w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego
24.2   Ceną oferty  za przedmiot zamówienia jest kwota wyrażona w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ. Wykonawca podaje wartość netto, podatek od towarów i usług oraz cenę brutto za przedmiot zamówienia.  Podana w ofercie cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN). Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.
24.3. Na cenę oferty składa się cena (koszt) usług określonych w przedmiocie zamówienia (Część III SIWZ), zgodnie z załączonym Formularzem Cenowym. Ceny jednostkowe określone w Formularzu Cenowym będą niezmienne przez cały okres realizacji zadania i Wykonawca nie może żądać ich podwyższenia.
24.4. Wszystkie wartości  przedstawione w ofercie, winny być liczone do dwóch miejsc po przecinku, stosując zasadę określoną art.106e ust.11 ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2004 r. Kwoty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki od 0,5 grosza zaokrągla się do 1 grosza.

24.7. Wykonawca składając ofertę, zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy PZP informuje Zamawiającego, czy wybór oferty prowadzić będzie do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Informację, o której mowa w art. 91 ust. 3a ustawy PZP należy wskazać w punkcie X  formularza oferty.
25.
Kryteria oceny ofert.

25.1.  Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich wagi:

	kryterium
	Waga kryterium (%)

	Cena (koszt)
	60%

	Wysokość oprocentowania środków na rachunkach bieżących i pomocniczych
	10%

	Wysokość oprocentowania lokat terminowych
	10%

	Wysokość oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym
	20%


25.1.1. Opis kryterium - cena (koszt):
1) oferta z najniższą ceną (kosztem) otrzyma maksymalną liczbę punktów tj. 100,

2) pozostałe oferty otrzymają zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów wynikającą z przeliczenia wg następującego wzoru:


                                                      cena (koszt) oferty najniższej + 1

 liczba punktów oferty badanej =  ----------------------------------------    x 100


                                                         cena (koszt) oferty badanej + 1
25.1.2.  Opis kryterium - wysokość oprocentowania środków na rachunkach bieżących i pomocniczych:
1) kryterium wysokość oprocentowania środków na rachunkach bieżącym i pomocniczych - liczone jako stopa referencyjna WIBID O/N z danego dnia minus lub plus stała marża banku (dla porównania ofert należy przyjąć stopę WIBID O/N z dnia 17.05.2018r. w wysokości 1,27%), odsetki naliczane codziennie, natomiast kapitalizacja odsetek w okresach miesięcznych,

2) porównywana będzie wysokość oprocentowania środków na rachunkach liczona według wzoru:  stopa referencyjna WIBID O/N minus lub plus stała marża banku,
3) marża banku jest niezmienna przez okres trwania umowy,

4) oferta z najwyższym oprocentowaniem otrzyma maksymalną liczbę punktów, tj. 100,

5) pozostałe oferty otrzymają zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów wynikającą z przeliczenia według następującego wzoru:

                                             oprocentowanie środków na rach.bież. i pom. w ofercie badanej

liczba punktów oferty badanej = ------------------------------------------------------------------------  x 100

                                             oprocentowanie środków na rach. bież.i pom. w ofercie najkorzystniejszej
25.1.3. Opis kryterium - wysokość oprocentowania środków na lokatach terminowych:
1) kryterium wysokość oprocentowania środków na lokatach terminowych - liczone jako stopa referencyjna WIBID dla poszczególnych okresów dla złotowych depozytów międzybankowych z danego dnia minus lub plus stała marża banku (dla porównania ofert należy przyjąć średnią stopę WIBID w wysokości 1,40%), 

2) porównywana będzie wysokość oprocentowania środków na lokatach terminowych liczona według wzoru:  1,40% minus lub plus stała marża banku,
3) marża banku jest niezmienna przez okres trwania umowy,

4) oferta z najwyższym oprocentowaniem otrzyma maksymalną liczbę punktów, tj. 100,

5) pozostałe oferty otrzymają zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów wynikającą z przeliczenia według następującego wzoru:


     oprocentowanie lokat tygodniowych w ofercie badanej

liczba punktów oferty badanej = ------------------------------------------------------------------------ X 100


oprocentowanie lokat tygodniowych w ofercie najkorzystniejszej
25.1.4. Opis kryterium - wysokość oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym:

1) kryterium wysokość oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym - liczone jako stopa referencyjna WIBOR 1M z danego dnia plus lub minus stała marża banku (dla porównania ofert należy przyjąć stopę WIBOR 1M z dnia 17.05.2018r. w wysokości 1,64%), odsetki naliczane codziennie, natomiast kapitalizacja i płatność odsetek w okresach miesięcznych,

2) porównywana będzie wysokość oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym liczona według wzoru:  stopa referencyjna WIBOR 1M plus lub minus stała marża banku,

3) marża banku jest niezmienna przez okres trwania umowy,

4) oferta z najniższym oprocentowaniem otrzyma maksymalną liczbę punktów, tj. 100,

5) pozostałe oferty otrzymają zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów wynikającą z przeliczenia według następującego wzoru:

                                          oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym w ofercie najkorzystniejszej

liczba punktów oferty badanej = ----------------------------------------------------------------------------    x 100

                                          oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym w ofercie badanej

25.1.5. Po dokonaniu oceny punkty uzyskane przez Wykonawców w zakresie każdego z kryteriów zostaną pomnożone przez wagę danego kryterium (odpowiednio: 60%, 10%, 10%, 20%) i następnie zsumowane. Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona do 2 miejsca po przecinku z zachowaniem zaokrągleń matematycznych.
25.1.6. Tak uzyskane punkty stanowić będą końcową ocenę danej oferty.

25.1.7. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma łącznie najwyższą liczbę punktów, obliczoną jako suma punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach oceny ofert. Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.
25.2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.
26.
Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania.

26.1.
Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.

26.2.
Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Zamawiający udzieli zamówienia publicznego Wykonawcy, którego oferta w toku oceny ofert nie zostanie odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejszą, tzn. otrzyma największą liczbę punktów na podstawie kryteriów opisanych w SIWZ, z zastrzeżeniem pkt 25.2. SIWZ oraz który nie zostanie wykluczony oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Jeżeli jednak Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.
26.3.      Zamawiający informuje niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

26.3.1.  wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
26.3.2.   wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia,
26.3.3. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy PZP, braku równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności,
26.3.4. unieważnieniu postępowania,
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

26.3.5. W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 8 ustawy, informacja, o której mowa w pkt. 26.3.2 SIWZ, zawiera wyjaśnienie powodów, dla których dowody przedstawione przez wykonawcę zamawiający uznał za niewystarczające.
26.4. Zamawiający udostępni informację, o której mowa w pkt 26.3.1. i w pkt 26.3.4. SIWZ na swojej  stronie internetowej. 
27.
Informacje ogólne dotyczące kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamówienia.

27.1.
Zgodnie z przepisami ustawy PZP umowa w sprawie niniejszego zamówienia:

1) zostanie zawarta w formie pisemnej,

2) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy PZP nie stanowią inaczej,

3) jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej,

4) zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie, 

5) jest zawarta na okres wskazany w części II niniejszej SIWZ,

6) podlega unieważnieniu:

a) jeżeli zachodzą przesłanki określone w art. 146 ustawy PZP.,

b) w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawartego w niniejszej SIWZ z uwzględnieniem art. 144 ustawy PZP.

27.2.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy. Okoliczności dopuszczające możliwość zmiany umowy zostały określone w części II SIWZ- istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy. 

27.3.      Zawarcie umowy  nastąpi  w terminach określonych zgodnie z art.  94  ustawy PZP.
28.
Środki ochrony prawnej. 
28.1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP, przepisów wykonawczych jak też postanowień niniejszej SIWZ, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy PZP. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

28.2. 
Odwołanie
28.2.1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy PZP czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechanie czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy PZP. Szczegółowo kwestie odnoszące się do odwołania przedstawione są w art. 180-192 ustawy PZP.
28.2.2.  Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) określenia warunków udziału w postępowaniu; 

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego;

4) opisu przedmiotu zamówienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

28.3.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy PZP, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

28.4.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej w postaci papierowej  albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.
28.5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

28.6. Terminy wniesienia odwołania:

28.6.1. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 ustawy PZP zdanie drugie albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

28.6.2.Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

28.6.3.Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 28.6.1. i 28.6.2.SIWZ  wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

28.6.4.Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

1) 15 dni od dnia publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia;

2) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

28.7. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy PZP czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy PZP, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie  art. 180 ust 2 ustawy PZP.
28.8. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji, Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie PZP dla tej czynności.

28.9. Skarga do sądu:

29.9.1.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Zakres oraz sposób postępowania zawarty jest w art. od 198a do 198g ustawy PZP.
28.9.2. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego, za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe  jest równoznaczne z jej wniesieniem.

29.
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się 
z wykonawcami
29.1.  W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują pisemnie. Zamawiający dopuszcza przekazywanie powyższych dokumentów faksem lub drogą  elektroniczną , za wyjątkiem oświadczeń i dokumentów, które zgodnie z niniejszą SIWZ muszą zostać złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem.
29.2.  Jeżeli Zamawiający i Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
29.3.    Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.  
29.4.   Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną o wyjaśnienie treści SIWZ zgodnie z art.38 ust.1 ustawy PZP. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, w terminach i na zasadach określonych w art. 38 ust 1 ust. 1a i 1b ustawy PZP.

29.5.     Zamawiający jednocześnie przekaże treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ i zamieści jego treść na stronie internetowej. Udzielając wyjaśnień Zamawiający nie ujawni źródła zapytania.

29.6 . W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść niniejszej SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający udostępni na stronie internetowej. Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

29.7 . Zmiany są każdorazowo wiążące dla Wykonawców.

29.8 .Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,  Zamawiający  przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza te informację na stronie internetowej Zamawiającego.

29.9 . Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści niniejszej SIWZ. Informację o terminie zebrania Zamawiający zamieści się na stronie internetowej. Zamawiający sporządzi informację zawierającą zgłoszone na zebraniu zapytania o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informację z zebrania Zamawiający zamieści na stronie internetowej Zamawiającego.

29.10. Osoba upoważniona  przez Zamawiającego do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami:
Pani Agnieszka Szymańska, tel.: 29 765 43 26, faks: 29 765 43 25, e-mail: zp@um.ostroleka.pl
29.11.Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu na numer 29 765 43 25 lub drogą elektroniczną na adres. zp@um.ostroleka.pl uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie.
30.
Wykaz załączników do niniejszej SIWZ.

Załącznikami do niniejszej SIWZ są następujące wzory:
	L.p.
	Oznaczenie załącznika
	Nazwa załącznika

	1.
	Załącznik nr 1
	Wzór Formularza Oferty.

	2.
	Załącznik nr 1a
	Wzór Formularza Cenowego.

	3.
	Załącznik nr 2
	Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

	4.
	Załącznik nr 3
	Wzór oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia z postępowania

	5.
	Załącznik nr 4
	Wzór oświadczenia  dotyczącego grupy kapitałowej


     Załącznik nr 1-Wzór Formularza Oferty

	                                                                                         FORMULARZ OFERTY

	I. ZAMAWIAJĄCY: 

	                                                                                                                                             MIASTO OSTROŁĘKA

                                                                                                                                            PLAC GEN. JÓZEFA BEMA 1

                                                                                                                                             07-400 OSTROŁĘKA



	postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych na zadanie pn.: „Obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki i jego jednostek organizacyjnych”.

	II. WYKONAWCA:

	1.PEŁNA NAZWAWYKONAWCY(ÓW)……………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	2.ADRES WYKONAWCY (ÓW)………………………………….....……………………..........................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	3.NIP/REGON WYKONAWCY………………………………………………………..........................................................................................


	DANE TELEADRESOWE NA KTÓRE NALEŻY PRZEKAZYWAĆ KORESPONDENCJĘ ZWIAZANĄ Z NINIEJSZYM POSTĘPOWANIEM
 Telefon ………………………………………………………………………….FAKS:……………………………………………………………………………………………
E-MAIL………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


	ADRES DO KORESPONDENCJI ( jeżeli jest inny niż adres w pkt 2) ……………......................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


	Osoba upoważniona do reprezentacji wykonawcy(ów) i podpisująca ofertę: ….......………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiającym: ……………………………….....................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Tel. …………………………………………………



	III. CENA OFERTOWA 

(całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzględniające wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, zgodnie z niniejszą SIWZ)

	Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia oferuję(emy) jego realizację za następującą cenę obliczoną zgodnie z wymogami pobranej od Zamawiającego Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, to jest: 

	Wartość: ........................................................................ PLN
(słownie : .................................................................................................. PLN)


	IV. TERMIN REALIZACJI
Usługi stanowiące przedmiot zamówienia będziemy wykonywać w terminie określonym w SIWZ, tj. 60 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

	V. Oferujemy następujące oprocentowanie:
1) rachunków bieżących i pomocniczych w oparciu o WIBID O/N z dnia 17.05.2018 r. = 1,27 % minus/plus* marża, która wynosi ……………………………………….%
Wysokość oprocentowania (do porównania ofert) wynosi ……………… %.

(oprocentowanie poszczególnych rachunków będzie ustalane o WIBID O/N z danego dnia, odsetki naliczane będą codziennie natomiast kapitalizacja odsetek w okresach miesięcznych).

2) środków na lokatach terminowych w oparciu o średnią stopę WIBID = 1,40% minus/plus* marża, która wynosi ……………………..%
Wysokość oprocentowania (do porównania ofert) wynosi ……………… %.

3) kredytu w rachunku bieżącym w oparciu o WIBOR 1M z dnia 17.05.2018 r. = 1,64% plus/minus* marża, która wynosi ………………………..%

Wysokość oprocentowania (do porównania ofert) wynosi ……………… %.

* niepotrzebne skreślić

	VI. OŚWIADCZENIA
Ja, (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:

	1. zapoznałem(liśmy) się z treścią SIWZ  wraz z wprowadzonymi do niej zmianami  (w przypadku wprowadzenia ich przez Zamawiającego), nie  wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje, potrzebne do właściwego przygotowania oferty;

2. gwarantuję(emy) wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią: SIWZ, wyjaśnień do SIWZ oraz jej zmian;

3. oświadczamy, że jest nam znany, sprawdzony i przyjęty zakres prac objęty zamówieniem;

4. niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni;

5. akceptuję(emy)  istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy, przedstawione w Części II SIWZ i zobowiązujemy się  w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;

6. składam(y) niniejszą ofertę [we własnym imieniu / jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponadto oświadczamy, iż będziemy odpowiadać solidarnie za realizację niniejszego zamówienia, oraz że Pełnomocnik (o którym mowa w SIWZ) zostanie upoważniony do zaciągania zobowiązań i otrzymywania instrukcji na rzecz i w imieniu każdego z nas]*,
7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

	VII. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA
Oświadczam, że następujące informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą być udostępniane:

	LP.
	Oznaczenie rodzaju ( nazwy) informacji
	Strony w ofercie (wyrażone cyfrą)

	
	
	od
	do

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	VIII. PODWYKONAWCY

	Następujące części niniejszego zamówienia zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom ( jeżeli jest wiadome, należy podać również nazwy (firm) proponowanych podwykonawców)

1)…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
2)………………………………………………………………………………………….......................................................................................................

3)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	Następujące części  niniejszego zamówienia zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom  (podać nazwy (firm) podwykonawców)  na których zasoby  powołujemy się na  zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy PZP.
1)…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

2)………………………………………………………………………………………….......................................................................................................

3)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	IX. OBOWIĄZEK PODATKOWY (ART. 91 UST 3A USTAWY PZP)

	1.Zgodnie art. 91 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych informuję(emy) że wybór naszej oferty będzie/nie będzie* prowadzić u Zamawiającego do wystąpienia obowiązku podatkowego.
 (Jeśli będzie to należy wymienić jakich towarów i/lub usług dotyczy ……………………………………………………………………………………) 
Wartość towarów / usług  powodująca obowiązek podatkowy u Zamawiającego to ………………………………………………….zł netto. 
2.Oświadczam, że nie wypełnienie oferty w zakresie pkt X oznacza, że jej złożenie nie prowadzi do powstania obowiązku podatkowego po stronie zamawiającego.
*niewłaściwe skreślić

	X. STATUS PRZEDSIĘBIORCY

	Oświadczam, że Firma w imieniu której składam ofertę posiada status:

Mikro przedsiębiorcy]*,   ( zatrudnienie do 10 osób obrót do 2mln euro)

Małego przedsiębiorcy]*, ( zatrudnienie do 50 osób obrót do 10 mln euro)

Średniego przedsiębiorcy]* (zatrudnienie do 250 osób obrót do 50mln euro)

*niepotrzebne skreślić

	XI. ZAŁĄCZNIKI

Integralną cześć oferty stanowią następujące oświadczenia i dokumenty:

1.)…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

2)………………………………………………………………………………………….......................................................................................................

3)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4)……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

5)…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



	XII. PODPISY 

	1. Pieczęć wykonawcy
	2. Podpisy(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do  składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy(ów)

…………………………………………………………………………………………………………………



	3. Oferta złożona na ………………………………..………………………………… ponumerowanych stronach.

	4. Miejscowość………………………………………………………………………….…….. data…………………………………………………………..


Załącznik Nr 1a-Wzór Formularza Cenowego 

FORMULARZ CENOWY

	Lp.
	Opis usługi
	Jednostka miary
	Cena jednostkowa
	Szacnkowe ilości dokonywanych transakcji
	Łączny koszt danej czynności / usługi

	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	1.
	Otwarcie rachunku bieżącego
	zł / jednorazowo
	………..
	43
	(kol.IV*kol.V)=

………… zł

	2.
	Otwarcie rachunku pomocniczego
	zł / jednorazowo
	………..
	244
	(kol.IV*kol.V)=

………… zł

	3.
	Opłata za prowadzenie rachunku bieżącego
	zł / za miesiąc
	………..
	43
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	4.
	Opłata za prowadzenie rachunku pomocniczego
	zł/ za miesiąc
	………..
	244
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	5.
	Opłata za wyciągi z rachunku bieżącego w formie papierowej - odbierane w Banku
	zł / za miesiąc
	………..
	43
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	6.
	Opłata za wyciągi z rachunku pomocniczego w formie papierowej -  odbierane w Banku
	zł / za miesiąc
	………..
	244
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	7.
	Opłata za przelew w formie elektronicznej do innego banku
	zł / za przelew


	………..
	17.500/mies.
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	8.
	Opłata za przelew w formie papierowej do innego banku
	zł / za przelew
	………..
	3/mies.
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	9.
	Opłata za przelew zagraniczny SWIFT (+SWIFT)
	zł / za przelew
	………..
	1/mies.
	kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	10.
	Opłata za przelew zagraniczny SEPA
	zł / za przelew
	………..
	1/mies.
	kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	11.
	Prowizja od wypłat gotówkowych
	% od wartości
	………..
	750.000 zł/mies.
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	12.
	Prowizja od wpłat gotówkowych w formie otwartej
	% od wartości
	
	150.000 zł/mies.
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	13.
	Prowizja od wpłat gotówkowych w formie zamkniętej
	% od wartości
	………..
	5.500.000 zł/mies.
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	14.
	Opłata za wydanie blankietu czeku
	zł / za sztukę
	………..
	140/mies.
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	15.
	System bankowości elektronicznej – abonament
	zł / za miesiąc
	………..
	43
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	16.
	Wydanie zaświadczenia o prowadzonym rachunku bankowym
	zł / zaświadczenie
	………..
	5/mies.
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	17.
	Opłata za wydanie debetowej karty płatniczej
	zł / szt
	………..
	3
	(kol.IV*kol.V)=

………… zł

	18.
	Opłata roczna za używanie debetowej karty płatniczej
	zł / szt
	………..
	3
	(kol.IV*kol.V*5)=

………… zł

	19.
	Usługa Systemu Identyfikacji Masowych Płatności - abonament
	zł / za miesiąc
	………..
	1
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	20.
	Obsługa płatności na rzecz Zamawiającego za pomocą 2 terminali kart płatniczych - abonament
	zł / za miesiąc
	………..
	2
	(kol.IV*kol.V*60) =

………… zł

	CENA OFERTY (KOSZT) =
	(suma  z kol. VI)

…………zł


Zasady wypełniania "formularza cenowego"

1. W formularzu należy podać ceny jednostkowe (opłaty i prowizje) za poszczególne czynności i usługi określone 
w poszczególnych pozycjach formularza.

2.  Dla porównania cen ofert należy wyznaczyć cenę oferty uwzględniając ceny jednostkowe (opłaty i prowizje) oraz przyjęte przez Zamawiającego szacunkowe założenia ilości dokonywanych transakcji:

1) liczba rachunków bankowych Miasta i jednostek organizacyjnych - 287 szt., w tym:

a) rachunki bieżące         –  43 szt.

b) rachunki pomocnicze – 244 szt.

2) średnia liczba przelewów elektronicznych na rachunki powadzone w innych bankach -17.500 szt. miesięcznie,

3) przelewy wewnątrzbankowe w formie papierowej i elektronicznej pomiędzy rachunkami Zamawiającego dokonywane będą bezpłatnie,

4) średnia liczba przelewów zagranicznych SWIFT – 1 szt. miesięcznie,

5) średnia liczba przelewów zagranicznych SEPA – 1 szt. miesięcznie,

6) średnia kwota wypłat gotówkowych – 750.000,00 zł miesięcznie,

7) średnia kwota wpłat gotówkowych w formie otwartej – 150.000 zł miesięcznie,

8) średnia kwota wpłat gotówkowych w formie zamkniętej – 5.500.000 zł miesięcznie,

9) średnia liczba wydanych blankietów czekowych – 140 szt. miesięcznie,

10) system bankowości elektronicznej będzie zainstalowany w siedzibie Zamawiającego oraz w siedzibie każdej z jednostek organizacyjnych Zamawiającego,

11) średnia liczba wydawanych zaświadczeń o prowadzonym rachunku bankowym  – 5 szt. miesięcznie,

12) szacunkowa ilość wydanych debetowych kart płatniczych – 3 szt.,
13) abonament miesięczny za używanie przez Zamawiającego Systemu Identyfikacji Masowych Płatności,
14) ilość obsługiwanych terminali kart płatniczych – 2 szt. 

Podane szacunkowe ilości dokonywanych transakcji nie są wiążące. Podane są wyłącznie w celu umożliwienia porównania cen składanych ofert.

3. Formularz cenowy zostanie wypełniony przez Wykonawcę bez wyjątku i ściśle według warunków i postanowień zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, bez dokonywania jakichkolwiek zmian przez Wykonawcę. Niedopuszczalne jest podawanie prowizji i opłat wariantowo, w tym m.in.: "...jednak nie mniej, niż..","...jednak nie więcej, niż..","...od ... do...","...około..." itp. Wszystkie wartości powinny być podane liczbowo. Niedopuszczalne jest stawianie znaków" -" lub pisanie wyrazu "bez opłat", w przypadku gdy dana wartość jest równa zero, należy wpisać "0,00 zł" lub "0 %".

4. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się nie pobierać innych, niż określone w formularzu cenowym, opłat i prowizji, 
a w szczególności:

· innych prowizji i opłat z tytułu otwarcia i prowadzenia rachunku,

· prowizji od kwoty przelewu w związku z poleceniem wydanym przez Zamawiającego,

· innych niż określone w poz. 15 formularza cenowego opłat z tytułu świadczenia usług Systemu bankowości elektronicznej,

· opłat za przelewy wewnątrzbankowe w formie papierowej i elektronicznej,

· opłat i prowizji bankowych od wszelkich wpłat na rachunki bankowe Zamawiającego objęte przedmiotem zamówienia,

· opłat i prowizji bankowych od wszelkich wypłat z rachunków bankowych Zamawiającego objętych przedmiotem zamówienia.
5. Cena oferty podana w tabeli będzie mieć zastosowanie wyłącznie przy porównaniu cen ofert, zaś wynagrodzenie za usługi, Zamawiający będzie płacił według cen jednostkowych określonych przez Wykonawcę w Formularzu cenowym i faktycznie wykonanej ilości transakcji.

6. Ceny jednostkowe podane w tabeli są stałe i nie będą zmienne w okresie obowiązywania umowy.

 Załącznik Nr 2-Wzór oświadczenia  o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Zamawiający:

Miasto Ostrołęka

Plac gen. J. Bema 1
07-400 Ostrołęka

Wykonawca:

…………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………..
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.:  „Obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki 
i jego jednostek organizacyjnych.”
składam/y następujące oświadczenia:

Oświadczenie Wykonawcy

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa PZP),

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 


INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia – pkt  11.1. 
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w……………………………………...…………………………………………………………………………………....................
(wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu), 
polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów:……………………………………………………………………………………
…………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….,w następującym zakresie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)
Załącznik Nr 3- Wzór oświadczenia  dotyczącego przesłanek wykluczenia z postępowania

Zamawiający:

Miasto Ostrołęka

Plac gen. J. Bema 1

07-400 Ostrołęka
Wykonawca:

…………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………..

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.: „Obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki 
i jego jednostek organizacyjnych.” 

składam/y następujące oświadczenia:

Oświadczenie Wykonawcy

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa PZP),

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy PZP.

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP.

…………….…….(miejscowość), dnia ………….……. r. 

…………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 
art. …………. ustawy PZP(podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy PZP).
Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy PZP podjąłem następujące środki naprawcze: …………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………..…………………...........……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: ……………………………………………………………………………………………………………………………….(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.








…………………………………………

(podpis)

UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy Zamawiający przewidział możliwość, o której mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NAKTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),
nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.








…………………………………………

(podpis)

  Załącznik Nr 4-Wzór oświadczenia o przynależności/ braku przynależności do grupy kapitałowej 

(składane w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp)

Zamawiający:

Miasto Ostrołęka

Plac gen. J. Bema 1

07-400 Ostrołęka

OŚWIADCZENIE

O przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP

(składane w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp)

ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.: „Obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki 
i jego jednostek organizacyjnych.”
w imieniu *

	LP.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	


Oświadczam, że:
□      Należę do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, z następującymi uczestnikami postępowania (należy podać ich nazwy i adresy siedzib):

………………………………………………….;

………………………………………………….;

□ Nie należę do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp z innymi uczestnikami postepowania.*

* zaznaczyć odpowiednie 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

UWAGA:

1. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamówienia;

2.  Niniejsze oświadczenie składa Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa je każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienie.

Część II SIWZ – ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY.
1. Warunki niniejszej SIWZ oraz oferta stanowić będą integralną część zawartej umowy.

2. Umowa nie może istotnie odbiegać od treści oferty.

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu projekt umowy do akceptacji.

4. Umowa zostanie zawarta zgodnie z art. 94 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Wszystkie opłaty i prowizje określone w ofercie będą wielkościami stałymi w okresie obowiązywania umowy.

6. Marże banku dotyczące oprocentowania środków na rachunkach bieżącym i pomocniczym, lokatach terminowych i kredycie w rachunku bieżącym będą wielkościami stałymi w okresie obowiązywania umowy.

7. Umowa jest nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawartego w SIWZ.

8. Umowa jest zawarta na czas oznaczony - 60 miesięcy od daty jej podpisania tj. do dnia …………

9. Wykonawcy, o których mowa w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

10. Za opóźnienia realizacji dyspozycji rozliczeniowych z winy Wykonawcy odszkodowanie w wysokości odsetek ustawowych za każdy dzień kalendarzowy zwłoki wypłacane będzie na pisemny wniosek Zamawiającego.

11. W razie wystąpienia okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, i w takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić na piśmie oraz zawierać uzasadnienie.
12. Na podstawie art. 264 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych Zamawiający może lokować wolne środki budżetowe na rachunkach innych banków.

13. W przypadku nierealizowania przez Wykonawcę istotnych warunków umowy, Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia.

14. Do obliczania odsetek przyjmuje się, że rok liczy 365 dni.

15. Wykonawca zobowiązuje się do zagwarantowania wszystkim jednostkom organizacyjnym Miasta Ostrołęki  takich samych warunków i takiego samego zakresu usług jak dla jednostki budżetowej Urząd Miejski, za wyjątkiem postanowień dotyczących limitu kredytowego w rachunku bieżącym. 

16. Włączenie lub wyłączenie kolejnej jednostki do/z obsługi bankowej następować będzie na podstawie pisemnego zawiadomienia Zamawiającego i nie będzie powodować zmiany warunków umowy.

17. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług objętych umową zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności z poszanowaniem przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
18. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkodę wynikłą wskutek nieterminowego lub nieprawidłowego przeprowadzenia rozliczeń pieniężnych, chyba że nieterminowe lub nieprawidłowe przeprowadzenie takiego rozliczenia jest następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności. 

19. Zamawiający zastrzega sobie w okresie trwania umowy prawo do dokonywania zmian dotyczących funkcjonujących u niego systemów informatycznych. Wykonawca zapewni współpracę w zakresie dostosowywania nowych wymagań systemów w zakresie połączeń z systemem bankowym, umożliwiającym bezpośrednią wymianę informacji (m.in. eksport danych czy automatyczne wczytywanie przelewów z systemów informatycznych). Powyższe zmiany Wykonawca zobowiązany będzie uwzględniać w ramach prowadzonej obsługi bankowej, bez nakładania na Zamawiającego dodatkowych opłat.

20. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień umowy w przypadku gdy:

a) zaistnieje konieczność rozszerzenia przedmiotu umowy w związku z koniecznością wykonywania zadań nałożonych na jednostki samorządu terytorialnego ustawami,

b)  pojawią się nowe produkty bankowe lub rozwiązania organizacyjne, których wykorzystanie będzie korzystne dla Zamawiającego,

c)  wprowadzona zostanie modyfikacja bądź wymiana systemów informatycznych, w tym systemu finansowo-księgowego,

d) zmianie ulegną przepisy prawa podatkowego, w szczególności w zakresie podatku od towarów i usług, które dotyczyć będą przedmiotu niniejszej umowy.

e) zachodzi co najmniej jedna z okoliczności wskazanych w art. 144 ust. 1 pkt od 2) do 6) ustawy Pzp.
21. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

22. W sprawach nieuregulowanych zawartą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy Prawo bankowe.

23. Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych z umowy jest sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

24. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności bezpośrednio związane z kompleksową obsługą bankową wykonywaną w placówkach bankowych dedykowanych do bezpośredniej obsługi Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych, w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia w ilości osób niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia – jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonaniu pracy w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, o ile czynności te nie będą wykonywane przez osoby w ramach prowadzonej działalności gospodarczej.
25. W trakcie realizacji zamówienia zamawiający jest uprawniony do wykonywania czynności kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w pkt. 24. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:
· żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania 
w/w wymogów i dokonywania ich oceny,

· żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania w/w wymogów,

· przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym wezwaniu terminie wykonawca przedłoży zamawiającemu oświadczenie w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę.
26. Odstąpienie przez Wykonawcę (z przyczyn leżących po jego stronie) od umowy, skutkuje zapłatą przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego odszkodowania do całkowitej wysokości szkody poniesionej przez Zamawiającego na skutek odstąpienia od umowy. W przypadku nieuruchomienia wnioskowanej części kredytu w ustalonym terminie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy naliczone zostanie odszkodowanie do całkowitej wysokości poniesionej szkody na skutek nieterminowego uruchomienia kredytu lub jego transzy.
27. W przypadku niedopełnienia wymogu zatrudniania Pracowników świadczących pracę, o których mowa 
w pkt.  24, na podstawie umowy o pracę w rozumieniu  Kodeksu Pracy w zakresie czynności wskazanych przez Zamawiającego w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia  Wykonawca – Bank, zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości: 2.000 zł, za każdy miesiąc.
Część III SIWZ - OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest: Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki i jego jednostek organizacyjnych oraz zaciągnięcie przez Miasto Ostrołęka kredytu w rachunku bieżącym na pokrycie występującego w ciągu roku przejściowego deficytu w latach 2018-2023.

1. W skład jednostek organizacyjnych Miasta Ostrołęki wchodzą: 

	1)

	Przedszkole Miejskie Nr 1, ul. W. Pileckiego 11A, 07-410 Ostrołęka


	2)

	Przedszkole Miejskie Nr 5, ul. Piękna 12, 07-410 Ostrołęka


	3)

	Przedszkole Miejskie Nr 7, ul. Psarskiego 24, 07-410 Ostrołęka


	4)

	Przedszkole Miejskie Nr 8, ul. Prądzyńskiego 12, 07-410 Ostrołęka


	5)

	Przedszkole Miejskie Nr 9, Ul. Ks. F. Blachnickiego 16, 07-410 Ostrołęka


	6)

	Przedszkole Miejskie Nr 10, ul. Mazowiecka 7, 07-410 Ostrołęka


	7)

	Przedszkole Miejskie Nr 13, ul. Dz. Polskich 5, 07-410 Ostrołęka


	8)

	Przedszkole Miejskie Nr 15, ul. Jaracza 5, 07-410 Ostrołęka


	9)

	Przedszkole Miejskie Nr 16, ul. Powstańców 4, 07-410 Ostrołęka


	10)

	Przedszkole Miejskie Nr 17, ul. M. Konopnickiej 6, 07-410 Ostrołęka


	11)

	Przedszkole Miejskie Nr 18, ul. Karłowicza 18, 07-410 Ostrołęka


	12)

	Szkoła Podstawowa Nr 1 im. Stanisława Jachowicza, ul. Gen. A.E. Fieldorfa „Nila” 4/6 , 07-410 Ostrołęka


	13)

	Szkoła Podstawowa Nr 2 im. Stanisława Staszica, ul. Papiernicza 1, 07-410 Ostrołęka


	14)

	Szkoła Podstawowa Nr 3 im. Adama Mickiewicza , ul. Skowrońskiego 8, 07-410 Ostrołęka


	15)

	Szkoła Podstawowa NR 4 im. I Dywizji T. Kościuszki, ul. Legionowa 17, 07-410 Ostrołęka


	16)

	Szkoła Podstawowa Nr 5 im. Zofii Niedziałkowskiej, ul. Hallera 12, 07-410 Ostrołęka


	17)

	Szkoła Podstawowa Nr 6 im. Orła Białego, ul. Sienkiewicza 15, 07-410 Ostrołęka


	18)

	Szkoła Podstawowa Nr 10 im. Jana Pawła II, ul. ks. F. Blachnickiego 16, 07-410 Ostrołęka


	19)

	Zespół Szkół Nr 5 im. Unii Europejskiej, ul. Ks. F. Blachnickiego 5, 07-410 Ostrołęka


	20)

	I Liceum Ogólnokształcące im. Gen. Józefa Bema, ul. Traugutta 1, 07-410 Ostrołęka


	21)

	II Liceum Ogólnokształcące im. Cypriana Kamila Norwida, ul. Traugutta 2, 07-410 Ostrołęka


	22)

	Zespół Szkół Zawodowych Nr 1 im. dr Józefa Psarskiego, ul. 11 Listopada 20, 07-410 Ostrołęka


	23)

	Zespół Szkół Zawodowych Nr 2 im. V Pułku Ułanów Zasławskich, ul. Batalionu Czwartaków 4, 07-410 Ostrołęka


	24)

	Zespół Szkół Zawodowych Nr 3 im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego, ul. Stefana Jaracza 5, 07-410 Ostrołęka


	25)

	Zespół Szkół Zawodowych Nr 4 im. Adama Chętnika, ul. Traugutta 10, 07-410 Ostrołęka


	26)

	Miejski Zarząd Obiektów Sportowo-Turystycznych i Infrastruktury Technicznej, ul. Witosa 1, 07-410 Ostrołęka


	27)

	Centrum Kształcenia Praktycznego, ul. Gen. Z. Kamieńskiego 5, 07-410 Ostrołęka


	28)

	Dom Pomocy Społecznej, ul. Rolna 27, 07-410 Ostrołęka


	29)

	Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie, ul.Hallera 12, 07-410 Ostrołęka ul. 


	30)

	Zespół Placówek Wsparcia Dziennego, ul.Poznańska 34/36, 07-410 Ostrołęka


	31)

	Ośrodek Interwencji Kryzysowej, ul. Kościuszki 24/26, 07-410 Ostrołęka


	32)

	Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna, ul. Oświatowa 1, 07-410 Ostrołęka


	33)

	Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego, ul. Kościuszki 21, 07-410 Ostrołęka


	34)

	Organizator Rodzinnej Pieczy Zastępczej, ul. Poznańska 34/36, 07-409 Ostrołęka


	35)

	Środowiskowy Dom Samopomocy , Ul. Farna 21 07-410 Ostrołęka


	36)

	Specjalny Ośrodek Szkolno -Wychowawczy, ul. Traugutta 9, 07-410 Ostrołęka


	37)

	Placówka Pieczy Zastępczej „Korczakówka”, ul. Poznańska 34/36, 07-409 Ostrołęka


	38)

	Żłobek Miejski, ul. Psarskiego 17, 07-410 Ostrołęka


	39)

	Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej, ul. Celna 11, 07-410 Ostrołęka


	40)

	Park Wodny, ul. Witosa 3, 07-400 Ostrołęka


	41)

	Ostrołęckie Centrum Kultury, ul. Inwalidów Wojennych 23, 07-410 Ostrołęka


	42)

	Miejska Biblioteka Publiczna, ul. Głowackiego 42, 07-410 Ostrołęka



	
	


Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki i jej jednostek organizacyjnych obejmuje:

1. Bieżącą obsługę bankową:

1) otwarcie i prowadzenie rachunku podstawowego w złotych polskich dla budżetu Miasta,

2) otwarcie i prowadzenie podstawowych rachunków w złotych polskich dla miejskich jednostek organizacyjnych,

3) innych rachunków budżetu Miasta Ostrołęki, Urzędu Miejskiego i jednostek organizacyjnych zgodnie z dyspozycjami wydanymi przez te jednostki, m.in. takich jak: rachunek dotacji, rachunki otwarte na potrzeby realizacji projektów współfinansowanych środkami UE, wydzielone rachunki dochodów jednostek oświatowych, rachunki zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, rachunki kaucji i depozytów (wadiów), funduszy celowych i innych wynikających z przepisów prawa;

4) umożliwienie zamawiającemu podglądu na wszystkie swoje uruchomione rachunki bankowe oraz rachunki jednostek organizacyjnych wskazanych przez zamawiającego;
5) umożliwienie wszystkim jednostkom organizacyjnym podglądu na wszystkie swoje uruchomione rachunki bankowe,
6) otwarcie rachunków bankowych Miasta Ostrołęki, Urzędu Miejskiego i jednostek organizacyjnych ma nastąpić w terminie umożliwiającym sprawne przekazanie środków z dotychczasowych rachunków zamawiającego (w tym jednostek organizacyjnych) na nowe rachunki wraz z zachowaniem płynności obsługi bankowej nie później niż w ciągu 7 dni od daty podpisania umowy,
7) otwieranie kolejnych rachunków bankowych będzie następowało w terminie nie dłuższym niż do 2 dni roboczych od dnia złożenia przez zamawiającego wniosku o otwarcie rachunku bankowego,
8) realizację poleceń przelewu w formie elektronicznej i papierowej,

9) przyjmowanie wpłat gotówkowych na wszystkie rachunki bankowe Zamawiającego i dokonywanie wypłat gotówkowych przez osoby upoważnione, 
10) sporządzanie i wydawanie codziennie wyciągów bankowych w formie papierowej wraz z dokumentami źródłowymi,
11) wydawanie blankietów czekowych,
12) świadczenie usług bankowości elektronicznej w siedzibie Zamawiającego oraz w siedzibach jednostek organizacyjnych Zamawiającego, umożliwiająca przynajmniej:

a) realizację poleceń przelewów

b) uzyskiwanie informacji o stanie środków na rachunkach bieżących i pomocniczych

c) przeglądanie historii rachunków

d) dostęp do bieżących informacji o obrotach na rachunkach bankowych i stanie realizacji zleceń

e) dostęp do elektronicznych wyciągów bankowych

13) bezpłatne zainstalowanie i uruchomienie systemu bankowości elektronicznej we wszystkich lokalizacjach,

14) bezpłatne dostarczenie instrukcji obsługi i przeszkolenie pracowników Zamawiającego i jednostek organizacyjnych Zamawiającego w zakresie obsługi systemu bankowości elektronicznej,

15) udzielenie bezpłatnego wsparcia technicznego i konsultacji w celu umożliwienia korzystania z automatycznego importu zleceń płatniczych i eksportu wyciągów bankowych z/do systemu finansowo-księgowego i kadrowego Zamawiającego i jednostek organizacyjnych Zamawiającego  do/z systemu bankowości elektronicznej,

16) potwierdzania przelewów na żądanie,

17) wydawanie zaświadczeń o prowadzonych rachunkach bankowych,

18) oprocentowanie rachunków bieżących i pomocniczych,

19) lokowanie wolnych środków na lokatach terminowych typu overnight, tygodniowych, dwutygodniowych, miesięcznych, trzymiesięcznych i sześciomiesięcznych. 
20) wydawanie i obsługa kart płatniczych,

21) obsługa kasowa, wypłaty gotówki na podstawie czeku, list wypłat dostarczonych przez Zamawiającego i jednostki organizacyjne, wpłaty na rachunek Zamawiającego i jednostek organizacyjnych w formie otwartej i zamkniętej. Prowadzenie punktu obsługi kasowej na terenie Miasta Ostrołęki lub uruchomienie go Wykonawca zapewni nie później niż w ciągu 14 dni od daty podpisania umowy;
22) wykonywanie czynności związanych z obsługą systemu identyfikacji masowych płatności - system wirtualnych rachunków kontrahenckich,
23)  udostępnienie usługi realizowania płatności na rzecz Zamawiającego za pomocą terminali kart płatniczych
24) dokonywanie innych czynności związanych z prowadzeniem rachunków bankowych wynikających z przepisów prawa bankowego.
2. Udzielenie kredytu w rachunku bieżących budżetu Miasta na wniosek Zamawiającego
z uwzględnieniem przepisów ustawy o finansach publicznych na pokrycie deficytu budżetu występującego w ciągu roku budżetowego określonego uchwałą budżetową odrębnie w każdym roku budżetowym. 

3. Pozostałe usługi bankowe:

a) nieodpłatne wydawanie na wniosek zamawiającego opinii o wywiązywaniu się zamawiającego z obowiązków wobec banku, oraz innych zaświadczeń, związanych z prowadzoną obsługą bankową, sporządzanie odpisów dokumentów,

b) potwierdzanie stanu sald na rachunkach bankowych,

c) możliwość generowania wyciągów bankowych z ustaleniem salda i dokładnego opisu dokonanej operacji na każdy dzień roboczy,

4. Otwarcie nowych rachunków nastąpi najpóźniej w ciągu dwóch dni roboczych po dniu złożenia dyspozycji przez Zamawiającego.

5. Zamknięcie rachunków bankowych w trakcie trwania umowy będzie dokonywane przez Wykonawcę na podstawie pisemnego oświadczenia Zamawiającego lub wniosku złożonego w formie elektronicznej przez osoby upoważnione i nastąpi najpóźniej z upływem miesiąca od daty wpływu do banku oświadczenia.

6. Generowanie i przekazywanie wyciągów bankowych jako zestawienia operacji przeprowadzanych na poszczególnych rachunkach bankowych. Wykonawca zobowiązany jest udostępniać Zamawiającemu oraz jednostkom organizacyjnym objętym zamówieniem wyciągi bankowe w formie papierowej codziennie do godziny 10:00 następnego dnia roboczego w oddziale/filii banku na terenie miasta Ostrołęki.

Wyciągi bankowe będą również dostępne w systemie bankowości elektronicznej w formie pliku elektronicznego oraz pliku elektronicznego do wydruku w formacie PDF najpóźniej do godziny 10:00 następnego dnia roboczego. Wyciągi bankowe przekazywane w formie pliku elektronicznego muszą spełniać wszelkie cechy dowodu księgowego, oraz zawierać klauzulę, że w związku z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (j.t. z 2016 r. Dz.U. z 2016 r., poz.1988) dokument jest wydrukiem i nie wymaga dodatkowego podpisu oraz stempla bankowego

Wyciągi muszą zawierać:

a) wszystkie informacje o płatnościach jakie zostały umieszczone przez kontrahentów w opisie płatności,

b) informacje tożsame z danymi umieszczonymi w systemie,

c) pełną nazwę rachunku, walutę rachunku, pełna nazwę posiadacza rachunku, informacje o przeprowadzonych wpłatach, wypłatach, numer rachunku beneficjenta, zleceniodawcy i jego pełną nazwę, pełny tytuł płatności, datę wpłaty, kurs jaki był zastosowany w przypadku operacji zagranicznych, informacje na temat otrzymanego kredytu, założonych lokatach, kwotach i okresach naliczonych odsetek, aktualnego oprocentowania środków na rachunku,

7. Realizowanie przelewów krajowych i zagranicznych:

a) dokonywanie przelewów wewnątrz banku, za które wykonawca nie będzie pobierał opłat,

b) dokonywanie przelewów poza bank wykonawcy, za które wykonawca będzie pobierał opłatę w PLN w wysokości podanej w ofercie przetargowej.


Realizacja zlecenia płatności wewnątrz banku wykonawcy umowy i poza bank wykonawcy nastąpi w dniu złożenia zlecenia, łącznie z przekazaniem środków do banku beneficjenta, z uwzględnieniem godzin sesji wychodzących Elixir i godzin pracy systemu bankowego. Nie dopuszcza się możliwości przetrzymywania zlecenia w banku, u beneficjenta muszą one zostać uznane w pierwszym możliwym do przeprowadzenia przez bank przelewie.

c) w przypadku awarii systemu bankowości elektronicznej zamawiający celem realizacji przelewu w formie papierowej w dniu jego złożenia, dostarczy przelew do banku do godz. 14.00,
d) w przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych z winy wykonawcy, na wykonawcy ciąży obowiązek pokrycia strat z tytułu dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych.
8. Postawienie (udostępnienie) zamawiającemu środków do dyspozycji w dniu, w którym wpłynęły 
na jego rachunek bez stosowania dodatkowych prowizji.

9. Bieżące oprocentowanie środków pieniężnych na rachunkach bankowych w oparciu o stawkę WIBID O/N skorygowaną o marżę banku. Oprocentowanie na w/w warunkach w każdym dniu trwania umowy nie może być niższe od oprocentowania wynikającego ze standardowego oprocentowania stosowanego przez bank dla prowadzonych rachunków. Zamawiający będzie miał możliwość wskazania rachunku na który będą księgowane odsetki z danego rachunku. 

10. W ramach wykonywania przedmiotu zamówienia wykonawca zobowiązany jest zapewnić obsługę  kasową zamawiającego na warunkach wynikających z SIWZ we wszystkich oddziałach, filiach, agencjach i punktach kasowych banku wykonawcy na terenie Miasta Ostrołęki.

11. Wykonawca zobowiązuje się udostępnić obsługę kasową Zamawiającego poza kolejnością po wcześniejszym uzgodnieniu takiej potrzeby z Wykonawcą we wskazanych kasach w wybranym przez Zamawiającego oddziale lub filii banku w granicach administracyjnych Miasta Ostrołęki

12. Opłaty i prowizje za czynności objęte przedmiotem zamówienia pobierane będą przez Wykonawcę z rachunku bankowego wskazanego przez  Zamawiającego, w przypadku braku środków na rachunku bank niezwłocznie poinformuje odrębnie każdą jednostkę organizacyjną objętą zamówieniem o ich wysokości, a dana jednostka niezwłocznie zasili rachunek bankowy wydatków niezbędną kwotą środków.

13. System elektronicznej obsługi rachunków bankowych musi spełniać wymogi bezpieczeństwa teleinformatycznego. Bezpłatna obsługa systemu bankowości elektronicznej (serwis, oprogramowanie), tj.:
a) realizowanie operacji bankowych we wszystkich trybach (zwykłym, pilnym, ekspresowym) oraz systemach (ELIXIR, SORBNET, SEPA, SWIFT i innych); składanie poleceń przelewu, w tym poleceń przelewu zagranicznego ze wszystkich  rachunków w ramach dostępnych środków w tym kredytowych,

b) dokonywanie przelewów krajowych w dniu ich złożenia najbliższą sesją ELIXIR, SORBNET, wymagane są 3 sesje rozliczeniowe w systemie ELIXIR, przy czym zlecenia wysłane przez Zamawiającego do godziny 14:00 muszą zostać przekazane do rozliczenia w tym samym dniu w ramach 3 sesji ELIXIR; w razie niezrealizowania zlecenia we wskazanym terminie Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odsetki ustawowe za opóźnienie, od kwoty każdego niewłaściwie zrealizowanego zlecenia,
c) dokonywanie przelewów pomiędzy rachunkami w banku Wykonawcy bez zbędnej zwłoki,
d)  składanie i dokonywanie poleceń przelewu z datą przyszłą, z możliwością ich usuwania, przeglądania, modyfikowania przed wysłaniem do wykonawcy,
e) dokonywanie płatności zagranicznych zgodnie ze standardem SEPA i SWIFT,
f) szybki dostęp do aktualnych informacji o stanie środków na rachunkach i przeprowadzonych transakcjach, w tym:
· podgląd aktualnego salda na wybranym rachunku, 

· uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomości o wszystkich operacjach i saldach na rachunkach zamawiającego,

· weryfikację danych kontrahenta na rzecz którego dokonywane są płatności w systemie bankowości elektronicznej przez zamawiającego z numerem jego rachunku bankowego,

· pobieranie wyciągów za każdy dzień w formie pliku elektronicznego oraz pliku elektronicznego do wydruku w formacie PDF, przy czym elektroniczne wyciągi ze wszystkich rachunków bankowych Zamawiającego powinny być wygenerowane najpóźniej do godziny 10:00 dnia następnego,

· możliwość drukowania pojedynczych transakcji uznaniowych i obciążeniowych ze wszystkich rachunków bankowych, 

· dane o operacjach na rachunkach bankowych Zamawiającego udostępniane w obrębie wyciągów bankowych muszą zawierać wszystkie informacje niezbędne do przeprowadzenia księgowań zrealizowanych operacji, zgodnie z zasadami ewidencji księgowej obowiązującej jednostkę samorządu terytorialnego,

· możliwość importowania przelewów wystawionych w systemie finansowo-księgowym i kadrowym Zamawiającego do sytemu bankowości elektronicznej,

· możliwość eksportowania  z systemu bankowości elektronicznej wyciągów bankowych do systemu finansowo-księgowego Zamawiającego,

· tworzenie zbiorów danych rachunków, kontrahentów i innych danych ewidencyjnych,

· każdorazowo po dokonaniu operacji na rachunkach bankowych Zamawiającego, system musi zapewnić dostęp do danych o operacji,

· możliwość wygenerowania danych dla potrzeb obsługi Jednolitego Pliku Kontrolnego w zakresie wyciągów bankowych, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

g) w ramach elektronicznego systemu obsługi bankowej Wykonawca zapewni następujące usługi: zainstalowanie, wdrożenie, szkolenie użytkowników systemu, serwis oraz pomoc techniczną we wszystkich jednostkach. Przeszkolenie użytkowników systemu nastąpi wg harmonogramu uzgodnionego między stronami w taki sposób, aby możliwe było wdrożenie systemu i jego sprawne funkcjonowanie w ciągu 14 dni od daty podpisania umowy i poprzedzone będzie przekazaniem przez Wykonawcę drogą elektroniczną materiałów umożliwiających zapoznanie się z działaniem systemu przed jego zainstalowaniem,

h) jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie (wymóg systemu wielostanowiskowego),
i) w trakcie realizacji umowy Wykonawca dostarczy i zainstaluje odpowiednią ilość dodatkowych urządzeń do bezpiecznej pracy systemu przy korzystaniu z usług aktywnych (np. realizacji przelewów),

j) Wykonawca, w tym za pośrednictwem systemu, będzie informował użytkowników o wszystkich istotnych sprawach związanych z systemem (np. awarie, aktualizacje, przelewy odrzucone przez bank),

k) Wykonawca musi zapewniać całodobową ochronę systemu przed atakami cyberprzestępców,
l) Wykonawca pokryje straty Zamawiającego z tytułu dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych (np. przez nieuprawnionego użytkownika),
m) w przypadku technicznego braku możliwości dokonania płatności za pośrednictwem bankowości elektronicznej, bank zobowiązuje się przyjąć i zrealizować przelewy w postaci papierowej z zapewnieniem, że realizacja złożonych przelewów nastąpi w dniu ich złożenia i według ceny jak za przelewy elektroniczne,
n) zapewnienie w instalowanym systemie bankowości elektronicznej wymogów związanych z bezpieczeństwem pracy, tj.: 

· jednoznacznej identyfikacji użytkowników w procesie logowania się do systemu,

· dodatkowego uwierzytelnienia użytkownika i sprawdzenia jego uprawnień przy korzystaniu z usług aktywnych (np. akceptacja przelewów),

· szyfrowania transmisji danych,

· automatycznej blokady konta użytkownika po 3-5 (w zależności od ustawień systemu) próbach dostępu z błędnie podanym hasłem z możliwością odblokowania konta poprzez autoryzowany kontakt telefoniczny zablokowanego użytkownika ze specjalistą wsparcia systemu bankowości elektronicznej lub administratora systemu po stronie Zamawiającego,
14. Wykonawca zobowiązany jest na czas trwania umowy bezpłatnie:

a) udzielić zamawiającemu niewyłącznej licencji na system,

b) dostarczyć i zainstalować u zamawiającego oprogramowanie umożliwiające korzystanie z sytemu online oraz bezpłatnie aktualizować wersję oprogramowania,
c) wdrożyć u zamawiającego i we wszystkich jednostkach organizacyjnych objętych zamówieniem, jednolite oprogramowanie i akcesoria oraz urządzenia systemu elektronicznej obsługi oraz zapewnić jego aktualizowanie w okresie trwania umowy,
d) przeszkolić pracowników,
e) zapewnić serwis obsługi zainstalowanych urządzeń i oprogramowania. W ramach usługi serwisowej systemu wykonawca będzie sprawował stałą i kompleksową opiekę nad systemem, w tym nadzór i kontrolę nad integralnością struktury systemu, tak aby zapewnić prawidłową pracę urządzeń komputerowych i sprawne funkcjonowanie systemu, a także zapewnić pomoc telefoniczną użytkownikowi w zakresie systemu obsługi,
f) zapewnić doradcę technicznego, który będzie do dyspozycji Zamawiającego w sytuacji wystąpienia jakichkolwiek problemów w obszarze technicznym w zakresie funkcjonowania systemu, który dostępny będzie w godzinach pracy Zamawiającego lub udostępnić możliwość korzystania z infolinii, której obsługa zapewni doradztwo techniczne,
g) w przypadku planowania jakiejkolwiek zmiany systemu lub formatu wymiany danych niezbędnej dla prawidłowego funkcjonowania banku, zawiadomić zamawiającego o takiej zmianie z wyprzedzeniem trzymiesięcznym, pozwalającym na terminową modyfikację systemu informatycznego zamawiającego,
h) zapewnić korzystanie z automatycznej komunikacji z systemem finansowo-księgowym i kadrowym zamawiającego (jak również jednostek organizacyjnych poprzez wymianę plików danych źródłowych z systemu bankowego),
i) po zakończeniu realizacji umowy przekazać zamawiającemu w terminie 14 dni bazę danych z archiwum operacji na rachunkach oraz słowniki z danymi wprowadzonymi przez zamawiającego w formacie uzgodnionym z zamawiającym.
15. W ramach udostępnienia usługi elektronicznego systemu obsługi bankowej Wykonawca zapewni również:

a) prawidłową pracę na stacjach roboczych pracujących w systemie Windows w wersji co najmniej 7 i wyższych,

b) prawidłowe działanie systemu bank elektronicznej w co najmniej trzech rodzajach przeglądarek internetowych : Chrome, Firefox, Internet Explorer,

c) autoryzację zleceń i działań w systemie przy wykorzystaniu klucza podpisu zachowanego na zewnętrznych kluczach kryptograficznych takich jak: nośnik kryptograficzny USB, karta kryptograficzna,

d) pełne zastosowanie podpisu elektronicznego, zgodnie z systemem pełnomocnictw złożonych przez Zamawiającego oraz autoryzację sporządzonych przelewów przez minimum dwie osoby,

e) dostęp do systemu tylko dla uwierzytelnionych użytkowników,

f) określenie szczegółowego dostępu użytkownika do funkcji w systemie,

g) umożliwienie logowania i autoryzacji zleceń z wykorzystaniem certyfikatu cyfrowego na nośniku kryptograficznym,

h) zarządzanie uprawnieniami dla poszczególnych użytkowników przez uprawnionego pracownika zamawiającego na poziomie funkcji systemu oraz poszczególnych rachunków, 

i) funkcja okresu bezczynności pracownika, po której nastąpi automatyczne wylogowanie z systemu, 

j) spełnienie wymogów powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych.
16. Zapewnienie Systemu Identyfikacji Masowych Płatności (wirtualne rachunki) umożliwiającego ich jednoznaczną identyfikację i automatyczne elektroniczne księgowanie na indywidualnych kontach rozrachunkowych wpłacających w systemach księgowych wskazanych przez zamawiającego. Informatyczny System Masowych Płatności dotyczy następujących rodzajów wpłat, w szczególności z tytułu:
· podatku od nieruchomości,

· podatku rolnego,

· podatku leśnego,

· opłat na rzecz budżetów jednostek samorządu terytorialnego (odpady komunalne). 

rozpoznawalnych po identyfikatorze konta bankowego i polega na:

a) przeprowadzeniu rozliczeń pieniężnych z tytułu zrealizowanych dyspozycji płatniczych na rachunkach wirtualnych zamawiającego (wpłat gotówkowych, poleceń przelewu, w tym dokonywanych przy użyciu systemu bankowości elektronicznej, wpłat otrzymywanych z urzędów pocztowych lub innych banków);
przeprowadzeniu rozliczeń pieniężnych z tytułu zrealizowanych dyspozycji płatniczych na rachunkach wirtualnych zamawiającego (wpłat 
b)
uznaniu rachunku bieżącego kwotami przetworzonymi płatności masowych w tym samym dniu roboczym, w którym przetwarzane (wpłacone) były płatności masowe;

c)   zapisywaniu na rachunku bieżącym sumarycznej kwoty zrealizowanych dyspozycji płatniczych w tym samym dniu roboczym banku, w którym były przetwarzane płatności masowe;

d)
generowaniu i przekazywaniu informacji o masowych płatnościach dokonywanych na rzecz zamawiającego (plik wyjściowy) za pomocą bankowości elektronicznej; plik wyjściowy powinien być udostępniany najpóźniej w następnym dniu roboczym banku do godziny 10 rano następującym po dniu przetwarzania płatności masowych;

e)
przekazywaniu pełnych informacji w pliku wyjściowym dla zamawiającego, 

17.  Zapewnienie możliwości lokowania wolnych środków pieniężnych przez zamawiającego (łącznie z wpływami z ostatniej sesji rozliczanej przez bank) na lokatach terminowych typu overnight, tygodniowych, dwutygodniowych, miesięcznych, trzymiesięcznych i sześciomiesięcznych. Oprocentowanie środków pieniężnych oparte będzie na zmiennej stawce WIBID dla poszczególnych okresów dla złotowych depozytów międzybankowych o wartości notowania z dnia, w którym zakładana jest lokata, skorygowanej o marżę banku w wysokości podanej w % w ofercie przetargowej w stałej wysokości dla poszczególnych okresów. 

18. Zapewnienie możliwości zaciągania kredytu w bieżącym rachunku bankowym prowadzonym dla budżetu Miasta Ostrołęki do wysokości określonej uchwałą budżetową odrębnie w każdym roku budżetowym (dotyczy wyłącznie rachunku bankowego budżetu Miasta Ostrołęki). Wysokość kredytu ustalana będzie każdorazowo w umowie z bankiem na warunkach wynikających z niniejszej SIWZ w momencie potrzeby jego zaciągnięcia. Kredyt w rachunku bieżącym będzie udzielany na podstawie odrębnych umów kredytowych i będzie podlegał całkowitej spłacie na koniec każdego roku kalendarzowego. Kwota maksymalna takiego kredytu określana jest uchwałą budżetową odrębnie w każdym roku budżetowym. Kredyt w rachunku bieżącym zaciągany jest wyłącznie w trakcie roku budżetowego, jego stan na początek i koniec roku wynosi 0. Udostępnianie odnawialnego kredytu w rachunku bieżącym budżetu Miasta na sfinansowanie przejściowego deficytu budżetu odbywa się według następujących zasad:

a) Wykonawca zobowiązany jest udzielić Zamawiającemu kredytu krótkoterminowego w rachunku podstawowym na sfinansowanie przejściowego deficytu budżetu, który będzie miał charakter odnawialny i uruchamiany będzie na każdy rok budżetowy po podpisaniu umowy/ aneksu do umowy. Będzie on spłacany nie później niż 31 grudnia każdego roku budżetowego, a w ostatnim roku obowiązywania umowy - ostatniego dnia obowiązywania umowy,

b) kwota kredytu będzie wynikała uchwały budżetowej podejmowanej przez Radę Miasta Ostrołęki odrębnie w każdym roku budżetowym i nie będzie wyższa niż 8.000.000 PLN, 

c) bez dodatkowego zabezpieczenia przez zamawiającego, chyba że przepisy prawa w sposób obligatoryjny wymuszą zabezpieczenie.; nie dopuszcza się stosowania w umowie o kredyt krótkoterminowy zapisów niezgodnych z treścią art. 264 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

d) oprocentowanie oparte będzie na zmiennej stawce WIBOR O/N dla pożyczek międzybankowych o wartości notowania z dnia, w którym zaciągany jest kredyt w rachunku bieżącym, skorygowanej o marżę banku od kwoty uruchomionego kredytu w wysokości podanej w % w ofercie przetargowej,
e) kredyt krótkoterminowy udzielony zostanie bez jakichkolwiek opłat i prowizji (za złożenie wniosku, za rozpatrzenie wniosku, przygotowawczej, za gotowość/zaangażowanie/od uruchomienia kredytu itp.), a jedynym kosztem dla Zamawiającego będą odsetki od faktycznie wykorzystanej kwoty kredytu,

f) limit kredytu krótkoterminowego wynikający z umowy będzie w dyspozycji Zamawiającego przez cały okres obowiązywania umowy w roku budżetowym i będzie uruchamiany w dowolnej wysokości, bez wcześniejszej konieczności zawiadamiania o zamiarze jego uruchomienia, a Wykonawca nie będzie pobierał prowizji od postawionej do dyspozycji i niewykorzystanej kwoty kredytu,
g) naliczanie i pobieranie odsetek od wykorzystanego kredytu będzie następowało w miesięcznych okresach obrachunkowych z dołu, ostatniego dnia każdego miesiąca, 
h) każdy wpływ na rachunek podstawowy budżetu Miasta będzie powodował zmniejszenie salda kredytu.

19. Wykonawca zobowiązany jest wyznaczyć osobę lub osoby w Banku pełniące funkcje Doradcy Bankowego odpowiedzialne za kontakty operacyjne z Zamawiającym.
20. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności bezpośrednio związane z kompleksową obsługą bankową wykonywaną w placówkach bankowych dedykowanych do bezpośredniej obsługi Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych, w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia w ilości osób niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia – jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonaniu pracy w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, o ile czynności te nie będą wykonywane przez osoby w ramach prowadzonej działalności gospodarczej.

21. W trakcie realizacji zamówienia zamawiający jest uprawniony do wykonywania czynności kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt. 18 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:

· żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania 
w/w wymogów i dokonywania ich oceny,

· żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania w/w wymogów,

· przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym wezwaniu terminie wykonawca przedłoży zamawiającemu oświadczenie w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę osób wykonujących wskazane pkt. 18 czynności, w trakcie realizacji zamówienia:  „Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki i jego jednostek organizacyjnych”.

22. Zapewnienie obsługi teleserwisowej – w razie potrzeby Zamawiającego będą telefonicznie udzielane informacje w zakresie pomocy technicznej.

23. Dokonanie „wyzerowania” rachunków bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek budżetowych, polegające na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym każdego roku kwot pozostałych na tych rachunkach na wskazany rachunek bankowy.

24. Wykonawca umożliwi korzystanie w siedzibach jednostek budżetowych Miasta Ostrołęki z usługi realizowania płatności na rzecz Zamawiającego za pomocą posiadanych przez Zamawiającego dwóch terminali kart płatniczych, w tym:

a) zainstalowanie 2 przenośnych terminali w Urzędzie Miejskim,

b) zapewnienie identyfikacji wpłat na wyciągu bankowym z określeniem danych kontrahenta, tytułu wpłaty i kwoty, oraz innych danych niezbędnych do przeprowadzenia księgowań zrealizowanych operacji, zgodnie z zasadami ewidencji księgowej obowiązującej jednostkę samorządu terytorialnego,

c) zapewnienie serwisu i opieki technicznej,

d) realizacja operacji wykonywanych przy użyciu terminala nie może być związana z opłatami i prowizjami obciążającymi zarówno budżet Miasta Ostrołęki, jak i wpłacających.

25. Zamawiający nie dopuszcza możliwości pobierania żadnych opłat i prowizji bankowych od przyjmowanych wpłat gotówkowych na rachunek Zamawiającego z  tytułu opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi (tzw. opłata śmieciowa).

26. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia w okresie trwania umowy zmian dotyczących sposobu przekazywania danych pomiędzy systemem bankowym, a systemami finansowo-księgowymi w przypadku zmiany u Zamawiającego systemów finansowo-księgowych. Powyższe zmiany Wykonawca zobowiązany będzie uwzględnić w ramach prowadzonej obsługi bankowej, bez nakładania na Zamawiającego dodatkowych opłat i prowizji.

27. Kupno i sprzedaż waluty obcej (sporadycznie może być kupowana/sprzedawana waluta na obsługę służbowych podróży zagranicznych).

Wymagania Zamawiającego:

28. Wykonawca musi dysponować siedzibą centrali, oddziałem, filią lub punktem kasowym 
w Ostrołęce, lub utworzyć oddział, filię, punkt kasowy z możliwością obsługi kasowej, w tym realizowania wypłat i wpłat gotówkowych na zlecenie Zamawiającego i jednostek organizacyjnych, nie późnej niż w ciągu 14 dni od daty podpisania umowy.

29. Umowy na obsługę bankową będą sporządzane i zawierane odrębnie z każdą jednostką organizacyjną po rozstrzygnięciu przetargu. Jednostki organizacyjne Miasta jako strony umowy pokrywają samodzielnie koszty wynikające z prowadzenia dla nich rachunków bankowych. 



SIWZ dla przetargu nieograniczonego na zadanie pn. „Obsługa bankowa budżetu Miasta Ostrołęki i jego jednostek organizacyjnych”.
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