Zarzadzenie Nr 335/2018
Prezydenta Miasta Ostrofeki
zdnia 29 pazdziernika 2018r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Ostroteki

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 994, ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

W zarzadzeniu Nr 149/2017 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia 28 czerwca 2017r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostrotgki (ze zm.)
w zalaczniku nr 1 wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1y

2)

w §8 wust. 1:

a) w pkt 13 uchyla sie lit. i,

b) w pkt 17 dodaje sig¢ lit. f w brzmieniu:
,.[) asystent koordynatora projektu,”

§ 30 otrzymuje brzmienie:

,»$ Do wilasciwosci Wydzialu Oswiaty nalezy prowadzenie spraw zapewniajacych mozliwo$¢
realizacji zadan z zakresu o$wiaty i wychowania, a w szczegdlnosci:

1y

2)

3)

4)

realizowanie zadah zwigzanych z zakladaniem 1 prowadzeniem przedszkoli, szkot
i placowek o$wiatowych poprzez:

a) przygotowywanie do zatwierdzenia arkuszy organizacji jednostek oswiatowych,
b) ustalanie organizacji indywidualnego nauczania,

¢) przygotowywanie opinii dotyczacych wnioskow dyrektoréw w sprawach powierzania
1 odwotywania ze stanowisk wicedyrektorow 1 innych funkcji kierowniczych
w jednostkach o$wiatowych,

d) koordynowanie spraw zwiazanych z przekazywaniem do archiwum zaktadowego
urzedu dokumentacji zlikwidowanych przedszkoli, szko6t 1 placéwek o§wiatowych,

zapewnianie warunkéw dziatania przedszkoli, szk6ét 1 placéwek oswiatowych,
w tym bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pracy, nauki, wychowania i opieki
poprzez monitorowanie potrzeb remontowych, inwestycyjnych oraz zakupow
inwestycyjnych,

kontrolowanie spetniania obowigzku szkolnego i obowigzku nauki poprzez:

a) prowadzenie ewidencji spelniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18
lat,

b) prowadzenie egzekucji w trybie przepisow o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji w przypadkach niespetniania obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego, obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki,

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoScia prowadzonych przedszkoli, szkot 1 placowek
oswiatowych w zakresie spraw administracyjnych, a w szczegdlnosci:



5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

a) przestrzegania obowigzujacych przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy pracownikow i uczniow,

b) przestrzegania przepisOw dotyczacych organizacji pracy,

¢) prowadzenia czynnosci zwigzanych z okresowymi ocenami dyrektorOw w zakresie
wykonywanych przez nich zadan,

prowadzenie spraw dotyczacych powierzania stanowiska dyrektora przedszkola, szkoty
lub placéwki o§wiatowej poprzez:

a) organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw,

b) przygotowywanie projektéw zarzadzen prezydenta w przedmiotowym zakresie,

realizowanie zadah zwigzanych z postgpowaniami egzaminacyjnymi dla nauczycieli
ubiegajacych si¢ o0 awans na stopien nauczyciela mianowanego, a w szczeg6lnosci:

a) organizowanie postgpowan egzaminacyjnych,
b) przygotowywanie decyzji zwigzanych z nadaniem stopnia nauczyciela mianowanego,

¢) prowadzenie rejestru zlozonych wnioskéw oraz wydanych zas§wiadczen o zdaniu
egzaminu,

d) wydawanie na wniosek nauczyciela nowego aktu nadania stopnia nauczyciela
mianowanego,

e) rozpatrywanie odwotan od decyzji o odmowie nadania stopnia nauczyciela
kontraktowego,

przygotowywanie projektéw uchwat rady miasta, w szczeg6lnosci w sprawach:

a) wynagradzania nauczycieli,

b) tworzenia zmian organizacyjnych i likwidacji jednostek oswiatowych oraz nadawania
statutw nowoutworzonym jednostkom oswiatowym,

¢) ustalania i zmian granic obwodéw szkét podstawowych i gimnazjow,
d) ustalania wysokos$ci optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego,

e) ustalania sieci prowadzonych przez miasto przedszkoli i oddziatéw przedszkolnych
w szkotach podstawowych, szkét podstawowych 1 gimnazjéw, szkot
ponadgimnazjalnych oraz szkét specjalnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem nieletnich mieszkancOw miasta do
mtodziezowych osrodkéw wychowawczych i mtodziezowych osrodkéw socjoterapii na
terenie kraju,

prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem ucznidow do szkét specjalnych
prowadzonych przez miasto oraz wspoéldzialanie z innymi powiatami w tym zakresie,

przygotowywanie projektow podziatu $rodkéw finansowanych na doskonalenie
zawodowe nauczycieli oraz sprawozdan z ich wykorzystania,

opracowywanie wnioskOw o nagrody, medale i odznaczenia dla dyrektoréw przedszkoli,
szkot 1 placowek o§wiatowych,



12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod prezydenta z okazji Dnia
Edukacji Narodowej oraz nagréd specjalnych,

wspotpraca z jednostkami o§wiatowymi w zakresie:

a) realizacji programdéw miejskich i rzadowych,

b) organizacji miejskich konkurséw, imprez i uroczystosci,
¢) udziatu mtodziezy w wymianie mi¢dzynarodowe;j,

realizowanie zadan wynikajgcych z ustawy o systemie informacji o§wiatowej poprzez:

a) prowadzenie rejestru upowaznien dostgpu do bazy danych Systemu Informacji
Oswiatowej oraz ich wydawanie, przedtuzanie i cofanie,

b) weryfikowanie danych przekazywanych przez przedszkola, szkoty i1 placowki
oswiatowe do Systemu Informacji Oswiatowe;j,

c) sporzadzanie sprawozdan zbiorczych ze wszystkich jednostek o$wiatowych
prowadzonych przez miasto oraz inne podmioty,

d) generowanie zbiorow danych dla potrzeb miasta ,

realizowanie zadan zwigzanych z tworzeniem projektu budzetu miasta w zakresie o§wiaty
poprzez:

a) przygotowywanie propozycji zatozen do projektu budzetu miasta,

b) przygotowanie projektu planu dochodéw i wydatkéw wydziatu,

c) weryfikowanie materialéw planistycznych oraz projektéw planéw finansowych,
realizowanie zadan zwigzanych z wykonywaniem budzetu miasta w zakresie o$wiaty
poprzez:

a) weryfikowanie planéw finansowych,

b) opiniowanie wnioskOw w sprawie zmian w planach finansowych jednostek
oswiatowych prowadzonych przez miasto,

¢) dysponowanie srodkami ujetymi w planie wydatkéw wydziatu,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan finansowanych z dotacji budzetu
panstwa oraz innych zrodet,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dofinansowania pracodawcom kosztoéw
ksztatcenia mtodocianych pracownikéw poprzez:

a) rozpatrywanie wnioskOw pracodawcé4w o dofinansowanie,

b) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych o udzieleniu lub o odmowie
dofinansowania,

c) zbieranie danych i szacowanie potrzeb finansowych niezbednych na realizacj¢ zadan,

weryfikowanie i monitorowanie $rednich wynagrodzen nauczycieli w odniesieniu do
poszczegblnych stopni awansu zawodowego,

przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych w miescie, w tym
o wynikach sprawdzianow 1 egzaminéw w szkotach, prowadzonych przez miasto,



20)
21)

22)

23)

24)

25)

26)
27)

28)

29)

30)

31)

prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych,

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem uprawnien szkoty
publicznej szkotom niepublicznym,

prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem szkoét publicznych przez osoby fizyczne
lub osoby prawne inne niz miasto,

przygotowywanie projektow uchwat rady miasta w sprawie trybu udzielania
1 rozliczania dotacji dla niepublicznych szkét i placowek o§wiatowych prowadzonych
przez osoby fizyczne i prawne oraz trybu i zakresu kontroli wykorzystania tych dotacji,

sporzadzanie informacji péirocznej i rocznej o wykonaniu wydatkéw przez szkoty
1 placowki niepubliczne,

wydawanie zaswiadczen o wpisie lub przygotowywanie projektow decyzji o odmowie
wpisu do ewidencji placowek niepublicznych,

udzielanie dotacji szkotom 1 placowkom niepublicznym,

wspotpraca z jednostkami o§wiatowymi w zakresie pozyskiwania sSrodkéw zewngtrznych,
w tym unijnych, na realizacj¢ projektéw dotyczacych edukacji poprzez:

a) koordynowanie dzialan, w tym pozyskiwanie informacji dotyczacych zewnetrznych
zrodet finansowania projektéw oswiatowych,

b) analize zasadnosci i1 efektywnosci partycypacji miasta w projektach edukacyjnych,
¢) rozliczanie i nadzorowanie realizacji projektow w obszarze edukacji,

monitorowanie funkcjonowania jednostek o$wiatowych miasta poprzez system
wspomagania zarzadzania o$wiata, a w szczegdlnosci:

a) koordynacja funkcjonowania systemu,
b) wspdtpraca z placowkami oswiatowymi w zakresie nadzoru nad dziataniem systemu,

c) raportowanie funkcjonowania placowek oswiatowych poprzez efektywne
wykorzystanie narzedzi systemu,

d) zapewnienie skutecznej komunikacji pomi¢dzy miastem, placowkami oSwiatowymi
oraz innymi podmiotami w zakresie edukacji na terenie miasta z wykorzystaniem
narzedzi systemu,

wspotpraca z dzialajacymi na terenie miasta zwigzkami zawodowymi zrzeszajacymi
pracownikéw o$wiaty,

koordynacja dzialan w zakresie planowania i zarzadzania jednostkami o$wiatowymi
dzialajacymi na terenie miasta, poprzez:

a) tworzenie planéw i dokumentéw strategicznych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z procesem rekrutacji do przedszkoli, szko6t
i placowek o$wiatowych,

¢) ustalanie zawodow 1 kierunkOw ksztalcenia w szkotach ponadgimnazjalnych,

prowadzenie spraw dotyczacych organizacji dowozu dzieci z niepelnosprawnosciami
do szkot/placowek oswiatowych,



32)  zawieranie i realizacja porozumien miasta z organami administracji samorzadowe;j,
33)  koordynacja dziatah w zakresie realizacji strategii oSwiatowej.

3) § 34 otrzymuje brzmienie:

,»$ 34 Do wilasciwosci Referatu Dzialalnosci Gospodarczej nalezy prowadzenie spraw
zwigzanych z rozwojem, ewidencja dzialalnos$ci gospodarczej, realizacja zadan
wiascicielskich w spoétkach prawa handlowego, transportem drogowym oraz
planowaniem, organizowaniem i zarzgdzaniem publicznym transportem
zbiorowym, a w szczegdllnosci:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

udostepnianie wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej,

przyjmowanie wnioskow o wpis do CEIDG, zmian¢ wpisu, zawieszenie
1 wznowienie wykonywania dzialalno$ci gospodarczej oraz o wykreslenie
wpisu,

wydawanie potwierdzen przyjecia wnioskow o wpis do CEIDG,

przeksztatcanie wnioskéw papierowych o wpis do CEIDG w formg
dokumentu elektronicznego i przesylanie ich do CEIDG,

wydawanie duplikatéw decyzji o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez prezydenta,

wydawanie zaswiadczen o figurowaniu w ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej prowadzonej przez prezydenta,

udzielanie  informacji o  zaewidencjonowanych  przedsigbiorcach
nieprzeniesionych do CEIDG na potrzeby organéw wymiaru sprawiedliwosci
oraz osob fizycznych i prawnych,

prowadzenie i aktualizacja Punktu informacji dla przedsigbiorcy,

prowadzenie spraw wynikajacych z funkcji wiascicielskich w stosunku do
spotek prawa handlowego z udziatem miasta,

gromadzenie informacji i sporzadzanie analiz z dziatalnos$ci spotek prawa
handlowego z udzialem miasta,

przygotowywanie i opiniowanie propozycji zmian w umowach spolek,
statutach 1 regulaminach funkcjonowania,

sporzadzanie opinii w sprawie materialéw przedstawianych prezydentowi na
zgromadzenia wspolnikow badz akcjonariuszy,

przygotowywanie  dokumentéw  zwigzanych z  powolywaniem,
odwotywaniem i wynagradzaniem cztonkéw organdéw spotek z udziatem
miasta,

sporzadzanie projektow zarzadzen prezydenta i uchwat rady dotyczacych
wnoszenia lub cofania i zbywania przez miasto udzialéw badz akc;ji,

przygotowywanie dokumentow zwigzanych z przystgpieniem miasta do
spotek,

prowadzenie  spraw  dotyczacych  przeksztalcen  wilasnosciowych
i organizacyjnych spétek prawa handlowego z udziatem miasta,



17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

przygotowywanie projektow uchwal rady w sprawie zatwierdzenia taryf
za zbiorowe zaopatrzenie w wodg 1 zbiorowe odprowadzanie sciekow,

przygotowywanie projektow uchwat rady w sprawie ustalenia cen
urzedowych za ustugi przewozowe w publicznym transporcie zbiorowym,
opracowywanie, aktualizacja 1  monitorowanie realizacji  planu
zrOwnowazonego rozwoju publicznego transportu zbiorowego,

badanie i analiza potrzeb przewozowych w publicznym transporcie
zbiorowym, z uwzglednieniem potrzeb oséb niepetnosprawnych i 0s6b
o ograniczonej zdolnosci ruchowej,

wspotpraca z Miejskim Zaktadem Komunikacji Sp. z 0.0. w Ostrotgce przy
tworzeniu 1 aktualizacji rozktadéw jazdy,

prowadzenie spraw zwigzanych z podpisywaniem 1 realizacja porozumien
miedzygminnych w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

okreslanie przystankow komunikacyjnych, ktorych wlascicielem lub
zarzadzajacym jest miasto, udostepnionych operatorom i przewoznikom oraz
warunkow i zasad korzystania z tych obiektow,

okreslanie przystankow komunikacyjnych, ktorych wlascicielem lub
zarzadzajagcym nie jest miasto, udost¢pnionych wszystkim operatorom
1 przewoznikom oraz informowanie o stawce optat za korzystanie z tych
obiektow,

wydawanie zgody na korzystanie przez operatorow i przewoznikow
z przystankow komunikacji miejskiej w granicach administracyjnych miasta,

przygotowywanie i prowadzenie postgpowania zmierzajacego do zawarcia
umowy o §wiadczenie ustlug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i zmiang umowy z operatorem
o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

monitorowanie realizacji umowy o §wiadczenie ustug w zakresie publicznego
transportu zbiorowego,

ocena 1 kontrola realizacji przez operatora uslug w zakresie publicznego
transportu zbiorowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem uslug publicznego
transportu zbiorowego.

kontrola przedsiebiorcow w zakresie spelniania wymogéw bedacych podstawg
do udzielenia licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego os6b
i rzeczy, zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
i licencji w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy,

kontrola przedsiebiorcow w zakresie spetnienia wymogdéw bedacych podstawa
udzielenia licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu osOb taksowka,

kontrola przedsigbiorcow w zakresie spelnienia wymogéw do wydania
zaswiadczenia na wykonywanie przewozow drogowych na potrzeby wtasne,



34)

35)

36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)

46)

47)

48)

49)

50)

przygotowywanie projektu decyzji o wygaszeniu zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularnych i regularnych specjalnych,

przygotowywanie projektu decyzji o cofnieciu licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego rzeczy i osOb oraz na wykonywanie
transportu drogowego taksowka,

przygotowywanie projektu decyzji o cofnieciu zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularnych i regularnych specjalnych,

udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofnigcie
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w drodze
decyzji administracyjnej,

udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osOb samochodem
osobowym, pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do
przewozu powyzej 7 1 nie wigcej niz 9 osob acznie z kierowca lub licencji na
wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie
rzeczy w drodze decyzji administracyjnej,

udzielenie, odmowa udzielenia, zmiany lub cofnigcia licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob takso6wka w drodze
decyzji administracyjnej,

przygotowywanie projektu decyzji administracyjnych o wygaszeniu licencji
oraz zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

kontrola przedsigbiorcow w zakresie wykonywania przewozOw regularnych
i regularnych specjalnych,

wydawanie zaswiadczen oraz wypisu (wWypisOw) z zaswiadczen na przewozy
drogowe na potrzeby wlasne,

wydawanie zaswiadczen o liczbie pojazdow, dla ktérych zostal
udokumentowany ~ wymdg  zdolno$ci  finansowej  przedsigbiorcom
prowadzacym dziatalno$¢ w zakresie krajowego transportu drogowego,

przygotowywanie projektéw decyzji w sprawie natozenia kary pieni¢znej na
przedsiebiorcow,
udzielanie, odmowa udzielenia lub zmiany zezwolenia na wykonywanie

przewozoéw regularnych 1 regularnych  specjalnych w drodze decyzji
administracyjnej,

sporzadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob,

przygotowywanie rozktadu jazdy w regularnym przewozie os6b w transporcie
drogowym oraz jego weryfikacja,

uzgadnianie wydania zezwolenia z wlaSciwymi organami w zakresie
przewozéw regularnych,

sporzadzanie analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach
dziatalno$ci w zakresie krajowego transportu drogowego,

prowadzenie i aktualizacja Krajowego Rejestru  Elektronicznego
Przedsiebiorcow Transportu Drogowego (KREPTD),



51)

52)

53)

54)

55)

56)

57)

58)
59)

60)
61)

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie spelnienia wymogu
dobrej reputacji,

tworzenie Strategii Rozwoju Miasta oraz koordynacja wykonania programéw
1 harmonograméw w tym zakresie,

monitoring nad realizacjg Strategii Rozwoju Miasta przy wspo6tudziale
komorek organizacyjnych urzedu i miejskich jednostek organizacyjnych.”

koordynowanie = zadan bezposrednio zwigzanych z  wdrazaniem
i administrowaniem projektu ,,Utworzenie Centréw Kompetencji
Technologii Informacyjno — Komunikacyjnych w Ostrotece (Polska) i Mosty
(Biatoru$)” w ramach Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska —
Biatoru$ — Ukraina 2014 — 2020, Priorytet 2.2 Rozw0j Infrastruktury ICT"’,

koordynowanie i prowadzenie prac zwigzanych z planowaniem posiedzen,
prowadzeniem biezacej wymiany informacji z Zespotem Zarzadzajacym
Projektem po stronie Miasta Ostrot¢ki jako beneficjenta wiodgcego oraz
Biblioteki Rejonowej w Mostach — Bialoru$, bedacego partnerem -
beneficjentem w projekcie,

stala wspotpraca ze Wspolnym Sekretariatem Technicznym Programu
Wspbétpracy Transgranicznej Polska — Biatoru§ — Ukraina 2014-2020,
instytucja odpowiedzialng za wdrazanie 1 zarzadzanie programami
pomocowymi,

prawidlowe, rzetelne oraz terminowe wykonywanie zadan i obowigzkow
okreslonych w regulaminie pracy Zespotu Zarzadzajacego Projektem,

monitorowanie i raportowanie przebiegu prac w ramach projektu,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja spotkan projektowych, wizyt
w miejscu realizacji projektu, spotkan z organami realizujgcymi Program,
seminariéw, konferencji itp.,

dbalo$¢ o dokumentacje zwigzang z wdrazaniem i realizacja projektu,

wykonywanie innych zadan wspierajacych Zespot Zarzadzajacy Projektem
w codziennym wdrazaniu projektu.”.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

Janusz Kotowski



