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Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na realizacje zamoéwienia publicznego
,Publikacja ogloszen samorzadu Miasta Ostroleki”
Zamawiajacy

Miasto Ostrotgka z siedzibg 07-400 Ostrol¢ka Plac gen. J.Bema 1
tel.: (+48) 29 764 68 11 fax: (+48) 29 765 43 20
email: um@um.ostroleka.pl serwis internetowy: www.ostroleka.pl

Tryb postepowania

Postgpowanie prowadzone jest w warunkach art. 4 pkt 8 ustawy z dn. 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) o warto$ci ponizej wyrazonej w ztotych
rownowarto$ci kwoty 30 tys. euro (1 euro = 4,3117 PLN) wg Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2477).
Postepowanie ma na celu spetnienie zasady konkurencyjnosci i wybor najkorzystniejszej oferty.
Tryb postepowania zostal okreslony na podstawie Zarzadzenia Nr 91/2014 Prezydenta Miasta
Ostrotgki z dn. 16 kwietnia 2014 roku w sprawie ustalenia ramowych procedur udzielania
zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 tys.
euro.

Miejsce i sposob skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do dnia 18.02.2019 r. do godz. 15:00 do siedziby
Zamawiajacego (adres: 07-400 Ostroteka Plac gen. J. Bema 1 — biuro podawcze) w zamknigte;j
kopercie z dopiskiem ,,Oferta na emisj¢ ogloszen”.

Oferty zlozone po terminie okreslonym w pkt. 1 nie beda brane pod uwage w dalszej ocenie.
Zamawiajacy nie przewiduje organizacji publicznej sesji otwarcia ofert.

Z czynnosci otwarcia ofert zostanie sporzadzony protokot, informacja w tym zakresie zostanie
zamieszczona na stronie internetowej w miejscu publikacji ogloszenia, zaktadka ,,Zamowienia”.
Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni.

Oferte nalezy przygotowa¢ wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wykonawca w formularzu ofertowym poda cene brutto za zamawiang ustuge.

10) Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadno$cig do dwoch miejsc po

przecinku.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie

o$wiadczen i1 dokumentéw, okre§lonych w niniejszym ogloszeniu, ktore Wykonawcy musza

ztozy¢:

1) formularz oferty wedtug zataczonego wzoru — zatacznik nr 1;

2) o$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu — zatgcznik nr 2

3) oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania — zatacznik nr 3

4) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
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wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

5) oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej —
zatacznik nr 4.

Jezeli osoba reprezentujaca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie jest wskazana
jako upowazniona do jego reprezentacji we wilasciwym rejestrze lub ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej wraz z oferta nalezy ztozy¢ petnomocnictwo — do reprezentowania Wykonawcy w
postgpowaniu albo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy. Dokument
petnomocnictwa musi by¢ ztozony w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z
oryginatem.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajagcego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany
wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu lub sktadania ofert, spetnianiec warunkow, o ktorych mowa w art. 25a ust. 1 i brak
podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia tych warunkow.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, najpierw
dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu.
Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia os$wiadczen
dokumentow potwierdzajgcych okoliczno$ci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy (nie podleganie
wykluczeniu oraz spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetlnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, ze realizujac zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce
spetnienia warunkéw udziatu w postegpowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podstawy
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

5. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentow

1) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2) Komunikacja migdzy zamawiajacym z wykonawcami odbywa si¢ w formie pisemnej przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dn. 18 lipca 2002r. o
swiadczeniu uslug droga elektroniczng (Dz.U. z 2019r. poz. 123) lub za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy Strona 5 z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2018r. poz. 2188), osobiscie, za posrednictwem postanca badz faksu.

3) Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
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rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wymagane jest przesytane ofert w formie pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe, osobiscie lub za
posrednictwem postanca na adres Zamawiajgcego jak w ust. 1 niniejszego zaproszenia.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg pracownicy Urzedu Miasta:
fax. 29 765 43 20 lub mail: um@um.ostroleka.pl

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogltoszenia. Wniosek taki

powinien wplynaé¢ do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Wszystkie odpowiedzi na pytania Zamawiajacy
zamies$ci na swojej stronie internetowej https://bip.um.ostroleka.pl/

Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed terminem sktadania ofert.

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach w kazdym czasie przed uplywem terminu sktadania
ofert, Zamawiajagcy moze zmieni¢ tre$§¢ ogloszenia oraz zmodyfikowaé tres¢ dokumentow

sktadajacych si¢ na ogloszenie. Dokonana zmian¢ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano ogloszenie i zamieszcza na swojej stronie
internetoweyj.
Kazda wprowadzona zmiana stanie si¢ czg$cig specyfikacji.
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci ogloszenia
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedhuzeniu terminu
sktadania ofert, Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow, poprzez zamieszczenie informacji na
stronie internetowej.
Opis przedmiotu zamodwienia
Zamowienie polega¢ bedzie na emisji 10 ogloszen Miasta Ostrofeki jako organu lub Prezydenta
Miasta Ostroteki w ciggu jednego miesigca W prasie (wydanie papierowe lub internetowe) o
zasiggu minimum regionalnym (woj. mazowieckie) lub/i ogélnopolskim. (10 ogtoszen x 12 m-cy
razem 120 ogloszen w ciggu trwania umowy).
W przypadku koniecznosci emisji wickszej liczby ogloszen w danym miesigcu (powyzej 10)
Wykonawca emitowac begdzie ogloszenia jednorazowe za odrgbnym wynagrodzeniem.
W przypadku emisji mniejszej liczby ogloszen w danym miesigcu (ponizej 10) Wykonawca w
kolejnym miesigcu powinien wyemitowac ogloszenia tzw. niewykorzystane.
Czas trwania zamoOwienia: 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy.
W przypadku prasy drukowanej jako ,,emisja ogtoszenia” rozumie si¢ wydruk danego ogloszenia
w najblizszym wydaniu gazety o wielkosci max. % strony. Natomiast w przypadku wydan
internetowych ,,emisja ogloszenia” rozumie si¢ emisje danego ogloszenia na stronie internetowej
gtownej wydawcy w pozycji do TOP5 przez okres 24 godzin od daty publikacji. Po 24 godzinach
od zamieszczenia ogloszenie ,,spada” coraz nizej w miar¢ publikacji na stronie nowych tresci.
Dodatkowo ogloszenie widoczne powinno by¢ w specjalnej zakladce pn. ,,Urzqd Miasta
Ostroteki informuje”, do ktorej jest bezposredni dostegp ze strony gtownej wydawcy, przez caty
okres trwania umowy.
Przez ,,ogloszenie” na stronie internetowej rozumie si¢ test o dowolnej dhugosci, do ktorego
dotaczone moga by¢ zalgczniki np. zdjecia, mapy i inne zalaczniki w formie plikow do pobrania
lub odno$nikéw kierujacych do dokumentdéw. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystania
ogloszenia do emisji najpozniej na 24 godziny przed emisj3.
Materialty przekazywane be¢da przez Zamawiajacego w formie plikow elektronicznych
edytowanych oraz plikow PDF wraz z zleceniem na wskazany adres do kontaktu z Wykonawca
lub osoba przez niego upowazniong do realizacji przedmiotu zamoéwienia.
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8) Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamowienia ptatne bedzie przelewem bankowym w

9)

ciagu 21 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Rozliczenia za wykonany przedmiot zamowienia realizowane bgda w cyklach miesigcznych po
zakonczeniu danego miesigca. Do kazdej faktury powinno by¢ dotagczone potwierdzenie
zrealizowanej emisji ogloszen w danym miesigcu.

10) Kod: 79970000-4 Petna nazwa: Ustugi publikacji

7. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci

1) Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamOwienie nie mogg by¢ powigzani z Zamawiajagcym 0sobowo

ani kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania

pomigdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczegolnosci na:

a) Uczestniczeniu w spoltce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;.

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostal okreSlony przez Instytucje Zarzadzajaca w wytycznych
programowych.

c) Pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika.

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia - zatacznik nr 5.

10. Dodatkowe warunki

1) W przypadku ztozenia dokumentéw w niewlasciwej formie Zamawiajacy moze wezwaé

Wykonawce do usunigcia tych brakow w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia
oferty.

2) Zamawiajagcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste pomytki

rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek lub inne
omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym niepowodujace istotnych
zmian w tresci ofert. O naniesionych poprawkach Zamawiajagcy musi niezwlocznie
powiadomi¢ Wykonawce, oraz uzyskac jego zgode na dokonanie poprawek, ktore nie dotycza
oczywistych omytek.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sprawie wyboru ofert,

bez wskazywania przyczyny.

11. Ocena oferty - Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowa¢ si¢ kryterium:

a) cena ryczaltowa za emisje 10 ogloszen w miesigcu — 50 pkt;

b) cena za ogloszenie jednorazowe — 10 pkt;

€) stosunek ceny ryczattowej za emisje 10 ogloszen w miesigcu do ilo$ci sesji w przypadku
wydania internetowego lub sprzedazy w przypadku wydania drukowanego — 40 pkt.

2) Maksymalng liczbe punktow otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng. Liczba punktow dla

kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w nastepujacy sposob:
a) Liczba punktow oferty ocenianej P1 = (Cena najnizszej oferty +~ Cena oferty badanej) x
50
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b) Liczba punktéw oferty ocenianej P2 = (Cena najnizszej oferty ~ Cena oferty badanej) x
10

c) Liczba punktéw oferty ocenianej P3 = (Cena za emisj¢ 10 ogloszen + liczba sesji lub
sprzedaz) x 40

Ocena oferty to suma w/w punktow tj. P1 + P2 + P3.

Liczba sesji wydan internetowych liczona begdzie na podstawie wydrukow systemu statystyk
Google Analytics z nastgpujacych miesiecy: od 1 lipca 2018 r. do 31 grudzien 2018 r. -
wydruki nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wydan papierowych nalezy przedstawié
wielko$¢ sprzedazy za okres od 1 lipca 2018 r. do 31 grudzien 2018 r.

W przypadku gdy wydawca prowadzi jednoczesnie wydanie internetowe i papierowe do oceny
oferty nalezy wskaza¢ tylko jedng opcje.

Ocena bgdzie dokonana z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwicksza liczbe
punktow.

Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy
wybierze druga oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

W przypadku gdy okaze si¢, ze nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w terminie przez niego
okreslonym. W przypadku, gdy powtornie ztozone zostang oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy nie dokona wyboru Wykonawcy przedmiotu zaméwienia.

11. Informacje dotyczace wyboru oferty:

1)
2)
3)

4)

Wykonawcy, ktorzy zloza oferty zostang pisemnie zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie takze opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego zakladka ,,Zamoéwienia”.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie udokumentowany protokolem, do ktorego zostana
dotaczone zebrane oferty.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamknigcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktoérejkolwiek z ofert.

Prezydent Miasta
Lukasz Kulik

Strona5z5



