ZARZ ADZENIE NR 256/2015
PREZYDENTA MIASTA OSTROL EKI
z dnia 3 sierpnia 2015r.

w sprawie udosepniania informacji publicznej

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 6 émize 2001 r. o dospie do informaciji
publicznej (j.t. Dz. U. z 2014r., poz. 782 ze zwraz art. 11 b ust. 1 i 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o0 samadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 594 ze yparzdza

sie co nastpuje:
8 1.

1. Udosgpnianie informacji publicznej w Uerlzie odbywa sina zasadach przewidzianych
w ustawie z dnia 6 wrZaia 2001 r. o dogpie do informacji publicznej (j.t. Dz. U.
z 2014r., poz. 782 ze zm.) oraz niniejszegogenia.

2.  Ograniczenie dogtu do informacji publicznej mxe wynika wytacznie z ustaw.

§ 2.
llekro¢ w zarzdzeniu jest mowa o:

1) urzdzie - naley przez to rozumieUrzad Miasta Ostraiki,
2) prezydencie — natg przez to rozumiePrezydenta Miasta Ostetd,
3) sekretarzu — natg przez to rozumieSekretarza Miasta Ostedd,

4) komorce organizacyjnej - nale przez to rozumie wydzial, biuro, referat oraz
samodzielne stanowiska gdu, okrdélone w zarzdzeniu Nr 170/2015 Prezydenta
Miasta Ostragki z dnia 18 czerwca 2015r. w sprawie ustaleniaulsginu
organizacyjnego Urdu Miasta Ostraki,

5 BIP - naley przez to rozumie Biuletyn Informacji Publicznej Ukdu Miasta
Ostrokki,

6) kierowniku - nalgy przez to rozumie dyrektora, kierownika, pracownika na
samodzielnym stanowisku pracy w enlzie,

7) zaradzeniu - naley przez to rozumie zarzdzenie Prezydenta Miasta Ostiot
w sprawie udogpniania informaciji publicznej,

8) wniosku — naley przez to rozumiewniosek o udogpnienie informacji publiczne;j.

§ 3.
Udostpnianie informacji publicznych nagtuje poprzez:
1) ogtaszanie informacji w BIP,
2) publikacje informacji publicznych w siedzihiezedu na tablicach ogtosage
3) wglgdu do dokumentacji u¢gdowej,
4) przesytanie informacji poczelektronicza,
5) wskp na posiedzenia organow kolegialnych miasta,

Stronalz 3



6) udzielenie informaciji ustnej,

7) sporadzanie kserokopii dokumentow,

8) sporadzanie wydrukéw komputerowych,
9) przegranie danych na pdy€D-ROM,

10) przestanie informacji poczt

§4.

1. Informacja publiczna, ktora nie zostata udpsiona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Ostraki jest udosgpniana na wniosek.

Whniosek mena ztazy¢ w formie ustnej, pisemnej lub przesidrogy elektronicza.

Dedykowan forma ztozenia wniosku jest przestanie go zasm@olnictwem poczty
elektronicznej na adres: bip@um.ostroleka.pl.

§ 5.

1. Kazdy wniosek, ktéry wptynie do uedu rejestrowany jest w systemie Mdok przez
pracownikow Wydziatu Obstugi Uedlu, a nasipnie przekazywany jest do dekretaciji
sekretarzowi.

2. Sekretarz dokonuje dekretacji wedtug detavosci do poszczegolnych  kierownikow
komdrek organizacyjnych, a oryginat przekazuje dgdwatu Organizacji i Obstugi
Rady Miasta.

3. Odpowied na wniosek przygotowuje (w dwdch egzemplarzacpddpisuje whaciwy
kierownik komorki organizacyjnej (po akceptacji fedjo egzemplarza przez
bezpdredniego przetzonego).

4. Jeden egzemplarz odpowiedzi na wnioseksaiha komorka organizacyjna przekazuje
wnioskodawcy, a drugi do Wydziatlu Organizacji ishlgi Rady Miasta.

5. Jeeli wniosek dotyczy wicej niz jednej komorki organizacyjnej projekty odpowiedzi
(po akceptacji bezgoedniego przelonego) najpgniej 10 dnia od daty ich wptywu do
urzedu, kierownicy komorek organizacyjnych przekazwyo Wydziatlu Organizacji
i Obstugi Rady Miasta, ktory przygotowuje zbiagcadpowied i przedkiada g do
podpisu sekretarzowi.

§ 6.

Zobowigzuje sé kierownikébw komérek organizacyjnych do wykonywanigszelkich
czynndci pozostagcych w zakresie kompetencji rzeczowej danej komarniganizacyjnej,
zwigzanych z realizagj ustawy o dospie do informacji publicznej, a w szczeg&nob
terminowego udzielania odpowiedzi na wnioski.

§7.

W przypadku konieczrioi wykonania (na prde wnioskodawcy) kserokopii dokumentéw
bedacych w posiadaniu ugglu, zobowyzuje s¢ pracownikéw urzgdu do parafowania stron
wykonanych kserokopii. Na kou przygotowanych dokumentow nafewpisa dat oraz
imi¢ i nazwisko pracownika, ktory odpowiada za przyganie kserokopii.

§ 8.

1. W przypadku odmowy udegmienia informacji publicznej lub umorzenia pgxiwania
o udosgpnieniu informacji publicznej wikgziwy kierownik komorki organizacyjnej
przygotowuje projekt decyzji o odmowie udgstienia informacji publicznej lub
0 umorzeniu pogpowania o udogpnieniu informacji publicznej.
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2. Decyzg o odmowie udogpnienia informacji publicznej lub 0 umorzeniu pgsiwania
o udostpnieniu informacji publicznej wydaje prezydent.

§9.
Zbior wnioskéw i udzielonych odpowiedzi prowadzi Wyat Organizacji i Obstugi Rady
Miasta.

§ 10.
1. Dostp do informacji publicznej jest bezptatny, z zasteniem ust. 2.

2. Jeeli wytworzenie informacji publicznej wie st z poniesieniem dodatkowych
kosztow zwizanych z przygotowaniem i przekazaniem informacjibligznej,
a w szczegolnwi: zuzycie materiatdw, koszt eksploatacji oraz amortyzacyadzen
wykorzystanych do przygotowania informacji, wysékamptat poniesionych na rzecz
poczty za przekazanie informacji, stz maze, po uzyskaniu akceptacji sekretarza,
pobra od wnioskodawcy optatw wysokdaci odpowiadajcej tym kosztom.

3. W przypadku gdy wytworzenie informacji publiczneiigze st z poniesieniem
dodatkowych kosztéw, o ktdrych mowa w ust. 2 zolhauje s¢ kierownikow komorek
organizacyjnych wikiwych do udosfpnienia informacji publicznej do:

a) naliczenia wysokei optaty w zwizku 2z wytworzeniem informacji
I poinformowania wnioskodawcy o wysaim optaty,

b) przekazania pismem do Wydziatu Finanséw, 2tial Podatkdéw i Optat informacji
0 wysokaci naliczonej optaty wraz z danymi wnioskodawcy lucwystawienia
faktury.

4.  Cennik optat stosowanych przy udgstianiu informacji publicznych, stanowi zaknik
nr 1 do zarzdzenia.

§ 11.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zdeeniem oraz podczas jego interpretaci
nalezy kierow& sie¢ postanowieniami ustawy o depte do informacji publiczne.

§12.
Nadzor nad realizagjniniejszego zargdzenia powierza siSekretarzowi Miasta.

§ 13.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
(-) Janusz Kotowski

Strona 3z 3



Zalgcznik nr 1

do Zaradzenia Nr 256/2015
Prezydenta Miasta Ostrbd

Z dnia 3 sierpnia 2015r.

w sprawie udosgpniania informacji
publicznej

CENNIK OPLAT
ZA DODATKOWE KOSZTY ZWI AZANE ZE WSKAZANYM WE WNIOSKU
SPOSOBEM UDOSTEPNIENIA LUB KONIECZNO SCIA PRZEKSZTALCENIA
INFORMACJI PUBLICZNEJ W FORM E WSKAZAN A WE WNIOSKU

§1.
Wysoka¢ optat za néniki informacji publicznej, na ktérych udagniana jest
informacja publiczna w zwrku ze wskazanym we wniosku sposobem ughosenia:

1) koszt kserokopii/wydruku
a) czarno - biaty w formacie:
- A4 - 0,30 zt /odbitka + 23% VAT,
- A 3- 0,60 zt/odbitka + 23% VAT,
b) kolorowy w formacie:
- A4 - 2,15 zt/odbitka + 23% VAT,
- A 3- 4,30 zl/odbitka + 23% VAT,

c) czarno-biatlego i w kolorze w formacie powy A 3, ktérego nie mma
wydrukowa& w Urzedzie, ustalany dzie kadorazowo po uzyskaniu informacji
0 kosztach wydruku z firm§wiadczcej ustugi kserograficzne,

2) koszt ptyty CD-ROM + koperta - 1,00 zH/sztuk&3% VAT,
3) koszt kserokopii/wydruku dokumentu, na ktémyadery dokon& animizacji:
e czarno - biaty w formacie:
- A4 - 0,60 zt /odbitka + 23% VAT,
- A 3- 1,20 zl/odbitka + 23% VAT.

§2.
Pobranie optat przewidzianych w niniejszym adeeniu nie wyklucza obgienia
wnioskodawcy innymi kosztami ollenymi w odebnych przepisach.

8§ 3.
Optaty, o ktorych mowa w 8§ 1 i 2 naleuiscic:

1) bezpérednio w kasie urdu,
2) przelg na wigciwy rachunek bankowy ugdu: 62102015920000270202244457.

§ 4.

Optfaty, o ktérych mowa w 8 1 odpowiaglakosztom zwizanym z konieczriwia
przeksztatcania informacji w forgrwskazag we wniosku.

§5.
W przypadku, gdy wysokd optaty nie przekroczy jednorazowo 20,00 zt (brytoptata
nie podlega pobraniu.



