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ZAPYTANIE OFERTOWE 
dotyczące wyboru Wykonawcy realizującego wsparcie szkoleniowe w ramach projektu pt. „Kształcenie kadr realizujących doradztwo zawodowo-edukacyjne w szkołach województwa mazowieckiego, łódzkiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego – makroregion II”, nr projektu POWR.02.14.00-00-2012/18 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020, Oś priorytetowa: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie: 2.14 Rozwój narzędzi dla uczenia się przez całe życie.
Projekt jest realizowany w partnerstwie z Miastem Ostrołęka oraz Powiatem Pruszkowskim (Zespół Szkół nr 1 im. Stanisława Staszica w Pruszkowie). Liderem (Partnerem Wiodącym) jest Konsorcjum Szkoleniowo-doradcze sp. z o. o.  sp. k.
Wybór Wykonawców będzie odbywał się zgodnie z procedurą rozeznania rynku / zapytania cenowego , dla zamówienia o wartości nieprzekraczającej równowartości 30.000 euro
na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych

Zatwierdził:
                                                                                                                                      PREZYDENT MIASTA

Łukasz Kulik
Ostrołęka, 9 kwietnia 2019 r.
1. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM
Miasto Ostrołęka
Plac Gen. J. Bema 1
07-400 Ostrołęka
2. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW

Osoba upoważniona przez Zamawiającego do bieżących kontaktów, w tym udzielania odpowiedzi 
na zapytania Wykonawców:
Imię i nazwisko: Krystyna Biedrzycka
e-mail: krystyna.biedrzycka@um.ostroleka.pl  
tel.:   29 765 42 89
3. INFORMACJE O PROJEKCIE
Tytuł projektu: „Kształcenie kadr realizujących doradztwo zawodowo-edukacyjne w szkołach województwa mazowieckiego, łódzkiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego – makroregion II”
Numer projektu: POWR.02.14.00-00-2012/18.
Cel projektu: Celem projektu jest podniesienie jakości świadczonych usług doradztwa zawodowo-edukacyjnego 
Termin realizacji projektu:  15.05.2019 - 30.04.2020. 
Obszar realizacji: Projekt realizowany na terenie województw: mazowieckiego, łódzkiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego.
4. NAZWA I KOD WEDŁUG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV)
80000000-4 

Nazwa kodu CPV: Usługi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 

Nazwa kodu CPV: Usługi szkoleniowe

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
POSTANOWIENIA OGÓLNE:
5.1. W związku z realizacją projektu: „Kształcenie kadr realizujących doradztwo zawodowo-edukacyjne w szkołach województwa mazowieckiego, łódzkiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego – makroregion II”, POWR.02.14.00-00-2012/18 (dalej „Projekt”) Miasto Ostrołęka zaprasza do złożenia oferty na realizację usługi szkoleniowej w zakresie przeprowadzenia łącznie maksymalnie 20 szkoleń 3-dniowych, stacjonarnych (szkolenie dla 1 grupy: 20 godzin zegarowych, realizowane w następujące po sobie dni kalendarzowe, tj. 3 dni x 5,5-7,5 godzin zegarowych zajęć) z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego według, przekazanego przez Zamawiającego, ramowego programu szkolenia.
5.2. Ramowy program szkoleń – 13 modułów:

Dzień I (5,5 godziny):
Moduł I: Wprowadzenie do szkolenia – 1,5 godziny
Moduł II: Nowoczesne doradztwo zawodowe w szkole – 1 godzina
Moduł III: Zmiany w kształceniu zawodowym a doradztwo zawodowe – 1 godzina
Moduł IV: Diagnoza stanu doradztwa zawodowego w szkole – 2 godziny
Dzień II (7,5 godziny):
Moduł V: Wewnątrzszkolny system doradztwa zawodowego –  2 godziny
Moduł VI: Tworzenie i rozwój sieci współpracy osób, instytucji i podmiotów działających w zakresie doradztwa zawodowego – 2,5 godziny
Moduł VII: Plan zewnętrznego wsparcia szkoły – 1 godzina 
Moduł VIII: Preorientacja w przedszkolu i orientacja zawodowa w szkole podstawowej w kl. I-III oraz IV-VI – 2 godziny
Dzień III (7 godzin):
Moduł IX: Doradztwo zawodowe dla klas VII i VIII szkoły podstawowej i szkół ponadpodstawowych – 1,5 godziny 
Moduł X: Zasoby i materiały wspierające doradztwo zawodowe – 1 godzina
Moduł XI: Doradztwo zawodowe dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi – 2 godziny
Moduł XII: Monitorowanie i ewaluacja zadań realizowanych w zakresie doradztwa zawodowego w szkołach i placówkach systemu oświaty – 1,5 godziny
Moduł XIII: Podsumowanie szkolenia – 1 godzina
Moduły zostaną zaktualizowane o nowe rozwiązania prawne.

5.3. Wykonawca, w ramach ustalonego w Załączniku nr 1 (Formularz ofertowy) wynagrodzenia zobowiązuje się m.in. do:
- przeprowadzenia 3-dniowych szkoleń stacjonarnych z zakresu doradztwa zawodowo-edukacyjnego dla uczestników projektu po 20 godzin zegarowych, realizowanych w 3 następujących po sobie dniach kalendarzowych, tj. 3 dni x 5,5-7.5 godzin zegarowych zajęć,

- przeprowadzenia szkoleń w oparciu o wypracowany standard oraz zgodnie z programem otrzymanym od zleceniodawcy,

- prowadzenia wymaganej dokumentacji szkoleniowej, w tym dzienników zajęć z listą obecności i zakresem tematycznym,

- należytego wypełniania zadań powierzonych do wykonania, 

- podpisania i przekazania uczestnikom zaświadczeń o ukończeniu szkolenia,

- przygotowania listy zawierającej podpisy uczestników, którzy odebrali zaświadczenia o ukończeniu szkolenia,

- odbierania od uczestników i przekazania Zleceniodawcy dokumentacji dostarczanej przez uczestników szkoleń (wypełnione formularze zgłoszeniowe, deklaracje udziału, zaświadczenia o zatrudnieniu w danej szkole/placówce, oświadczenia uczestników projektu, wnioski dot. zwrotu kosztów dojazdu itp.),

- niezwłocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail informacji o każdym uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości,

- przekazywania Zleceniodawcy wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej z realizowaną usługą do 3 dnie po zakończonym szkoleniu,

- współpracy z zespołem projektowym, w szczególności z Koordynatorem Projektu, wskazanym przez Zamawiającego na etapie realizacji zamówienia,
- zgłaszania problemów i nieprawidłowości niezwłocznie po zaobserwowaniu ich występowania,

- zachowania w tajemnicy wszelkich danych, do których będzie miał dostęp i informacji pozyskanych w toku czynności związanych z powierzonymi zadaniami.
6. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA (UMOWY):
6.1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 
15.05 2019 – 30.04. 2020 r.
6.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany, przedłużenia terminu realizacji przedmiotu zamówienia (szczególnie w przypadku zmiany okresu realizacji projektu, wydłużenia czasu trwania poszczególnych etapów realizacji projektu, zmian wynikających z potrzeb uczestników). Nowe terminy realizacji będą ustalane w porozumieniu z wybranym Wykonawcą..
6.3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu/odwołania zaplanowanego szkolenia. 
6.4. Miejsce wykonania zamówienia:
ośrodki szkoleniowe na terenie województwa mazowieckiego – szczegółowo określone według preferencji i miejsca zamieszkania uczestników projektu (na terenie miasta wojewódzkiego i/lub miast powiatowych i/lub miast średnich, w tym miast średnich tracących funkcje społeczno-gospodarcze);
7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM:
7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy (zarówno osoby fizyczne, w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, jak i osoby prawne), którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej, tj. wykażą, iż dysponująco najmniej 1 (jedną) osobą skierowaną przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, która będzie odpowiedzialna za świadczenie usług, jest jednocześnie nauczycielem  w rozumieniu ustawy Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2018 r. poz. 967, z późn. zm.) i posiada następujące wykształcenie i doświadczenie:
a) wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie,

b) wykształcenie potwierdzające kwalifikacje doradcy zawodowego (zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli) lub inne formy doskonalenia z zakresu doradztwa zawodowego (Studia podyplomowe z doradztwa zawodowego, kursy i szkolenia z doradztwa zawodowego prowadzone przez ośrodki doskonalenia nauczycieli oraz inne instytucje szkoleniowe),

c) ukończone szkolenie w projekcie pn. „Przygotowanie trenerów do realizacji szkoleń z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego” realizowanym przez Ośrodek Rozwoju Edukacji,

d)  co najmniej roczne doświadczenie w prowadzeniu działań z obszaru doradztwa zawodowego,

e) co najmniej roczne doświadczenie we współpracy ze szkołami, przedszkolami, placówkami, kuratoriami w zakresie doradztwa zawodowego,

f) doświadczenie w prowadzeniu szkoleń – przeprowadzone minimum 20 godzin szkoleniowych w ciągu ostatnich dwóch lat.

7.2. Zamawiający uzna, iż Wykonawca posiada wymagane wykształcenie i doświadczenie, jeżeli wskazany trener spełni łącznie warunki określone w lit. a), b), c), d), e), f). 
7.3. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postepowaniu na podstawie załącznika nr 1 do zapytania ofertowego, kryteria formalne od pkt.8 do pkt.13. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia – nie spełnia.
7.4. Zamawiający dokona oceny według kryterium ceny 1 godziny zegarowej pracy trenera wskazanej w zapytaniu ofertowym.
7.5. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert przez konsorcja osób fizycznych, w tym osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą, oraz osób prawnych.
W przypadku składania ofert wspólnych należy załączyć załącznik nr 1 do zapytania ofertowego wypełniony przez każdego z trenerów osobno oraz załączyć umowę konsorcjum podpisaną przez wszystkich członków konsorcjum, a oświadczenia stanowiące załącznik nr 2, 3, 4 i 5 od niniejszego zapytania ofertowego muszą zostać podpisane osobno przez każdego członka konsorcjum we własnym imieniu.

Oferent wskaże w ofercie 1 (jednego) trenera, który przeprowadzi łącznie 20 szkoleń w zakresie określonym w zapytaniu ofertowym, przy czym trener winien spełniać wszystkie warunki dotyczące kwalifikacji i doświadczenia, określone w zapytaniu ofertowym.
7.6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych lub częściowych.
8. WYKLUCZENIA
8.1. Zamawiający wyklucza możliwość złożenia oferty przez Wykonawców powiązanych z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

8.2. W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu. Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w oświadczeniu (o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym) zawartym w załączniku nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia – nie spełnia.

8.3. Wykonawca musi spełniać wszystkie wyżej wymienione warunki udziału w postepowaniu, które oceniane są zerojedynkowo (według formuły: spełnia – nie spełnia) oraz warunek dotyczący braku powiązań kapitałowych i osobowych. Niespełnienie któregokolwiek z warunków udziału w postepowaniu oraz warunku dotyczącego braku powiązań kapitałowych i osobowych będzie skutkowało odrzuceniem oferty Wykonawcy. Wszystkie załączniki należy wypełnić tak, by jednoznacznie wskazywały na spełnianie opisanych warunków udziału w postepowaniu oraz należy dołączyć takie dokumenty (jeżeli wymagane), z których jednoznacznie wynika, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postepowaniu. Oferty, które nie spełnią tego wymagania zostaną odrzucone.
9. FORMA, TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
9.1. Ofertę należy złożyć na załączonych formularzach.

9.2. Ofertę należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego:

Urząd Miasta Ostrołęki (punkt obsługi interesantów – parter)
Plac Gen. J. Bema 1

07-400 Ostrołęka

- przesyłką kurierską, pocztową lub osobiście (w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Oferta na realizację zamówienia prowadzenia szkoleń dotyczących doradztwa zawodowo-edukacyjnego”.
9.3. Ofertę należy złożyć do dnia 19.04.2019 roku do godz. 12.00. O dostarczeniu oferty w terminie decyduje data oraz godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego.

9.4. Wszystkie oferty złożone po terminie zostaną odrzucone bez rozpoznania.

9.5. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi.

9.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.
   9.7. Kompletna oferta musi zawierać:
           - wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz ofertowy (stanowiący załącznik nr 1 do            zapytania ofertowego),

          - wypełnione i podpisane przez Wykonawcę Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału            w postępowaniu (stanowiące załącznik nr 2 do zapytania ofertowego),

- wypełnione i podpisane przez Wykonawcę Oświadczenie dotyczące przynależności do grupy kapitałowej (stanowiące załącznik nr 3 do zapytania ofertowego),
- wypełnione i podpisane przez Wykonawcę Oświadczenie o nieprzekraczaniu limitu 276 godzin łącznego zaangażowania zawodowego (stanowiące załącznik nr 4 do zapytania ofertowego),
- wypełnione i podpisane przez Wykonawcę Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych (stanowiące załącznik nr 5 do zapytania ofertowego),
- umowę konsorcjum – w przypadku Wykonawców składających ofertę w konsorcjum,

- pełnomocnictwo do podpisania oferty – w przypadku podpisywania oferty przez osoby, które nie są upoważnione do reprezentowania Wykonawcy na podstawie wskazania we właściwym rejestrze. 
9.8. Oferta i załączone do niej oświadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiającego, muszą być podpisane przez Wykonawcę. Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis złożony (w sposób umożliwiający identyfikację osoby) przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, wskazane we właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie. Oświadczenia trenerów muszą być dodatkowo podpisane przez trenerów, których dotyczą.

9.9. Oferty niekompletne/nieczytelne, przesłane w innej formie niż na wskazanych przez Zamawiającego        formularzach, przesłane po terminie zostaną odrzucone i nie będą podlegały rozpatrzeniu.
9.10. Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe może złożyć tylko jedną ofertę.
9.11.Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
9.12.Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Informacja o zmianie lub wycofaniu oferty powinna być doręczona Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.
10. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA:
10.1. Oferta cenowa powinna uwzględniać koszt jednostkowy brutto (tj. cenę brutto za przeprowadzenie 1 godziny zegarowej szkolenia przez 1 trenera).
10.2. W cenie usługi Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie przewidywalne koszty związane z realizacją zamówienia oraz wszystkie koszty wynikające z zapisów niniejszego zapytania ofertowego, bez których realizacja zamówienia nie byłaby możliwa.
10.3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich.
10.4. Cena określona przez Wykonawcę w ofercie będzie obowiązywała przez cały okres ważności umowy i nie będzie podlegała zwiększeniu.
10.5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.
10.6. Rozliczenie z Wykonawcą będzie prowadzone na podstawie liczby faktycznie przeprowadzonych godzin szkoleniowych.
10.7. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej Zamawiający jest uprawniony pomniejszyć wynagrodzenie wynikające z treści złożonej oferty o składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne jak również zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych.
10.8. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania płatności zaliczkowych na poczet wykonania przedmiotu zamówienia.
10.9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę.
10.10. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejno najwyższą liczbę punktów. 
10.11. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert.

10.12. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego.

10.13. Osobą odpowiedzialną za udzielanie informacji jest Krystyna Biedrzycka, e-mail: krystyna.biedrzycka@um.ostroleka.pl, tel. 29 765 42 89.

11. KRYTERIA OCENY OFERT:

11.1. Wybór ofert będzie dokonywany w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert.
11.2. Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone bez rozpoznania.
11.3. Ocena ofert będzie złożona z dwóch etapów: 
Etap 1: Zamawiający dokona oceny formalnej ofert pod względem spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu ofertowym oraz pod względem kompletności złożonej oferty. Oferta niekompletna i/lub oferta Wykonawcy, który nie spełni któregokolwiek z warunków udziału w postępowaniu zostanie odrzucona.
Etap 2: Oferty kompletne i spełniające warunki udziału w postępowaniu zostaną ocenione, 
według przyjętego kryterium- cena 100%.
11.4. Wynik postępowania zostanie opublikowany na stronie internetowej Urzędu Miasta Ostrołęka lub wywieszony na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Miasta Ostrołęka
11.5.  Z tytułu odrzucenia oferty nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.
11.6. Przy wyborze Wykonawcy Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami:
                  KRYTRIA FORMALNE – spełnienie wszystkich wymagań.
CENA - cena brutto za przeprowadzenie 1 godziny zegarowej szkolenia przez trenera. 
Jeżeli wszystkie oferty będą spełniały wymagania formalne, to o wyborze oferty będzie decydowała najniższa cena wykazana w ofercie. 
.
12. OKREŚLENIE WARUNKÓW UMOWY ORAZ ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:
12.1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej umowy 
z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne będą zmiany, wynikające w szczególności ze:
- zmiany jakichkolwiek rozporządzeń, przepisów i innych dokumentów, w tym dokumentów programowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020, mających wpływ na realizację umowy,
- zmiany terminu i harmonogramu realizacji usługi i realizacji projektu,
- zmiany ostatecznej liczby godzin wsparcia dla uczestników projektu,
- zmiany ostatecznej liczby uczestników projektu,
12.2. Umowa z Wykonawcą będzie mogła zostać rozwiązana za 30-dniowym wypowiedzeniem lub za porozumieniem stron. 
12.3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcą muszą być dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem nieważności.
12.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo monitorowania przez Wykonawcę zajęć w każdym czasie, również bez zapowiedzi.
12.5. Zamawiający informuje, iż w umowie z wybranym Wykonawcą, znajdzie się zapis: W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizowanej przez Wykonawcę umowie, Zamawiający zobowiązuje się przekazać Wykonawcy na piśmie swoje zastrzeżenia i/lub żądać podjęcia natychmiastowych działań mających na celu należyte wywiązanie się z umowy, a Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie zobowiązany jest przedstawić swoje pisemne wyjaśnienia w tym zakresie i/lub natychmiastowe działania mające na celu należyte wywiązywanie się z umowy.
12.6. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli wyjdzie na jaw, że w toku postępowania o udzielenie zamówienia, którego dotyczy umowa, Wykonawca złożył oświadczenie niezgodne z prawdą, w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
12.7. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca mimo pisemnego upomnienia Zamawiającego nie będzie wywiązywał się z postanowień umowy, co będzie miało istotny wpływ na przebieg jej realizacji, w terminie 7 dni liczonych od bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego mu przez Zamawiającego na naprawienie naruszeń.
12.8. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
w terminie 7 dni liczonych od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiedzy o zaistniałych przyczynach. Uprawnienie odstąpienia od umowy nie wyłącza prawa Zamawiającego do naliczenia kar umownych.
12.9. Wybrany Wykonawca w ciągu 3 dni od daty otrzymania informacji o wyborze przedstawi projekt umowy zawierający m.in. wymagania zapytania ofertowego.
12.10. Okres związania ofertą: 30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania ofert.
13. DANE OSOBOWE

13.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający  informuję, że: 
- Administratorem zebranych danych osobowych pozyskanych podczas niniejszego postępowania, w celu wyłonienia Wykonawcy usługi związanej z niniejszym zapytaniem  ofertowym,  jest Miasto Ostrołęka, Pl. Gen. J. Bema 1, zebrane dane osobowe Wykonawców i innych osób związanych z postępowaniem, przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem.
- Odbiorcami wszelkich zebranych danych osobowych, związanych z niniejszym zapytaniem, będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o procedurę zasady konkurencyjności bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych z późn. zm.
- Zebrane dane osobowe, związane z rozstrzygnięciem niniejszego postępowania, będą przechowywane, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, którego dotyczy postępowanie, chyba że Instytucja Zarządzająca lub Instytucja Pośrednicząca we wdrażaniu PO WER 2014-2020 podejmie decyzję o przedłużeniu terminu archiwizacji danych i dokumentów.
- W odniesieniu do zebranych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
- Wykonawca lub/i inne osoby/podmioty wskazane przez Wykonawcę, podający swoje dane osobowe Zamawiającemu w związku z niniejszym zapytaniem,  posiada/ją:
a) prawo dostępu do swoich danych osobowych – na podstawie art. 15 RODO,

b) prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczących – na podstawie art. 16 RODO
,
c) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
 – na podstawie art. 18 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących, narusza przepisy RODO.
  - Nie przysługuje Wykonawcy lub/i innym osobom  związanych z niniejszym postępowaniem:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,

b) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy lub/i innych osób  wskazanych przez Wykonawcę jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
14. ZAŁĄCZNIKI:
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 
Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przynależności do grupy kapitałowej.
Załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawcy o nieprzekraczaniu limitu 276 godzin łącznego zaangażowania zawodowego.
Załącznik nr 5  - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych.

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Formularz ofertowy dla TRENERÓW szkoleń w ramach projektu pt „Kształcenie kadr realizujących doradztwo zawodowo-edukacyjne w szkołach województwa mazowieckiego, łódzkiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego – makroregion II”, nr projektu POWR.02.14.00-00-2012/18.
FORMULARZ OFERTOWY
na prowadzenie szkoleń dotyczących doradztwa edukacyjno-zawodowego.
Zadaniem trenera będzie prowadzenie szkoleń trwających 20 godzin zegarowych (3 dni szkolenia, dni następujące po sobie) oraz współpraca z Ekspertem merytorycznym projektu.

Wykonawca winien wskazać trenera spełniającego wymagania zapytania ofertowego. 
Podstawowe informacje
1. Imię:




……………………………………………..
2. Nazwisko/Nazwa Wykonawcy

……………………………………………..

3. Adres do korespondencji: 

……………………………………………..

4. Adres e-mail:



……………………………………………..

5. Telefon komórkowy:


……………………………………………..

6. Aktualne miejsce pracy: (proszę podać nazwę placówki, adres)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

7. Prosimy o podanie specjalnych potrzeb wynikających z rodzaju Pani/Pana niepełnosprawności, umożliwiających udział w projekcie:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Kryteria formalne 

Oferta, która nie spełni wymogów formalnych, zostaje odrzucona i nie podlega dalszej ocenie, tj. ocenie merytorycznej/jakościowej.
Osoba realizująca zamówienie/trener
Imię i Nazwisko: ……………………………………………….

8. Wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie.

(proszę podać nazwę uczelni, wydział, specjalność, rok ukończenia):

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
9. Wykształcenie potwierdzające kwalifikacje doradcy zawodowego (zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli) lub inne formy doskonalenia z zakresu doradztwa zawodowego (studia podyplomowe z doradztwa zawodowego, kursy i szkolenia z zakresu doradztwa zawodowego prowadzone przez ośrodki doskonalenia nauczycieli oraz inne instytucje szkoleniowe):

(proszę podać nazwę uczelni, wydział, specjalność, rok ukończenia)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
10. Ukończone szkolenie w projekcie pn. „Przygotowanie trenerów do realizacji szkoleń z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego” realizowanym przez Ośrodek Rozwoju Edukacji.

(proszę podać miejsce i termin szkolenia)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
11. Co najmniej roczne doświadczenie w prowadzeniu działań z obszaru doradztwa zawodowego. 

(proszę podać nazwę placówki, okres wykonywania zadań w układzie od-do miesiąc, rok)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
12. Co najmniej roczne doświadczenie we współpracy ze szkołami, przedszkolami, placówkami, kuratoriami w zakresie doradztwa zawodowego:

(proszę podać nazwę placówki, okres wykonywanych zadań w układzie od-do miesiąc, rok)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
13. Posiadanie doświadczenia w prowadzeniu szkoleń – przeprowadzone minimum 20 godzin szkoleniowych w ciągu ostatnich dwóch lat.
Szacowany koszt pracy Trenera

14. Szacowany koszt brutto 1 godziny zegarowej(PLN) pracy Trenera.

(cena brutto obejmuje podatek VAT, a w przypadku osoby fizycznej obligatoryjne obciążenia z tytułu składek ZUS i Fundusz Pracy po stronie pracownika i pracodawcy)
……………………………………………………słownie:………………………………………………………………………………………………………………………
Wartość oferty: 20 szkoleń x 20 godzin zegarowych x koszt 1 godziny zegarowej brutto:
………………………………………………………słownie:……………………………………………………………………………………………………………………
Zgody 

1. Oświadczam, że:

1) Zapoznałem się z treścią Zapytania ofertowego, wszelkimi zmianami wprowadzonymi przez Zamawiającego w trakcie Postępowania o udzielenie Zamówienia i przejmuję je bez zastrzeżeń,

2) Wyceniłem wszystkie elementy niezbędne do prawidłowego wykonania umowy,

3) Oferta została sporządzona na formularzach zgodnych ze wzorami formularzy stanowiącymi załączniki do Zapytania ofertowego,

4) Złożone oświadczenia i dokumenty są zgodne z stanem faktycznym,

2. Zapłata należności na rzecz Wykonawcy, nastąpi przelewem na rachunek bankowy numer: ……………………………………………………………………………………….. prowadzony przez ………………………………………………… ,

w oparciu o prawidłowo wystawiona kartę szkoleń wystawioną w okresie rozliczeniowym.

3. Oświadczam, że jestem związany ofertą przez okres wskazany w Zapytaniu ofertowym i w przypadku wygrania Postepowania zobowiązuję się do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.

4. Oświadczam, że jestem/ nie jestem* podatnikiem podatku VAT.

5. Upoważniam Zamawiającego lub jego upoważnionych przedstawicieli do przeprowadzenia wszelkich badań mających na celu sprawdzenie oświadczeń, dokumentów i przedłożonych informacji oraz wyjaśnień finansowych i technicznych.

6. Upoważniam każdą osobę publiczną, bank lub przedsiębiorstwa wymienione w Ofercie do dostarczenia stosownej informacji uznanej przez Zamawiającego za istotną w celu sprawdzenia oświadczeń i informacji zawartych w ofercie.

7. Imiona i nazwiska oraz stanowiska osób upoważnionych ze strony Wykonawcy, z którymi można się kontaktować w celu uzyskania dodatkowych informacji dotyczących przedmiotu Zamówienia:

1) ………………………………………………………………. Email: ……………………………………………….. tel. …………………………….

8. Osoby uprawnione do składania oświadczeń woli/do współpracy/do kontaktów/ podpisywania protokołów odbioru związanych z Umową, o których mowa w par. 18 ust. 1 pkt 2) Umowy:

2) ………………………………………………………………. Email: ……………………………………………….. tel. …………………………….
* niepotrzebne skreślić 

……………………………………….






……………………………………………….

(data i miejscowość)







(podpis i pieczęć Wykonawcy)

Będąc świadomym odpowiedzialności cywilnej, iż dane zawarte w niniejszym formularzu są zgodne z prawdą i stanem faktycznym.
……………………………………….






……………………………………………….

(data i miejscowość)







(podpis i pieczęć Wykonawcy)


Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Dane Wykonawcy:

Imię i nazwisko

……………………………………………………………

Adres:


……………………………………………………………

Zadanie pn.: usługi trenerskie w ramach projektu pt „Kształcenie kadr realizujących doradztwo zawodowo-edukacyjne w szkołach województwa mazowieckiego, łódzkiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego – makroregion II”, nr projektu POWR.02.14.00-00-2012/18.

Oświadczam, że:

1) Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej w Zapytaniu ofertowym działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2) Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie,

3) Dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia,

4) Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie Zamówienia,

5) W okresie 3 lat przed wszczęciem Postępowania nie stwierdzono prawomocnym orzeczeniem sądu wyrządzenia przeze mnie szkody polegającej na niewykonaniu Zamówienia lub wykonaniu Zamówienia nienależycie,

6) Nie otwarto w odniesieniu do mnie likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

7) Nie zalegam z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, z wyjątkiem przypadków uzyskania przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia, rozłożenia na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organy,

8) Dot. osoby fizycznej: nie zostałem prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w związku z postepowaniem o udzielenia Zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego,

9) Sąd nie orzekł wobec mnie, jako podmiotu zbiorowego, zakazu ubiegania się o Zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary,

…………………………………………..




………………………………………..

(data i miejscowość)






(podpis i pieczęć Wykonawcy)

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego – oświadczenie Wykonawcy dotyczące przynależności do grupy kapitałowej
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

dotyczące przynależności do grupy kapitałowej

Dane Wykonawcy:

Imię i nazwisko

……………………………………………..

Adres


……………………………………………..

Zadanie pn.: usługi trenerskie w ramach projektu pt „Kształcenie kadr realizujących doradztwo zawodowo-edukacyjne w szkołach województwa mazowieckiego, łódzkiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego – makroregion II”, nr projektu POWR.02.14.00-00-2012/18.

Postepowanie o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z zasadą konkurencyjności.

Oświadczam/y, że Wykonawca należy/nie należy* do grupy kapitałowej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 184 ze zm.).

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, do której należy Wykonawca (zawierająca nazwę podmiotu, dokładny adres i NIP) stanowi załącznik do niniejszego oświadczenia**.

…………………………………………..





………………………………………..

(data i miejscowość)






(podpis i pieczęć Wykonawcy)

* Niepotrzebne skreślić

** Załączyć w przypadku, gdy Wykonawca należy do grupy kapitałowej
Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego – oświadczenie Wykonawcy o nie przekraczaniu limitu 276 godzin łącznego zaangażowania zawodowego
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

o nie przekraczaniu limitu 276 godzin łącznego zaangażowania zawodowego

Dane Wykonawcy:

Imię i nazwisko

……………………………………………..

Adres


……………………………………………..

W związku z zaangażowaniem mnie do projektu pt. „Kształcenie kadr realizujących doradztwo zawodowo-edukacyjne w szkołach województwa mazowieckiego, łódzkiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego – makroregion II”, nr projektu POWR.02.14.00-00-2012/18., oświadczam co następuje:

Moje łączne zaangażowanie zawodowe (wynikające ze stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangażowania o których mowa w rozdziale 6.16 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS 2014-2020, w tym czas zaangażowania w ramach własnej działalności gospodarczej poza projektami) zarówno w realizację wszystkich projektów finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Wnioskodawcy oraz innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie.

Zobowiązuję się jednocześnie do nie przekraczania ww. miesięcznego limitu godzin w okresie mojego zaangażowania zawodowego do projektu.
( Oświadczam, iż nie jestem zaangażowany/a w realizację innych projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności.

( Oświadczam, iż jestem zaangażowany/a w realizację następujących projektów:

	Tytuł projektu i nazwa Beneficjenta
	Rodzaj umowy
	Okres zaangażowania 
	Liczba godzin zaangażowania miesięcznie

	
	
	
	

	
	
	
	


( Oświadczam, iż nie jestem zaangażowany/a w realizację żadnych innych zadań  finansowanych ze źródeł poza projektowych, w tym środków własnych Beneficjenta i innych podmiotów.

( Oświadczam, iż jestem zaangażowany/a w realizację następujących zadań poza projektowych:

	Nazwa pracodawcy/ zleceniodawcy
	Rodzaj umowy
	Okres zaangażowania 
	Liczba godzin zaangażowania miesięcznie

	
	
	
	

	
	
	
	


( Oświadczam, iż podmiot wskazany pod nr ………. Jest instytucją uczestniczącą w realizacji Programu Operacyjnego, jednakże w przypadku zaangażowania mnie do projektu nie zachodzi konflikt interesów ani ryzyko podwójnego finansowania wydatków, o których mowa w Wytycznych.

Będąc świadomym odpowiedzialności cywilnej, iż dane zawarte w niniejszym oświadczeniu są zgodne z prawdą i stanem faktycznym.

…………………………………………..





………………………………………..

(data i miejscowość)






(podpis i pieczęć Wykonawcy)

 Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego – Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH

Dane Wykonawcy:

Imię i nazwisko

……………………………………………………………

Adres:


……………………………………………………………

Zadanie pn.: usługi trenerskie w ramach projektu pt „Kształcenie kadr realizujących doradztwo zawodowo-edukacyjne w szkołach województwa mazowieckiego, łódzkiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego – makroregion II”, nr projektu POWR.02.14.00-00-2012/18.

Oświadczam, iż nie posiadam żadnych powiązań osobowych ani kapitałowych z Miastem Ostrołęka. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a)  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b)  posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

…………………………………………..





………………………………………..

(data i miejscowość)






(podpis i pieczęć Wykonawcy)

� skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia opisanego w niniejszym zapytaniu, ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z procedurą zasady konkurencyjności, oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.


� prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.





Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

„Kształcenie kadr realizujących doradztwo zawodowo-edukacyjne w szkołach województwa mazowieckiego, łódzkiego, podlaskiego i warmińsko-mazurskiego – makroregion II”
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