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Rozdział 1. Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu

Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z art. 138o ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej ustawą. Zamawiający udziela zamówienia w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujący.
Usługa realizowana będzie przez: Urząd Miasta w Ostrołęce, Pl. gen. J. Bema 1, 
07-410 Ostrołęka.

Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu:

· strona internetowa Zamawiającego – www.ostroleka.pl,

· tablica ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym w okresie 24 miesięcy dla Urzędu Miasta Ostrołęki w rozumieniu ustawy 
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 t.j.) polegających na:
1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych rejestrowanych
i nierejestrowanych, krajowych i zagranicznych, w tym druków bezadresowych oraz paczek wraz z usługą odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego, a w razie niemożności ich doręczenia, zwrocie tych przesyłek do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy,
2) dostarczeniu przez Wykonawcę przesyłek pocztowych do każdego miejsca w kraju
i zagranicą na podany adres do krajów, z którymi Polskę wiążą umowy na świadczenie usług pocztowych.
1. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:
1) przesyłki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne o wadze do 2000 g,
2) przesyłki listowe rejestrowane krajowe i zagraniczne nadane i doręczone za pokwitowaniem, za potwierdzeniem odbioru o wadze do 2000 g, 
3) druki bezadresowe o wadze do 50 g nadane do mieszkańców m. Ostrołęki,
4) paczki krajowe i zagraniczne – przesyłki rejestrowane, z uwzględnieniem podziału na przesyłki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytów określonych w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego,
5) ewentualnie inne przesyłki wg cen wynikających z cennika Wykonawcy.
2. Warunki świadczenia usług:
1) przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczone będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i zagranicą na podany adres do krajów, z którymi Polskę wiążą umowy na świadczenie usług pocztowych,

2) Zamawiający wymaga aby przesyłki były realizowane na zasadach określonych w niżej wymienionych aktach prawnych:
a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
b) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji  z dnia 29 kwietnia 2013 r. 
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego,
c) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji  z dnia 26 listopada 2013 r. 
w sprawie reklamacji usługi pocztowej,
d) Regulamin Generalny Światowego Związku Pocztowego w raz załącznikiem – Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa wraz 
z Protokołem końcowym, Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych – Dausze 2012,
e) Regulamin dotyczący Paczek pocztowych – Protokół Końcowy – Berno 2005,
f) Regulamin Poczty Listowej – Protokół Końcowy Berno 2005,
oraz przepisach dotyczących doręczania przesyłek na zasadach określonych w:
· ustawie z  dnia 14 czerwca 1960 r.  – Kodeks postępowania administracyjnego,
· ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa.
3) nadawane przez Zamawiającego przesyłki, będą odbierane przez adresatów we właściwie oznaczonych punktach / filiach Wykonawcy zlokalizowanych w każdej gminie w kraju,
4) każdy punkt / filia Wykonawcy, o którym mowa w ppkt. 3), musi spełniać niżej wymienione warunki:
a) czynny co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku 
z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
b) oznakowany w sposób widoczny nazwą i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnątrz budynku lub na witrynach obiektu, w którym mieści się punkt / filia Wykonawcy,
c) jeżeli punkt / filia znajduje się w lokalu, w który prowadzona jest inna działalności gospodarcza powinien posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów 
w zakresie usług pocztowych oznakowane widoczną nazwą i logo Wykonawcy,
5) przesyłki przeznaczone do nadania, Wykonawca będzie odbierał na koszt Zamawiającego z siedziby Zamawiającego każdego dnia roboczego od poniedziałku do piątku w godzinach z nim uzgodnionych (pomiędzy godzinami 8:00 - 10:00). Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu odbioru od Zamawiającego,
6) Zamawiający może nadawać przesyłki w Punkcie Wykonawcy położonym najbliżej siedziby Zamawiającego w sytuacji konieczności nadania przesyłki w godzinach innych niż określone w ppkt.5).
Wykaz tych punktów / filii zawierający wskazanie punktu najbliżej, należy dołączyć do oferty,
7) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych przez Zamawiającego punktów / filii Wykonawcy w zakresie spełnienia warunków o których mowa w ppkt 4).
Negatywny wynik przeprowadzonej weryfikacji Punktów Wykonawcy, o którch mowa 
w ppkt. 3) będzie skutkować odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 Pzp.
8) zmiana dotycząca miejsca nadawania przesyłek, wymaga pisemnego uzgodnienia,
9) Zamawiający umieszcza na przesyłce nazwę odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednocześnie w książce nadawczej), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy zwrotne poświadczenie odbioru – ZPO) oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy. Obowiązek przygotowania przesyłki oraz sporządzenia powyższych wykazów 
i zestawień ciąży na Zamawiającym,
10)Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych, a nierejestrowane nadawane będą na podstawie zestawienia ilościowego przesyłek. Wykaz i zestawienie sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron,
11) wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i/lub priorytetowych muszą być zapewnione przez Wykonawcę (dopuszcza się przekazanie Zamawiającemu wzoru pieczęci zastępującego ww. oznaczenia),
12) druki potwierdzenia odbioru przesyłki muszą być zapewnione przez Wykonawcę,
13) Zamawiający będzie korzystał również z własnych wzorów druków „potwierdzenia odbioru” w celu doręczania przesyłek na zasadach określonych w:
· ustawie z  dnia 14 czerwca 1960 r.  – Kodeks postępowania administracyjnego,
· ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa.
14) Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresatów potwierdzenia odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później niż 
w ciągu 14 dni od dnia doręczenia,
15) Wykonawca zwróci do siedziby Zamawiającego niedoręczone przesyłki niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następującego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w ww. terminie, Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu,
16) regulowanie i rozliczanie należności za wykonane usługi pocztowe odbywać się będzie miesięcznie (miesiąc kalendarzowy) na podstawie faktur VAT wystawionych po zakończeniu okresu rozliczeniowego. 
3. Szczegółową szacunkową liczbę przesyłek realizowanych przez Zamawiającego w okresie trwania umowy przedstawia poniższa tabela:
	Lp.
	Kategoria przesyłki 
 
	Szacunkowa ilość w obrocie krajowym
	Szacunkowa ilość w obrocie zagranicznym

	Nierejestrowane ekonomiczne

	1. 
	do 350 g gabaryt A / S
	 
	6500
	10 

	2. 
	350-1000 g gabaryt A / M
	 
	50
	

	3. 
	1000-2000 g gabaryt A / L
	 
	20
	

	Nierejestrowane priorytetowe

	4.
	do 350 g gabaryt A / S
	 
	100
	40

	5.
	350-1000 g gabaryt A / M
	 
	20
	

	Rejestrowane ekonomiczne

	6.
	do 350 g gabaryt A / S
	 
	2000
	 

	7.
	350-1000 g gabaryt A / M
	 
	20
	

	Rejestrowane priorytetowe

	8.
	do 350 g gabaryt A / S
	 
	200
	10

	9.
	do 350 g gabaryt B / L
	 
	20 
	

	Rejestrowane ekonomiczne PO

	10.
	do 350 g gabaryt A / S
	 
	42000
	10 

	11.
	350-1000 g gabaryt A / M
	 
	200
	

	12.
	1000-2000 g gabaryt A / L
	 
	20
	

	 Rejestrowane priorytetowe PO

	13.
	do 350 g gabaryt A / S
	 
	200
	120

	14.
	do 350 g gabaryt B / L
	 
	20
	40 

	15.
	350-1000 g gabaryt A / M
	 
	20
	

	Druki bezadresowe

	16.
	5-10 g
	 
	18000
	 

	17.
	10-20 g
	 
	18000
	 

	18.
	20-30 g
	 
	18000
	 

	19.
	40-50g
	
	18000
	

	
	Zwrot – przesyłek listowych rejestrowanych
	
	 

	20.
	do 350 g bez ZPO
	 
	500
	 

	21.
	do 350 g z ZPO
	 
	3500
	 

	Paczka pocztowa z potwierdzeniem odbioru

	22.
	do 1 kg gabaryt A
	 
	20
	 

	23.
	ponad 1 do 2 kg gabaryt A
	 
	10
	 

	24.
	ponad 1 do 2 kg gabaryt B
	 
	 10
	 

	25.
	ponad 2 do 5 kg gabaryt A
	 
	10
	 

	26.
	ponad 5 do 10 kg gabaryt A
	 
	10
	 


1) podane powyżej szacunkowe ilości przesyłek służą jedynie orientacyjnemu określeniu przedmiotu zamówienia i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania bądź zwiększenia ilości wskazanych przesyłek. Określone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Rodzaje przesyłek, zwrotów, paczek pocztowych, ich przedziały wagowe oraz gabaryty kopert Zamawiający opracował w oparciu o dotychczasowe doświadczenia w zakresie usług pocztowych, które były świadczone przez dotychczasowego Wykonawcę. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i zagranicą, na podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem określonych stosownymi przepisami zasad i warunków skutecznego i terminowego doręczania pism. Nadawane przez Zamawiającego przesyłki, będą w przypadku awizowania odbierane przez adresatów we właściwie oznaczonych stałych placówkach Wykonawcy zlokalizowanych w każdej gminie w kraju. 
2) Zamawiający przewiduje możliwość zlecenia innych usług pocztowych w zakresie przesyłek nie wymienionych w formularzu cenowym. Podstawą rozliczeń będą wtedy ceny zawarte w dacie przyjęcia przesyłek w cenniku opłat obowiązującym u Wykonawcy. 

3) Zamawiający wymaga aby osoby bezpośrednio uczestniczące w realizacji przedmiotu zamówienia, a w szczególności w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych / kurierskich wysyłanych przez Zamawiającego, zatrudnieni byli przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy.
Rozdział 3. Oferty częściowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia

Wymagany termin zakończenia realizacji zamówienia: 
Zamówienie zrealizowane będzie w ciągu 24 miesięcy licząc od dnia podpisania umowy. Przewidywany termin podpisania umowy 31 maj 2019 rok
Rozdział 5. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w walucie polskiej [PLN]. 
Rozdział 6. Warunki udziału w postępowaniu, podstawy wykluczenia, 
o których mowa w art. 24 ust. 5.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) Nie podlegają wykluczeniu z art. 24 ust. 1 pkt 13)-23) oraz ust. 5 pkt 1) ustawy pzp tj:

- w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację  majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe 
2) Spełniają warunki udziału w postępowaniu tj.

 a) posiada uprawnienia wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), 

b) posiada doświadczenie zawodowe w zakresie świadczenia usług pocztowych wykazując, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał lub wykonuje minimum 2 usługi  na kwotę minimum 200 000 zł brutto  każda polegające na świadczeniu usług pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczącą przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, przy czym usługa została zrealizowana na potrzeby podmiotu zaliczanego do sektora finansów publicznych. Jedna usługa- oznacza usługę wykonywaną na podstawie jednej umowy.

Do wykazu usług należy dołączyć kopie dokumentów potwierdzających, że te usługi zostały bądź są wykonywane należycie.

c) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że dysponuje właściwie oznaczonymi minimum pięcioma punktami zlokalizowanymi w mieście Ostrołęka, oraz minimum jednym punktem (filią) zlokalizowanym w każdej gminie w powiecie ostrołęckim, w których adresaci będą odbierać nadane przez Zamawiającego przesyłki. Wykaz tych punktów/ filii musi zawierać wskazanie punktu położonego najbliżej siedziby Zamawiającego oraz punkty Wykonawcy, w których będzie odbiór przesyłek Zamawiającego przez adresatów. 

Każdy punkt / filia Wykonawcy musi spełniać niżej wymienione warunki:
- czynny co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
-oznakowany w sposób widoczny nazwą i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnątrz budynku lub na witrynach obiektu, w którym mieści się punkt / filia Wykonawcy,
- jeżeli punkt / filia znajduje się w lokalu, w który prowadzona jest inna działalności gospodarcza powinien posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych oznakowane widoczną nazwą i logo Wykonawcy.
Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych przez Zamawiającego punktów / filii Wykonawcy w zakresie spełnienia wyżej wymienionych warunków. Negatywny wynik prowadzonej weryfikacji punktów / filii Wykonawcy, będzie skutkować odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 Pzp.
d) Wykonawca wykaże, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę minimum 200 000,00 PLN. 
2. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczeń, o których mowa w art. 25a ust. 1  pzp, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa 
w art. 25 ust. 1 pzp, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
3. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
4. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt 1. 

Rozdział 7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
1. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 
a) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do ogłoszenia; 

b) wypełniony formularz cenowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 1a do ogłoszenia; 

c) aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym w załączniku nr 2 i 3 do ogłoszenia; 

e) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
f)  zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2188 ze zm), na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej; 

g) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego posiadania doświadczenia zawodowego – wzór wykazu stanowi załącznik nr 4 do ogłoszenia; 

h) wykaz punktów nadania i odbioru przesyłek w mieście Ostrołęka i  w każdej gminie powiatu ostrołęckiego  wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do ogłoszenia;
i) dokumentu  potwierdzającego, że Wykonawca  jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez Zamawiającego. 
j) pełnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik. 
2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, Zamawiający żąda aby Wykonawca złożył w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy – oświadczenie o przynależności lub braku przynależności, do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wykonawca może wraz ze złożeniem oświadczenia przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do ogłoszenia).
3. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów lub oświadczeń, co powodowałoby brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia dokumentów lub wyjaśnienia treści oferty. 
4. Oferta Wykonawcy, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu, a także oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści niniejszego ogłoszenia nie będzie brana pod uwagę przy ocenie ofert. 

Rozdział 8. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia  
Rozdział 9.  Termin związania ofertą

Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert.

Rozdział 10. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, jeżeli zamawiający w sytuacjach określonych w art.. 10c – 10e ustawy pzp przewiduje inny sposób porozumienia się niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, a także wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami

1st Komunikacja między zamawiającym, a wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422 ze zm). 

2nd Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3rd Oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

4th Do kontaktowania się z Wykonawcami, Zamawiający upoważnia następujące osoby: 
Marzenna Suski tel. 297654271 zp@um.ostroleka.pl,

Agnieszka Bralska tel. 29765421 fax 29 7654325 
Rozdział 11.  Opis sposobu przygotowania ofert

1st Opakowanie i adresowanie oferty

Ofertę należy umieścić w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu 
(np. koperta) zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:

Pełna nazwa i dokładny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego lub czytelny odcisk pieczęci).

Adresat: 

Urząd  Miasta w Ostrołęce
                      Pl. gen. Bema 1 , 07-410 Ostrołęka

„Oferta na świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta w  Ostrołęce”

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

 tj.  22.05.2019 r. godz. 12:00
Uwaga:

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nieprawidłowego oznakowania opakowania lub braku którejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

2nd Podpisy

Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez:

· osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty,

· w przypadku składania wspólnej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców przez osobę/osoby posiadające Pełnomocnictwo. 
3rd Pełnomocnictwo
· w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba posiadająca Pełnomocnictwo musi ono zawierać zakres upełnomocnienia,

· w przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwa - musi ono być potwierdzone „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM”:

4th Forma dokumentów i oświadczeń
Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone oznaczeniem „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i podpisane przez osobę/osoby uprawnione, (podpis z  imienną pieczęcią lub czytelny podpis imieniem i nazwiskiem wraz z pieczęcią firmy).

W przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć tłumaczenie na język polski podpisane przez Wykonawcę.

5th Tajemnica przedsiębiorstwa

· jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA i umieszczone na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno). W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie będą uważane za ogólnie dostępne i mogą być udostępnione pozostałym Wykonawcom razem z protokołem postępowania, wykonawca zobowiązany jest wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorcy. Wykonawca winien jest dołączyć stosowne uzasadnienie.
· zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

6th Informacje pozostałe

· Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych w niniejszym ogłoszeniu,

· Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
7th Zmiana / wycofanie oferty
· Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę,

· o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty należy pisemnie powiadomić Zamawiającego, przed upływem terminu,

· pismo należy złożyć zgodnie z opisem podanym w rozdziale 13 pkt 1 niniejszej SIWZ oznaczając odpowiednio „ZMIANA OFERTY”/„WYCOFANIE OFERTY”,

· do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej informację do reprezentowania Wykonawcy. 
8th Zwrot oferty 

Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie składania ofert. 

Rozdział 12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, Biuro Podawcze - Urząd Miasta
w Ostrołęce , w terminie do dnia 22.05.2019 r., do godz. 1130.
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego jak wyżej, sala nr  9 parter , dnia 22.05. 2019 r. godz. 1200.
4. Otwarcie ofert jest jawne.
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Otwierając oferty Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także informacje dotyczące cen i terminów.
 UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego, a nie datę i godzinę jej wysłania.
Rozdział 13.  Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca określi cenę oferty brutto, tj. wraz z podatkiem VAT.

2. Podana cena musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zadania, wynikającą wprost z określonego zakresu rzeczowego, jak i również inne elementy niezbędne do prawidłowego wykonania zadania. 
3. Stawka podatku VAT musi być określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. 
o podatku od towarów i usług. 
4. Podane przez Wykonawcę ceny jednostkowe w formularzu cenowym  zostaną ustalone na cały okres realizacji zamówienia i nie będą podlegały zmianie.
5. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
6. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu.
7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na wykonawcy.
Rozdział 14. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Sposób obliczenia punktów w kategorii cena (KC) wg wzoru. 

Przy wyborze oferty będą stosowane niżej wymienione kryteria i będą miały określone niżej znaczenie:

1. CENA – (100%)
Do oceny poszczególnych ofert w zakresie kryterium ceny oferty zostanie zastosowana metoda polegająca na porównaniu całkowitej ceny brutto badanej oferty z najniższą spośród całkowitych cen brutto przedstawionych przez tych Wykonawców, których oferty zostały dopuszczone do oceny i spełniają warunki określone w zapytaniu ofertowym. 

Punkty w kryterium ceny będą liczone według wzoru:    

       Najniższa cena brutto 
      spośród ocenianych ofert 

Kc=  ---------------------------------------------- x 100
    Cena brutto badanej oferty

Kc – ilość punktów w kryterium cena 

Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.

Rozdział 15. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.
Rozdział 16. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest do pisemnego zawarcia umowy z Zamawiającym, na realizację zamówienia na warunkach określonych 
w załączonym projekcie umowy stanowiącym Zał. nr 7.
2. Wykonawca nie może dokonywać żadnych zmian we wzorze umowy i w chwili złożenia oferty zobowiązuje się do podpisania umowy zgodnej z zapisami określonymi 
w załączonym  wzorze. 
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.
Rozdział 17 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrołęki z siedzibą w Ostrołęce, Pl. Gen. J. Bema 1.
2. inspektorem ochrony danych osobowych w Mieście Ostrołęka jest Pan Tadeusz Jarosik, email: iod@um.ostroleka.pl, tel. 29 765-42-70. 
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z  niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie nieograniczonego;
4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”; 
5.  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9.  nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10.Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO), w szczególności obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gry i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (art. 13 ust.4). Ponadto wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust,5 RODO. W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzyskanych  interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Stosowne oświadczenie zawarte jest w Formularzu Oferty
______________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Rozdział 18 Załączniki do SIWZ
Załącznik Nr 1
Wzór oferty
Załącznik 1a       Formularz cenowy

Załącznik Nr 2
Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
Załącznik Nr 3    Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Załącznik Nr 4
Wykaz wykonanych usług

Załącznik Nr 5
Wykaz punktów pocztowych /filii na terenie powiatu ostrołęckiego
Załącznik nr 6    Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej

Załącznik nr 7   Wzór umowy
Załącznik nr 1-Wzór Formularza Oferty

	                                                                                         FORMULARZ OFERTY

	I. ZAMAWIAJĄCY: 

	                                                                                                                                             MIASTO OSTROŁĘKA

                                                                                                                                            PLAC GEN. JÓZEFA BEMA 1

                                                                                                                                             07-400 OSTROŁĘKA

	postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych na :

„Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta Ostrołęki”

	II. WYKONAWCA:

	1.PEŁNA NAZWA WYKONAWCY(ÓW)  ………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	2.ADRES WYKONAWCY (ÓW) ………………………………….....……………………....................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	3.NIP/REGON WYKONAWCY ………………………………………………………...............................................................................

	DANE TELEADRESOWE NA KTÓRE NALEŻY PRZEKAZYWAĆ KORESPONDENCJĘ ZWIAZANĄ Z NINIEJSZYM POSTĘPOWANIEM:

FAKS:………………………………………………………………Telefon  ………………………………………………………………………

E-MAIL……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	ADRES DO KORESPONDENCJI ( jeżeli jest inny niż adres w pkt 2) ……………..............................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Osoba upoważniona do reprezentacji wykonawcy(ów) i podpisująca ofertę: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiającym: ………………………………...........................................................................

Nr telefonu ………………………………

	III. CENA OFERTOWA 

( całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzględniające wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, zgodnie z ogłoszeniem )

	Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia oferuję(emy) jego realizację za następującą cenę obliczoną zgodnie z wymogami  ogłoszenia na podstawie formularza cenowego stanowiącego załącznik nr 1a

	WARTOŚĆ NETTO (bez podatku VAT)  
............................................................................................................................ PLN

(słownie : .......................................................................................................................................................PLN)

VAT …………………….. %  tj. 

........................................................................................................................................................................ PLN 

CENA BRUTTO ( z podatkiem VAT)  
................................................................................................................................. PLN

(słownie :  .......................................................................................................................................................PLN)

	IV. TERMIN REALIZACJI

Będziemy realizować zamówienie przez okres 24 miesięcy od dnia podpisania umowy.

	V. GWARANCJA

Nie wymagana

	VI. TERMIN PŁATNOŚCI RACHUNKU/FAKTURY

	Proponujemy 21 dniowy termin płatności rachunków/faktur, licząc od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury 

	VII. OŚWIADCZENIA

Ja, (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że :

	1. zapoznałem(liśmy) się z treścią ogłoszenia  wraz z wprowadzonymi do niego zmianami  (w przypadku wprowadzenia ich przez Zamawiającego), nie  wnosimy do niego zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje, potrzebne do właściwego przygotowania oferty;

2. gwarantuję(emy) wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią: ogłoszenia, wyjaśnień oraz  zmian;

3. oświadczamy, że jest nam znany, sprawdzony i przyjęty zakres prac objęty zamówieniem;

4. niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni;

5. akceptuję(emy)  wzór umowy przedstawiony w  załączniku nr 7 i zobowiązujemy się  w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;

6. składam(y) niniejszą ofertę [we własnym imieniu / jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponadto oświadczamy, iż będziemy odpowiadać solidarnie za realizację niniejszego zamówienia, oraz że Pełnomocnik (o którym mowa w SIWZ) zostanie upoważniony do zaciągania zobowiązań i otrzymywania instrukcji na rzecz i w imieniu każdego z nas]*,

7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.


) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13ust 4 lub art. 14 ust 5 RODO treści oświadczenia Wykonawcy nie składa(usunięcie treści oświadczenia pn. przez jego wykreślenie)


	VIII. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA

Oświadczam, że następujące informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą być udostępniane:

	LP.
	Oznaczenie rodzaju ( nazwy) informacji
	Strony w ofercie (wyrażone cyfrą)

	
	
	od
	do

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	IX. PODWYKONAWCY

	Następujące części niniejszego zamówienia zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom ( jeżeli jest wiadome, należy podać również nazwy (firm) proponowanych podwykonawców)

1)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2)…………………………………………………………………………………………................................................................................

3)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

6)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

7)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	Następujące części  niniejszego zamówienia zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom  ( podać nazwy (firm) podwykonawców)  na których zasoby  powołujemy się na  zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy PZP.

1)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2)…………………………………………………………………………………………................................................................................

3)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	X. OBOWIĄZEK PODATKOWY ( ART. 91 UST 3A USTAWY PZP)

	1.Zgodnie art. 91 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych informuję(emy) że wybór naszej oferty będzie/nie będzie* prowadzić u Zamawiającego do wystąpienia obowiązku podatkowego.

 (Jeśli będzie to należy wymienić jakich towarów i/lub usług dotyczy …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………) 

Wartość towarów / usług  powodująca obowiązek podatkowy u Zamawiającego to ……………………………………….zł netto. 
2.Oświadczam, że nie wypełnienie oferty w zakresie pkt X oznacza, że jej złożenie nie prowadzi do powstania obowiązku podatkowego po stronie zamawiającego.

*niewłaściwe skreślić

	XI. STATUS PRZEDSIĘBIORCY

	Oświadczam, że Firma w imieniu której składam ofertę posiada status:

Mikro przedsiębiorcy]*,   ( zatrudnienie do 10 osób obrót do 2mln euro)

Małego przedsiębiorcy]*, ( zatrudnienie do 50 osób obrót do 10 mln euro)

Średniego przedsiębiorcy]* (zatrudnienie do 250 osób obrót do 50mln euro)

*niepotrzebne skreślić

	XII. ZAŁĄCZNIKI

Integralną cześć oferty stanowią następujące oświadczenia i dokumenty:

1.)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2)…………………………………………………………………………………………................................................................................

3)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

6)…………………………………………………………………………………………................................................................................

7)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	XIII. PODPISY 

	1. Pieczęć wykonawcy
	2. Podpisy(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do  składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy(ów)

……………………………………………………………………………………………………………



	3. Oferta złożona na ………………………………..………………………………… ponumerowanych stronach.

	4. Miejscowość………………………………………………………………………….…….. data…………………………………………………………..


Załącznik nr 1a - Wzór Formularza Cenowego

FORMULARZ  CENOWY

na zadanie p.n.:

”Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta Ostrołęki”

1.  ZAMAWIAJĄCY:
Miasto Ostrołęka

2.  WYKONAWCA:
	L.p.
	Pełna (e)Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)


	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Szacunkowa ilość przesyłek [szt.]
	Cena 

jednost-kowa 

netto
	Wartość netto

(kol.c x kol.d)
	Stawka

Podatku

VAT
	Wartość brutto

	a
	b
	c
	d
	e
	f
	g

	PRZESYŁKI W OBROCIE KRAJOWYM

	NIEREJESTROWANE EKONOMICZNE

	1.
	do 350 g gabaryt A / S
	6500
	
	
	
	

	2.
	350-1000 g gabaryt A / M
	50
	
	
	
	

	3.
	1000-2000 g gabaryt A / L
	 20
	
	
	
	

	NIEREJESTROWANE PRIORYTETOWE

	4.
	do 350 g gabaryt A / S
	100
	
	
	
	

	5.
	350-1000 g gabaryt A / M
	20
	
	
	
	


	REJESTROWANE EKONOMICZNE

	6.
	do 350 g gabaryt A / S
	2000
	
	
	
	

	7.
	350-1000 g gabaryt A / M
	20
	
	
	
	

	REJESTROWANE PRIORYTETOWE

	8.
	do 350 g gabaryt A / S
	200
	
	
	
	

	9.
	do 350 g gabaryt B / L
	20 
	
	
	
	

	REJESTROWANE EKONOMICZNE PO

	10.
	do 350 g gabaryt A / S
	42000
	
	
	
	

	11.
	350-1000 g gabaryt A / M
	200
	
	
	
	

	12.
	1000-2000 g gabaryt A / L
	20
	
	
	
	

	REJESTROWANE PRIORYTETOWE PO

	13.
	do 350 g gabaryt A / S
	200
	
	
	
	

	14.
	do 350 g gabaryt B / L
	 20
	
	
	
	

	15.
	350-1000 g gabaryt A / M
	 20
	
	
	
	

	DRUKI BEZADRESOWE

	16.
	5-10 g
	18000
	
	
	
	

	17.
	10-20 g
	18000
	
	
	
	

	18.
	20-30 g
	18000
	
	
	
	

	19.
	40-50g
	18000
	
	
	
	

	ZWROT -  PRZESYŁEK LISTOWYCH REJESTROWANYCH

	20.
	do 350 g bez ZPO
	500
	
	
	
	

	21.
	do 350 g z ZPO
	3500
	
	
	
	

	PACZKA POCZTOWA Z POTWIERDZENIEM ODBIORU

	22.
	do 1 kg gabaryt A
	20
	
	
	
	

	23.
	ponad 1 do 2 kg gabaryt A
	10
	
	
	
	

	24.
	ponad 1 do 2 kg gabaryt B
	 10
	
	
	
	

	25.
	ponad 2 do 5 kg gabaryt A
	10
	
	
	
	

	26.
	ponad 5 do 10 kg gabaryt A
	10
	
	
	
	


	USŁUGA ODBIORU PRZESYŁEK

	27.
	Usługa odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego za jeden miesiąc
	24 miesiące
	
	
	
	

	PRZESYŁKI W OBROCIE ZAGRANICZNYM

	28.
	Nierejestrowane ekonomiczne

do 350 g gabaryt A / S
	10
	
	
	
	

	29.
	Nierejestrowane priorytetowe

do 350 g gabaryt A / S
	40
	
	
	
	

	30.
	Rejestrowane priorytetowe

do 350 g gabaryt A / S
	10
	
	
	
	

	31.
	Rejestrowane ekonomiczne PO

do 350 g gabaryt A / S
	10
	
	
	
	

	32.
	Rejestrowane priorytetowe PO

do 350 g gabaryt A / S
	120
	
	
	
	

	33.
	Rejestrowane priorytetowe PO

do 350 g gabaryt B / L
	40
	
	
	
	

	RAZEM:
	
	-----------
	


Miejscowość .................................. , dnia . ....................................






   Podpisano :…...............................................................

                                                                                             (podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
Załącznik Nr 2-Wzór oświadczenia  o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Zamawiający:

Miasto Ostrołęka

Plac gen. J. Bema 1

07-400 Ostrołęka

Wykonawca:

…………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)

Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta Ostrołęki”
składam/y następujące oświadczenia:

Oświadczenie wykonawcy

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa PZP),

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 


INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu 

…………….……. (miejscowość),dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w ……………………………………...…………………………………………………………………………………....................
(wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu), polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów:……………………………………………………………………………………

…………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….,w następującym zakresie:……………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

…………….……. (miejscowość),dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość),dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

Załącznik Nr 3- Wzór oświadczenia  dotyczącego przesłanek wykluczenia z postępowania

Zamawiający:

Miasto Ostrołęka

Plac gen. J. Bema 1

07-410 Ostrołęka

Wykonawca:

…………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)
Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta Ostrołęki”
 składam/y następujące oświadczenia:

Oświadczenie wykonawcy

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa PZP),

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy PZP.

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy PZP.

…………….…….(miejscowość),dnia ………….……. r. 

…………………………………………

(podpis)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. …………. ustawy PZP(podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP).

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy PZP podjąłem następujące środki naprawcze: 

…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: ……………………………………………………………………………………………………………………………….(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………….……. (miejscowość),dnia …………………. r.








…………………………………………

(podpis)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość),dnia …………………. r.








…………………………………………

(podpis)

Załącznik Nr 4 - Wzór wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług




1.  ZAMAWIAJĄCY:

Miasto Ostrołęka

2.  WYKONAWCA:

	L.p.
	Pełna (e)Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	

	
	
	


WYKAZ 

wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączenie poświadczeń wydanych przez podmiot na rzecz którego zostały wykonane, określające czy usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

	Lp.
	Rodzaj (przedmiot) zamówienia
 
	Wartość zamówienia
	Okres (data) wykonania  lub wykonywania
	Miejsce wykonania lub wykonywania przedmiotu zamówienia

oraz Zleceniodawca
	Uwagi


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Wykaz przedkładam(y) w związku z uczestnictwem w przetargu nieograniczonym na zadanie p.n.: „Świadczenie usług pocztowych dla  Urzędu Miasta Ostrołęki”.

Podpisano: ...............................................................................................

(podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy) 
Miejscowość ......................................, dn. ....................................

Załącznik Nr 5- Wzór wykazu(placówek/ filii pocztowych)  punktów Wykonawcy usług w celu realizacji  zamówienia

1.  ZAMAWIAJĄCY:

   Miasto Ostrołęka

2.  WYKONAWCA:

	L.p.
	Pełna (e)Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	

	
	
	


OŚWIADCZAM(Y), ŻE:

Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu tj. Wykaz placówek Wykonawcy dostępnych

Zamawiającemu w celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do

dysponowania tymi zasobami
Zamówienie niniejsze wykonam(y) n/w zasobami

	L.p.
	Nazwa i opis punktu  - placówek pocztowych Wykonawcy
	Adres placówki punktu(miejscowość, ulica nr budynku) 
	Charakter obiektu w którym zlokalizowana jest placówka
	Forma dysponowania zasobami  (własność, wynajem, itp.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Wykaz przedkładam(y) w związku z uczestnictwem w postępowaniu na :„Świadczenie usług pocztowych dla  Urzędu Miasta Ostrołęki”

Zamawiający żąda zaznaczenia placówki położonej  najbliżej siedziby Zamawiającego.
* w przypadku, gdy Wykonawca polegać będzie na zasobach do wykonania niniejszego zamówienia innych podmiotów, powinien dołączyć do oferty pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów do wykonania zamówienia na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Miejscowość .................................. , dnia . ....................................






      Podpisano :…...............................................................

                                                                                                 (podpis osoby uprawnionej do składania               oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

  Załącznik Nr 6-Wzór oświadczenia o przynależności/ braku przynależności do grupy kapitałowej 

( składane w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia ofert ,o której mowa w art. 86 ust.5 ustawy Pzp)
Zamawiający:

Miasto Ostrołęka

Plac gen. J. Bema 1

07-400 Ostrołęka

OŚWIADCZENIE

O przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy PZP

( składane w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia ofert ,o której mowa w art. 86 ust.5 ustawy Pzp)

ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na; Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta w Ostrołęce”
w imieniu *

	LP.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	


Oświadczam, że:
□      Należę do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, z następującymi uczestnikami postępowania ( należy podać ich nazwy i adresy siedzib) :

………………………………………………….;

………………………………………………….;

□ Nie należę do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp z innymi uczestnikami postepowania.*

* zaznaczyć odpowiednie 
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

UWAGA:

1. Zgodnie z art. 24 ust 11 ustawy Pzp, wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamówienia;

2.  Niniejsze oświadczenie składa Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa je każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienie.

Załącznik nr 7 
           PROJEKT UMOWY
Zawarta w dniu............................ r. pomiędzy Miastem Ostrołęka, pl. Gen. 
J. Bema 1, 07-400 Ostrołęka, NIP 758-21-42-002, REGON 550668410,
reprezentowanym przez:
Prezydenta Miasta Ostrołęki – Łukasza Kulika
zwanego dalej Zamawiającym,
a
……………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………
z siedzibą w 
 ........................................................................................................................
reprezentowanym przez:
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
zwanym w dalszej części Wykonawcą
na podstawie przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(tj. Dz. U.  z 2018 r. poz. 1986) zwanej dalej Ustawą oraz w wyniku rozstrzygnięcia przetargu nieograniczonego prowadzonego na podstawie ww. ustawy.
§ 1. 
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem Umowy jest: Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta Ostrołęki”  w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.) polegających na:
1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek rejestrowanych
i nierejestrowanych, krajowych i zagranicznych, w tym druków bezadresowych oraz paczek wraz z usługą odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego, a w razie niemożności ich doręczenia, zwrocie tych przesyłek do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy,
2) dostarczeniu przez Wykonawcę przesyłek pocztowych do każdego miejsca w kraju 
i za granicą na podany adres do krajów, z którymi Polskę wiążą umowy na świadczenie usług pocztowych.
2. Przedmiot Umowy stanowią usługi określone w ust. 1 obejmujące:
1) przesyłki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne o wadze do 2000 g, 
2) przesyłki listowe rejestrowane krajowe i zagraniczne nadane i doręczone za pokwitowaniem, za potwierdzeniem odbioru o wadze do 2000 g,
3) druki bezadresowe o wadze do 50 g,
4) paczki pocztowe krajowe i zagraniczne,
5) ewentualnie inne przesyłki wg cen wynikających z cennika Wykonawcy.
3. Szczegółowe parametry Przedmiotu Umowy wyszczególnione są w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ), która stanowi Załącznik nr 1 do Umowy.
§ 2.
Definicje
Ilekroć w niniejszej Umowie jest mowa o:
1) SIWZ – należy przez to rozumieć Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia na świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miasta Ostrołęki na okres 24 miesięcy ; 
2) Strony Umowy – należy przez to rozumieć Wykonawcę i Zamawiającego;
3) Placówkę pocztową – należy przez to rozumieć Punkt Wykonawcy wykonujący czynności nadawcze lub oddawcze, lub nadawczo-oddawcze;
4) pocztową książkę nadawczą – należy przez to rozumieć zestawienie nadanych przesyłek;
5) PO – potwierdzenie odbioru;
6) NZZ – nadawcze zestawienie zbiorcze, określające ilość wszystkich nadanych przesyłek w danym dniu sporządzone w dwóch egzemplarzach, z czego jeden przekazywany jest Wykonawcy, a drugi z potwierdzeniem pracownika Wykonawcy pozostaje w dokumentach Zamawiającego;
7) przesyłka – przesyłka listowa nierejestrowana, przesyłka rejestrowana, paczka pocztowa;
8) przesyłka listowa nierejestrowana – przesyłka listowa nadana i doręczona bez pokwitowania w obrocie krajowym i zagranicznym;
9) przesyłka rejestrowana z potwierdzeniem odbioru – przesyłka polecona przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczana za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;
10) przesyłka rejestrowana bez potwierdzenia odbioru – przesyłka polecona przyjęta za pokwitowaniem przyjęcia i doręczana bez pokwitowania odbioru w obrocie krajowym 
i zagranicznym;
11) przesyłka priorytetowa – przesyłka, która doręczana jest do adresata najpóźniej 
w następnym dniu nadania;
12) przesyłka krajowa – przesyłka listowa nierejestrowana nadawana w obrocie krajowym;
13) przesyłka zagraniczna – przesyłka listowa nierejestrowana nadawana w obrocie zagranicznym;
14) paczka – paczka pocztowa;
15) druki bezadresowe – druki bezadresowe nadawane przez Zamawiającego do Mieszkańców Miasta Ostrołęki;
16) zbiorowy dowód odbioru (ZDO) dokument oddawczy – zestawienie udostępniane lub przekazywane Zamawiającemu na jego własność dotyczące przesyłek rejestrowanych, przekazanych Zamawiającemu przez Wykonawcę, nadanych przez inne podmioty na adres Zamawiającego, a także przesyłek nadanych przez Zamawiającego i do niego zwróconych;
17) opłata dodatkowa – wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy za nadanie przesyłce statusu przesyłki:
a) rejestrowanej;
b) priorytetowej;
c) nadanej z potwierdzeniem odbioru (PO).
§ 3.
                                           Warunki umowy
1. Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesięcy od  dnia podpisania umowy.
2. Po rozwiązaniu lub wygaśnięciu Umowy Zamawiający zobowiązuje się do dokonania 
w terminie do końca następnego miesiąca po miesiącu, w którym nastąpiło rozwiązanie lub wygaśnięcie Umowy, we współpracy z Wykonawcą, rozliczenia ilości nadanych poszczególnych rodzajów przesyłek i ilości przesyłek zwróconych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia / wydania odbiorcy oraz zastosowanych opłat.
3. Faktury korygujące wystawione zostaną nie później niż do końca następnego miesiąca po miesiącu, w którym nastąpiło rozwiązanie lub wygaśnięcie Umowy. Faktury korygujące będą przekazane Zamawiającemu przesyłkami poleconymi priorytetowymi, nadanymi najpóźniej w następnym dniu roboczym po wystawieniu danej faktury korygującej lub na adres e-mail Zamawiającego: obsluga@um.ostroleka.pl.
4. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przez cały okres realizacji przedmiotu umowy opłaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem umowy w wysokości sumy gwarancyjnej co najmniej 200 000 PLN (słownie: dwieście tysięcy złotych).
5. W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres krótszy niż termin obowiązywania umowy Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umowy ubezpieczenia na następny okres i przedkładania Zamawiającemu dokumentów potwierdzających ten fakt na co najmniej 7 dni przed upływem terminu dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem prawa Zamawiającego do naliczenia kar umownych. Suma gwarancyjna nie podlega konsumpcji.
6. Ubezpieczenie to służy pokryciu roszczeń Zamawiającego, pracowników stron oraz osób trzecich z tytułu wykonywania umowy.
§ 4.
Wynagrodzenie
1. Maksymalna szacunkowa wartość przedmiotu umowy zgodna ze złożoną ofertą z dnia ………………………. Formularz cenowy zawarty w ofercie stanowi Załącznik nr 2 do Umowy, wynosi:
        netto ……………. ………… zł
        podatek VAT …….. ……… zł
        brutto …………………… zł (słownie ……………………………………………….
         ……………………………………………………………………..………………….….).
2. Za nadane przesyłki zagraniczne poza strefą europejską obejmującą Europę łącznie 
z Cyprem, całą Rosję i Izraelem, Zamawiający będzie uiszczał opłatę zgodnie 
z cennikiem Wykonawcy obowiązującym w danym dniu nadania przesyłki.
3. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w ilościach podanych 
w formularzu cenowym.
§ 5.
Warunki świadczenia usług
1st Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczone będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i zagranicą na podany adres do krajów, z którymi Polskę wiążą umowy na świadczenie usług pocztowych.
2nd Nadawane przez Zamawiającego wszystkie przesyłki awizowane po bezskutecznej próbie doręczenia, będą odbierane przez adresatów we właściwie oznakowanych placówkach pocztowych zlokalizowanych w każdej gminie w kraju. Wykaz ww. punktów Wykonawcy stanowi Załącznik nr 3 do umowy.
3rd Każda placówka pocztowa, o której mowa w ust. 2, musi spełniać następujące warunki:
1) czynny co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku 
z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
2) oznakowany w sposób widoczny nazwą i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnątrz budynku lub na witrynach obiektu, w którym mieści się Punkt Wykonawcy,
3) jeżeli punkt znajduje się w lokalu, w który prowadzona jest inna działalności gospodarcza powinien posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów 
w zakresie usług pocztowych oznakowane widoczną nazwą i logo Wykonawcy.
4th Nadawanie przesyłek odbywać się będzie w placówce pocztowej mieszczącej się pod adresem ………………………………………………..
5th Przesyłki przeznaczone do nadania Wykonawca będzie odbierał na koszt Zamawiającego z siedziby Zamawiającego każdego dnia roboczego od poniedziałku do piątku w godzinach pomiędzy 8:00 - 10:00. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu odbioru od Zamawiającego.
6th Zamawiający wymaga aby osoby wykonujące czynności w zakresie przedmiot umowy
w sposób określony w art. 22 § 1 kodeksu pracy zatrudnione były prze Wykonawcę na podstawie umowy o pracę.
7th W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób, o których mowa w ust. 6,
a w szczególności do:
1) żądania oświadczenia i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów i dokonywania ich oceny,
2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów,
3) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.
8th W trakcie realizacji przedmiotu umowy na każde wezwanie Zamawiającego
w wyznaczonym terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu oświadczenie w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę osób, o których mowa ust. 6.
9th Oświadczenie o którym mowa w ust. 8 musi zawierać w szczególności:
1) dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie,
2) datę złożenia oświadczenia,
3) wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy
o pracę i wymiaru etatu,
4) podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy.
10th Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie, o którym mowa w ust. 8 traktowane będzie, jako niewypełnienie przez Wykonawcę obowiązku zatrudnienia na podstawie umowy
o pracę osób, o których mowa w ust. 6.
11st Zamawiający będzie oznaczał nadawane przesyłki poprzez umieszczenia na opakowaniu przesyłki:
1) w lewym górnym rogu nazwy i adresu Zamawiającego oraz symbolu sprawy,
2) w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczęci zgodnej ze wzorem uzgodnionym z Wykonawcą,
3) oznaczenia „PRIORYTET” w przypadku przesyłki priorytetowej.
12nd Przy nadawaniu przesyłek określonych w § 1 ust.1 Zamawiający będzie do każdej partii nadawanych przesyłek przekazywał:
1) pocztową książkę nadawczą,
2) nadawcze zestawienie zbiorcze, sporządzone według wzoru określonego 
w Załączniku nr 4 do Umowy.
13rd Placówka pocztowa Wykonawcy dokonuje sprawdzenia z przesyłkami nadanymi przez zamawiającego danych w pocztowej książce nadawczej i nadawczym zestawieniu zbiorczym.
14th Zweryfikowaną pocztową książkę nadawczą placówka pocztowa Wykonawcy przekazuje zwrotnie Zamawiającemu.
15th Zweryfikowaną pocztową książkę nadawczą, uzupełnioną o właściwe dane oraz wprowadzone korekty, placówka pocztowa przekazuje Zamawiającemu niezwłocznie po przyjęciu przesyłek do przemieszczania i doręczania, nie później jednak niż następnego dnia roboczego od daty przyjęcia tych przesyłek.
16th Zamawiający, do nadawania przesyłek rejestrowanych, stosować będzie w razie potrzeby:
1) druk Potwierdzenia odbioru Wykonawcy lub
2) druk Potwierdzenia odbioru nakładu własnego, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do Umowy
17th Zwrot nadanych przesyłek rejestrowanych dokonywany będzie na adres Zamawiającego umieszczony na przesyłce.
18th Placówki pocztowe zobowiązane są do podawania przyczyn zwrotu przesyłek przy czym w przypadku rejestrowanych zagranicznych przyczyna zwrotu musi być podana w języku polskim.
19th Placówki pocztowe, przy zwracaniu przesyłek rejestrowanych, po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia / wydania adresatowi, będą sporządzały ZDO.
20th ZDO będzie przekazywany przez Wykonawcę do Zamawiającego natychmiast po sporządzeniu odpowiednich dokumentów oddawczych wraz z dostarczeniem przesyłek.
21st Zamawiający zweryfikuje wystawiony przez placówkę pocztową ZDO za zgodność ze stanem faktycznym przesyłek oraz w przypadku stwierdzenia rozbieżności, powiadomi Wykonawcę o zaistniałych różnicach, celem naniesienia korekty na dokumencie oddawczym
§ 6.
Sposób rozliczeń
1. Rozliczenie opłat na rzecz Wykonawcy za świadczenie usługi stanowiącej podmiot Umowy następować będzie z dołu po zakończeniu okresu rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.
2. Podstawą rozliczeń są dane ilościowe i wartościowe za nadane przesyłki oraz zwrócone przesyłki polecone i paczki, zawarte w zweryfikowanych i uznanych przez Wykonawcę 
i Zamawiającego dokumentach nadawczych i oddawczych sporządzonych za okres rozliczeniowy.
3. Opłata za niewykonaną usługę potwierdzenie odbioru dla przesyłki rejestrowanej podlega zwrotowi. Zwrot ten dokonywany będzie poprzez pomniejszenie kwoty opłaty za zwrot przesyłki rejestrowanej, do której była świadczona usługa potwierdzenia odbioru. 
4. Po zakończeniu okresu rozliczeniowego Wykonawca w terminie 7 dni od dnia zakończenia danego okresu rozliczeniowego, wystawi Zamawiającemu specyfikację miesięcznych nadań przesyłek. Specyfikacja zostanie przekazane na adres Zamawiającego, przesyłką poleconą priorytetową, nadaną najpóźniej w następnym dniu roboczym po wystawieniu specyfikacji lub na adres e-mail Zamawiającego: obsluga@um.ostroleka.pl. Specyfikacja zawierać będzie poszczególne grupy i rodzaje nadanych przesyłek, z uwzględnieniem usługi odbioru nadawanych przesyłek z siedziby Nadawcy, ze wskazaniem ich ilości i wartości, a także ilości i wartości przesyłek zwracanych z uwzględnieniem niewykonanej usługi. Specyfikacja zawierać będzie także sumy ilości i wartości tych przesyłek.
5. Faktury będą wystawiane co miesiąc z dołu, w terminie 7 dni od dnia zakończenia danego okresu rozliczeniowego i przekazane na adres Zamawiającego, przesyłkami poleconymi priorytetowymi, nadanymi najpóźniej w następnym dniu roboczym po wystawieniu danej faktury lub na adres e-mail Zamawiającego: obsluga@um.ostroleka.pl.
6. Zamawiający wyraża zgodę na doręczenie faktury VAT w formie elektronicznej. Faktura VAT doręczona w wersji elektronicznej zostanie przesłana z adresu e-mali Wykonawcy: ………………………………………..……….. na adres e-mail Zamawiającego: obsluga@um.ostroleka.pl. Zamawiający zobowiązuje się do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci autorespondera i każdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomości z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania każdorazowo na wyżej wskazany adres Wykonawcy, informacji zwrotnej potwierdzającej odbiór faktury. Informacja zwrotna potwierdzająca odbiór faktury, będzie zawierała datę otrzymania faktury przez Nadawcę, przez którą rozumieć należy datę wpływu faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiającego.
7. Faktury korygujące wystawione zostaną nie później niż do końca następnego miesiąca po miesiącu, w którym nastąpiło nieprawidłowe wystawienie faktury pierwotnej. Faktury korygujące będą przekazane Zamawiającemu przesyłkami poleconymi priorytetowymi, nadanymi najpóźniej w następnym dniu roboczym po wystawieniu danej faktury korygującej lub na adres e-mail Zamawiającego: obsluga@um.ostroleka.pl.
8. Płatności będą następowały w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, zgodnie z ust. 5. Płatności dokonywane będą przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.
9. Za datę dokonania płatności uznaje się datę uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
10.  Wykonawcy w razie nieterminowej zapłaty za prawidłowo wystawione i dostarczone do Zamawiającego faktury przysługują odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki.
§ 7.
Odpowiedzialność Wykonawcy oraz postępowanie reklamacyjne
W przypadku ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami Rozdziału 8 ustawy Prawa pocztowego.
§ 8.
Kary umowne
1. W przypadku rozwiązania umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, zapłaci on Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust.1 niniejszej umowy.
2. Jeżeli wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Zamawiający poniesie  szkodę przewyższającą wysokość kar umownych określonych w umowie, będzie uprawniony do żądania jej naprawienia w pełnej wysokości na zasadach ogólnych prawa cywilnego
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za szkody wyrządzone przez osoby, którym powierzył świadczenie usług objętych przedmiotem Umowy, w razie niewykonania lub nienależytego wykonania tych obowiązków przez Wykonawcę – jak za swoje własne działanie lub zaniechanie.
4. W przypadku niedopełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie  umowy o pracę  osób, o których mowa w § 5 ust. 6 i/lub nie przedstawienia w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie oświadczenia, o którym mowa w § 5 ust. 8 niniejszej umowy, w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,10% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.
5. Zamawiający jest uprawniony do potrącania naliczonych kar umownych z faktur wystawionych przez Wykonawcę po przeprowadzeniu postępowania potwierdzającego zasadność i wysokość naliczonej kary umownej.
§ 9.
Rozwiązanie i odstąpienie od umowy
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie zamówienia nie leży w jego interesie, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy.
2. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 
o okolicznościach, o których mowa w ust. 1. W takim przypadku Wykonawca może żądać zapłaty z tytułu zrealizowanej części Umowy.
3. Zamawiający odstąpi od Umowy, w przypadku gdy Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej objętej przedmiotem Umowy. Oświadczenie 
o odstąpieniu na tej podstawie będzie skuteczne z dniem utraty uprawnień do prowadzenia działalności pocztowej przez Wykonawcę.
4. Zamawiający odstąpi od Umowy w terminie 7 dni od daty powzięcia wiadomości 
o zaistnieniu okoliczności określonych w ust. 3. W takim przypadku Wykonawca może żądać zapłaty z tytułu zrealizowanej części Umowy.
5. W przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania przez Wykonawcę warunków umowy dotyczących niewłaściwego oznaczenia placówek pocztowych, o których mowa w § 5 ust. 2-4, Zamawiający może zwrócić Wykonawcy uwagę na piśmie, wskazując na nieprawidłowości. Jeżeli uchybienia, o których mowa, nie zostaną usunięte w przeciągu 
2 tygodni od daty doręczenia Wykonawcy pisma, Zamawiający może rozwiązać Umowę z zachowaniem trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec okresu rozliczeniowego. Rozwiązanie Umowy w tym trybie jest traktowane jako rozwiązanie 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
6. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości, że usługi będące przedmiotem Umowy są nienależycie wykonane, Zamawiający może zwrócić Wykonawcy uwagę na piśmie, wskazując na nieprawidłowe praktyki. Jeżeli uchybienia, o których mowa będą powtarzały się mimo zwrócenia uwagi, Zamawiający może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym. Rozwiązanie Umowy w tym trybie jest traktowane jako rozwiązanie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
§ 10.
Postanowienia dodatkowe
1. Nadzór nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego pełnią pracownicy Wydziału Obsługi Urzędu:
1)
……………………………………
2)
…………………………………….
3)
……………………………………….
2. Nadzór nad realizacją Umowy ze strony Wykonawca pełnią:
1)
……………………………………
2)
…………………………………….
3)
……………………………………….
3. Adres Zamawiającego do korespondencji: Urząd Miasta Ostrołęki, Pl. Gen. J. Bema 1, 07-400 Ostrołęka oraz adres e-mail: obsluga@um.ostroleka.pl.
4. Adres Wykonawcy do korespondencji: …………………………………………………. oraz adres e-mail: ………………………………...…………
5. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego pisemnego powiadomienia się
o każdej zmianie adresów wskazanych w ust. 3 i 4 bez konieczności sporządzania aneksu do Umowy. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu, korespondencję przesłaną na określony w ust. 3 i 4 adres, każda ze Stron uzna za prawidłowo doręczoną. Każda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.
6. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać przeniesienia wierzytelności wynikającej z Umowy na osoby trzecie.
§ 11.
Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści Umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej z zastrzeżeniem odmiennych postanowień Umowy.
2. Zakazana jest zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem zmian wprowadzonych na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 2)-6) ustawy Prawo zamówień publicznych oraz zmian, 
o których mowa w ust. 3.
3. Zmiany umowy są dopuszczalne jeżeli zaistnieje jeden z poniższych przypadków:
1) zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1, w przypadku:
a) zmiany stawki i kwoty podatku VAT,
b) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 
c) zmiany zasad podleganiu ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniom zdrowotnym lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne – jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonywania zamówienia przez Wykonawcę.
2) zmiana terminu realizacji przedmiotu zamówienia w przypadku:
a) wyczerpania kwoty określonej § 4 ust. 1 przed terminem okresu obowiązywania umowy, niniejsza umowa wygasa z dniem wyczerpania kwoty, przy czym kontrola wykorzystanej kwoty leży po stronie Zamawiającego,
b) nie wyczerpania kwoty określonej § 4 ust. 1 z końcem okresu obowiązywania umowy, niniejsza umowa może zostać przedłużona do dnia jej wyczerpania, przy czym kontrola wykorzystanej kwoty leży po stronie Zamawiającego,.
4. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 3 pkt 1) lit. a) wynagrodzenie umowne netto nie ulegnie zmianie. Stawka i kwota podatku VAT oraz wynagrodzenie brutto ulegną zmianie odpowiednio do przepisów prawa wprowadzających zmianę stawki podatku VAT.
5. W przypadku wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 3 pkt 1) lit. b)  Wykonawca składa Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczególności Wykonawca będzie zobowiązany wykazać związek pomiędzy kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracę na kalkulację ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmować jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku z podwyższeniem płacy minimalnej. Nie będą akceptowalne koszty wynikające z podwyższenia wynagrodzeń pracownikom Wykonawcy, które nie są konieczne w celu ich dostosowania do wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę.
6. W przypadku wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 3 pkt 1) lit. c) Wykonawca składa Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczególności Wykonawca będzie zobowiązany wykazać związek pomiędzy kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o których mowa  w ust. 3 pkt 1) lit. c)  na kalkulację ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmować jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust.3 pkt 1) lit. c).
7. Wykonawca w terminie 30 dni od daty podpisania umowy przedstawi szczegółową kalkulację cen ryczałtowych z uwzględnieniem czynników cenotwórczych wymienionych w ust. 3 pkt 1) lit a) – c).
8. Jeżeli Wykonawca nie dochowa wymogów określonych w ust. 5 -6 Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za dany okres rozliczeniowy według stawek obowiązujących przed dokonaniem waloryzacji wynagrodzenia.
§ 12.
Postanowienia końcowe
1. W razie powstania sporu na tle wykonanej umowy Wykonawca zobowiązany jest przede wszystkim do wyczerpania drogi postępowania reklamacyjnego.
2. Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będzie rozstrzygał sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy: Prawo zamówień publicznych, Prawo pocztowe oraz inne przepisy mające związek z przedmiotem Umowy.
4. Umowa w raz załącznikami będącymi jej integralną częścią, została  sporządzona 
w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.
Załączniki do umowy:
1. Załącznik nr 1 – SIWZ.
2. Załącznik nr 2 – Formularz cenowy.
3. Załącznik nr 3 – Wykaz punktów Wykonawcy, w których odbywać się będzie odbiór przesyłek Zamawiającego przez adresatów.
4. Załącznik nr 4 – wzór nadawczego zestawienia zbiorczego.
5. Załącznik nr 5 – wzór Potwierdzenia odbioru nakładu własnego.
ZAMAWIAJĄCY
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� Szczegółowy opis zakresu zrealizowanych zadań, potwierdzający wymagania postawione w ogłoszeniu


� W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu podmiotów lub osób trzecich należy wpisać „zobowiązanie do współpracy” i jednocześnie załączyć do oferty zobowiązanie tego podmiotu lub osoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, spełniające wymagania  ogłoszenia
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