Zarzadzenie Nr 137/2019
Prezydenta Miasta Ostrofeki
z dnia 29 maja 2019r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Urzegdu Miasta Ostroteki

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. 2 2019r., poz. 506) zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ostrotgki, stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia Nr 46/2019 Prezydenta Miasta Ostroleki z dnia 1 marca 2019r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroteki ze zmianami
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w § 9 w ust. 1 wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2)  Wydzial Obstugi Mieszkancéow i Komunikacji - symbol ,,OMK”:

a) dyrektor,

b)  stanowisko ds. administracyjno-technicznych,
c)  stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych,
d) stanowisko ds. administracyjnych,

e)  stanowisko ds. kancelaryjnych,

f)  stanowisko ds. obstugi interesantow,

g)  stanowisko ds. obstugi centrali telefoniczne;,

h)  kierowca,

1) operator urzadzen powielajacych,

1) konserwator,

k)  wozna,
) sprzataczka,
) goniec,

m) stanowisko ds. rejestracji i oznaczania pojazdow,

n) stanowisko ds. wydawania, zatrzymywania i cofania uprawnien do kierowania
pojazdami,

0) pomoc administracyjna,”,

b) pkt 5 skresla sie,
c) w pkt 12 skresla si¢ litere j,
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d) pkt 14 otrzymuje brzmienie:

»14) Wydzial Dzialalnosci Gospodarczej, Kultury i Sportu — symbol ,,DGK”:

a)  dyrektor,

b)  stanowisko ds. petnienia funkcji wtascicielskich w spoétkach z udziatem miasta,

c)  stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

d) stanowisko ds. transportu drogowego,

e) stanowisko ds. planowania, organizowania i zarzadzania publicznym transportem
zbiorowym,

f) stanowisko ds. kontroli przedsiebiorcow,

g)  stanowisko ds. dziatalnosci regulowane;j,

h)  stanowisko ds. kultury, sportu i turystyki,

1) stanowisko ds. wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi,

) asystent koordynatora projektu,

k)  pomoc administracyjna,”,

e) pkt 17 skresla sie,
f) w pkt 21 dodaje sig¢ litere f w brzmieniu:

,,f) stanowisko ds. wojskowych,”,

2) § 20. otrzymuje brzmienie:

»$ 20. Do witasciwosci Wydziatu Obstugi Mieszkancéw i Komunikacji nalezy prowadzenie
spraw zwigzanych z funkcjonowaniem urzedu, zarzagdzaniem budynkami i lokalami biurowymi
urzedu oraz  prowadzenie spraw zwigzanych z dopuszczeniem pojazdow do ruchu,
a w szczegblnosci:

1) zarzadzanie budynkami administracyjnymi i gospodarowanie lokalami biurowymi
urzedu,

2) planowanie remontéw zewnetrznych i wewnetrznych w budynkach urzedu oraz
przekazywanie ich do realizacji Wydziatowi Inwestycji Miejskich,

3) konserwacja i naprawy biezace urzadzen energetycznych, centralnego ogrzewania,
wodno-kanalizacyjnych,

4) konserwacja 1 naprawy biezace sprzgtu biurowego, systemu alarmowego
przeciwpozarowego, centrali telefonicznej, sprzg¢tu poligraficznego, maszyn liczacych
1 piszacych oraz sprz¢tu przeciwpozarowego,

5) prowadzenie spraw zabezpieczenia 1 ochrony urzedu, w tym zabezpieczenia
przeciwpozarowego,

6) opracowanie i aktualizacja Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego (IBP) dla obiektow
urzedu,

7)  utrzymanie porzadku i czystosci na terenie urzedu, pomieszczen biurowych, czesci
wspOlnych sanitariatéw, doj$¢, dojazdow,

8)  flagowanie budynkow urzedu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
9) ubezpieczanie budynkéw urzedu oraz znajdujacego si¢ w nich mienia,

10) ubezpieczenia budynkéw Miasta Ostroteki i Skarbu Panstwa,
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11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)

29)

30)
31)
32)

33)
34)

35)
36)

ewidencjonowanie oraz znakowanie mienia urzg¢du,

prowadzenie zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych spraw zwigzanych
z zaopatrzeniem i gospodarkg srodkami rzeczowymi,

prowadzenie magazynu materiatdw biurowych,

prowadzenie spraw ryczattéw samochodowych,

obstuga poligraficzna urzedu,

prowadzenie spraw dotyczacych telefonéw stuzbowych urzedu,
prowadzenie ewidencji ksigzek zakupionych dla potrzeb urzedu,
prowadzenie archiwum zaktadowego,

obstuga transportowa urzedu,

ubezpieczanie samochodow urzedu,

gospodarowanie odziezg ochronng i roboczg,

zabezpieczanie materialow do konserwacji, narzedzi oraz srodkéw czystosci,
zabezpieczanie w formularze, druki oraz pieczatki,

zamawianie prasy, czasopism oraz ich rozdzielnictwo,

obstuga kancelaryjna urzedu,

rejestrowanie w systemie Mdok korespondencji wptywajacej do urzedu,
prowadzenie ,,Dziennika dokumentéw ksiegowych”,

prowadzenie ,,Rejestru korespondencji wychodzacej dla listéw zwyktych” dla spraw nie
rejestrowanych w systemie Mdok,

rejestrowanie w systemie Mdok pism wychodzacych z urzedu dla spraw rejestrowanych
w systemie Mdok,

przygotowywanie sal konferencyjnych na obrady i posiedzenia organdw miasta,
otwieranie i zamykanie drzwi wej$ciowych do budynku,

pomoc w obstudze sekretariatu i rady w zwigzku z odbywajacymi si¢ zebraniami,
naradami, sesjami i komisjami rady,

nadzor nad i tablicami informacyjnymi urzedu,

prowadzenie dziatan technicznych zapewniajacych warunki sprawnego przygotowania na
szczeblu miasta wyborow Prezydenta RP, do Sejmu i Senatu RP, do Parlamentu
Europejskiego, do organéw samorzadu terytorialnego i1 organdéw osiedli oraz
przewidzianych przepisami prawa referendow,

prowadzenie punktu obstugi interesantow,

koordynacja spraw zwigzanych z administrowaniem budynku Skarbu Panstwa przy
ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa ,,Nila” 15, w tym:

a) wspoOtpraca z administratorem obiektu,
b) analizowanie spraw zwigzanych z najmem i administrowaniem pomieszczen,

c) wspoOtpraca w zakresie przygotowywania przetargéw,
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37)

38)
39)
40)
41)
42)
43)

44)
45)

46)

47)

48)

49)

50)

d) przygotowywanie projektow zarzadzen prezydenta w sprawie czynszu najmu
pomieszczen,

e) ewidencjonowanie dokumentacji finansowej przekazanej przez administratora
nieruchomosci,

wyposazanie i1 utrzymanie lokali, w ktérych usytuowane beda punkty nieodptatnej
pomocy prawnej,

rejestracja pojazdow,

czasowa rejestracja pojazdow,

wyrejestrowanie pojazdow z ruchu,

czasowe wycofanie pojazdéw z ruchu,

wydawanie kart pojazdu oraz dokonywanie w nich stosownych wpisow,

dokonywanie zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym i w karcie
pojazdu (jezeli byta wydana), w przypadku zmiany stanu faktycznego,

przyjmowanie zawiadomien o zbyciu i nabyciu pojazdu,

wydawanie wtérnikbw 1  wymiana dokumentow komunikacyjnych (dowodow
rejestracyjnych, kart pojazdu, znakéw legalizacyjnych, nalepek kontrolnych na szybe)
i tablic rejestracyjnych,

zwracanie dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych zatrzymanych przez organy
do tego uprawnione,

kontrola spetnienia przez posiadaczy pojazdéw obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia
OCH
2 9

wpisywanie i wykreslanie =zastrzezeh w pozwoleniach czasowych, dowodach
rejestracyjnych, kartach pojazdu okreslonych przepisami ustawy, w szczeg6lnoSci:
zastawOw rejestrowych sgdowych oraz adnotacji urzedowych,

kierowanie na dodatkowe badanie techniczne w celu ustalenia danych niezbednych do
rejestracji pojazdu, jezeli z dokumentéw wymaganych do rejestracji wynika, ze pojazd
uczestniczyt w wypadku drogowym lub narusza wymagania ochrony srodowiska,

prowadzenie spraw z zakresu usuwania pojazdéw w trybie art. 130 a ustawy - Prawo
o ruchu drogowym, w szczeg6lnosci:

a) przygotowywanie  dokumentacji w celu wystgpienia z wnioskami do sadu
o orzeczenie przepadku pojazdu na rzecz powiatu,

b) wydawanie decyzji administracyjnych o zaptacie kosztow zwigzanych
z usuwaniem, przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedaza lub zniszczeniem pojazdu,

c) przekazywanie wilasciwym naczelnikom urzgdéw celnych usunietych pojazdow
w przypadku stwierdzenia, ze nie s3 zarejestrowane w zadnym z panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej,

d) prowadzenie parkingu strzezonego dla pojazdow usunigtych z drég przy pomocy
powiatowych jednostek organizacyjnych lub powierzanie ich wykonywania zgodnie
z przepisami o zamOwieniach publicznych,

e) przygotowywanie projektow uchwat rady w sprawie wysokosci optat oraz wysokos$ci
kosztoéw za usuwanie i przechowywanie usuni¢tych pojazdéw,
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51)

52)
53)
54)

55)
56)
57)

58)

59)

60)
61)
62)

63)
64)

65)

66)

67)

68)

69)

sporzadzanie co najmniej raz na kwartat protokotdéw zniszczenia tablic rejestracyjnych oraz
co najmniej raz w roku protokotéw zniszczenia anulowanych dokumentow
komunikacyjnych,

sporzadzanie niezbednych wykazéw (sprawozdan) wymaganych przepisami,
prowadzenie indywidualnych teczek akt pojazdu wedtug numeréw rejestracyjnych,

wspoldziatanie z organami policji, prokuratury oraz sadéw w zakresie utrzymania
bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

potwierdzanie danych o pojazdach,
wydawanie zaswiadczen o posiadaniu pojazdu,

nalezyte uzytkowanie powierzonego sprzetu komputerowego do systemu POJAZD
i KIEROWCA,

wydawanie prawa jazdy dla osob ubiegajacych si¢ o nie po raz pierwszy oraz
ubiegajacych si¢ o rozszerzenie uprawnien do kierowania pojazdami,

przygotowywanie projektow decyzji w sprawie odmowy wydania prawa jazdy
w wyniku negatywnej weryfikacji dokumentow,

wymiana prawa jazdy wydanego za granica,
wydawanie mi¢dzynarodowego prawa jazdy,

dokonywanie (w formie wymiany ) w prawie jazdy wpisu potwierdzajacego odbycie
kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstgpnej przyspieszonej, kwalifikacji wstgpnej
uzupelniajacej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej przyspieszonej albo szkolenia
okresowego,

wydawanie wtoérnika prawa jazdy na wniosek wilasciciela,

wymiana z urzedu prawa jazdy wydanego przez panstwo czlonkowskie Unii
Europejskie;j,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych o skierowaniu kierowcy na
kontrolne sprawdzenie kwalifikacji formie egzaminu panstwowego,

przygotowywanie projektow decyzji o skierowaniu kierowcy na badanie lekarskie:
jezeli kierowata pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub §rodka
dziatajacego podobnie do alkoholu; jezeli istniejg uzasadnione zastrzezenia do stanu zdrowia
osoby posiadajacej prawo jazdy,

sprawowanie nadzoru w zakresie spelniania wymagan okreslonych dla uzyskania
i posiadania dokumentu stwierdzajacego posiadanie uprawnienia do kierowania
pojazdem,

przygotowywanie projektoéw decyzji o skierowaniu na badanie psychologiczne: jezeli osoba
kierowata pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub srodka
dzialajacego  podobnie  do  alkoholu;  przekroczyta  liczbe 24  punktow
otrzymanych za naruszenia przepisow ruchu drogowego; kierujac pojazdem
spowodowata wypadek drogowy, w nastgpstwie ktérego inna osoba poniosta $§mier¢ lub
doznata obrazen,

przygotowywanie projektow decyzji o skierowaniu na kurs reedukacyjny w zakresie
problematyki przeciwalkoholowej 1 przeciwdziatania narkomanii: jezeli osoba kierowata
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70)
71)

72)

73)

74)

75)

76)

77)

78)

79)

80)

81)

3)

4)

pojazdem w stanie nietrzezwoS$ci, w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka dziatajacego
podobnie do alkoholu,

wymiana pozwolenia wojskowego,

wzywanie kierujacych do poddania si¢ badaniom lekarskim oraz do sprawdzenia
kwalifikacji,

gromadzenie w systemie teleinformatycznym ,,POJAZD” i ,KIEROWCA” danych
wymaganych przepisami ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz udost¢pnianie ich
uprawnionym podmiotom z zachowaniem przepisOw ustawy o ochronie danych
osobowych,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy,
0 jego zwrocie po ustaniu przyczyny zatrzymania oraz o uchyleniu decyzji
0 zatrzymaniu prawa jazdy,

przygotowywanie projektow decyzji o przedluzeniu okresu, na ktory zatrzymano prawo
jazdy,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych o cofnigciu uprawnien do
kierowania pojazdami oraz o przywrdceniu uprawnien do kierowania pojazdami po ustaniu
przyczyn, ktére spowodowaty jego cofnigcie,

wydawanie zezwolen, przedluzanie waznosci zezwolenia oraz rozszerzanie zakresu
zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym oraz przewozacym wartos$ci
pieniezne w drodze decyzji administracyjnych,

prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcow oraz akt ewidencyjnych o0s6b bez
uprawnien zgodnie z ustawa,

przyjmowanie od os6b ubiegajacych si¢ o prawo jazdy, przed przystgpieniem do
szkolenia wymaganych przepisami dokumentéw oraz ich weryfikacja,

generowanie w systemie teleinformatycznym profilu kandydata na kierowce oraz
przekazywanie informacji o wygenerowaniu profilu kandydata na kierowce osobie,
ktorej profil dotyczy,

udostgpnianie profilu kandydata na kierowcg w systemie teleinformatycznym
osrodkowi szkolenia kierowcéw, innym podmiotom oraz oS$rodkowi egzaminowania
przeprowadzajagcemu egzamin panstwowy dla osoby, ktérej profil dotyczy,

wydawanie zaswiadczen o posiadaniu uprawnienia do kierowania pojazdami.”,

§ 23. skresla sie,

§ 30. otrzymuje brzmienie:

»$ 30. Do wilasciwosci Wydzialu Spraw Spotecznych i Obywatelskich nalezy prowadzenie
spraw z zakresu przyznawania dodatkéw mieszkaniowych i dodatkow energetycznych, pomocy
spolecznej, ochrony zdrowia, przeciwdziatania i zwalczania patologii spotecznej, wydawania
zezwolen na sprzedaz oraz sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych oraz prowadzenie
spraw z zakresu ewidencji ludnos$ci i dowodoéw osobistych, spraw zwigzanych z organizacyjno
— technicznym przygotowaniem wyborow na tawnikéw do sadow powszechnych,
organizacyjno — technicznego przygotowania na szczeblu miasta wyboréw Prezydenta
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Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu 1 Senatu RP, do Parlamentu Europejskiego, do organéw
samorzadu gminnego oraz przewidzianych przepisami prawa referendéw , a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

prowadzenie spraw zwigzanych z wyliczaniem dodatkéw mieszkaniowych
i ryczaltéw oraz dodatkéw energetycznych,

przygotowywanie projektow decyzji o przyznaniu, odmowie przyznania dodatkow
mieszkaniowych lub wstrzymaniu wyptat dodatkow mieszkaniowych,

przygotowywanie projektow decyzji o przyznaniu lub odmowie przyznania dodatkow
energetycznych odbiorcom wrazliwym energii elektryczne;j,

wspoldziatanie w zakresie oceny zasobow pomocy spotecznej z innymi podmiotami,
w tym dzialajagcymi w obszarze polityki spotecznej,

nadzor nad Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie oraz innymi miejskimi jednostkami
organizacyjnymi dziatajagcymi w zakresie pomocy spolecznej i systemu pieczy zastepcze;,
przeciwdziatanie bezrobociu oraz aktywizacja lokalnego rynku pracy,

prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg udzielania dotacji na realizacj¢ zadan

z zakresu pomocy spotecznej oraz wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,
w drodze konkursow ofert,

wspoldziatanie z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami w celu realizacji
zadan z zakresu pomocy spolecznej oraz ochrony i promocji zdrowia,

opracowywanie projektow lokalnych programéw na rzecz promocji zdrowia oraz na rzecz
rozwigzywania probleméw dotyczacych patologii spotecznej,

realizacja zadan w zakresie opieki zdrowotnej 1 ustug opiekunczych dla kombatantow
i 0s6b represjonowanych,

podejmowanie dzialan majacych na celu propagowanie zdrowego stylu Zycia oraz
zapobieganie i zwalczanie narkomanii, HIV / AIDS w zakresie zadan nalezacych do
wlasciwosci jednostek samorzadu terytorialnego,

wspotdziatanie z kierownikami podmiotéw leczniczych w wykonywaniu zadan
z zakresu opieki zdrowotnej mieszkancéw miasta,

sprawowanie nadzoru nad warunkami i jako$cig $wiadczonej opieki nad dzie¢mi
w wieku do 3 lat, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

wspoOtpraca z Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym oraz innymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie problematyki zdrowia publicznego i1 promocji
zdrowia,

wspoOlpraca z Referatem Zarzadzania Kryzysowego przy aktualizacji planu
zabezpieczenia medycznych dziatan ratowniczych miasta,

przygotowywanie projektdw decyzji potwierdzajagcych prawo do $wiadczen opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,

prowadzenie dziatan zwiazanych z profilaktyka 1 rozwigzywaniem problemow
alkoholowych mieszkancéw miasta,

zapewnienie obstugi organizacyjno-technicznej Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych,
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19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi, organizacjami spotecznymi, Kosciotem
Katolickim i innymi kos$ciotami, zwigzkami wyznaniowymi oraz innymi podmiotami
w zakresie wychowania w trzezwosci, przeciwdziatania alkoholizmowi 1 narkomanii,

nadzoér nad Zespotem Placéwek Wsparcia Dziennego,

przygotowywanie projektow dokumentdéw 1 decyzji administracyjnych w sprawach
dotyczacych sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych,

kontrola zgodnoSci prowadzonej dzialalnoSci handlowej 1  gastronomicznej
z warunkami zezwolenia na sprzedaz lub podawanie napojéw alkoholowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem dni i godzin otwierania oraz zamykania
placowek handlu detalicznego, zaktadéw gastronomicznych i ustugowych dla ludnos$ci
oraz sprawowanie nadzoru nad jego przestrzeganiem,

przygotowywanie projektow uchwat rady miasta w sprawie czasu pracy placowek
handlowych, gastronomicznych i1 ustugowych,

inicjowanie dziatan na rzecz 0s6b niepetnosprawnych w miescie, a w szczegdlnosci:

a) nadzorowanie pracy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie z zakresu realizacji
ustawy o rehabilitacji zawodowe;] i spotecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych,

b) wspétpraca z samorzadem powiatowym w podejmowaniu dziatan na rzecz
przeciwdziatania bezrobociu osOb niepetnosprawnych oraz aktywizacji lokalnego
rynku pracy w zakresie upowszechniania ofert pracy i informacji o ustugach
poradnictwa zawodowego oraz szkoleniach dla tych oséb,

c) wspoldziatanie z Powiatowa Spoleczng Radg ds. Oséb Niepetnosprawnych
w Ostrotece, organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami w celu realizacji
zadan z zakresu dzialan na rzecz osob niepetnosprawnych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg udzielania dofinansowania w ramach
programdéw celowych realizowanych przez Oddzial Mazowiecki Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych (informacja, obstuga, monitoring,
wydawanie, przekazywanie wnioskoéw do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych),

e) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg udzielania dotacji publicznych na
realizacj¢ zadan na rzecz osob niepetnosprawnych i kontrola ich wykonania zgodnie
z ustawg o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

f) wspotpraca z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
w zakresie rozwigzywania probleméw os6b niepelnosprawnych,

g) wspotpraca w aktualizowaniu informatora pod tytutem: ,,Ostrotecki Informator dla
Osoéb Niepetnosprawnych”,

h) podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania srodkéw finansowych z Europejskiego
Funduszu  Spotecznego 1 Panstwowego Funduszu Rehabilitacji  Oséb
Niepetnosprawnych na realizacje¢ programow,

i) podejmowanie dzialan w celu likwidacji barier utrudniajagcych osobom
niepetnosprawnym funkcjonowanie w spoleczenstwie oraz integracja 0s6b
niepelnosprawnych ze srodowiskiem lokalnym,

J) opracowywanie projektow programow na rzecz osOb niepetnosprawnych,

str. 8



26)

27)

28)
29)

30)

31)

32)
33)

34)

35)

36)
37)
38)

39)

5)

opracowywanie zasad tworzenia 1 gospodarowania mieszkaniowym zasobem miasta oraz
kryteriow wyboru oséb, z ktérymi umowy najmu powinny by¢ zawierane
w pierwszej kolejnosci,

biezacy nadzoér nad prawidlowoscig zasiedlen i ustaleniem czynszow za lokale
mieszkalne 1 socjalne,

przydzielanie lokali mieszkalnych i socjalnych w zasobach komunalnych,

przedstawianie propozycji zroznicowanych stawek czynszu z uwzglednieniem
czynnikéw zmieniajacych jego wysokos¢,

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem realizacji zadan z zakresu zdrowia
publicznego w trybie konkurséw ofert,

wspoldziatanie z Wydzialem Inwestycji Miejskich w zakresie zwigkszania posiadanej
bazy lokalowej w ramach budowy budynkéw mieszkalnych i socjalnych,

prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcow,

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,
a w szczegblnosci:

a) prowadzenie ewidencji ludnosci,

b) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania
i wymeldowania,

¢) wydawanie dowodow osobistych,

d) sporzadzanie spisu wyborcéw oraz prowadzenie innych prac na rzecz wyboréw
przewidzianych prawem wyborczym,

e) prowadzenie prac zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem spisu powszechnego
ludnosci 1 mieszkan w miescie,

f)  udzielanie informacji adresowych z uwzglednieniem przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych,

wspotpraca z placowkami oswiatowymi w zakresie informacji o aktualnym stanie i
zmianach w ewidencji dzieci 1 mtodziezy w wieku od 3 do 18 lat,

sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig stowarzyszen majacych siedzibe na terenie
miasta (z wylgczeniem stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego) w zakresie
ustalonym ustawg Prawo o stowarzyszeniach,

prowadzenie ewidencji fundacji,
gromadzenie dokumentacji fundacji ujetych w ewidencji prowadzonej przez wydziat,

przygotowanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia wyboréw na tawnikow do
sadow powszechnych, wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, wyboréw do
Sejmu 1 Senatu RP, wyboréw do Parlamentu Europejskiego, wyboréw do organow
samorzadu terytorialnego oraz przewidzianych przepisami prawa referendow,

przygotowywanie projektow decyzji na sprowadzenie zwlok 1 szczatkow z obcego
panstwa.”,

§ 32. otrzymuje brzmienie:
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»$ 32. Do wilasciwosci Wydzialu Dzialalnosci Gospodarczej, Kultury i Sportu nalezy
prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja dzialalnos$ci gospodarczej, realizacjg zadan
wilascicielskich w spotkach prawa handlowego, transportem drogowym, planowaniem,
organizowaniem 1 zarzgdzaniem publicznym  transportem zbiorowym, prowadzeniem
dziatalnos$ci w zakresie oSrodkéw szkolenia kierowcOw oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu kultury, sportu, turystyki i budzetu obywatelskiego oraz
wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi, a w szczegdlnosci:

1y

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

udostepnianie wnioskéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

przyjmowanie wnioskow o wpis do CEIDG, zmian¢ wpisu, zawieszenie
1 wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz o wykreslenie wpisu,

wydawanie potwierdzen przyjecia wnioskow o wpis do CEIDG,

przeksztalcanie wnioskOw papierowych o wpis do CEIDG w form¢ dokumentu
elektronicznego i przesylanie ich do CEIDG,

wydawanie duplikatow decyzji o wykresleniu z ewidencji dzialalno$ci gospodarczej
prowadzonej przez prezydenta,

wydawanie zaswiadczen o figurowaniu w ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
prowadzonej przez prezydenta,

udzielanie informacji o zaewidencjonowanych przedsigbiorcach nieprzeniesionych do
CEIDG na potrzeby organéw wymiaru sprawiedliwosci oraz os6b fizycznych i prawnych,

prowadzenie i aktualizacja Punktu informacji dla przedsigbiorcy,

prowadzenie spraw wynikajacych z funkcji wilascicielskich w stosunku do spétek prawa
handlowego z udzialem miasta,

gromadzenie informacji i sporzadzanie analiz z dziatalnosci spdtek prawa handlowego
z udziatem miasta,

przygotowywanie i opiniowanie propozycji zmian w umowach spédtek, statutach
1 regulaminach funkcjonowania,

sporzadzanie opinii w sprawie materialtdw przedstawianych prezydentowi na
zgromadzenia wspolnikow badz akcjonariuszy,

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z powotywaniem, odwotywaniem
1 wynagradzaniem czlonkOw organdéw spoétek z udzialem miasta,

sporzadzanie projektow zarzadzen prezydenta i uchwat rady dotyczacych wnoszenia lub
cofania i zbywania przez miasto udzialéw badz akcji,

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z przystapieniem miasta do spotek,

prowadzenie spraw dotyczacych przeksztatcen wlasnosciowych 1 organizacyjnych spotek
prawa handlowego z udzialem miasta,

przygotowywanie projektéw uchwat rady w sprawie ustalenia cen urzedowych za ustugi
przewozowe w publicznym transporcie zbiorowym,

opracowywanie, aktualizacja i monitorowanie realizacji planu zrOwnowazonego rozwoju
publicznego transportu zbiorowego,
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19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

badanie 1 analiza potrzeb przewozowych w publicznym transporcie zbiorowym,
z uwzglednieniem potrzeb oséb niepetnosprawnych i 0s6b o ograniczonej zdolnosci
ruchowej,

wspotpraca z Miejskim Zaktadem Komunikacji Sp. z 0.0. w Ostrotece przy tworzeniu
1 aktualizacji rozktadéw jazdy,

prowadzenie spraw zwigzanych z podpisywaniem 1 realizacja porozumien
mi¢dzygminnych w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

okreslanie przystankéw komunikacyjnych, ktérych witascicielem lub zarzadzajacym jest
miasto, udostepnionych operatorom i przewoznikom oraz warunkow 1 zasad korzystania
z tych obiektéw,

okreslanie przystankow komunikacyjnych, ktérych wiascicielem lub zarzadzajacym nie
jest miasto, udostgpnionych wszystkim operatorom i przewoznikom oraz informowanie
o stawce oplat za korzystanie z tych obiektow,

wydawanie zgody na  Kkorzystanie przez operatorOw 1  przewoznikéw
z przystankéw komunikacji miejskiej w granicach administracyjnych miasta,

przygotowywanie i prowadzenie postepowania zmierzajacego do zawarcia umowy
o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i zmiang umowy z operatorem
o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

monitorowanie realizacji umowy o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego,

ocena i kontrola realizacji przez operatora ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem ustug publicznego transportu
zbiorowego.

kontrola  przedsigbiorcow w zakresie spetniania wymogdéw bedacych podstawg do
udzielenia licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego 0séb
i rzeczy, zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
1 licencji w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy,

kontrola przedsigbiorcow w zakresie spelnienia wymogéw bedacych podstawa
udzielenia  licencji na  wykonywanie  krajowego  transportu  drogowego
w zakresie przewozu os6b taksowka,

kontrola przedsiebiorcow w zakresie spetnienia wymogéw do wydania zaswiadczenia na
wykonywanie przewozow drogowych na potrzeby wtasne,

przygotowywanie projektu decyzji o wygaszeniu  zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularnych i regularnych specjalnych,

przygotowywanie projektu decyzji o cofnigciu licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego rzeczy i osob oraz na wykonywanie transportu drogowego takséwka,

przygotowywanie projektu decyzji o cofnieciu zezwolenia na wykonywanie
przewozo6w regularnych i regularnych specjalnych,

udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofni¢cie zezwolenia na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego w drodze decyzji administracyjnej,
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37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)
46)

47)

48)

49)

50)

51)

52)

53)

54)

udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osOb samochodem osobowym,
pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 1 nie
wiecej niz 9 oséb tacznie z kierowcg lub licencji na wykonywanie transportu drogowego w
zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy w drodze decyzji administracyjne;j,

udzielenie, odmowa udzielenia, zmiany lub cofnig¢cia licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu osOb takséwka w drodze decyzji
administracyjnej,

przygotowywanie projektu decyzji administracyjnych o wygaszeniu licencji oraz
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

kontrola  przedsiebiorcow w  zakresie wykonywania przewozow  regularnych
i regularnych specjalnych,

wydawanie zaswiadczen oraz wypisu (wypiséw) z zaswiadczen na przewozy drogowe na
potrzeby wlasne,

wydawanie zaswiadczen o liczbie pojazdéw, dla ktérych zostal udokumentowany wymog
zdolnos$ci finansowej przedsigbiorcom prowadzacym dziatalno$¢ w zakresie krajowego
transportu drogowego,

przygotowywanie projektow decyzji w sprawie nalozenia kary pieni¢znej na
przedsiebiorcow,

udzielanie, odmowa udzielenia lub zmiany zezwolenia na wykonywanie przewozoéw
regularnych 1regularnych specjalnych w drodze decyzji administracyjnej,

sporzadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob,

przygotowywanie rozkladu jazdy w regularnym przewozie osOb w transporcie
drogowym oraz jego weryfikacja,

uzgadnianie wydania zezwolenia z wlasciwymi organami w zakresie przewozow
regularnych,

sporzadzanie analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach dziatalnosci
w zakresie krajowego transportu drogowego,

prowadzenie 1 aktualizacja Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcow
Transportu Drogowego (KREPTD),

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie spelnienia wymogu dobrej
reputacji,

prowadzenie spraw zwigzanych z promocja zatrudnienia,

przyjmowanie w terminach okreslonych ustawag informacji z o$rodkéw szkolenia

kierowcow dotyczacych: terminu, czasu 1 miejsca rozpoczecia pierwszych zajec
teoretycznych,

przyjmowanie z osrodkéw szkolenia kierowcow dokumentéw zawierajacych
informacj¢ o przeprowadzonych kursach,

dokonywanie na wniosek przedsigbiorcy wpisu oraz zmiany zakresu wpisu do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw oraz wydawanie
zaswiadczenia potwierdzajacego wpis przedsigbiorcy do rejestru przedsigbiorcoOw
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,
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55)

56)

57)

58)

59)

60)

61)
62)
63)

64)

65)
66)

67)

68)

69)
70)

71)

przyjmowanie w terminach przewidzianych ustawa informacji oraz danych ze szkot
o podjeciu dziatalno$ci/zmianie danych oraz zakonczeniu dziatalno$ci w zakresie szkolenia
0sOb ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami oraz
o zakonczeniu szkolenia,

prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,
ewidencji podmiotow (szk6t) prowadzacych szkolenie oraz skre§lanie ich z
rejestru/ewidencii,

wydawanie poswiadczenia dla przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow potwierdzajacego spetnienie dodatkowych wymagan,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych o cofnigciu poswiadczenia
potwierdzajacego spetnianie dodatkowych wymagan przez osrodki szkolen kierowcow,
przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych o wpisie do ewidencji
instruktorow 1 wyktadowcow, odmowy wpisu do ewidencji instruktoréw
i wyktadowcow,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych o skresleniu z ewidencji
instruktoréw i wyktadowcow,

wydawanie legitymacji instruktora oraz przedtuzanie waznosci legitymacji,
wydawanie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji wyktadowcow,

przyjmowanie w terminach okreslonych wustawg danych dotyczacych numeru
ewidencyjnego o$rodka szkolenia lub innego podmiotu, w ktérym instruktor lub
wykladowca prowadzi szkolenie oraz zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo
w warsztatach doskonalenia zawodowego,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych o zakazie wykonywania przez
przedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia
kierowcow,

prowadzenie dziennika korespondencji przychodzacej i wychodzacej z urzedu,

kontrola dziatalnosci osrodka szkolenia kierowcOw zgodnie z rocznym planem kontroli,
w tym:

a) kompleksowa — badajaca caloksztalt dziatalnosci osrodka w zakresie wynikajagcym
z ustawy oraz przepisOw wykonawczych,

b) dorazna — badajagca wybrane zagadnienia zwigzane z dziatalno$cig osrodka,

kontrola os$rodka szkolenia kierowcoOw wpisanego do rejestru  przedsigbiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw w innym powiecie, ktdrego infrastruktura jest
zlokalizowana na obszarze dziatania tego starosty,

sporzadzanie analiz, przetwarzanie oraz podanie do publicznej wiadomosci wynikow
analizy statystycznej w zakresie $redniej zdawalnosci oséb szkolonych w danym osrodku,
liczby uwzglednionych skarg ztozonych na dany osrodek,

rozpatrywanie skarg dotyczacych osrodka szkolenia kierowcow,

przygotowanie projektdow decyzji na nadanie cech  identyfikacyjnych oraz na
wykonanie i umieszczenie tabliczki znamionowej zastepczej,

sporzadzanie protokoldw zniszczenia anulowanych drukéw legitymacji instruktora oraz
nieaktualnych pieczeci diagnostow i stacji kontroli pojazdéw,
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72)
73)
74)

75)
76)

77)

78)

79)

80)

89)
81)

82)

83)

84)

85)

86)

87)

88)

89)

90)

91)
92)

prowadzenie archiwum akt kierowcow 1 akt pojazdéw,
zamawianie tablic rejestracyjnych i wymaganych przepisami drukéw komunikacyjnych,

przyjmowanie od organu wlasciwego w sprawach rejestracji pojazdu za granicg informacji
0 zarejestrowaniu za granicg pojazdu pochodzacego z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

przygotowywanie zawiadomien o wykonaniu srodka karnego,

wspotpraca z Policja w zakresie kontroli wykonywania praktycznej nauki jazdy poza
osrodkiem szkolenia kierowcow,

zglaszanie kandydatow na instruktoréw/wyktadowcOw na egzamin sprawdzajacy
kwalifikacje do komisji powotanej przez wojewode,

przygotowywanie skierowania na egzamin sprawdzajacy kwalifikacje dla instruktora lub
wyktadowcy,

dokonywanie wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdoéw
oraz prowadzenie rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

przygotowywanie projektéw decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce stacji
kontroli pojazdow, skreslajac przedsigbiorce z rejestru dziatalnosci regulowane;,

okresowe kontrole stacji kontroli pojazdéw,
przygotowywanie projektow decyzji o wydawaniu 1 cofaniu uprawnien diagnoscie do
wykonywania badan technicznych,

wydawanie za§wiadczen potwierdzajacych wpis przedsigbiorcy do rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych stacj¢ kontroli pojazdéw,

opracowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych tworzenia, 13czenia,
przeksztatcania i likwidacji samorzagdowych instytucji kultury,

prowadzenie ewidencji miejskich instytucji kultury,

nadzdér nad instytucjami kultury, dla ktérych organizatorem jest miasto oraz wspotpraca
z tymi instytucjami, a takze =z innymi jednostkami organizacyjnymi
i osobami fizycznymi w zakresie podejmowanych dziatan i inicjatyw kulturalnych,
przygotowywanie materiatow okolicznosciowych (dyplomy, zaproszenia itp.) wg
wlasciwosci,

przyjmowanie zawiadomien o imprezach artystycznych lub rozrywkowych

odbywajacych si¢ na terenie miasta od podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ kulturalng
poza statg siedzibg lub w sposéb objazdowy,

organizacja na terenie miasta obchod6éw $wigt narodowych i rocznic w celu upami¢tnienia
walki o niepodlegtos¢ Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu powojennego,

nadzoru nad realizacjg dziatan zwigzanych z organizacja rocznic, imprez pod patronatem
prezydenta oraz waznych spotkan z udziatem wladz miasta,

tworzenie warunkOw prawno-organizacyjnych dla rozwoju kultury fizycznej i rekreacji
ruchowej,

inicjowanie dziatan na rzecz racjonalnego wykorzystania bazy sportowej i kulturalnej,

prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych 1 klubéw sportowych
dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktérych statuty nie przewiduja prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;,
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93)

94)
95)
96)
97)
98)

99)

100)

101)

102)

103)

prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa osOb ptywajacych, kapiacych si¢ oraz
uprawiajacych sporty wodne,

nadzorowanie dziatalnosci miejskich instytucji kultury fizycznej,

wspotdziatanie ze stowarzyszeniami kultury fizycznej,

nadzo6r nad stowarzyszeniami kultury fizycznej posiadajgcymi siedzib¢ w miescie,
koordynowanie imprez sportowych i kulturalnych,

rozpatrywanie wnioskéw o przyznanie stypendidw za szczegélne osiggnigcia sportowe
1 kulturalne,

wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi z zakresu kultury, sportu i turystyki,
a w szczegblnosci:

a) przygotowywanie propozycji regulacji prawnych w zakresie wspotpracy,

b) przyjmowanie i analiza ofert sktadanych przez organizacje pozarzadowe,
z zakresu dziatania wydziatu, przygotowywanie umow zawieranych przez miasto na
realizacj¢ zadan publicznych z zakresu kultury, sportu i turystyki oraz nadzor
1 kontrola (pod wzgledem merytorycznym) umow zawartych pomigdzy miastem,
a organizacjami pozarzagdowymi w zakresie realizacji projektéw opisanych
w umowach,

c) przygotowywanie rocznych sprawozdan ze wspotpracy organizacji pozarzagdowych
z miastem, z zakresu dziatania wydziatu,

d) przygotowywanie i organizowanie debat publicznych, spotkan informacyjnych dla
organizacji pozarzadowych 1 organizacja bezplatnych szkolen oraz udziat
w spotkaniach organizowanych przez organizacje pozarzagdowe,

e) wspllpraca z wydzialami, biurami 1 referatami, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w realizacji zadan z zakresu kultury fizycznej, turystyki oraz
kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego,

koordynacja dzialan urzegdu w zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi
1 stowarzyszeniami, a w szczegolnosci:

a) organizacja szkolen i konferencji obejmujacych tematyke gospodarcza, S$cista
wspotpraca z organizacjami gospodarczymi oraz zaktadami pracy z terenu miasta,

b) aktywizacja srodowiska 0oséb bezrobotnych podejmujacych dziatalno$¢ gospodarcza,
scista wspotpraca w tym zakresie z Powiatowym 1 Wojewo6dzkim Urzedem Pracy,

c) wspdtpraca z radami i organami osiedli,

d) wspotpraca z Wydzialem Spraw Spotecznych i Obywatelskich w zakresie obstugi
stowarzyszen,

wspoOlpraca z Biurem Prasowym w zakresie prowadzenia prac zwigzanych z
prezentowaniem i promowaniem miasta na targach, wystawach, misjach gospodarczych
1 innych imprezach promocyjnych oraz wspétdziatanie w tym zakresie z organizacjami
pozarzadowymi i przedsigbiorcami,

wspltpraca z Biurem Prasowym w zakresie  planowania rozwoju kontaktéw
zagranicznych miasta,

wspolpraca z Biurem Prasowym w zakresie partnerskich kontaktow zagranicznych w
ramach zawartych umow oraz w zakresie rozwijania wspotpracy zagranicznej,
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104) wspotpraca z Biurem Prasowym w zakresie obstugi wyjazdéw zagranicznych delegacji
miasta oraz wizyt gosci zagranicznych,

105) wspotpraca z Biurem Prawnym w zakresie oglaszania otwartego konkursu ofert w celu
wylonienia organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalno$¢ pozytku publicznego,
ktorej zostanie powierzone prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nadzdér nad rozliczaniem przyznanej na ten cel dotacji,

106) nadzor nad utrzymaniem Miejsc Pamigci Narodowej oraz grob6w wojennych,

107) prowadzenie ewidencji zolnierzy Armii Radzieckiej pochowanych na cmentarzu
wojennym w Ostrotece,

108) wspoétdziatanie z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow i Referatem Zarzadzania
Kryzysowego w zakresie ochrony, konserwacji i restauracji zabytkoéw i dobr kultury oraz
opracowania planu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych dla miasta,

109) prowadzenie spraw dotyczacych budzetu obywatelskiego,

110) koordynowanie zadan bezposrednio zwigzanych z wdrazaniem 1 administrowaniem
projektu ,,Utworzenie Centrow Kompetencji Technologii Informacyjno —
Komunikacyjnych w Ostrotece (Polska) i Mosty (Biatorus)”” w ramach Programu
Wspbétpracy Transgranicznej Polska — Biatorus — Ukraina 2014 — 2020, Priorytet 2.2
Rozwoj Infrastruktury ICT,

111) koordynowanie i prowadzenie prac zwigzanych z planowaniem posiedzen,
prowadzeniem biezacej wymiany informacji z Zespolem Zarzadzajacym Projektem po
stronie Miasta Ostroleki jako beneficjenta wiodgcego oraz Biblioteki Rejonowe;j
w Mostach — Biatorus, bedacego partnerem - beneficjentem w projekcie,

112) stala wspotpraca ze Wspdlnym Sekretariatem Technicznym Programu Wspoipracy
Transgranicznej Polska — Biatoru§ — Ukraina 2014-2020, instytucja odpowiedzialng za
wdrazanie i zarzadzanie programami pomocowymi,

113) prawidlowe, rzetelne oraz terminowe wykonywanie zadan i obowiazkow okreslonych
w regulaminie pracy Zespotu Zarzadzajacego Projektem,

114) monitorowanie i raportowanie przebiegu prac w ramach projektu,

115) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg spotkan projektowych, wizyt
w miejscu realizacji projektu, spotkan z organami realizujgcymi Program, seminariow,
konferencji itp.,

116) dbatos¢ o dokumentacj¢ zwigzang z wdrazaniem i realizacjg projektu,

117) wykonywanie innych zadan wspierajagcych Zesp6ét Zarzadzajacy Projektem
w codziennym wdrazaniu projektu.”,

6) § 35. skresla sie,

7 § 39. otrzymuje brzmienie:

»S 39. Do wiasciwosci Referatu Zarzadzania Kryzysowego nalezy prowadzenie spraw
z zakresu zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom zycia 1 zdrowia ludzi oraz srodowiska,
ochrony przeciwpowodziowej, spraw  wojskowych, koordynowania spraw zwigzanych
z dzialalnoscig Miejskiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego (MZZK), planowania oraz
koordynacji przedsigwzie¢ obrony cywilnej i powszechnej samoobrony na terenie miasta,

str. 16



obronnych oraz $§wiadczen na rzecz obrony 1 w celu zwalczania klesk zywiotowych, ochrony
przeciwpozarowej i rolnictwa oraz spraw dotyczacych imprez masowych, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o stanie kleski zywiotowej 1 ustawy
o zarzadzaniu kryzysowym oraz aktéw wykonawczych, a w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z zapobieganiem klgskom zywiotowym 1 innym
nadzwyczajnym zagrozeniom zdrowia i zycia ludzi oraz §rodowiska,

b) prowadzenie dokumentacji planistycznej i operacyjnej oraz obstuga kancelaryjno-
biurowa MZZK,

c) opracowanie 1 aktualizacja Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Ostroteki,

d) nadzér nad opracowaniem przez jednostki organizacyjne i instytucje procedur
reagowania w sytuacjach kryzysowych,

e) zapewnienie odpowiednich warunkéw koordynacji dzialan ratowniczych na terenie
miasta oraz poza terenem miasta w ramach wspotpracy,

f)  utrzymanie i zaopatrzenie miejskiego magazynu przeciwpowodziowego,
g) monitorowanie zagrozen na terenie miasta,

h) zapewnienie warunkéw organizacyjnych i standardéw technicznych do prawidlowego
funkcjonowania Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (MCZK), w tym
roOwniez zapewnienie catlodobowej jego pracy,

1)  sporzadzanie i aktualizacja graficznego planu zagrozenia powodziowego miasta,

j)  wspdtpraca z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie Zarzad Zlewni
w Ostrotece w zakresie ochrony przeciwpowodziowej 1 przeciwdziatania skutkom
suszy na terenie miasta Ostroleki oraz realizacji zadan wynikajagcych z Planu
Zarzadzania Ryzykiem Powodziowym,

ustalanie zadan obrony cywilnej (OC) instytucjom, podmiotom gospodarczym

1 jednostkom organizacyjnym w zakresie ustalonym ustawg o powszechnym obowigzku

obrony Rzeczypospolitej Polskiej i aktow wykonawczych, a w tym:

a) opracowanie 1 aktualizacja "Planu obrony cywilnej miasta" przy wspoétudziale
komoérek organizacyjnych urzedu,

b) organizowanie szkolen i ¢wiczen z zakresu OC 1 powszechnej samoobrony,

C) monitorowanie zagrozen na terenie miasta i alarmowanie ludnosci,

d) nadzor i kontrola realizacji zadan OC w jednostkach organizacyjnych, instytucjach
i podmiotach majacych siedziby na terenie miasta,

e) nadzor nad tworzeniem i przygotowaniem do dziatania formacji OC,

f)  prowadzenie miejskiego magazynu OC oraz zaopatrywanie jednostek
organizacyjnych i1 zaktadow w sprzet OC,

g) organizacja i utrzymanie centralnego systemu alarmowania miasta,

h) prowadzenie dziatalnosci popularyzacyjnej zagadnien OC,

prowadzenie spraw z zakresu $wiadczen osobistych i rzeczowych w rozumieniu
przepisOw ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, ustawy
o stanie kleski zywiotowej i aktow wykonawczych,

opracowanie 1 aktualizacja baz danych nieruchomosci, rzeczy ruchomych i ustug,
ktére moga by¢ przedmiotem $wiadczen,

koordynowanie prac zwigzanych z "Planami ochrony obiektow na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny", zaliczonych do II kategorii ochrony,
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6)
7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

opracowanie i aktualizacja zestawdw zadan obronnych dla urzedu,

opracowanie i aktualizacja dokumentacji Akcji Kurierskiej (AK) oraz zapewnienie
odpowiednich warunkéw organizacyjnych do przeprowadzenia AK na terenie miasta,

przy wspotudziale wydziatu Organizacji i Obstugi Rady Miasta, opracowanie anekséw
do zakresO6w czynnosci, pracownikéw realizujacych zadania obronne i OC,

prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej na terenie miasta

W rozumieniu przepisOw ustawy o ochronie przeciwpozarowej 1 przepisOw

wykonawczych, a w tym:

a) nadzor nad opracowaniem 1 aktualizacja IBP przez miejskie jednostki
organizacyjne,

b)  nadzoér nad dziatalnoscig Ochotniczej Strazy Pozarnej,

c)  wspotpraca w Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie realizacji
zadan ochrony przeciwpozarowej na terenie miasta,

wspoltpraca z wydzialami Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego, jednostkami
samorzadu terytorialnego i instytucjami realizujagcymi zadania nalezace do wlasciwosci
referatu,

administrowanie obiektami urzedu polozonymi w Ostrotgce przy ul. Kréla Jana
Kazimierza 1,

prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem niewybuchdw i1 niewypatéw znalezionych
na terenie miasta,

wspolpraca z Izba Rolnicza 1 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
w zakresie realizacji caloksztattu zadan zwigzanych ze stratami w rolnictwie
spowodowanymi przez sily natury,

wspotpraca z Powiatowym Inspektoratem Weterynarii w zakresie likwidacji skutkéw
zagrozen epizootycznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody na przelot statkéw powietrznych
nad strefg ,,R”,

wspotpraca ze Starostwem Powiatowym w Ostrotece w zakresie realizacji ustalen
1 decyzji Komisji bezpieczenstwa Miasta Ostroleki i Powiatu Ostroteckiego,

obstuga Inteligentnego Systemu Transportowego w ramach Centrum Sterowania
Ruchem,

prowadzenie spraw wojskowych w zakresie ustalonym ustawg o powszechnym
obowigzku Obrony Rzeczypospolitej Polskiej, a w szczegdlnosci przeprowadzanie
kwalifikacji wojskowe;j,

przygotowywanie projektow decyzji w sprawach uregulowanych ustawg Prawo
o zgromadzeniach,

prowadzenie spraw dotyczacych zgromadzen publicznych, ktorych organizacje
zgtoszono w trybie uproszczonym,

przygotowywanie projektow decyzji w sprawach dotyczacych imprez masowych
W rozumieniu przepisOw ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych.”,

str. 18



8) zalacznik nr 1 (schemat organizacyjny Urzedu Miasta Ostrotgki) do Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Ostrofeki otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem

do niniejszego zarzadzenia,

9) zalacznik nr 2 (wielko$¢ zatrudnienia w etatach, w poszczegélnych wydziatach,
referatach i biurach Urzedu Miasta Ostrot¢ki) do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miasta Ostrofeki otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

F.ukasz Kulik
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Prez‘ydent Zalacznik nr 1 do
Miasta Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu

Miasta Ostroteki
)
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Zatacznik nr 2 do

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miasta Ostroteki
Wielkos$¢ zatrudnienia w etatach w poszczegdlnych wydziatach, referatach i biurach
Urzedu Miasta Ostroteki ogétem wynosi 257,55 etatdw i przedstawia si¢ nastepujaco :
1. Kierownictwo Urzedu -5
2. Wydziat Organizacji i Obstugi Rady Miasta -13
3. Wydziat Informatyki -6
4. Wydzial Obstugi Mieszkancoéw i Komunikacji - 35,50
5. Wydziat Finanséw, Budzetu, Podatkéw i1 Optat -29
6. Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej, Kultury i Sportu - 11,50
7. Wydzial Inwestycji Miejskich - 11
8. Wydziat Drog - 10
9. Wydziat Rozwoju, Planowania Przestrzennego i Budownictwa - 12,80
10.Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami -13
11. Wydziat Geodezji i Kartografii - 11
12. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska - 11
13. Wydziat Oswiaty -8
14. Wydziat Spraw Spotecznych i Obywatelskich -20
15. Urzad Stanu Cywilnego -9
16. Straz Miejska Ostroteki - 18
17. Biuro Prawne -5,50
18. Biuro Prasowe -3
19. Wydziat Koordynacji Projektéw 1 Zamowien Publicznych -10
20. Biuro Kontroli i Skarg -2
21. Referat Zarzadzania Kryzysowego -7
22. Stanowiska samodzielne -3,25
23. Pion Ochrony Informacji Niejawnych -3
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