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1.

ZAPYTANIE CENOWE

dla zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro

na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

»Dostawa papieru kserograficznego oraz materiatow biurowych dla
Urzedu Miasta Ostroleki”

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:
Miasto Ostroleka, Plac gen. J. Bema 1, 07-400 Ostroteka

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia wg. Zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania
cenowego,

2) termin wykonania zamowienia: 12 miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy z wybranym
Wykonawca ,

3) obowigzki wykonawcy w trakcie trwania umowy:

a) Wykonawca ma obowigzek dostarcza¢ wysokiej jakosci papier kserograficzny oraz
materialy biurowe w oryginalnych nieuszkodzonych opakowaniach posiadajgcych
wiasciwe opakowanie i oznakowanie,

b) Wykonawca dostarczy certyfikat na bezkwasowy papier i tekture wykorzystywana do
produkcji kopert i teczek bezkwasowych,

c) Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy stwierdzi, ze dostarczony papier
kserograficzny oraz materialy biurowe sg wadliwe lub niezgodne z oferta, Wykonawca
jest zobowigzany do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad, w terminie
48 godzin (w dni robocze) od momentu zgloszenia (e-mailem, faksem) przez
Zamawiajgcego o wadliwym produkcie. Wymiana nastapi w siedzibie Zamawiajgcego na
koszt i ryzyko Wykonawcy.

d) Dostawa zamowionego papieru kserograficznego oraz materiatéw biurowych bedzie
nastepowac partiami, stosownie do potrzeb od dnia podpisania umowy przez okres
12 miesiecy. Wielkos¢ kazdej dostarczanej partii papieru kserograficznego oraz
materiatow biurowych bedzie wynika¢ z jednostronnej dyspozycji 0s6b odpowiedzialnych
za realizacje przedmiotu umowy.

€) Wykonawca zapewni dostawe zamowionego papieru kserograficznego oraz materiatow
biurowych, do siedziby Zamawiajacego w godzinach 8:15 — 15:45 wiasnym transportem
i na wlasny koszt w dniu zaméwienia wraz z zapewnieniem roziadunku a w przypadku
zamdwienia po godz. 14:00 do godz. 9:00 nastepnego dnia roboczego.

4) okres gwarancji: 12 m-cy,
5) warunki platnosci: za kazda dostarczong partie materiatow zgodnie z zamodwieniem,

Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu odrebne faktury VAT, ktére bedg regulowane
przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.



6) szczegodtowych informacji o przedmiocie zamowienia udziela :

- Pani Agnieszka Bralska - Dyrektor Wydziatu Obstugi Mieszkancow i Komunikacji,
tel.: 29 7654211.

3. Forma ztozenia oferty.

Oferte na Formularzu nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14.06.2019r. do godz. 12:00 w formie:

a) pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Urzad Miasta Ostroleka, Plac gen. J. Bema 1, Punkt
Obstugi Interesantow. Na kopercie nalezy umiesci¢ nastepujace oznaczenie: ,,Oferta na dostawe
papieru kserograficznego oraz materialow biurowych dla Urzedu Miasta Ostrofeki - nie
otwiera¢ do dnia 14.06.2019r. godz. 12.15”,

b) w wersji elektronicznej na e-mail: um@um.ostroleka.pl*.

*niepotrzebne skresli¢ N

Sporzadzita:

Marta Baczewska
Inspektor ds. administracyjnych

i,

Ostroteka, 5.06.2019r.
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Zatgcznik nr 1
do zapytania cenowego

Szczegofowy opis przedmiotu zaméwienia:

»Dostawa papieru kserograficznego oraz materiatéw biurowych dla Urzedu
Miasta Ostroteki”.

Lp. Przedmiot zamoéwienia llosé
1. |PAPIER BIALY/ECRU A4 ryza/250 szt. gramatura 160g/m? 5ryza
2. |PAPIER BIALY A3 ryza/250 szt. gramatura 200g/m? 1ryza
3. |PAPIER BIALY A4 ryza/250 szt. gramatura 250g/m? 50 ryz
4. |PAPIER BIALY/ECRU SATYNOWANY A4 typu ,DCP” ryza/250 szt. gramatura 200g/m? 10 ryz
9. |PAPIER BIALY/ECRU SATYNOWANY A4 typu ,DCP” ryza/125 szt. gramatura 250g/m? 20 ryz
6 |PAPIER KOLOROWY KSERO Typograf A4 MIX 5 kolorow mieszanych =

PAPIER KSERO A4 Ballet Universal o parametrach :
7. |Gramatura — 80 g/m? 3000 ryz
Biatos¢ — 146 CIE
ISO 9706
PAPIER KSERO A3 Ballet Universal o parametrach :
8. |Gramatura — 80 g/m? 40 ryz
Biatos¢ — 146 CIE
ISO 9706
PAPIER DO PLOTERA HP DJ 500 GRAMATURA 80g/m? o szerokosci 610 mm i ditugosci g
9. 2 rolki
50m @ 50.
PAPIER DO PLOTERA HP (A1) DJ 500 GRAMATURA 80g/m? o szeroko$ci 594 mm i
10. i 5 rolek
dtugosci 50m @ 50.
PAPIER DO PLOTERA HP (A0) DJ 500 GRAMATURA 80g/m? o szerokoéci 841 mm i
1. . 5 rolek
diugosci 50m @ 50.
12. |PAPIER ETYKIETY A4 SINEL Best print do drukarek laserowych/atramentowych 6 op.
13. [PAPIER WIZYTOWKOWY gtadki / drobna krateczka biaty / ecru 230g/m? 1000 szt.
14. |Blok makulaturowy = biurowy, klejony po krotkim boku w kratke, format A4, 100 kartkowy 40 szt.
15. |Blok makulaturowy = biurowy, klejony po krotkim boku w kratke, format A5, 100 kartkowy 40 szt.
16. |Cienkopisy Stabilo point 88 mix 200 szt.
17. |Dhugopis na wkiad zenit Z-4 200 szt.
18. |Diugopis kulkowy ze skuwkg UNI SX-101 JETSTREAM 100 szt.
19. |Dtugopis zelowy Pilot BL-G2-5 Extra Fine Ball Point Pen 60 szt.
20. |Dtugopisy na wktady zwykte Flexi 0,7 mm 200 szt.
21. |Diugopisy na sprezynce na wktady zwykte z gruba korcowka 50 szt.
22. |Dziurkacz biurowy z ogranicznikiem formatu, metalowy, grubos$é¢ dziurkowania 100 kartek 2 szt.




Lp. Przedmiot zamodwienia llosé
23. |Dziurkacz biurowy z ogranicznikiem formatu,SAX 518 10 szt.
24. |Dziurkacz biurowy z ogranicznikiem formatu,SAX 318 10 szt.
25. |Foliopis "S" STAEDTLER 60 szt.
26. |Foliopis "F" STAEDTLER 60 szt.
27. |Foliopis "M" STAEDTLER 40 szt.
28. |Grafity otowkowe Pentel HI-POLYMER 2B 0,5 mm 20 szt.
29. |Grafity otowkowe Pentel HI-POLYMER 2B 0,7 mm 20 szt.
30. |Grzbiety plastikowe 8 mm 100 szt.
31. |Grzbiety plastikowe 10 mm 100 szt.
32. |Grzbiety plastikowe 12,5 mm 100 szt.
33. |Grzbiety plastikowe 14 mm 100 szt.
34. |Grzbiety plastikowe 16 mm 100 szt.
35. |Grzbiety plastikowe 19 mm 100 szt.
36. |Grzbiety plastikowe 22 mm 100 szt.
37. |Grzbiety plastikowe 28,5 mm 50 szt.
38. |Grzbiety plastikowe 32 mm 50 szt.
39. |Gumka do $cierania, dwustronna, do diugopisu i otdwka Pentel ZEH-05 60 szt.
40. |Kartki do kubika kostka papierowa klejona kolorowa 8,5x8,5 cm 120 szt.
41, |Kartki do kubika kostka papierowa nieklejona 8,3 x 8,3 x 7,5 cm 120 szt
42. |Kartki samoprzylepne zotte DONAU 7,6 x 7,6 cm 100 szt.
43. |Kartki samoprzylepne zo6tte DONAU 5,1 x 3,8 cm 100 szt.
44, |Kartki samoprzylepne zétte DONAU 10,1 x 7,6 cm 100 szt.
45. |Karteczki znaczniki, 4 kolory w zestawie o wymiarach 20x50 mm, pakowane 4 x 50 szt. 70 szt.
46. |Karteczki znaczniki, zaktadki indeksujgce, PP DONAU 12 x 45 mm 4 x 35 szt. 70 szt.
47. |Klej w sztyfcie, Pentel, do klejenia papieru, kartonu, zdjec o wadze 20g 144 szt.
48. |Klip maly 19 op./12 szt. 50 op.
49. [Klip $redni 25 op./12 szt. 50 op.
50. [Klip $redni 32 op./12 szt. 30 op.
51. |Klip duzy 41 op./12 szt. 20 op.
52. |Klip duzy 51 op./12 szt. 20 op.
53. |Klipsy archiwizacyjne (na zaczep) op./100 szt. 72 op.
54. |Koperty biate C-4 bezkwasowe- 170g, rozmiar 229x324mm, op./250 szt. 20 op.
55. |Koperty listowe biate HK C-4 op./1000 szt. 4 op.




Lp. Przedmiot zamoéwienia llos¢
56. |Koperty listowe biate HK C-5 0p./1000 szt. 10 op.
57. |Koperty listowe biate HK C-6 op./1000 szt. 30 op.
58. |Koperty listowe biate DL HK podiuzne op./1000 szt. 4 op.
59, Koperty biate DL 110x220 HK z okienkiem 45x90 w prawym lub lewym dolnym rogu 30 op.

op./1000 szt.

60. |Koperty bragzowe HK E-4 rozszerzana op./1000 szt. 1 op.
61. |Koperty brgzowe HK B-4 rozszerzana op./1000 szt. 1 op.
62. |Koperty biate na ptyty CD z okienkiem 300 szt.
63. |Koperta powietrzna na plyte CD 300 szt.
64. |Koperta powietrzna C4 100 szt.
65. Koperta ozdobna gtadka C5 ECRU 500 szt.
66. |Koperta ozdobna gtadka C6 ECRU 500 szt.
67. |Koperta ozdobna gtadka DL ECRU 500 szt.
68. |Korektor w diugopisie uni Correction Pen CLP-300 50 szt.
69. |Korektor w tasmie DONAU, taséma o diugosci 8m i szerokoséci 5mm 50 szt
70. |Koszulki A4 op./100 szt. 100 op.

71. |Koszulki A5 op./100 szt. 1 op.
72. |Koszulki A4 z klapkg DONAU PP, grubo$é folii 100mic. op. 10 szt. 30 op.
73, Koszufki na wizytowki ESSELTE PP, na 16 wizytowek, mulitiperforowane, grubos¢ folii 16 op.

105 mic. op. 10 szt.

74. |Koszulki na katalogi PCV LEITZ, multiperforowane, grubos¢ folii 170 mic., op. 10 szt. 10 op.
75. |Kredki 12 kolorowe 10 szt.
76. |Linijka przezroczysta 20 cm 20 szt.
77. [Linijka przezroczysta 30 cm 20 szt.
78. |Listwa wsuwana na 40 kartek 100 szt.
79. |Listwa wsuwana na 60 kartek 100 szt.
80. |Listwa wsuwana na 100 kartek 100 szt.
81. |Listwa wsuwana na 130 kartek 50 szt.
82. |Listwa wsuwana na 150 kartek 50 szt.
83. |Marker permanentny SHARPIE TWIN TIP 20 szt.
84. |Mazaki mix 100 szt.
85. |Mechanizmy skoroszytowe DURABLE, op. 25szt. 10 op.
86. |Naboje do pidra krotkie niebieskie / czarne 50 szt.
87. |Naboje do piora Waterman/ Parker (diugie niebieskie / czarne) 50 szt.




Lp. Przedmiot zaméwienia llos¢
88. |Nozyczki biurowe 3M SCOTCH 18.5 cm 20 szt.
89. |Obwoluta A4 L blyszczaca sztywna 100 szt.
90. |Okiadka przezroczysta do bindowania A4, op./100 szt. 5 op.
91. |Okladka do bindowania A4 kolorowa, op./100 szt. 5 op.
92. |Otowki automatyczne Rotring Tikky 0,5 mm 20 szt.
93. |Otowki automatyczne Rotring Tikky 0,7 mm 20 szt.
94. |Oféwki z gumkg HB Conte BIC EVOLUTION 120 szt.
95. |Pidro kulkowe ze skuwkg UNI SX-217 JETSTREAM 20 szt.
96. |Przekiadki plastikowe do nadruku tekstu na karte LEITZ WOW rodzaj 1-20 op. 20ark. 10 op.
97. |Przybornik na biurko transparentny DONAU 155 x 105 x 101 mm 10 szt.
98. |Przybornik na biurko, 6 komar, tasma, siatkowy 10 szt.
99. |Rozszywacz 10 szt.
100. |Segregator A4/7 oklejane DONAU MASTER 300 szt.
101.|Segregator A4/5 oklejane DONAU MASTER 150 szt.
102. |Segregator A5/7 oklejane DONAU MASTER 10 szt.
103. |Skoroszyt PCV A4 twardy 100 szt.
104. [Skoroszyt zawieszka PCV A4 twardy 200 szt.
105. |Skoroszyt kartonowy biaty z faldg bez zawieszki z tektury bezkwasowej o gr. 350 g/m? 100 szt.
106. |Skoroszyt kartonowy bialy z zawieszka z tektury bezkwasowej o gr. 350 g/ m? 800 szt.
107. |Skoroszyt kartonowy biaty z dziurkami z tektury bezkwasowej o gr. 350 g/ m? 1000 szt.
108. |Skorowidz 2/3 A4 szyty 96k w kratke 10 szt.
109. [Skorowidz A4 szyty 96k w kratke 10 szt.
110. |Spinacze mate 28 mm pakowane po 100 szt. 100 op.
111.|Spinacze duze 50 mm pakowane po 100 szt. 30 op.
112.|Spinacze krzyzowe 70 mm pakowane po 12 szt. 10 op.
113, S'Fojak na wizytc’_kai transparentny, DONAU, dostosowany do standardowej wielkosci karty 10 szt

wizytowej, wymiary 110 x 45 x 55 mm
114.|Tasma biata offsetowa do maszyn liczgcych 57/25 50 szt.
115.|Tasma klejgca 20 x 18mm 100 szt.
116.|Tasma klejaca dwustronna zotta 25 x 10 60 szt.
117.|Teczka akta osobowe twarda ptdcienna oprawa 40 szt.
118.|Teczka do podpisu ,WARTA” 20 kartkowa, oktadka z ggbka, grzbiet harmonijka 20 szt.
119 Teczka kopertowa A4 LEITZ WOW , foilia PP o grubosci 200 mic., multiperforowana, a0 szt

"|zamkniecie na rzep, miesci 50 kartek A4 (80g/m?),




Lp. Przedmiot zamoéwienia llosé
120. | Teczka skrzydiowa FCK z gumkg 20 szt.
121, Teczka‘tekturowa kolorowa lakierowana (blyszczaca powierzchnia) zamykana na gumke 1000 szt.

kolor mix
122. | Teczka wigzana z tektury bezkwasowej biatej do archiwizowania akt 4000 szt.
123.|Temperéwka z pojemnikiem 40 szt.
124.|Tusz bezolejowy do stempli Noris, 25 ml, kolor czerwony, czarny i niebieski 30 szt.
125. |Wktady do diugopisu Pilot G-2 05 mix 100 szt.
126. |Wkiady do diugopisu zenit mix 300 szt.
127. |Wkiady do dtugopisu kulkowego UNI SX-101 JETSTREAM 100 szt.
128. |Wkiady do diugopiséw zwykiych z grubg koncowkg mix 100 szt.
129. |Wkiady do piér kulkowych SXR-C7 / SX-217 mix JETSTREAM 60 szt.
130.|Zakreslacz mix 120 szt.
131.|Zeszyt A4 96k w twardej oprawie 50 szt.
132.|Zeszyt A4 160 k w twardej oprawie w spirali 10 szt.
133.|Zeszyt A5 16k 10 szt.
134.|Zeszyt A5 32k 10 szt.
135.|Zeszyt A5 60k 20 szt.
136. |Zszywacz SAX 39 40 szt
137.|Zszywacz mini na zszywki 10/5 typu SAX 10 szt.
138. [Zszywki 10/5 50 op.
139.|Zszywki 26/6 "boxer-Q" op./1000 szt. 150 op.

Sporzadzita: Marta Baczewska /%Z' W

¢
Ostroteka, 30.05.2019r. /







